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Kapitel Eins - Debitoren

Einfiihrung

Zweck des Debitorenmoduls ist die Unterstiitzung der Verwaltung von
Kundenkonten. Das beinhaltet:

O Zahlungsverarbeitung
O Verlingerung von Kreditprivilegien
O Einzug ausstehender Betrige
Diese Themen sind in diesem Kapitel behandelt, indem Struktur und

Inhalt des Debitorenmoduls beschrieben werden. Das Kapitel ist wie
folgt gegliedert:

U Einfiihrung: Ein allgemeiner Uberblick iiber Debitoren

U Debitoren-Ablauf: Beschreibt den Arbeitsablauf im Modul. Dabei
werden Themen wie FIBU-Auswirkungen, Buchungsarten,
Kontrollsumme, Banken und Fremdwdhrungen behandelt

Rechnungen: Beinhaltet Kundenaufirige, Kreditverwaltung,
Versand und Rechnungsverbuchung

Buchungsbelege

ad

Zahlungsverarbeitung: Beinhaltet zugeordnete/nichtzugeordnete
Zahlungen, Nicht-Debitoren-Zahlungen, Wechsel,
Riickzahlungen, Unter/Uberzahlungen, Provisionen und
Fremdwdhrungs-Zahlungen

O Einzug: Beinhaltet Erliuterung der Filligkeitslisten,
Anzeige/Aktualisierung Bonitdt, Mahnungen und Verzugszinsen

[0 Léschen von Datensiitzen: Behandelt die Verwaltung alter
Debitoren-Datensitze

[ Abschiup der Periode am Periodenende
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Debitoren Die Grundlagen

Die Grundlagen

Eine Forderung in der Buchhaltung ist ein finanzieller Anspruch, den
ein Unternehmen gegeniiber einer Einzelperson oder gegeniiber
anderen Organisationen hat. Debitoren sind aus
Verkaufstransaktionen entstandene finanzielle Anspriiche. Verkauft
eine Firma Waren oder Dienstleistungen, hat sie einen
Zahlungsanspruch an den Kunden. Dieser Anspruch wird dem
Kunden mit der Rechnung iibermittelt. In der Rechnung sind die
verkauften Artikel und der féllige Betrag aufgefiihrt.

In der Rechnung sind weiterhin die Zahlungsbedingungen wie das
Félligkeitsdatum der Zahlung und der von der Firma fiir
Friihzahlungen angebotene Kassenrabatt. In vielen Fillen, besonders
bei teuren Artikeln, ist es nicht moglich, den gesamten
Rechnungsbetrag im voraus oder bei Lieferung zu fordern. Um diese
Artikel zu verkaufen, bietet die Firma ihren Kunden die Mdglichkeit,
Ratenzahlungen zu leisten oder den Endbetrag einige Wochen,
Monate oder sogar Jahre spéter zu begleichen.

Je nach Art der verkauften Waren kann eine Firma allen Kunden die
gleichen Zahlungsbedingungen anbieten, zum Abschluf3 eines
umfangreichen Verkaufs giinstigere Bedingungen anbieten oder auf
der Kreditwiirdigkeit des Kunden basierende Bedingungen
einrdumen. Wie Preis und Qualitit ziehen auch giinstige
Zahlungsbedingungen Kunden an und steigern so das
Verkaufsvolumen. Ein Zuwachs im Verkauf fiihrt jedoch erst zu
einem Gewinnanstieg, wenn die Zahlung eingegangen ist.

Es ist immer zwischen den Vorteilen und den Kosten eines
erweiterten Kredits fiir Kundenauftrage abzuwégen. Verkauft eine
Firma auf Kredit, hat sie eine Investition getétigt, die bis zur
vollstindigen Bezahlung der Artikel verfolgt werden muB. Stehen zu
viele Forderungen aus, kann der Cash-Flow der Firma so
eingeschrinkt sein, daf sie ihre eigenen Rechnungen nicht mehr
bezahlen kann. Zumindest konnen die Mittel nicht gewinnbringender
investiert werden. Eine Firma kann jedoch auch zuviel Zeit und Geld
darauf verwenden, Forderungen einzutreiben. So ist es zum Beispiel
nicht sinnvoll, einen kleinen Schuldbetrag bis zum Konkursgericht zu
verfolgen.

-2 MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Die Grundlagen

Debitoren
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Das Hauptaugenmerk der Kreditverwaltung richtet sich darauf, die
Investitionen einer Firma in Forderungen auf kosteneffiziente Art
und Weise moglichst gering zu halten. Eine Moglichkeit besteht
darin, vor einer Kreditausweitung die Zahlungsgeschichte des
Kunden zu betrachten. Ist der Kunde anderen
Zahlungsverpflichtungen nicht nachgekommen, wird dem
Kundenaufitragsversand eine Sperre zugewiesen. Zur Minimierung
des Risikos werden die Debitoren normalerweise eng mit den
Kundenauftragsfunktionen verkniipft, damit der Versand nicht
erfolgt, ehe die Zahlungsféhigkeit des Kunden in der Kreditabteilung
tiberpriift ist.

c
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Die zweite Moglichkeit zur Reduzierung der Forderungen besteht in
der Uberwachung der Kundensalden nach der Fakturierung. Kunden,
deren Kreditwiirdigkeit bei der ersten Priifung fiir zufriedenstellend
befunden wurde, kommen ihren Verpflichtungen manchmal aus
unvorhergesehenen Umsténden (Krankheit, rezessive Wirtschaftslage
usw.) zu spdt oder iiberhaupt nicht nach. Firmen tiberpriifen die
Kundensalden mit Félligkeitslisten. Je lter der Saldo ist, desto
unwahrscheinlicher wird die Bezahlung durch den Kunden. Die
Firma kann zuerst einige Tage nach dem Filligkeitsdatum der
Rechnung eine Mahnung versenden, um den Kunden héflich an die
Félligkeit der Zahlung zu erinnern. Die Firma kann auch auf der
Grundlage der Zeit, um welche das Falligkeitsdatum der Zahlung
lberschritten wurde, Verzugszinsen festsetzen. Erfolgt aufgrund
dieser Mafinahmen keine Zahlung, kann die Angelegenheit
gerichtlich verfolgt werden (wenn die Hohe des ausstehenden
Betrages die Aufwendungen rechtfertigt) oder der Betrag als
uneinbringliche Forderungen abgeschreiben werden.



Debitoren

Debitoren-Ablauf

Debitoren-Ablauf

Der Ausgangspunkt fiir alle Debitorenbuchungen ist der Verkauf. Mit
dem Kundenauftrag wird die Kaufabsicht des Kunden durch
Auflistung der Artikel, Mengen, Preise, Verkaufssteuer und anderen
Gebiihren und der Versandadresse(n) erfafit. Fiir Debitoren-Zwecke
werden im Auftrag auch die Rechnungsadresse, die
Zahlungsbedingungen, und die Versandgenehmigung fiir den Kunden
aufgefiihrt.

Vor der Erhohung eines Kredits wird von Firmen hiufig die
Kreditwiirdigkeit eines Kunden durch Anrufe bei anderen Gliubigern
oder durch Anforderung von Auskiinften bei Kreditauskunfteien wie
"Dun & Bradstreet" oder "TRW" iiberpriift. Ist die Kredithistorie des
Kunden nicht zufriedenstellend, wird dem Kundenaufirag eine Sperre
zugewiesen. Der Versand von Kundenauftrigen mufl genehmigt
werden.

Nach dem Versand der Kundenbestellung wird die Verkaufsrechnung
erstellt. In MFG/PRO wird ein Auftrag mit dem Parameter "bereit zur
Fakturierung" offene Rechnung genannt. Die Rechnung teilt die
Zahlungsverpflichtung des Kunden mit und wird an die im
Kundenauftrag spezifizierte Rechnungsadresse gesandt. Gewdhnlich
wird vor dem Druck und dem Versand der Rechnung an den Kunden
das "Protokoll Rechnungsvorbereitung" iiberpriift und korrigiert.
Rechnungen werden regelméBig verbucht. Mit der Verbuchung wird
folgendes aktualisiert:

[J Der offene Saldo und die Transfer-Zahlungsbedingungen des
Kunden, sowie weitere Informationen im Debitorenmodul.

[0 FIBU-Konten und Kostenstellen fiir Verkauf und Debitoren.

0 Verkaufssteuer-Journal und Verkaufsanalysendateien.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Fig. 1-1 AblaufVerkauf/Fakturierung

In regelméiBigen Abstinden—normalerweise monatlich oder
vierteljahrlich—konnen Ausziige gedruckt und dem Kunden
zugesandt werden. In einem Auszug sind alle offenen Rechnungen,
Belege, Verzugszinsen und Zahlungen aufgefiihrt.

Normalerweise zahlt der Kunde in den meisten Fillen den korrekten
Betrag, und Sie kreditieren ihn direkt der Rechnung. Manchmal
jedoch zahlen Kunden zuviel oder zuwenig, konnen Rabatte abziehen
oder zahlen verspétet und miissen Verzugszinsen in Kauf nehmen. In
MFG/PRO werden all diese Bedingungen verarbeitet.
Buchungsbelege werden zur Aufzeichnung besonderer
Kreditbedingungen oder -anpassungen verwendet. Sie kénnen auch
zur Aufzeichnung von Nicht-Bestandsforderungen verwendet
werden.

Da durch Buchungsbelege keine Aufzeichnungen auerhalb von
"Debitoren" und "FIBU" aktualisiert werden, werden weitere
Ausnahmebedingungen in Anpassungs-Rechnungen abgewickelt.
Zum Beispiel haben Kunden-Riicknahmen Einfluf3 auf
Lagerbestinde, Verkaufs-Historie, Verkiufer-Provisionen und andere
System-Datensitze. Die Anpassungs-Rechnung hétte einen negativen
Positions-Artikel-Betrag. Bei der Verbuchung wiirden die Debitoren
kreditiert und die Konten fiir Umsatz, Steuern und Zuschlége belastet.



Debitoren

Debitoren-Ablauf

FIBU-
Auswirkungen

Firmen liberwachen ausstehende Kundensalden mit Filligkeitslisten.
Diese werden entweder nach Rechnungsdatum oder nach
Filligkeitsdatum der Zahlung ausgefiihrt.

Beanstandet ein Kunde eine Rechnung (normalerweise aufgrund
einer Meinungsverschiedenheit beziiglich der Bedingungen oder des
Betrags), kann der Rechnung oder dem Buchungsbeleg der Parameter
"beanstandet" zugewiesen werden. Beanstandete Betréige sind im
offenen Kundensaldo enthalten, werden aber in
Verzugszinsberechnungen nicht beriicksichtigt. Sie kénnen
beanstandete Betrdge aus Filligkeitslisten ausschlieBen.

Sind Kunden mit ihren Zahlungen im Verzug, wird der Einzug im
allgemeinen folgendermaBen durchgefiihrt. An Kunden, die wenige
Tage oder Wochen im Verzug sind, werden Mahnungen verschickt.
Héufig berechnen Firmen Verzugszinsen ab dem Filligkeitstag der
Rechnung. Bleibt der Kunde sdumig, wird die Rechnung an ein
Inkassobiiro verkauft, mit gerichtlichen Schritten verfolgt oder als
uneinbringliche Forderung abgeschrieben, wenn der Betrag gering ist
oder nicht eingetrieben werden kann.

Mit Debitoren kénnen auch Nicht-Debitoren-Zahlungen verarbeitet
werden—Mittel, die nicht fiir Betrige aus Rechnungen und
Ausziigen eingehen. Beispiele hierfiir sind Steuerriickzahlungen und
Rabatte. Auch wenn Nicht-Debitoren-Zahlungen nicht im
Debitorenmodul verarbeitet werden miissen, kann so ein besseres
Buchungsprotokoll erstellt und Verfahren mit einer geringeren
Fehlerquote zur Verarbeitung aller Zahlungseingéinge gewihrleistet
werden.

Debitorenbuchungen werden in regelmiBigen Abstinden zur
Aktualisierung von Verkaufs-, Verkaufs-Rabatt- und anderen
Firmenkonten in der FIBU verbucht. Zur Erstellung eines
Buchungsprotokolls der Buchungen der Periode werden Listen
ausgefiihrt. Geschlossene Kundenaufirdge, Rechnungen und
Debitorenbuchungen kénnen geloscht und archiviert werden.

Von allen Debitorenbuchungen werden FIBU-Buchungssitze erstellt.
Diese konnen als Einzelbuchung (ein FIBU-Buchungssatz fiir jede
Debitorenbuchung) erstellt oder in einem Batch zusammengefaft
werden, je nach Spezifikation in der Parameterdatei "Debitoren"
(27.24).

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Debitoren-Ablauf

Debitoren
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Wie in anderen MFG/PRO-Bereichen, werden durch Fakturierung
und Debitorenbuchungen Buchungen nach Werk und nach Mandant
erstellt.

[J Bei Versand wird der Bestand des Versand-Werks (Mandanten)

kreditiert (verringert) und die Kosten der an das auftragnehmende
Werk (Mandant) verkauften Waren debitiert. Handelt es sich um
verschiedene Mandanten, wird eine zwischenbetriebliche
Korrekturbuchung erstellt.

Bei der Rechnungsverbuchung werden Umsitze, Steuern, und
andere Gebiihren kreditiert und die Debitoren des
auftragsversendenden Werks (Mandant) debitiert.

Von Buchungsbelegen wird der Debitorenbetrag bei dem im
ersten Teil des Bildschirms eingegebenen Mandanten verbucht.
Andere Konten (gewdhnlich Verkauf, Fracht und Steuern)
werden in den Distributions-Positionen eingegeben. In jeder
Position kann ein anderer Mandant spezifiziert werden.
Zwischenbetriebliche Korrekturbuchungen werden automatisch
erstellt.

Mit Verzugszinsen wird das Debitorenkonto fiir den Kunden
debitiert und das "Kto Vk-Finanz-Zuschl" (wie in Menii 36.1
Parameterdatei "System/Konten" spezifiziert) kreditiert.

Zahlungen kdnnen auch auf Mehrfach-Mandanten Bezug
nehmen. Die Mittel werden dem spezifizierten Mandanten
debitiert, und der Debitoren-Betrag wird, basierend auf dem
Mandanten der Rechnung oder des Belegs, kreditiert. Auch hier
werden zwischenbetriebliche Buchungen erstellt.

Sonderfille sind bei der Verarbeitung nichtzugeordneter und
Nicht-Debitoren-Zahlungen gegeben. In diesen Fillen miissen Sie
das zu kreditierende Konto spezifizieren. Standardwerte sind hier das
Kunden-Debitorenkonto oder das Verkaufskonto aus dem Menii
36.1. Diese Standardwerte sollen jedoch eventuell {iberschrieben
werden.
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Debitoren-Ablauf

Buchungs-
arten

Versand Zahlungen - zugeordnet

DE Umsatzkosten DE Kasse

KR Bestand Verkaufs-Rabatte

KR Debitoren

Fakturierung Kurs-Gewinn/Verlust

DE Debitoren

KR Verkiufe Zahlungen - nichtzugeordnet

KR (Steuem & andere DE Kasse

Geblihren)

Zahlungen - Nicht-Debitoren
Buchungsbelege DE Kasse
DE Debitoren KR Benutzerdefiniertes Konto
KR Benutzerdefinierte

Konten Nichtzugeordnete Zahlungen
zuordnen
Verzugszinsen KR Benutzerdefiniertes Konto

DE Debitoren DE Benutzerdefiniertes Konto
KR Verkaufs-Finanz- KR Konto von Rechnung
Zuschlag DE Verkaufs-Rabatte
DR/KR Kurs-Gewinn/Verust

Fig. 1-2 FIBU-Buchungssatz (Ubersicht)

In MFG/PRO werden alle Debitoren-Buchungen in einer Datei
gespeichert. Da jede Buchungsart unterschiedlich behandelt wird,
wird eine Art-Kennziffer zugeordnet. Die Buchungsart-Kennziffer,
wird zur Bestimmung, welche Informationen in Berichten erscheinen
und ob Informationen einer bestehenden Buchung geéndert oder
hinzugefiigt werden konnen, verwendet.

Die folgenden vier Arten identifizieren verschiedene Formen von
Kunden-Forderungen in Listen und Pflegefunktionen:

I Rechnung

M Buchungsbeleg
F Verzugszinsen
D Wechsel

Art [p] ist eine Kennziffer die allen Zahlungen zugewiesen wird. Da
Zahlungen Kunden-Forderungen zugeordnet oder nichtzugeordnet
sein konnen, gibt es drei zusitzliche Art-Kennziffern zur
Spezifizierung bestimmter Zahlungsarten:

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Debitoren-Ablauf Debitoren
<leer> (Kunden-Forderungen zugeordnete Zahlungen)
N (Nicht-Debitoren-Zahlung; z.B. Steuerriick-
zahlung) §
U (nichtzugeordnete Zahlung; z.B. Vorauszahlung ;‘%
fir eine zukiinftige Rechnung) 8

Kontroll-
summe

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Wird eine (U] nichtzugeordnete Zahlung einer Kunden-Forderung
zugeordnet, wird automatisch ein Datensatz mit der Buchungs-
Kennziffer [a] (zugeordnet) erstellt.

Verarbeiten Sie Buchungen, wird im allgemeinen eine Gruppe von
Buchungen verarbeitet (z.B. zusammen verbuchte Rechnungen oder
Zahlungen aus einem Einzahlungsbeleg). Fiir eine verbesserte
Verarbeitung wird in MFG/PRO jede Gruppe von Rechnungen,
Buchungsbelegen, Verzugszinsen und Zahlungen einem Batch
zugewiesen. Die Batch-Kennziffer kann vom System zugewiesen
(27.24) oder vom Benutzer definiert sein.

Die Batch-Kennziffer wird zur Konsolidierung der Buchungen
benutzt, wenn zusammenfassend in der FIBU verbucht wird.
Kontrollsummen kénnen zur doppelten Priifung von
Buchungseintrigen verwendet werden. Stimmt die Summe Ihrer
Eingaben nicht mit der Kontrollsumme {iberein, wird eine
Warnmeldung angezeigt, so dal Sie zuriickgehen und nach dem
Fehler suchen kénnen. Drucken Sie zur Uberpriifung der
Dateneingabe nach jedem Batch "Einzelnachweis Buchungsbelege"
(27.3).

Fiir jeden Batch wird die Batch-Kennziffer, die Kontrollsumme, der
eingegebene Batch-Betrag, die Benutzer-Kennziffer und das Datum
aufgezeichnet. Wird der Batch aktualisiert, werden diese
Informationen ebenfalls aktualisiert.



Debitoren Debitoren-Ablauf

Es werden auch nicht benutzte und unausgeglichene Batches
verfolgt. Gewohnlich drucken Firmen, die eine strikte
Batch-Kontrolle vornehmen, die "Liste Debitoren/Buchungs-Nr"
(27.19) taglich aus. Jeder unausgeglichene Batch sollte untersucht
und korrigiert werden, da entweder der Batch-Eintrag oder die
Kontrollsumme falsch ist. Ist die Kontrollsumme falsch, miissen Sie
sie lediglich in "Pflege Buchungsbeleg" (27.1) dndern. Nicht benutzte
Batches sollten ebenfalls untersucht werden. Sind genaue
Batch-Kontrollen eingerichtet, wird jedem Dokumenten-Satz eine
Batch-Nummer zugewiesen. Wurde eine Batch-Nummer nicht
eingegeben, wurde sie eventuell ausgelassen oder versehentlich an
falscher Stelle eingegeben.

Banken Fiir den Zugang von Kundenzahlungen mufl zumindest ein
Bankkonto definiert sein. Fiir jede Wahrung, in der Zahlungen
eingehen, muB in "Pflege Bank" (27.6.1) ein eigenes Konto
eingerichtet werden.

Bedenken Sie bei der Einrichtung von Bank-Kennziffern, daf diese
der Reihe nach sortiert werden. Zeichnen Sie Zahlungen auf, ist die
Bank standardmaBig die erste Bank-Kennziffer in der
Kundenwihrung. Auch einige Debitoren-Berichte sind nach Banken
sortiert.

Bank-Kennziffern und Bankkonten sind zwei verschiedene Dinge.
Mehrere Bank-Kennziffern kénnen einem Bankkonto zugewiesen
werden. Jeder Bank werden FIBU-Konto-Kennziffern fiir Kasse und
Kurs-Gewinne/Verluste zugewiesen. Somit kénnen Salden nach
Wihrung und Bankkonto getrennt unterhalten werden.

Fremd- Verfligen Sie tiber das Fremdwihrungsmodul, konnen Sie

wihrungen Kundenauftrige, Rechnungen, Buchungsbelege und Zahlungen in
Wihrungen verarbeiten, die von der System-Hauptwihrung
abweichen.

Wihrungs-Kennziffern und Wechselkurse werden in "Pflege
Wechselkurs" (26.1) definiert. Sind Wahrungs-Kennziffern definiert,
konnen sie Kunden, Preisen und Bankkonten zugewiesen werden.
Kurse kdnnen im Format "Fremd/Haupt" oder "Haupt/Fremd"
eingegeben werden. Ist die Hauptwéihrung zum Beispiel USD, konnte
der Wechselkurs fiir FFR als 5 (Fremd/Haupt) oder als 2
(Haupt/Fremd) eingegeben werden.

I-10 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Debitoren

Mehrfach-
Werke/
Mandanten
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Wechselkurse sind fiir eine Zeitperiode giiltig. Die Kurse werden mit
einem Start- und einem End-Giiltigkeitstermin eingegeben. Diese
Termine sind Inklusiv-Termine und diirfen sich nicht iiberschneiden.
Einige Unternehmen geben die Wechselkurse tiglich, wochentlich,
monatlich oder vierteljahrlich ein, indem sie Durchschnittswerte oder
Schitzungen der erwarteten Kurse zugrundelegen. Auch spezifische
Wechselkurse (Kassakurse) kénnen in einige Buchungssitze
eingegeben werden.

c
o
o
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In "Verbuchen Rechnung" (7.16) wird der in der Rechnung
verwendete giiltige Wechselkurs aufgezeichnet. Bei Erhalt der
Kundenzahlung kann ein davon abweichender Wechselkurs giiltig
sein. Dies fiihrt zu Kurs-Gewinnen/Verlusten. Bei Verkiufen
erhalten Sie einen Gewinn bei fallendem Wechselkurs und einen
Verlust bei steigendem Wechselkurs. Der Gewinn oder Verlust wird
automatisch berechnet und im in "Pflege Bank" (26.13) spezifizierten
Konto fiir realisierte Gewinne/Verluste verbucht.

Ein Werk ist eine unabhéngige Einheit (gewdhnlich ein Lager oder
eine Gruppe von Lagern an verschiedenen physischen Standorten)
zur Bestandskontrolle und -planung. In MFG/PRO ist ein Werk
einem FIBU-Mandanten zugeordnet (normalerweise einer Firma oder
einem Geschiftszweig), einer unabhéingigen Einheit fiir das
FIBU-Berichtswesen. Debitoren-Buchungen sind durch das im
Kundenauftrag spezifizierte Werk mit dem Werk und dem
Mandanten verbunden.

In allen Debitoren-Buchungen konnen FIBU-Mehrfach-Mandanten
spezifiziert werden. Ausgleichseintrige werden automatisch
berechnet und im in der Parameterdatei "Debitoren" (27.24)
spezifizierten zwischenbetrieblichen Konto verbucht.

Weitere Informationen iiber die Verarbeitung in Umgebungen mit
Mehrfach-Werken und -Mandanten finden Sie im Handbuch
"Central Order Processing".
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Kunden-
auftrag
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Zahlungs-
bedingungen

In MFG/PRO entstammen die meisten Informationen standardméBig
direkt aus dem Kundenauftrag. Die folgenden Elemente der
Kundenauftrige legen fest, wie Rechnungen verarbeitet werden.

Zahlungsbedingungen sind Zahlungs-Kennziffern, mit denen
Félligkeitstermine und Rabatte fiir Frithzahlungen bezeichnet werden
(2.17). Sie kénnen eine Zahlungsbedingungs-Standard-K ennziffer fiir
jeden Kunden bestimmen, obgleich es moglich ist, den Standardwert
in einzelnen Kundenauftragen zu tiberschreiben. Nach dem
Verbuchen der Rechnung wird in den Debitoren die
Zahlungsbedingungs-K ennziffer zur Berechnung der Verzugszinsen,
zum Abzug der Rabatte, zur Uberpriifung der Kredite und zur
Erstellung von Filligkeitslisten, Ausziigen und Mahnungen
verwendet.

Mit Zahlungsbedingungs-K ennziffern konnen Rabatt- und
Félligkeitstermine anhand des Rechnungstermins oder des
Monatsendes berechnet werden. Es konnen auch Kennziffern fiir
Zahlungen mit Mehrfach-Falligkeitsterminen bestimmt werden.
Beachten Sie jedoch, daB eine Kennziffer fiir die Aufzeichnung der
Bedingungen der einzelnen Zahlungs-Filligkeitstermine eingerichtet
werden muB, bevor die Zahlungsbedingungs-Kennziffer fiir
Mehrfach-Filligkeitstermine erstellt werden kann.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Debitoren

sosont.p ae

7.1 Pflege Kundenauftrag

05,0493

Auft.: 10007 Kunde: 1001600

Rech-Adr: 1001000

Uersand: 10010001

Kunde

Uersand an

Reliable Central Purchasing
Attention: Accounts Payable
300000020 Century Blud

Westuwood Reliable
Westwood Shopping Center
7?7 Sunset Strip

89000 Westuwood cA

U.S.A

Los fAngeles CA 89029

u.s.a

c
o}
(.
(o]
R~
a
9]
()]

Auf t-Dat: 05,01,92
Wunschtermin:
Zuges . Termin:

Fall-Dat:

Kd-Bestell-Nr: |
Verkaufer[1]:
Provision[1]:

Hinweis:

ISOPVeYd  Preisliste: I

10000

Bestatigt: ja
Wahrung: USD Sprache:
St-Pflicht:
Zahl-Bed:
UVerrech.Prognose: §
Reservierungszeitspanne:
Einzel-Reservierung:
Komment .: §

Werk:

0J?712344-1

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Sp

Positions-
Artikel

FIBU-Konten

Verkaufer und
Provisionen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Fig. 1-3 Kundenauftragskopf

Bei der Eingabe der Kundenauftrags-Positions-Artikel spezifizieren
Sie den Artikel, die Bestellmenge, den Preis und den Rabatt. Der
Preis und der Rabatt (im KundenauftragsfuBl) entstammen
standardméBig der dem Auftrag bzw. dem Kunden zugeordneten
Preisliste. Normalerweise sollten diese Werte korrekt sein. Sie
konnen jedoch wihrend der Eingabe des Auftrags gedindert werden.

Bei Bestandsartikeln entstammen die FIBU-Konten fiir Verkauf und
Verkaufsrabatte standardméBig dem Vertriebsweg, dann der
Produktgruppe. Bei nicht Bestands-(Pseudo-) Verkiufen entstammen
die Verkaufskonten standardméiBig der Parameterdatei
"System/Konten" (36.1) und miissen eventuell manuell gesindert
werden. Das Debitorenkonto entstammt standardméBig der
Kundendatei.

Verkiufer-Provisionen werden als Prozentsatz des Positions-Artikels
(ausschlieBlich der Zuschlidge) berechnet.
Standard-Provisions-Prozentsétze konnen je Verkiufer (2.5.1) und je
Kunde oder Produktgruppe (2.5.6) eingerichtet werden. Sie kénnen
auch verschiedene Prozentsitze fiir den Auftrag oder einzelne
Positions-Artikel spezifizieren.

I-13



Debitoren

Rechnungen

Verkaufssteuer

Zuschlige

I-14

Positions-Artikel erhalten den Parameter "steuerpflichtig", wenn der
Kunde und der Artikel steuerpflichtig sind. (Steuerschliissel werden
der Artikeldatei entnommen.) Die Summe Steuern wird berechnet
und im Kundenauftragsfufl angezeigt. Sind die Steuern falsch
berechnet worden, miissen die fehlerhaften Positions-Artikel einzeln
korrigiert werden.

sosont.p ae

7.1 Pflege Kundenauftrag 05,0493

Ifﬁfﬂr: 10007

Kunde: 1001000 Format Pos E/M: Einf

Pos Artikel-Nr Auf trags-Mng ME Listenpreis Rab.x Nettopreis
2 90-110 0.0 EA 25.00 10.00 22.50
Bezeichnung: KOOLAIRE(TM) MEDIC-GRADE Uk-Konto: EEI[)
Werk: 10000 Lagerort: 200 Rabatt-Kto: Bl
Chy/Serie: Bestatigt: ja Pro jekt:
Mng Reserviert:
Mng Entnommen: 0.0000 Bedarf : EYFVER
Mng Versandt: ©.0000 Zugesagt: (RY40rAg:Va HE—Umr
Mng zu Fakt: 0.6000 Fall-Dat: S¥g4grd Verrech.Prog. :
Cr$ Kost: 5,201.00 Detail Reserv:
Uerkaufer [11: JJP Mehrfach: nein St-Pflicht:
Prouz[1]1: Komment . :

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 1-4

Positions-Artikel Kundenauftrag

Aufschlége, wie z.B. Frachtkosten, konnen bei der Auftragseingabe
oder bei Versand des Artikels aufgezeichnet werden. Es darf nur auf
vordefinierte Zuschldge Bezug genommen werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung




Rechnungen Debitoren
sosont.p ae 7.1 Pflege Kundenauftrag 03,1993
|ﬁuft.: Cs-01 Kunde: 1009000 Rech-Adr: 20632000 VUersand: 1009000 ]
c
Steuerfrei: 11,000.00 Wahrung: USD Sumne Pos.: 11,000.00 Eg
St-Pf1.: 0.00 0.00x% Rabatt: 0.00 o)
St-Termin: 01.,01,92 Service 10 : 0.00 R
Freight 20 : 0.00 0
Special 30 : 0.00 o
1 0.00x 2  ©6.00x 3  0.00x Sum.Steuer: 0.00 &)
0.00 0.00 0.00 Sumne : 11,000.00
0.00 0.00 0.00
Kreditpriifer: Drucke Ka: Kto Debi: WOl

Kredit-
verwaltung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Kreditkarte: Druck Lief-Schein:
Status: Teillief:
Revision: @ Vo eSu s MIFEDERAL EXPRESS

Frachtbrict : |

Uor—Zahlng: 0.00|
FOB Ort: DN{o,1R80)

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 1-5 Kundenauftrags-Zuschlige

Zusitzlich zur Sicherstellung, dafl Auftrige korrekt eingegeben
werden, soll in der Buchhaltung normalerweise verhindert werden,
daB Auftrige von Kunden angenommen oder Lieferungen an Kunden
gesandt werden, die das Kreditlimit iiberschritten haben. Wird ein
Auftrag eingegeben, werden die Parameter "Kreditlimit" und
"Kreditsperre" (2.1.1) des Kunden tiberpriift. Hat der Kunde das
Limit Giberschritten, erhélt der Bediener folgende Meldung:

Warnung: Kundensaldo: <plus dieser Auftrag>
<Betrag> Kreditlimit: <Limitbetrag>

Ist der Parameter "Kreditsperre" in der Kundendatei (2.1.1) auf [Ja
gesetzt, wird einem Auftrag automatisch eine Kreditsperre
zugewiesen. Tritt dies ein, kann der Status hier nicht gesindert
werden. Dies muB mit Kreditverwaltungsfunktionen vorgenommen
werden.
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Quality Products Corp. : test3

nfmenu 7.8 Menii KA-Kreditpriifung 03,1993

1. Pflege KA-Kreditstatus 13. Automatische Kreditsperre

2. Abfrage KA-Kreditstatus 14. Automatische Kreditgenehmigung
3. Liste KA—Kreditstatus 15.

4. 16.

5. 1?.

6. 18.

7. 19.

8. 20.

9. 21.

16. 22.

11. 23.

12. 24.

Bitte wahlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. [N ]

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 1-6 Menii Kundenauftrag-Kreditpriifung

Mit den Kreditverwaltungs-Funktionen (7.8) konnen Sie Aufirigen
wahlweise eine Kreditsperre zuweisen oder diese aufheben. Sie
konnen Auftrige nach folgenden Kriterien auswéhlen:

[0 Kundenstatus.

[J Eine bestimmte Anzahl von Tagen uiberfillige Rechnungen.
[J Summe offener Rechnungsbetrag.

[J Summe offener Rechnungs- und Auftragsbetrag.

Ist die Kreditsperre entfernt, konnen die Kundenauftrige weiter im
Versand/Fakturierungszyklus verarbeitet werden.

Lieferungen Fiir Auftrdge mit einer Kreditsperre werden keine
Entnahme/Lieferscheine gedruckt, damit diese nicht fiir den Versand
ausgewdhlt werden konnen. Lieferungen konnen jedoch verarbeitet
werden. Zur Kontrolle sollte hier eine internes Verfahren eingerichtet
werden, wo ein Lieferschein fiir die Freigabe zum Versand
erforderlich ist.
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Wird ein Kundenauftrag ausgeliefert, wird automatisch eine - in
MFG/PRO als "Rechnungsvorbereitung" bezeichnete - Rechnung
erstellt. Rechnungsvorbereitungen kénnen in
"Rechnungsvorbereitung" (7.13) manuell eingegeben werden, um
Verkéufe direkt ab Lager, Sondergebiihren oder Kredite
aufzuzeichnen. In einem Schritt wird somit der Aufitrag
aufgezeichnet, versandt und fiir die Fakturierung markiert. Lassen Sie
hier jedoch Vorsicht walten, da diese Funktion Auswirkungen auf
den Bestand hat. '

c
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Ist die Rechnungsvorbereitung gedruckt, wird die Rechnungsnummer
im Auftragsful aufgezeichnet. Zur Verhinderung von Duplikaten
wird der Parameter "Rechnung drucken" auf Nein zuriickgesetzt.

Da Mehrfach-Rechnungen fiir einen Auftrag méglich sind, sollten
Rechnungen regelmifig verbucht werden. Es wird zum Beispiel eine
Rechnung fiir eine Teillieferung erstellt, und der Kundenauftrag
bleibt mit einer Rest-Menge offen. Wird die Rest-Menge nun
versandt und in Rechnung gestellt, bevor die erste Rechnung
verbucht wurde, erhalten Sie Mehrfach-Rechnungen mit der gleichen
Rechnungsnummer.

soiunt.p aa ?7.13 Rechnungsvorbereitung 03,1993

fuft.: Cs-01 Kunde : Rech-Adr: 2032000 Versand: 1003000 |
Kunde Uersand an

EnviroCar EnviroCar

Reusable Resources Complex Reusable Resources Complex

2991 Monterey Street 2991 Monterey Street

San Diego ch 92211 San Diego cA 92211

Uu.s.a. U.s.A.

Auft-Dat: 01,61/92 Preisliste: Lzt Vers: 01,2893
Wunschternin: 01,0192 Werk: 10000 Wahrung: USD  Sprache:
Zuges.Ternin: 01,0192 Uertriebsueg: DIRECT St-Pflicht: nein

Fall-Dat: 01,01,92 Pro jekt: Zahlbed.: 60

Kd-Bestell-Nr: 92-0392a Uers—frt:
Uerkaufer[11: JJP Mehrfach: nein FOB Ort: ESCONDIDO
Provision[1]l: 10.00x Frachtbrief :
Hinweis: Komment.: ja
orhandener Datensatz wird geandert.
Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Ldsch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 1-7 Rechnungsvorbereitung
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Korrekturen in ungebuchten Rechnungen werden ebenfalls in
"Rechnungsvorbereitung" (7.13) vorgenommen. In ungebuchten
Rechnungen kann nahezu alles gedndert werden. Sie sollten jedoch
die in Rechnung gestellte Menge nicht dndern, da dies Auswirkungen
auf den Lagerbestand hat. Mengenédnderungen sollten immer in
"Kundenauftrags-Versand" (7.12.13) vorgenommen werden.

Selbst nach der Verbuchung einer Rechnung sollte zur Verarbeitung
von Kunden-Riicknahmen und Preis- und Rabattkorrekturen
weiterhin diese Funktion verwendet werden, da sich diese
Anderungen auf den Bestand, die Verkaufs-Historie, auf
Provisionsbetrige und andere Datensitze auswirken. Zum Beispiel
wiirden Sie fiir eine Riicknahme eine Gutschriftsrechnung mit einer
negativen Positions-Artikel-Menge eingeben. Erhalten Sie Artikel
vom Kunden, wiirden Sie eine Kundenauftragslieferung mit einer
negativen Positions-Artikel-Menge eingeben. Dadurch wird die
Aktualisierung aller entsprechenden Historie-Datensitze und
FIBU-Konten gewéhrleistet.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Debitoren

Verbuchen
Rechnung

Mit "Verbuchen Rechnung" (7.16) wird der Saldo "offene
Forderungen" des Kunden aktualisiert und ein Buchungsbeleg in den
Debitoren erstellt. Das Feld "Buchungsbeleg-Referenz" wird auf die
Rechnungsnummer gesetzt und das Feld "Buchungsbeleg-Art" auf
[DRechnung. Falls in der Parameterdatei ""Verkauf" (7.24)
spezifiziert, wird auch die Rechnungs-Historie aktualisiert. All diese
Bedingungs- und Betragsinformationen aus der Rechnung werden
automatisch in den Buchungsbeleg iibernommen.

c
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soivpst.p k ?7.16 Verbuchen Rechnung 03,1993

Invoice: B.:

FIBU Datum: 03,19,93
FIBU Gesamt oder Detail: Gesamt
Druck versandte Chg—/Seriennr.: nein Ausgabe :
Stapel-Knz:

Fi1-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs
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Fig. 1-8 Verbuchen Rechnung

In "Pflege Buchungsbeleg" (27.1) kénnen Sie ausgewihlte Daten
verbuchter Rechnungen modifizieren. Dies ist manchmal sinnvoll,
wenn keine gedruckten Dokumente fiir den Kunden erstellt werden
miissen (z.B. bei Anderung der Bedingungen, des Rabatts, der
Filligkeitstermine, der Debitoren-Kontonummer oder des Parameters
"Beanstandet"). Jedoch sollten Sie nach der Verbuchung einer
Rechnung die Verkiufer-Provision, den Verkaufsbetrag oder die
Versandadresse nicht dndern, da sich diese Anderungen zwar in der
Liste Verkdufer-Provisionen, nicht aber in den Listen
Verkaufsanalysen niederschlagen wiirden.

Die Anderung der Rechnungs-Distribution ist nicht zulissig.
Anderungen an Distributions- oder Provisions-Betrdgen sollten durch
das Buchen einer Anpassungs-Rechnung erfolgen. Somit ist die
korrekte Aktualisierung der Verkaufs-Historie gewihrleistet.



Debitoren

Buchungsbelege

Buchungsbelege
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Buchungsbelege werden zur Aufzeichnung vermischter Betrige wie
Kredite oder zur Abschreibung uneinbringlicher Forderungen
verwendet. Forderungen (z.B. die meisten Rechnungen) und
Verzugszinsen werden als "Soll" angesehen, wihrend Zahlungen und
Rabatte als "Haben" betrachtet werden. Eine geeignete Verwendung
eines Buchungsbelegs wire die Abschreibung einer Unterzahlung
von 0,36, wenn ein Kunde 1.225,48 anstelle von 1.225,84 bezahlt.
Buchungsbelegen ist die Buchungsart-Kennziffer () zugewiesen.

Buchungsbelege konnen auch beim Laden der Er6ffnungs-Salden fiir
Kunden bei der ersten Verwendung von MFG/PRO benutzt werden.
Hiufig wird eine Filligkeitsliste aus dem vorhandenen System zur
Eingabe der offenen Debitoren-Betrige des Kunden in MFG/PRO
verwendet.

Buchungsbelege sollten nicht zur Aufzeichnung von Korrekturen
oder Anpassungen verwendet werden, die sich auf den Bestand, die
Verkaufs-Historie oder die Provisionen auswirken. Buchungsbelege
sollten normalerweise nur zur Aufzeichnung nichtverkaufsbezogener
Aktivititen oder vermischter Kredite und Erstattungen benutzt
werden.

Haben-Belege werden mit negativen Betrdgen eingegeben. Durch
Haben-Belege wird der Kundensaldo verringert, sie bleiben jedoch
offen, bis sie einer bestimmten Kundenrechnung oder einem
Soll-Beleg zugeordnet werden.

Die Batch-Kennziffer wird zur Konsolidierung von Buchungen
verwendet, wenn diese zusammen in der FIBU verbucht werden.
Kontrollsummen werden zur doppelten Priifung Threr Eingaben
verwendet. Die Summe Ihrer Eingaben wird mit diesem Betrag
verglichen. Stimmen die Betrdge nicht iiberein, wird eine
Warnmeldung ausgegeben. Kontrollsummen sind optional.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Buchungsbelege Debitoren
ardemt.p g 2?7.1 Pflege Buchungsbeleg 03,19,93
Buch.: 1003 Kontroll: 0.60 Summe: 3,500.00

cC

Referenz: 1000037 Belegsumme : 0.00 Sumne: 0.00 E

Rech-Adr: 1004000 Art: M Datum: 03,19,93 FIBU-Dat: 03,19,93 o

Worlduide Supply St-Termin: 03,1993 R

Wahrung: YEN Umsatzbtg: 0.00 0

Zahl-Bed: 2/10-30 VUerk. 1: WL.INC Provi: 33.00x Kto: o

Skto bis: 04,0193 Verk. 2: Provz: 0.00x% Mandant: 1000 0O
Fall-Dat: 05,01,93 Verk. 3: Prov3: 0.00x Kunde: 1004000
Zahl-Dat: Verk. 4: Prov4: 0.00% Versand: 1004000

Hinweis: Batch: 1003

Beanstand: nein

Konto KS Mand Projekt St Bezeichnung Betrag
3000 0400 1000

euanlage eines Datensatzes.

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Ldsch 11-Sp
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Fig. 1-9 Pflege Buchungsbeleg

Jeder Rechnung, jedem Beleg oder allen Verzugszinsen kann nun ein
Zahltermin zugewiesen sein. Dieser gibt den Termin an, zu dem Sie
den Zahlungszugang tatsdchlich erwarten, anstatt des
Falligkeitstermins der Zahlung. Sie konnen diesen entweder hier oder
in "Anzeige/Aktual. Debi-Bonitt" (27.10) aktualisieren.

In jede Distributions-Position wird das Konto, die Kostenstelle, der
Mandant, der Parameter oder die Kennziffer fiir Steuerpflicht, die
Beschreibung und der Betrag eingegeben. Haben-Belege miissen mit
einem Minuszeichen eingegeben werden. Die Steuern werden nach
der Eingabe aller Positionen automatisch berechnet und angezeigt.

Die Buchungsbelege sind einer Einschrankung unterworfen. Sie
konnen nicht ausgedruckt und an den Kunden geschickt werden.
Sollten Sie einen Ausdruck benétigen, konnen Sie einen Auszug oder
eine der "Listen Buchungsbelege" drucken.
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Zahlungen werden in "Pflege Zahlung" (27.6.4) aufgezeichnet. In
MFG/PRO konnen Zahlungen aufgezeichnet werden als:

O Zugeordnet (Buchungsart <leer>): Vom Kunden erhaltene Mittel
als Zahlung fiir bestimmte Rechnungen, Belege oder

Verzugszinsen.

[J Nichtzugeordnete (Buchungsart [U)): Vom Kunden erhaltene

Mittel, die nicht bestimmten Rechnungen, Belegen oder
Verzugszinsen zugeordnet sind. Ein Beispiel ist die

Vorauszahlung fiir eine zukiinftige Rechnung.

[ Nicht-Debitoren (Buchungsart (n]): Erhaltene Mittel, die nicht der
Zahlung einer Rechnung, eines Belegs oder von Verzugszinsen

dienen. Beispiele sind Steuerriickzahlungen und Rabatte.

arpant.p k 27.6.4 Pflege Zahlung 05,0493
Batch: 1205 Kontroll: 1,030.00 Summe: 0.00 44]
Scheck: 1000171 Rech-Adr: 10010001 Westwood Reliable
Schecksumme : Summe: 0.00 Art: P
Datum: Batch: 1205
FIBU-Dat:
Wahrung : Konto: 1040
Bank: i US Bank Account #8293-01 Rabatt-Kto: 3910
Hinweis: Mandant: 1000
Auto.Buch.:

euanlage eines Datensatzes.

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Ldsch 11-Sp

Fig. 1-10

Pflege Zahlung

Ordnen Sie eine Kundenzahlung zu, werden Sie zuerst aufgefordert,

diese einer bestimmten offenen Buchung zuzuordnen. Sie werden zur
Eingabe der Referenznummern der Rechnungen, der Belege oder der
Verzugszinsen fiir die Zahlung aufgefordert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Erinnern Sie sich nicht an die Referenznummer, konnen Sie
(Hilfe) driicken, und es erscheint ein Popup-Fenster mit allen offenen
Artikeln und deren Betrdgen. Diese werden nach Datum sortiert
angezeigt. Somit konnen Sie die Position zuerst zur Zahlung
auswihlen.

Nach der Eingabe der Referenznummer werden Sie aufgefordert, den
zuzuordnenden Betrag einzugeben. Dies sollte der gesamte fiir diese
Rechnung bezahlte Betrag sein, einschlieBlich aller abgezogenen
Rabatte. Zieht ein Kunde zum Beispiel 1% Rabatt ab und zahlt nur
DM 990,-- fiir eine Rechnung iiber DM 1.000,--, geben Sie im Feld
"Zuzuordnender Betrag" = 1000 ein. Ist der Kunde berechtigt, den
Rabatt abzuziehen wird folgendes angezeigt: "Einnahme" = 990 und
"NachlaB" = 1. Ist der Kunde dazu nicht berechtigt wird folgendes
angezeigt: "Einnahme" = 1000 an. In diesem Fall miissen Sie die
Betrdge manuell iberschreiben. Rabatte werden anhand des
Zahlungstermins berechnet.
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Sie konnen eine Zahlung auch mehreren Rechnungen, Belegen oder
Verzugszinsen zuordnen. Ist "Auto Buch." auf [Jja gesetzt, erfolgt
dies automatisch. Sie werden zur Eingabe eines
Referenznummernbereichs aufgefordert. Der Zahlungsbetrag wird
automatisch offenen und nicht beanstandeten Artikeln in diesem
Bereich zugeordnet, beginnend mit der dltesten und unter
Berticksichtigung von Rabatten, falls zutreffend. Diese Auswahl
kann tibernommen oder manuell modifiziert werden. Zugeordnete
Zahlungen;Mehrfach-Buchungen

Kunden leisten manchmal Zahlungen, die mit keiner offenen
Buchung iibereinzustimmen scheinen. In einem solchen Fall kann die
Zahlung trotzdem in "Pflege Zahlung" (27.6.4) aufgezeichnet
werden, indem die Buchungs-Referenznummer leer bleibt und die
Art auf [Unichtzugeordnet gesetzt wird. Somit kann der Rest des
Batches eingegeben werden.

Sie miissen spéter zuriickgehen und in "Buchung nichtzugeord.
Zahlungen" (27.6.9) diese Zahlung bestimmten Rechnungen, Belegen
oder Verzugszinsen zuordnen. Sie geben einfach die
Zahlungsnummer ein und listen die Referenznummern der Artikel
auf, denen sie zugeordnet wird. Mit dieser Funktion wird durch
Hinzufligen eines Buchungsbelegs mit einer neuen Referenznummer
und der Buchungsart (a]Zuordnung ein Buchungsprotokoll erstellt. Es
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wird FIBU-Buchungssatz zur Aufzeichnung aller
Kurs-Gewinne/Verluste erstellt.

Durch nichtzugeordnete Zahlungen wird der Kundensaldo verringert,
den Buchungen wird jedoch erst nach deren Zuordnung der
Parameter "Geschlossen" zugewiesen. Nur geschlossene Buchungen
kdnnen geldscht/archiviert werden. Bei der Zuordnung
nichtzugeordneter Zahlungen konnen Rabatte nicht beriicksichtigt
werden. Die Verwendung eines Buchungsbelegs ist eine

Arbeitserleichterung.
arpamt0l.p a 27.6.9 Buchung nichtzugeord. Zahlungen 03,1993
l;;?atCh: 1035 Kontroll: 0.06 Summe: 0.00
Referenz: 1000040 Rech-Adr: 3001000 Bureau de Fournir
Scheck: Batch: 1035 Scheckbetrag:
Nicht zuge-Ref: Art: A Original Btg:
Datum: 03,19,93 Wahrung: Off .Btrg:
FIBU-Dat: 03,/19/93 Zu buchen:
Deb Kto:
Mandant: Hinuweis:
Kto GeuwVerl: Uerbl. Betrag:

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig. 1-11 Zuordnung nichtzugeordneter Zahlungen

Eventuell sollen Vorauszahlungen in einem
FIBU-Verbindlichkeitenkonto zusammengefafit werden.
Identifizieren Sie hierzu bei der Eingabe nichtzugeordneter
Zahlungen das Vorauszahlungskonto (27.6.4). Ordnen Sie die
Zahlung einer Rechnung zu, wird der Betrag aus dem
Vorauszahlungskonto in das Debitoren-Konto der Rechnung bewegt.
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Nicht-Debitoren-Zahlungen haben keine Auswirkung auf
Kundensalden. Nicht-Debitoren-Zahlungen miissen nicht im
Debitorenmodul verarbeitet werden. Wird das Modul jedoch zur
Verarbeitung aller Kassenzugénge verwendet, ergibt sich daraus ein
genaueres Buchungsprotokoll und ein Verfahren mit einer geringeren
Fehlerquote. Eventuell muB ein “Schein-"Kunde eingerichtet werden
(2.1.1), bevor Nicht-Debitoren-Kassenzuginge verarbeitet werden.
Nicht-Debitoren-Zahlungen werden weiter in "Pflege Zahlung"
(27.6.4) eingegeben, die Referenz wird jedoch auf <leer> und die
Buchungsart auf [njicht-Debitoren gesetzt. Einige Firmen zeichnen
die tatsdchliche Herkunft der Zahlungen im Feld "Bemerkungen" auf.

In vielen europdischen Firmen werden Rechnungen hiufig mit
Wechseln (Debitorenwechsel) bezahlt. Ein Wechsel ist eine
Zahlungsform, die einem Schuldschein dhnlich ist, da er eine Zusage,
an einem bestimmten Tag zu zahlen, darstellt. Diese Zusage kann
spéter an Dritte verduBert werden. Anders als Schuldscheine sind
Wechsel weit verbreitet und gut verauerbar. Wechsel ist die
Buchungsart [0] zugewiesen.

Der typische Vorgang sieht folgendermaBen aus: Nach der
Verbuchung der Rechnungen (der Eingabe der Buchungsbelege)
erstellt Ihre Firma einen Wechsel iiber die versandten Artikel und
schickt diesen an den Kunden. Der Kunde bittet dann entweder um
Modifikationen oder er akzeptiert den Wechsel, unterschreibt ihn und
sendet ihn an Sie zuriick. Der Erhalt eines akzeptierten Wechsel wird
dahingehend wie eine Zahlung behandelt, da8 die Rechnungen
geschlossen werden. Der Wechsel selbst bleibt als
“Wechsel-Forderung” offen, bis Sie (oder ein Dritter, der den
Wechsel von Thnen erworben hat) die Zahlung des Kunden erhalten.

Der Wert des Wechsels entspricht gew6hnlich dem Rechnungsbetrag,
es gibt jedoch weitere einem Wechsel zugeordnete Gebiihren. Ein
Lieferant berechnet normalerweise Einzugsgebiihren (zur Deckung
der Kosten, die der Einzug des filligen Betrages vom Kunden durch
die Bank verursacht), Diskontiergebiihren (zur Deckung der
Diskontiergebiihren, falls der Wechsel an die Bank verduBert wird)
und Wechselsteuern (zur Deckung der Wechselsteuern, die an den
Staat abgefiihrt werden miissen).

1-25
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Debitoren Zahlungsverarbeitung

Aus der Sicht des Berichtswesens wird ein offener Wechsel genau
wie eine offene Rechnung oder ein offener Beleg behandelt.
Wechsel-Betriige erscheinen in allen Debitoren-Abfragen,
einschlieBlich der Flligkeitslisten. Wechsel erscheinen weiterhin in
projizierten Cash-Flow-Listen im Liquiditétssteuerungsmodul.

Kunden-

Debitorensaldo

|Wechsel aufzeichnen|——Kunde

Wechsel drucken

Akzeptierten Wechsel | K:Zn de,[. it
aufzeichnen akzeptie
- Wechsel
e Setzt offene Debitoren = Null
e Erstellt FIBU-Buchungssatz
® DE Wechsel - aufzeichnen
[Zahlung aufzeichnen] |Wechsel stornieren|
Fig. 1-12 Bearbeitungsablauf Wechsel

Der Bearbeitungsablauf fiir einen Wechsel gestaltet sich wie folgt:

Wechsel Ein Wechsel wird in "Pflege Wechsel"

aufzeichnen (27.6.13) eingegeben und mit "Druck
Wechsel" (27.6.18) gedruckt. Er wird
einer oder mehreren Rechnungen zuge-
wiesen. Die gedruckte Kopie wird dem
Kunden zur Bestitigung zugesandt.
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Akzeptierten
Wechsel
aufzeichnen

Sendet ein Kunde einen akzeptierten
Wechsel zuriick, wird dies in "Akzeptiere
Wechsel" (27.6.20) aufgezeichnet. (Hat
der Kunde den Wechsel veranlaBt, wird
der Wechsel zuerst in "Pflege Wechsel"
aufgezeichnet.) Durch das Akzeptieren
des Wechsels wird ein FIBU-Buchungssatz
erstellt, um Betrige aus den Debitoren in
die Wechsel-Forderungen zu
Ubernehmen. Die Rechnungen, auf die
sich der Wechsel bezieht, erhalten den
Parameter "Geschlossen".

MuB ein akzeptierter Wechsel vor der
Zahlung oder bei Saumigkeit des Kunden
modifiziert werden, werden mit "Auflésen
Wechselakzept" (27.6.24) die erforder-
lichen FIBU-Gegen/Storno-Buchungssitze
erstellt und die Rechnung wieder
geoffnet.

Wechsel
diskontieren

Gewohnlich werden Wechsel an Dritte
mit einem Rabatt “verkauft”. Beim Dis-
kontieren eines Wechsels (27.6.22) wird
der Mittelzugang und der Rabattbetrag
aufgezeichnet, der Wechsel jedoch nicht
geschlossen. Stattdessen verbleibt der
Wechsel-Betrag als Verbindlichkeit auf
einem Bank-Verrechnungskonto, fiir den
Fall, da8 der Kunde seinen Zahlungs-
verpflichtungen nicht nachkommt.

Wechsel
schlieBen oder
stornieren

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Hat der Kunde an Sie oder die Bank
gezahlt, wird die Zahlung in "Pflege
Zahlung" (27.6.4) fir den Wechsel
aufgezeichnet. Durch die Aufzeichnung
einer Zahlung wird der Wechsel
geschlossen. Der Wechsel und die ihm
zugewiesenen Rechnungen kdnnen dann
geloscht und/oder archiviert werden.
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Ungliicklicherweise gleichen Kundenzahlungen manchmal die Bank
nicht wie erwartet aus. Sind die Zahlungen bereits aufgezeichnet und
ist das Kundenkonto bereits abgeschlossen, miissen die Debitoren
angepasst werden, um den Kontosaldo erneut zu 6ffnen.

Befinden Sie sich in der gleichen Buchhaltungsperiode, kénnen Sie
die Zahlung einfach 16schen. Dadurch wird der urspriingliche
Kundensaldo wiederhergestellt und der falsche FIBU-Eintrag
storniert. Es wird jedoch kein Buchungsprotokoll iiber das Lschen
der Zahlung angelegt.

Die beste Art der Abwicklung von Riickzahlungen besteht in der
Aufzeichnung eines Buchungsbelegs (27.1) fiir den Betrag und der
Eingabe des Grundes im Feld "Bemerkungen". Dadurch bleiben das
Buchungsprotokoll und die FIBU-Buchungssiitze erhalten. An dieser
Stelle konnen Sie auch eine Bearbeitungsgebiihr eingeben.

Unterbezahlungen konnen offen gelassen oder abgeschrieben
werden. Zahlt der Kunde nicht den Gesamtbetrag, wird der
Restbetrag normalerweise offen gelassen. Ist dieser Betrag sehr klein,
kann er durch Eingabe des Unterbezahlungsbetrags im Feld "Rabatt"
(27.6.4) abgeschrieben werden. Verfiigen Sie iiber ein FIBU-Konto
fiir uneinbringliche Forderungen, dndern Sie beim Aufzeichnen der
Zahlung das Rabatt-Konto fiir die Zahlung in dieses Konto um.

GrofBe Betrige sollten eher mit Soll-Belegen verarbeitet werden,
anstatt im FIBU-Rabattkonto abgeschrieben zu werden, da fiir
Abschreibungen kein Buchungsprotokoll gefiihrt wird.

Uberzahlungen sollten in der Regel als nichtzugeordnete Gutschriften
verarbeitet werden. Sie verbleiben im Kundensaldo (und Auszug), bis
sie einer zukiinftigen Rechnung oder einem zukiinftigen Beleg
zugeordnet werden. Uberzahlungen werden normalerweise nicht als
Nicht-Debitoren-Zugénge eingegeben, da diese im Kundensaldo
nicht wiedergegeben werden.

Ordnen Sie bei Uberzahlungen die Zahlung allen Rechnungen zu,

und geben Sie dann den Uberzahlungsbetrag als [G)nichtzugeordnet
ein. (27.6.4).

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Zuordnung Hat ein Kunde ein ausstehendes Haben, wird dies normalerweise von
Haben zu dem von ihm geschuldeten Gesamtbetrag abgezogen, ehe Zahlungen
Soll von ihm geleistet werden. Schuldet er Thnen zum Beispiel USD

1.000,00, verfiigt aber (iber ein ausstehendes Haben in Hohe von
USD 50,00, wird er Thnen nur eine Zahlung tiber USD 950,00
anweisen. In diesem Fall werden Sie die Zahlung iiber USD 950,00
verarbeiten und diese sowohl der Rechnung tiber USD 1.000,00 als
auch den USD 50,00 zuordnen.
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In einigen Sonderfdllen schuldet Ihnen ein Kunde gar nichts, denn
sein Soll und sein Haben gleichen sich aus. Vielleicht wurde ihm
versehentlich etwas in Rechnung gestellt, oder er hat Waren gegen
eine Gutschrift zurtickgegeben. Um beide Rechnungen
abzuschlieflen, miissen Sie eine Null-Zahlung verarbeiten und diese,
wie voranstehend dargestellt, beiden Rechnungen zuordnen. Dadurch
wird der offene Betrag in beiden Rechnungen auf Null gesetzt.

1. Rechnung verbuchen
$2000

2. Rechnungsgutschrift Referenz Art Betrag Offen Scheck |

i
:
£
&

far Rucklieferungen 10001 | 2,000 O 6012
verbuchen
$2000 —al10002 | 2000 0 6012

3. Null-Zahlung
verarbeiten
Beiden Rechnungen
zuordenen
Ref  Zu buchen
10001 +2000
10002 -2000

Fig. 1-13 Zuordnung Haben zu Soll
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In MFG/PRO kénnen Listen zu Verkaufsbuchungen und Lieferungen
Je Verkaufer im Artikel/Werkmodul und Listen zu Provisionen je
Verkdufer im Verkaufsanalysenmodul drucken.

Provisionsdaten werden jedoch nicht automatisch in das Gehalts- und
das Kreditorenmodul {ibernommen. In der "Liste
Verkduferzahlungen" (2.5.16) werden die von Kunden bezahlten und
den Verkaufern kreditierten Rechnungen aufgefiihrt. Dadurch kénnen
Sie Provisionen nur dann zahlen, wenn der Kunde die Rechnung
bezahlt hat. Nichtzugeordnete Zahlungen werden ebenfalls
dargestellt.

Geben Sie einen Buchungsbeleg ein, kénnen Sie
Provisions-Prozentsitze fiir bis zu vier Verkiufer aufzeichnen. Diese
Informationen erscheinen in den Verkidufer-Provisionslisten. Die
Verkaufs-Historie wird jedoch nicht aktualisiert.

Zahlungen fiir Rechnungen und Buchungsbelege in anderen
Wihrungen als der Hauptwéhrung konnen entweder in der
Rechnungswihrung oder der System-Hauptwihrung eingehen. Sie
konnen jedoch eine Zahlung nicht in einer anderen
Nicht-Hauptwéhrung als der Rechnungswihrung erhalten. Ist Thre
Hauptwiéhrung USD, konnen Sie einem Kunden eine Rechnung in
einer anderen Wahrung, beispielsweise FFR, ausstellen. Der Kunde
kann die Rechnung in USD oder in FFR bezahlen, nicht aber in SFR.

Wird eine Rechnung verbucht, wird ihr der an diesem Tag giiltige
Wechselkurs zugewiesen. Im daraus resultierenden Buchungsbeleg
wird der Betrag mit der Wahrung und dem Wechselkurs
aufgezeichnet.

In MFG/PRO kénnen bei der Aufzeichnung von Rechnungen
Kassakurse eingegeben werden. Mit diesen Kursen wird der
Standard-Wechselkurs des Systemdatums tiberschrieben.

Spéter, wenn Sie die Zahlung des Kunden erhalten, kann ein anderer
Wechselkurs giiltig sein. Unterscheiden sich die Wechselkurse,
haben Sie einen Gewinn oder einen Verlust realisiert. Sie haben mehr
oder weniger Geld als erwartet erhalten, weil Sie auf der Basis eines
Wechselkurses berechnet haben und zu einem anderen bezahlt
worden sind.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Zum Beispiel:

[J Sie stellen einem Kunden 100 FFR zu einem Wechselkurs von
1 USD = 5 FFR in Rechnung. Sie erwarten also, in Ihrer
Hauptwéihrung USD 20 USD zu erhalten.

[0 Bei Zahlungszugang belduft sich der Wechselkurs auf 1 USD =
4 FFR. Der Kunde zahlt weiterhin 100 FFR. Zum aktuellen
Wechselkurs konnen Sie damit jedoch 25 USD kaufen. Sie
erzielen einen Gewinn von 5 USD.
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Auch das Gegenteil trifft zu:

L] Ist der Wechselkurs bei Zahlungszugang 1 USD = 6 FFR,
erhalten Sie zwar weiterhin 100 FFR, die Umrechnung ergibt
jedoch nur noch 16,66 USD. Sie erleiden einen Verlust von
3,34 USD.
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Filligkeitslisten werden normalerweise am Monatsende ausgefiihrt,
ehe Eingaben fiir den nichsten Monat vorgenommen werden. In
Filligkeitslisten (Detail) werden alle offenen Buchungsbelege
gedruckt. In Filligkeitslisten (Ubersicht) werden nur die Summen der
Filligkeitsperiode und die Summen der ausstehenden Salden der
einzelnen Kunden gedruckt. Beanstandeten Rechnungen wird immer
der Parameter (clbeanstandet zugewiesen. Sie kénnen jedoch
wahlweise aus den Summen Kunde ausgeschlossen werden.

Filligkeitslisten werden iiblicherweise entweder nach dem
Filligkeitsdatum der Zahlung (27.16) oder dem Rechnungsdatum
(27.16) ausgefiihrt. Firmen, in denen Auftrige immer "30 Tage netto"
als Zahlungsbedingung ausweisen, konnen beide Filligkeitslisten mit
gleichen Ergebnissen verwenden. Der Filligkeitstermin wird immer
30 Tage nach dem Rechnungsdatum sein.

Firmen, die eine Reihe unterschiedlicher Zahlungsbedingungen oder
Monatsende-Zahlungsbedingungen verwenden, werden die "Liste
Debitoren/Filligkeit" (27.16) fiir die geeignetste halten. Sind die
Zahlungsbedingungen zum Beispiel "30 Tage netto Kasse ab
Monatsende", ist der Falligkeitstermin aller Rechnungen 30 Tage
nach dem letzten Tag des Monats, ungeachtet der Tatsache, ob das
Rechnungsdatum der 1. oder der 31. des Monats ist. In der "Liste
Debitoren/Filligkeit" werden Betrédge, die Zahlungsbedingungen mit
Mehrfach-Filligkeitsterminen unterliegen, entsprechend der
Reihenfolge der Termine aufgeteilt und in die geeigneten
Falligkeitsperioden plaziert.

Mochten Sie eine Flligkeitsliste fiir einen bereits verstrichenen
Termin neu erstellen, kann dies mit der "Liste
Debitoren/Buchungsdatum" (27.18) durchgefiihrt werden. Diese
Liste muf} alle Datensétze durchsuchen und das Buchungsdatum
tberpriifen, um die Félligkeitsliste wieder zu erstellen. Bedenken Sie
also bitte, daB die Ausfithrung viel Zeit in Anspruch nehmen kann
und daf kann Salden nicht wieder erstellt werden konnen, falls einige
Satze geloscht/archiviert worden sind.
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Einziehungen

Debitoren

Anzeige/
Aktualisieren
Debitoren-
Bonitit

Bemiihen Sie sich, iiberfillige Betrdge einzuziehen, méchten Sie
héufig zu jedem Kunden-Anruf einen Kommentar oder Notizen
aufzeichnen. Wenn ein Kunde zum Beispiel einen Betrag
angefochten hat, mochten Sie vielleicht die Einzelheiten der
Auseinandersetzung aufzeichnen, oder, ist ein Kunde mit den
Zahlungen im Riickstand, mdchten Sie vielleicht den Grund dafiir
aufzeichnen. Diese Informationen waren dann bei Threm nichsten
Kundengesprach verfiigbar.
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Mit "Anzeige/Aktual. Debi-Bonitit" (27.10) kdnnen
Kunden-Kreditinformationen eingesehen und Buchungskommentare
fiir spezifische Belege, Rechnungen und Verzugszinsen gepflegt
werden. Diese Kommentare sind niitzlich, um Notizen tiber offene
Buchungen und Gesprache mit dem Kunden festzuhalten. Sie konnen
auch zur Unterstiitzung der Einziehungsbemiihungen in
Falligkeitslisten gedruckt werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

arcsup.p a 27.10 Anzeige/Aktual. Debi-Bonitat 03,1993
Rech-fdr Wah Falligkeit Saldo
3002000 Centre de Nouvelle base ja 0.60

Kontakt: Mme. Francois Trudeau Telefon: 33-45 02 93 23 DU:
Saldo: 0.00 Lzt Zahlung: IST: 0.00
Z2-Bed: 30 Lzt Umsatz: Bis 30: 0.00

Kreditl.: 20,000 Kreditrate: 2 Bis 60: 0.00

Kredhoh.: 0 Kreditsperre: nein Uber 60: 0.00
Datum: D&B Number:

Erf.: 05,0288 Drch Zahl.verz: 0O

Referenz: [ D-tun: Offen:
Zahl-Ternin: Fall-Dat: Art:
Komment . : KA-Nr: Hinveis:

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Riick 8-Losch 9-Uor 16-Nchs

Fig. 1-14 Anzeige/Aktualisieren Debitoren-Bonitit
Zuerst sehen Sie eine Ubersicht iiber den aktuellen
Kunden-Kreditstatus, einschlieBlich des filligen Saldos, der
Bonitétsbeurteilung und der Zahlungsinformationen. Im zweiten
Abschnitt kdnnen Kommentare zu einer bestimmten Rechnung oder
einem bestimmten Beleg eingegeben werden. Diese kénnen im
weiteren Verlauf der Einziehung leicht auf dem neuesten Stand
gehalten werden. Ist die Buchung geschlossen und
geldscht/archiviert, werden die Kommentare ebenfalls geldscht.
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Debitoren

Einziehungen

Beanstandete
Betrige

Kontoausziige

1-34

Beanstandet ein Kunde eine Rechnung, kann der Rechnung oder dem
Buchungsbeleg der Parameter "beanstandet" zugewiesen werden.
Beanstandete Betrige konnen optional aus den Filligkeitslisten
ausgeschlossen werden. Sie sind im offenen Saldo des Kunden
enthalten, unterliegen jedoch keinen Verzugszinsen.

Kontoausziige konnen fiir alle Kunden gedruckt werden, denen in
"Pflege Kunden" (2.1.1) der Parameter "Kontoausziige" = [J)a
zugewiesen ist. Gewdhnlich werden Kontoausziige in regelmiBigen
Abstanden gedruckt, wie beispielsweise monatlich oder
vierteljéhrlich. Das kann durch das Spezifizieren eines
Auszugszyklus in "Pflege Kunden" bestimmt werden.

In Debitoren-Kontoausziige (27.14) sind alle offenen Rechnungen,
Belege, Verzugszinsen und Zahlungen aufgefiihrt. Sie kénnen ein
"Ab Datum" festlegen, um nur die auf einen bestimmten Tag
folgenden Buchungen zu drucken oder, unabhiingig vom Datum, die
vollstindige Historie offener Rechnungen drucken.

Durch Setzen des Parameters [J)a im Feld "Ausstehende Posten" wird
die Liste auf ausstehende Posten beschrénkt. Die Standardeinstellung
ist [NJein.

Quality Products Company STATEMENT
Manufacturing Division

9000 World Way Print Date: 04/20/XX Page: 1
Los Angeles, CA 98000

U.S.A.

Bill To: 10010002

Mississauga Hallmark

Square I Shopping Center
Mississauga, Ont. NOI H2E :
Date Reference Type Due Date Amount Amount Open Cur
02/15/XX 2201 Invoice 03/31/XX 1,000.00 1,000.00 CDN
03/28/XX 2201 Payment 03/31/XX 1,000.00 0.00 CDN
04/15/XX 3532 Invoice 05/30/XX 2,500.00 2,500.00 CDN
Total Amount Open: 2,500.00
Payments Unapplied: 0.00
Total Contested: 0.00 CDN Total: 2,500.00
Current PastDue 1| Past Due 30 Past Due 60

Fig. 1-15 Debitoren-Kontoauszug
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Einziehungen

Debitoren

Mahnungen
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Spaltentage, Detail-Auswahl und Meldungen sind benutzerdefiniert,
und kdnnen zur kundengerechten Gestaltung der Kontoausziige
verwendet werden.

Ist der Parameter "Mahnungen" in "Pflege Kunden" (2.1.1) auf (J)a
gesetzt, konnen fiir Kunden mit tiberfilligen Salden Mahnungen
gedruckt werden. Sie unterscheiden sich von Kontoausziigen
dadurch, daB sie mit einem Standard-Formbrief zur ‘
Zahlungsaufforderung gedruckt werden konnen.
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Die Formbriefe werden in "Pflege Stammtexte" (2.1.12) erstellt. Eine
unbegrenzte Anzahl von Briefen kann unter verschiedenen
Stammtext-Referenz-Kennziffern eingerichtet werden. Somit kénnen
Sie Briefe, die sich je nach der Zahl der Tage, die¢ der Betrag
tiberfillig ist, in ihrer Intensitdt unterscheiden, speichern. Im System
werden die félligen Betrdge fiir einen Kunden nach Alter
aufgezeichnet, der dlteste Betrag herausgesucht und dann der dieser
Filligkeitsstufe entsprechende Brieftext gewahlt. Sie konnen Briefe
auch in mehreren Sprachen speichern. Der gedruckte Brief enthilt
den Kundennamen und die Adresse, den Formbrief-Text, und alle
fortgeschriebenen itiberfilligen Salden (offene Rechnungen, Belege
und Verzugszinsen).

Briefe fiir eine Kundengruppe kénnen im Batch gedruckt werden.
Aus dem Menii 27.11 kann dem Kunden und allen bestehenden
Kundenauftragen des Kunden, basierend auf der Anzahl tiberfalliger
Tage, eine Kreditsperre zugewiesen werden. Weiterhin konnen
Kunden mit geringen ausstehenden Salden durch Spezifizieren von
"Minimal-Betrag {iberfallig" hiervon ausgenommen werden.
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Debitoren

Einziehungen

Quality Pencil Co. Seite 1
9000 World Way 9/30/XX
Los Angeles, CA 89000

Worldwide Business Supply
8000 Central Avenue
Anaheim, CA 98002

z.Hd. Mr. Axel Tummers

***Erste Mahnung***

Sicher ist Ihnen entgangen, da Thr Kontsaldo
bereits mehr als 30 tage iiberfillig ist. Bitte
weisen Sie die Zahlung fiir alle nachstehend
aufgefiihrten Posten umgehend an. Fiir Riick-
fragen steht Thnen Jane Forster jederzeit geme
zur Verfiigung.

Quality Pencil Co. Seite 1
9000 World Way 10/30/XX
Los Angeles, CA 89000

Worldwide Business Supply

8000 Central Avenue

Anaheim, CA 98002

z.Hd. Mr. Axel Tummers

***Zweite Mahnung***

Ihr Kontosaldo ist um mehr als 60 Tage iiber-
fillig. Sollte die Zahlung nicht innerhalb von
10 Tagen nach Mahnungsdatum eingehen,
werden alle Lieferungen ausgesetzt. Fiir
Riickfragen steht Ihnen Jane Forster jederzeit
geme zur Verfiigung.

Verzugszinsen

1-36

o ;I'age - Tage
Fillig Uberf. Auft Fillig Uberf. Au
70231 87225 35 2007 4615-2 10,000 %2%1 825 35 2007 5?15-2 10,000
80089 8/30 30 4210 4731-5 200 80089 8/30 30 4210 4731-5 200
Summe 10,200 Summe 10,200
T
Fig. 1-16 Mahnung

Einige Firmen berechnen fiir {iberfallige Betrdge Verzugszinsen. Die
"Berechnung Verzugszinsen" (27.12) umfafit automatisch alle
Kunden, denen in "Pflege Kunden" (2.1.1) der Parameter
"verzugszinsenpflichtig" zugewiesen ist. Verzugszinsen ist die

Buchungsart [F] zugewiesen.

Verzugszinsen konnen fiir eine Kundengruppe und einen
Kontoauszugszyklus und fiir eine bestimmte Wahrung berechnet
werden. Fiir iiberféllige Rechnungen kann eine Mindestgebiihr
spezifiziert werden. Verzugszinsen konnen nur fiir offene
Rechnungen und Belege berechnet werden. Es kénnen aber auch
tberfillige Verzugszinsen eingeschlossen werden. Einige Firmen
raumen ihren Kunden eine Kulanzfrist ein. Ist eine Rechnung z.B. in
30 Tagen fillig, fordern sie eventuell erst ab 35 Tagen Uberfilligkeit

Verzugszinsen.

Gegenwirtig ist mit "Berechnung Verzugszinsen" (27.12) keine
Ubersicht {iber Verzugszinsen moglich, bevor sie nicht tatséchlich
berechnet und gefordert werden. Fiihren Sie also diese Funktion nur
dann aus, wenn Sie dies wirklich beabsichtigen.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Einziehungen | Debitoren

arfinup.p b 27.12 Berechnung Uerzugszinsen 03,19,93
Rech-Adr: 01000000 B.:
Int.Ausz-Druck: B.:

Wahrung: Cr$
Stichtag: 03,1993
FIBU-Dat: 03,1993
Kulanztage: ©
Jahreszinssatz in z: 6.00x
Mindest-Verzugszins: 6.00
Einschl. vorige Verzugszinsen: nein
Nur Ubersicht: nein
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Ausgabe: Y]
Stapel-Knz:

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 1-17 Berechnung Verzugszinsen
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Debitoren

Léschen alter Datensitze

Loschen alter Datensatze

1-38

In MFG/PRO bleiben alle Rechnungs- und Debitoreninformationen
fiir unbegrenzte Zeit "online". Sie werden nicht automatisch am
Monats- oder Jahresende gel6scht. Das Loschen bleibt Thnen
tiberlassen.

Alte Rechnungen werden in "Loschen/Archiv alte Rechnungen"
(7.17) geloscht. Mit dieser Funktion werden nur abgeschlossene
Kundenauftrige und Rechnungen geloscht.

Mit "Lésche/Archiv abg. Debi-Vorgénge" (27.23) werden nur Posten
mit einem offenen Betrag gleich Null geldscht, das heifit, vollstindig
bezahlte Rechnungen, Belege und Verzugszinsen und vollstdndig
zugeordnete Zahlungen. Da nichtzugeordnete Zahlungen nie geloscht
werden, ist dies ein Grund dafiir, zuriickzugehen und sie zuzuordnen.
Nicht-Debitoren-Zahlungen werden ebenfalls geldscht.

Sie kénnen nach Kunden, Referenz und Datum auswihlen. Mit dieser
Funktion konnen nur ungiiltige Informationen geldscht werden. Sind
die Informationen einmal geldscht, sind sie online nicht mehr
verfligbar. Kunden mit dem Parameter "temporir" verschwinden bei
der Ausfiihrung von Léschen/Archiv.

Ein empfehlenswertes Verfahren zur Sicherstellung, daf keine
bendtigten Posten geloscht werden, besteht darin, diesen Bericht
zuerst mit Loschen auf (Nein auszufiihren. Drucken und tiberpriifen
Sie dann diesen Bericht. Ist alles korrekt, fiihren Sie diesen Bericht
erneut mit Loschen auf (J)a gesetzt aus.

Fiihren Sie vor jeder Ausfithrung von Lésche/Archiv eine
Datensicherung durch. Geldschte Artikel konnen vor dem Ldschen in
eine Archivdatei entladen werden. Archivdateien sollten auf einem
Band gespeichert und an einem sicheren Ort aufbewahrt werden.
Miissen diese Informationen jemals neu geladen werden (z.B. fiir
Buchpriifer) kdnnen Sie diese vom Band aus in Thre Datenbank laden.

Bedenken Sie bei der Entscheidung, wie hdufig Sie Losche/Archiv
ausfithren, wieviele Daten Sie wahrscheinlich zuriickladen miissen.
Miissen Sie beispielsweise Daten fiir einen Monat abfragen, haben
aber die gesamten Vorjahresdaten in einer Datei gespeichert, miissen
Sie die gesamte Datei neu laden.
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Léschen alter Datensitze Debitoren

arrcup.p a 2?7.23 Losche/Archiv abg. Debi-Vorgange 03,1933

Datum: 03,19,93 B.: 04-19,93
Rech-Adr: :
Referenz:

[=-N--]

Loschen: nein
Archiv:

Archivdatei: Ausgabe: VI
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Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 1-18 Losche/Archiv abg. Debi-Vorginge
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Debitoren AbschluBB der Periode am Periodenende

AbschluB3 der Periode am Periodenende

In der "Liste Debi-/FIBU-Buchungssatz" (27.21) werden alle von
Debitoren-Buchungen erstellten ungebuchten FIBU-Buchungssitze
aufgefiihrt. Diese Liste muB vor dem Verbuchen der Buchungen in
der FIBU gedruckt werden. Fiir den MonatsabschluB sollten
"Einzelnachweis Buchungsbeleg" (27.3), "Einzelnachweis
Zahlungsverkehr" (27.6.6) und "Einzelnachweis Zahlungseingang"
(27.6.10) mit der Option "Drucke FIBU-Detail" auf [J]a gesetzt
gedruckt werden. Diese Listen sind zum Auffinden von Buchungen,
die den in den FIBU-Berichten gedruckten Buchungen entsprechen,
geeignet.
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Kapitel Zwei -
Debitorenimplementierung

Einfithrung

Bevor Sie mit dem Implementierungsprozefs beginnen, sollten Sie sich
mit den wichtigsten Konzepten der Debitoren vertraut machen.
Entwickeln Sie dann Richtlinien und Verfahren fiir die tiglichen
Arbeitsgdnge. Haben Sie tiber die Funktionsweise entschieden, kénnen
Sie die Parameterdatei konfigurieren und Kennziffern, Buchungssitze
und andere Daten laden.
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Debitorenimplementierung

Ubersicht

Ubersicht

Voraussetzungen

Kundenauftrige/ Parameterdatei; Kundenauftrage.

Rechnungen

FIBU

Konzepte
Schritt |
Schritt 2

Schritt 3

Schritt 4
Schritt 5
Schritt 6
Schritt 7
Schritt 8
Schritt 9
Schritt 10

Schritt |1

Mandant-Kennziffer(n)

Mehrfach-Mandanten iiberpriifen
Fremdwahrungen uberpriifen

Rechnungs/Debitoren-Belegverarbeitung
iberpriifen

Kreditverwaltung tiberpriifen
Zahlungsverarbeitung tberprifen
Rechnungsanderungen tberprifen
Mahnungen iiberprifen *
Verkauf/Fakturierung tiberpriifen
Parameterdatei "Verkauf" iiberpriifen
Banken uberpriifen

Richtlinien und Verfahren festlegen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Ubersicht Debitorenimplementierung
Daten
Schritt 12 Parameterdatei "Debitoren" einrichten
Schritt 13 Offene Salden laden
Schritt 14 Offene Salden priifen
Schritt 15 FIBU-Buchungssitze |6schen
Schritt 16 Verarbeitung beginnen
* optional

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Debitorenimplementierung Konzepte

Konzepte
Schritt |
Schritt 2
2-4

Mehrfach-Mandanten iiberpriifen. In MFG/PRO sind
Konfigurationen mit mehreren Datenbanken, mehreren Mandanten
und mehreren Werken moglich. Die gewahlte Konfiguration kann
weitreichende Auswirkungen auf das FIBU-Berichtswesen und auf
die Abwicklung von Buchungen haben. Lesen Sie die
Dokumentation zur Konfigurationen mit vernetzten Datenbanken,
mehreren Mandanten und mehreren Werken sorgfaltig durch, um
sicherzustellen, daf} in Ihrer Firma alle benétigten Informationen
ausgetauscht werden konnen. Werden Mehrfach-Mandanten
verwendet, miissen Sie sicherstellen, daf in den Parameterdateien fiir
die Parameterdatei "Kreditoren", die Parameterdatei "Debitoren" und
die Parameterdatei "Lager" die zwischenbetrieblichen Konten
spezifiziert sind.

Fremdwihrungen iiberpriifen. Von MFG/PRO wird die
Verwendung von Fremdwéhrungen unterstiitzt. Normalerweise
werden alle Funktionen standardméBig in der von Thnen in der
Parameterdatei "System/Konten" definierten Firmen-Hauptwahrung
ausgefiihrt. Wickeln Sie jedoch Geschifte mit anderen Landern ab,
kénnen Sie in Buchungssétzen eine Fremdwahrung spezifizieren.

Wihrungs-Kennziffern und Wechselkurse werden in "Pflege
Wechselkurs" definiert. Sind die Wahrungs-Kennziffern definiert,
konnen sie Kunden und Preisen, Lieferanten, Lieferanten-Angeboten
und Bankkonten zugewiesen werden. Wechselkurse sind fiir
spezifizierte Zeitperioden giiltig. Der Kurs wird mit einem Start- und
einem End-Giiltigkeitstermin eingegeben. Auf den
Standard-Wechselkurs fiir einen Nicht-Hauptwahrungs-Buchungssatz
(wie eine Rechnung oder ein Beleg) wird normalerweise basierend
auf dem Giiltigkeitstermin des Buchungssatzes zugegriffen. In der
MFG/PRO Version 7.0 kann ein Vertrags-Wechselkurs spezifiziert
werden. Mit diesem Kurs wird der Wechselkurs des
Giiltigkeitstermins tiberschrieben.

Fiir jede fiir Kassenzugidnge oder Zahlungen verwendete Wahrung
mul} eine separate Bank-Kennziffer in "Pflege Bank" eingerichtet
werden. Bank-Kennziffern und Bankkonten sind zwei verschiedene
Dinge. Verschiedene Bank-Kennziffern kénnen sich auf ein
Bankkonto beziehen.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Konzepte

Debitorenimplementierung

Schritt 3

Schritt 4

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Rechnungs/Debitoren-Belegverarbeitung iiberpriifen. Der
Ausgangspunkt fiir alle Debitoren-Buchungen ist der Verkauf.
Kundenauftrige werden angenommen, Vorauszahlungen akzeptiert
und Entnahme/Lieferscheine generiert. Wird der Kundenauftrag dann
versandt, wird eine Verkaufsrechnung generiert und in den Debitoren
verbucht. Diese verbuchten Rechnungen sind dann die
Buchungsbelege im Debitorenmodul. Das Feld
"Buchungsbeleg-Referenz" wird auf die Rechnungsnummer gesetzt
und das Feld "Buchungsbeleg-Art" auf [JRechnung. All diese
Bedingungs- und Betragsinformationen aus der Rechnung werden
automatisch in die Debitoren iibernommen.

Kreditverwaltung iiberpriifen. Zusitzlich zur Sicherstellung, daf
Auftrige korrekt eingegeben werden, soll in der Buchhaltung
normalerweise verhindert werden, da Auftrage von Kunden
angenommen oder Lieferungen an Kunden gesandt werden, die das
Kreditlimit Giberschritten haben. In der Buchhaltungsabteilung sollte
die Kreditverwaltung iiberwacht werden. Diese Meniioptionen sollten
mit einem Passwort geschiitzt sein.

Weiterhin sollte die Schnittstelle zwischen Buchhaltung und Verkauf
formell bestimmt und definiert werden. Da das Verkaufsmodul
hiufig vor den Debitoren implementiert wird, ist es ratsam, die neuen
Kontrollen und Beschrinkungen fiir Lieferungen detailliert mit dem
Verkaufspersonal zu erortern.
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Wird ein Auftrag eingegeben, werden die Parameter "Kreditlimit"
und "Kreditsperre" fiir den Kunden tiberpriift. Hat der Kunde das
Limit tiberschritten, erhélt der Bediener folgende Meldung:

Warnung: Kundensaldo <plus dieser Auftrag> <Betrag>
Kreditlimit: <Limitbetrag>

Ist der Parameter "Kreditsperre" in der Kundendatei auf [J]a gesetzt,
wird einem Auftrag automatisch eine Kreditsperre zugewiesen. Tritt
dies ein, kann der Status hier nicht gedndert werden. Dies muf3 mit
"Pflege Kundenauftrag Kreditstatus" erfolgen.

Fiir Auftrige mit einer Kreditsperre werden keine
Entnahme/Lieferscheine gedruckt, damit diese nicht fiir den Versand
ausgewdhlt werden kdnnen. Lieferungen kdnnen jedoch verarbeitet
werden. Zur Kontrolle sollte hier ein internes Verfahren eingerichtet
werden, bei welchem ein Lieferschein fiir die Freigabe zum Versand
erforderlich ist.
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Debitorenimplementierung Konzepte

2-6

Schritt 5

Mit den Kreditverwaltungsfunktionen kann ausgewahlten Auftrigen
eine Kreditsperre zugewiesen oder von ausgewahlten Auftrigen
entfernt werden. Auftrige konnen nach folgenden Kriterien
ausgewdhlt werden:

0 Kundenstatus

[J Eine bestimmte Anzahl von Tagen uiberfillige Rechnungen
[J Summe offener Rechnungsbetrag

[J Summe offener Rechnungs- und Auftragsbetrag

Ist die Kreditsperre entfernt, konnen die Kundenauftrige weiter im
Versand/Fakturierungszyklus verarbeitet werden.

Zahlungsverarbeitung iiberpriifen. Es gibt verschiedene Arten
von Zahlungen:

[0 Zugeordnete Zahlungen: vom Kunden erhaltene Mittel zur
Zahlung bestimmter Rechnungen, Belege oder Verzugszinsen.

[J Nichtzugeordnete Zahlungen: vom Kunden erhaltene Mittel, die
keinen bestimmten Rechnungen, Belegen oder Verzugszinsen
zugeordnet werden kdnnen. Beispiele hierfiir sind
Vorauszahlungen und Anzahlungen.

Zahlungen sollten nach Méglichkeit zugeordnet werden. Ist nicht
eindeutig feststellbar, welcher Buchung die Zahlung zuzuordnen
ist, kann der Betrag als [Unichtzugeordnet aufgezeichnet und
nach der Eingabe des restlichen Batch untersucht werden. Sie
sollten stets zuriickgehen und alle nichtzugeordneten Zahlungen
zuordnen.

[J Nicht-Debitoren-Zahlungen: Erhaltene Mittel, die nicht der
Zahlung einer Rechnung, eines Belegs oder von Verzugszinsen
dienen. Beispiele fiir diese Art Mittelzugang sind
Steuerriickzahlungen oder Rabatte.

Nicht-Debitoren-Zahlungen miissen nicht im Debitorenmodul
verarbeitet werden. Wird das Modul jedoch zur Verarbeitung aller
Kassenzuginge verwendet, ergibt sich daraus ein genaueres
Buchungsprotokoll und ein Verfahren mit einer geringeren
Fehlerquote. Ein Scheinkunde fiir
Nicht-Debitoren-Kassenzuginge mufl im Adressenmodul
eingerichtet werden. Einige Firmen richten einen “vermischten”
Kunden ein und zeichnen die tatsichliche Herkunft der Zahlung
im Feld "Zahlungsbemerkungen" auf.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Debitorenimplementierung

Schritt 6

Schritt 7

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Rechnungsidnderungen iiberpriifen. Rechnungsdaten kénnen
selbst nach der Rechnungsverbuchung geindert werden. Dies kann
sinnvoll sein, wenn kein gedrucktes Dokument fiir den Kunden zur
Wiedergabe der Anderung gedruckt werden muB (z.B. bei Anderung
der Bedingungen, des Rabatts oder der Filligkeitstermine).

Andere Positionen sollten hier jedoch nicht verdndert werden, auch
wenn dies moglich ist. Sie konnen den Verkaufer, die Provision und
den Verkaufsbetrag dndern. Dies wird in den
Verkaufer-Provisionslisten dargestellt. Die Anderung wird jedoch
nicht in den Listen "Verkaufsanalysen" dargestellt . Dies trifft auch
auf Anderungen der Versandadress-Kennziffer zu.

Eventuell soll der Parameter "Beanstandet" gedndert werden, indem
er auf (J]a gesetzt wird, wenn ein Kunde mit einer Rechnung nicht
einverstanden ist. Beanstandete Rechnungen werden in
Verzugszinsberechnungen nicht beriicksichtigt und kénnen optional
aus den Filligkeitslisten ausgeschlossen werden. Selbst wenn in Threr
Firma keine Verzugszinsen berechnet werden, erscheint dieser
Parameter in verschiedenen Berichten. In der "Liste
Buchungsbelege" ist die Option "Nur beanstandete anzeigen"
verfligbar.
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Mahnungen iiberpriifen (optional). In "Stammtexten" kénnen
Formbriefe fiir sdumige Kunden eingerichtet werden. Es kann
beispielsweise ein Brief fiir eine Uberfilligkeit von 30 Tagen, ein
weiterer fiir 60 Tage usw. eingerichtet werden. Setzen Sie zur
Bestimmung der Kunden, die Mahnungen erhalten, den Parameter
"Mahnung" in "Pflege Kunden" (Adressen/Steuermodul) auf [Jja.

In "Druck Kundenmahnung" kénnen Sie auf der Grundlage des
Datums des dltesten offenen Saldos einen spezifischen Formbrief
bestimmen. Fiir jeden Kunden werden die Stammtexte und alle
offenen Artikel gedruckt (einschlieBlich beanstandeter und
nichtzugeordneter Betrige). Mit dieser Funktion kann auch dem
Kunden eine Kreditsperre zugewiesen und der Status der
Kundenauftrige geindert werden.

Zur Bestimmung, ob ein Brief gedruckt wird oder nicht, wird die
Summe Kundensaldo betrachtet (einschlieBlich beanstandeter und
nichtzugeordneter Betrige). Bei der Bestimmung, welche Briefe
gedruckt werden, werden beanstandete Artikel nicht beriicksichtigt.
Nichtzugeordnete Zahlungen werden automatisch von den iltesten
offenen Artikeln abgezogen.
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Schritt 8

Mahnungen koénnen wie andere Formbriefe in mehreren Sprachen
eingerichtet werden.

Verkauf/Fakturierung iiberpriifen. Aus buchhalterischer Sicht
ist die Genauigkeit folgender Punkte in Kundenauftrigen wichtig:
Preise und Rabatte, FIBU-Konten-Kennziffern, Provisionen,
Zuschlagsgebiihren und Steuern.

Werden Kundenauftragspositionen eingegeben, wird der Artikel, die
bestellte Menge, der Preis und der Rabatt eingegeben. Der Preis und
der Rabatt entstammen standardméBig der dem Auftrag oder dem
Kunden zugewiesenen Preisliste. (Im FuB kann ein weiterer
Volumenrabatt zugeordnet werden.(7.2)) Normalerweise sollten die
Standardwerte korrekt sein. Sie konnen jedoch bei der
Auftragseingabe verdndert werden.

Die FIBU-Verkaufs- und Verkaufs-Rabattkonten entstammen
standardmiBig dem Vertriebsweg, dann der
Positions-Artikel-Produktgruppe. Die Verkaufskonten fiir
Nicht-Bestands- (Pseudo) Artikel entstammen standardméiBig der
Parameterdatei "System/Konten" und miissen eventuell manuell
gedndert werden. Das Debitorenkonto entstammt standardmiBig der
Kundendatei.

Verkiufer werden dem Auftrag automatisch aus der Kundendatei
zugewiesen. Ihr Provisionssatz basiert auf den fiir diesen Kunden und
die Produktgruppe eingerichteten Provisionen. Die Verkdufer und
Provisionen kénnen manuell in jeder Auftragsposition gedndert
werden.

Positions-Artikel werden besteuert, wenn fiir den Kunden oder den
Artikel der Parameter "steuerpflichtig" gesetzt ist. (Die
Steuerschliissel werden der Artikeldatei entnommen.) Die Summe
Steuern wird im Kundenauftragsfufl berechnet und angezeigt.
Werden die Steuern falsch berechnet, miissen die fehlerhaften
Positionen einzeln korrigiert werden.

Zuschlagsgebiihren miissen bei der Aufiragseingabe oder beim

Kundenauftragsversand eingegeben werden. Es kann nur auf
vordefinierte Zuschldge Bezug genommen werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 9 Parameterdatei "Verkauf" iiberpriifen. Unter anderem sind in

der Parameterdatei "Verkauf" die Funktionsweisen der Versand- und
Rechnungsfunktionen definiert. Uberpriifen Sie nachfolgende Werte:
Rechnungs-  J/N Sollte auf [J]a gesetzt werden. Somit
archiv konnen Sie auf Rechnungen zuriickgreifen

und bei Bedarf neu drucken. Sind die

Rechnungen gezahlt, kénnen sie mit

"Loschen/Archiv alte Rechnungen"”

problemlos geléscht werden.

o0

Nachste # Initialisiert die Rechnungsnumerierung. S
Rechnungs- Verwenden Sie eine andere Nummern- o
Nummer serie als in Angeboten, Auftragen und c

Buchungsbelegen. QE’

(O]

Integration JIN Sollte auf [J]a gesetzt sein. Andernfalls g‘
Debitoren- werden mit "Verbuchen Rechnung" keine 'c
Buchhaltung Debitoren aktualisiert. g
Steuer- # Auf Zuschlage kann bei der Auftrags- D
pflichtige/ eingabe durch manuelles Eingeben der -
Steuerfreie Kennziffer zugegriffen werden, oder sie
Zuschlage kénnen automatisch angezeigt werden.

Die regelmaBig verwendeten Kennziffern

sollten hier aufgelistet werden.
Ist das Feld "steuerpflichtig" im Kundenauftragskopf auf [J)a gesetzt,
sind die steuerpflichtigen Zuschlige (1-3) die Standardwerte fiir
Kundenauftrége.

Schritt 10 Banken iiberpriifen. Fiir jede fiir Kassenzuginge oder Zahlungen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

verwendete Wahrung muB in "Pflege Bank" (Kreditoren oder
Fremdwéhrungsmodul) eine getrennte Bank-Kennziffer eingerichtet
werden. Bank-Kennziffern und Bankkonten sind zwei verschiedene
Dinge. Einem Bankkonto konnen unterschiedliche Bank-Kennziffern
zugewiesen werden. Die FIBU-Konto-Kennziffern fiir “Kasse” und
“Kurs-Gewinn/Verlust” werden den einzelnen Banken zugewiesen.
Somit konnen nach Wahrung und Bankkonto getrennte Salden
gepflegt werden.
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Schritt 11

Richtlinien und Verfahren festlegen. Jede erfolgreiche
Software-Implementierung verlangt, daB besonderes Augenmerk auf
Programme, Personen, Richtlinien und Verfahren gerichtet wird. In
vielen Bereichen ist MFG/PRO so flexibel, mehrere Wege der
Durchfiihrung einer Aufgabe zu erlauben. Die Methode, die fiir Thre
Firma am besten geeignet ist, sollte in Richtlinien und Verfahren
festgehalten werden, die zur Verfligung stehen und von denjenigen
Mitarbeitern, die sie anwenden sollen, verstanden werden. Es ist
sicherlich von Vorteil, diese Mitarbeiter am Entwurf und der
Ausarbeitung der entsprechenden Richtlinien und Verfahren zu
beteiligen.

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung von Vorschligen, die
darlegen, welche Richtlinien/Verfahren Erfolg versprechen, sowie
ausgewdhlte Fragen, die in Betracht gezogen werden sollten.

Buchungsbelege  Wann werden Buchungsbelege verwendet?

Wie werden Buchungsbelege numeriert?

Kredit- Welche Priifungsmethode ist fiir Neukunden er-
verwaltung forderlich?

Wird bei der Eingabe von Neukunden "Kredit-
sperre” in der Kundendatei auf (J]a gesetzt?

Wird vor der Aufnahme von Geschifts-
beziehungen mit einem Neukunden ein Dun &
Bradstreet-Bericht angefordert?

Wer ist fiir die Eingabe und Uberwachung der
Kreditlimits/Kreditsperren verantwortlich?

Wie soll das Start-Kreditlimit fiir Neukunden
festgelegt werden?

Wie wird die Schnittstelle zwischen Buchhaltungs-
und Verkaufsabteilung gestaltet?

Wer hat Passwort-Zugriff auf das Menii
"Kundenauftrag-Kreditstatus'"?

Wer genehmigt Lieferungen?

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Zahlungs- Wie wird mit unberechtigten Rabatten

verarbeitung umgegangen!
Wie wird mit Uberzahlungen umgegangen?
Wie wird mit beanstandeten Betrigen
umgegangen!

Einzug Mit welcher Verzugszinsstruktur arbeiten Sie?

Wie oft werden Mahnungen versendet?

Wer ist fiir die Verfolgung saumiger Kunden
verantwortlich?

Uneinbringliche

Wer beschliet die Abschreibung unein-
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Forderungen/ bringlicher Forderungen?
Abschreibungen
In welchen FIBU-Konten/Kostenstellen werden
uneinbringliche Forderungen verfolgt?
Konto Wie wird im System Bestand zuriickgenommen,
Riicknahmen und wie wird dieser verfolgt!
Welche Unterlagen werden fiir Kredite an
Kunden gesandt!
AbschluB Wie werden Perioden fehlerfrei abgeschlossen?
der Periode am
Periodenende Welche Berichte miissen zum Periodenende
ausgefiihrt werden, und wer erhalt Kopien?
Wie soll mit Stornobuchungen verfahren werden?
Daten- Welche Informationen miissen archiviert werden?

archivierung
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Wie lange miissen Informationen online
archiviert werden?

Welche Informationen miissen ausgedruckt
werden, und wie lange miissen die Ausdrucke
aufbewahrt werden?

Welche Medien werden zur Offline-Archivierung

von Daten verwendet, wo werden die Medien
aufbewahrt und wie lange!?

2-12 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Daten

Schritt 12 Parameterdatei "Debitoren” einrichten . Die Parameterdatei
"Debitoren" mufl vor Beginn der Verarbeitung initialisiert werden.
Diese Einstellungen sollten nach Beginn der Verwendung des
Debitorenmoduls nicht mehr verandert werden.

arpm.p c 27.24 Parameterdatei Debitoren 03,1993

Nchst Buch-Nr:

Nchst Beleg-Nr:
Nchst Journal-Nr:
Journaliibersicht :
Zuischenbetr. Kto:
Kto Besitzwechsel:
Wechselkurs Toleranz:
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Fil-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig.2-1 Parameterdatei "Debitoren"”

Feldname Wert Erlduterung

Nachste # Jedem Satz Rechnungen, Belege und
Batch- Verzugszinsen wird automatisch eine
Nummer Batch-Nummer zugewiesen. Diese wird

vom System intern zur Verfolgung der
einzelnen Buchungssatz-Sitze verwendet.
Zur Anderung einer Buchung miissen Sie
die Batch-Nummer nicht kennen. Zur
Kontrolle wird ein vollstindiger Daten-
satz der Batch-Nummern gepflegt. Wird
eine Batch-Nummer verwendet, sind
dieser Nummer jedoch keine Buchungen
zugewiesen, wird die Batch-Nummer als
nicht verwendet aufgezeichnet.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 2-13



Debitorenimplementierung

Daten

Nachste
Beleg-
Nummer

Jeder einzelnen in Debitoren einge-
gebenen Buchung wird eine Referenznum-
mer zugewiesen. Diese Nummer ist zur
Anderung einer Buchung zu verwenden.
Um Verwirrungen zu vermeiden, sollte
Belegnummern ein anderer Nummern-
bereich zugewiesen werden als
Rechnungsnummern (dieser wird in der
Parameterdatei "Verkauf" definiert).
Haufig wird jedes Jahr mit einem neuen
Belegnummernbereich begonnen, der mit
der Jahreszahl beginnt (z.B. 920001 fiir
1992 eingegebene Belege).

Nachste
Journal-
Nummer

Von Debitorenbuchungen werden auto-
matisch Journaleintrige erstellt. Die
FIBU-Referenznummer beginnt mit “AR”,
gefolgt vom Systemdatum und der
nachsten Journal-Nummer.

Journal-
tibersicht

JIN

FIBU-Eintrage kénnen in einem Batch
zusammengefallt oder einzeln verbucht
werden. Ist dieser Parameter auf [Jja
gesetzt, wird ein FIBU-Buchungssatz fiir
jeden Batch Rechnungen, Belege oder
Zahlungen erstellt. Es ist ratsam, dieses
Feld auf (NJein zu setzen, zumindest bis Sie
sicher sind, daB8 die Buchungssitze |lhren
Vorstellungen entsprechend verbucht
werden.

Zwischen-
betriebliches
Konto/
Kostenstelle

2-14

Wird nur in Umgebungen mit Mehrfach-
Mandanten verwendet. Andernfalls bleibt
dieses Feld leer. Es werden automatisch
zwischenbetriebliche Korrektureingaben
fir dieses Konto erstellt. Dieses Konto
kann fiir einzelne Buchungssitze nicht
gedndert werden. (Anmerkung: Sie
konnen dieses Feld nicht leer lassen, es
sei denn, "Priifung FIBU-Konten" in der
Parameterdatei "System/Konten" ist auf
[NJein gesetzt.)
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Schritt I3

Schritt | 4

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Wechselkurs- % Hat eine Kontrollfunktion, wenn Zahlun-

abweichung gen in Ihrer Hauptwihrung fiir Nicht-

Hauptwiahrungs-Rechnungen oder Belege

angenommen werden. Ein Wechselkurs

der sich von dem in "Pflege Wechselkurs'

»
'

gesetzten Kurs um mehr als den hier ge-

setzten Prozentsatz unterscheidet, ist
nicht zulissig .

Offene Salden laden. Drucken Sie die aktuellen Kundensalden in

Ihrem alten System. Zeichnen Sie mit Buchungsbelegen ausstehende

00

Kundensalden in MFG/PRO auf, 5

o

Y

Eg

ardrnt.p g 2?.1 Pflege Buchungsbeleg 03,1993 J

£

Buch.: 1036 Kontroll: 0.60 Summe: 0.00 | K

a.

Referenz: 1000041 Belegsumme : 0.00 Summe: 0.00 -é

Rech-Adr: 1009000 Art: M Datum: 03/19,93 . FIBU-Dat: 03,19,93 o

EnviroCar St-Termin: 63,1993 e

Wahrung: YEN Umsatzbtg: 0.00 EB

Zahl-Bed: 60 Verk. 1: JJP Provi: 10.00x% Kto: el

Skto bis: 04,0193 Verk. 2: ProvZ: 0.00x Mandant: 1000 [7]

Fall-Dat: 05,01,93 Verk. 3: Prouv3: 0.60x Kunde: 1069000 0
Zahl-Dat: Verk. 4: Prov4: 0.00% Uersand: 1009000

Hinueis: Batch: 1036

Beanstand: nein

Konto KS Mand Projekt St  Bezeichnung Betrag
3000 0400 1000

euanlage eines Datensatzes.

Fl-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig.2-2 Pflege Buchungsbeleg
Offene Salden priifen. Uberpriifen Sie mit "Abfrage

Debitorenkonto" die Saldoinformationen fiir die einzelnen Kunden.

Vergleichen Sie die Informationen in MFG/PRO mit den
Informationen in Threm vorherigen System. Nehmen Sie die
erforderlichen Korrekturen in "Pflege Buchungsbeleg" vor.
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Schritt 15  FIBU-Buchungssitze loschen. Bei der ersten
Debitorenimplementierung geben Sie Buchungsbelege zur
Aufzeichnung ausstehender Kundensalden ein. In vielen Fillen sind
diese Salden bereits in den in die FIBU eingegebenen Salden des
laufenden Jahres enthalten. Identifizieren und 16schen Sie diese
FIBU-Buchungssétze mit Losche/Archiv FIBU-Buchungssitze
(Systempflegemodul). Andernfalls werden diese bei der ersten
Ausfiihrung einer Buchungssatz-Verbuchung in der FIBU verbucht,
was zu einer doppelten Verbuchung der Buchungssitze fiihrt.

Schritt 16  Verarbeitung beginnen. Sie kénnen nun mit der Verarbeitung
beginnen.

2-16 MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Kapitel Drei - Kreditoren

Einfithrung

Ihre Kreditoren-Abteilung ist fiir die Verwaltung der Lieferantenkonten
verantwortlich. Dies beinhaltet die Uberpriifung von
Einkaufsbestellungszugingen, die Uberwachung ausstehender
Verbindlichkeiten und die Verarbeitung von Zahlungen an Lieferanten.
Im MFG/PRO-Kreditorenmodul sind die zur Durchfiihrung dieser
Aufgaben erforderlichen Instrumente enthalten.

Dieses Kapitel beginnt mit einem kurzen Uberblick iiber Kreditoren fiir
Durchschnittsleser. Verfiigen Sie bereits tiber umfassende Kenntnisse
tiber Kreditoren, konnen Sie dieses Thema iiberspringen.

Den nachfolgenden Abschnitt, in dem der
Kreditoren-Verarbeitungs-Ablauf erldutert ist, sollten Sie
durcharbeiten, selbst wenn Sie Fachkraft fiir Kreditoren sind, da hier
verschiedene Elemente wie beispielsweise Kontrollsummen erldutert
werden, die spezifisch fiir MFG/PRO sind.

Im restlichen Kapitel werden Gruppen von Kreditorenaufgaben
erldutert: Belege der zu zahlenden Rechnungen, Zahlungsverarbeitung
und Abschlufs der Perioden am Periodenende. Jedes dieser Kapitel
beginnt mit allgemeinen Informationen fiir alle und endet mit
Spezialthemen wie zum Beispiel Fremdwdhrungsverarbeitung.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 3-1
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Kreditoren

Kapitelinhalt

Quality Products Corp. : test3

mfmenu 28. Kreditoren 03/19/95]
1. Pflege Buchungsbeleg 13. Abfrage Kreditoren-Konto
2. Abfrage Buchungsbeleg 14. Liste Kreditoren—Konto
3. Einzelnachueis Buchungsbeleg 15. Abfrage Vorauszahlungen an Lief.
4. Abfrage Zahlungssperre 16. Liste Kreditoren/Buchungsbeleg
5. Liste Zahlungssperre 1?7. Liste Kreditoren/Falligkeitsdat.
6. Bestatigung Beleg — Automatisch 18. Liste Kreditoren/Buchungsdatum
7. Bestatigung Beleg — Manuell 19. Liste Kreditoren/Buchungs-Nr
8. 20. Menii 1099
3. Menii Lieferantenzahlungen/Scheck 21. Liste Kredi-/FIBU-Buchungssatz
10. 2Z. Loschen/firchiv UE ohne Rechnung
11. Liste Beleg-/Standard-Kostenabu. 23. Losch/Archiv abg. Kredi-Uorgange
12. Liste Beleg-/EB-Kostenabueichung 24. Parameterdatei Kreditoren

Bitte udhlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. NN ]

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 3-1 Menii Kreditoren

In vielen Aspekten entspricht der Aufbau dieses Kapitels der Struktur
der Modulfunktionen im Menii. Die ersten sieben Funktionen und die
Abweichungslisten (28.11, 28.12) werden unter "Belegen” erldutert.
Die Funktionen im Menii "Lieferantenzahlungen/Scheck” (28.9) werden
in "Zahlungsverarbeitung" beschrieben, und die Berichte und
Losche/Archiv-Funktionen auf der rechten Seite werden unter
"Abschluf3 der Periode am Periodenende" erliutert. Die Einstellungen
der Parameterdatei (28.1) werden an verschiedenen Stellen in diesem
Kapitel erwdhnt. Eine einheitliche Erlduterung finden Sie im
nachfolgenden Kapitel “Kreditorenimplementierung.”

Die Grundlagen

Kreditoren-Ablauf

Belege

Zahlungsverarbeitung

Abschlufs der Periode am Periodenende

OoOoOoono
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Die Grundlagen

Kauft Ihre Firma Waren oder Service, geht sie die Verpflichtung ein,
den Lieferanten zu bezahlen.

Der Lieferant sendet Thnen zur Mitteilung Threr
Zahlungsverpflichtung eine Rechnung. In diesem Dokument sind die
verkauften Artikel und der fillige Betrag aufgefiihrt. Weiterhin sind
in der Rechnung Zahlungsbedingungen wie Filligkeits-Datum und
fir vorzeitige Zahlungen gewéhrte Kassenrabatte aufgelistet.

In vielen Fillen, besonders bei teuren Artikeln, ist es nicht méglich,
den gesamten Rechnungsbetrag im voraus oder bei Lieferung zu
zahlen. Um diese Artikel zu verkaufen, bietet IThnen der Lieferant die
Mboglichkeit, auf Kredit zu kaufen—Leisten von Teilzahlungen oder
Zahlen des Endbetrags an einem spezifizierten zukiinftigen Datum.

Kaufen Sie jetzt, und zahlen Sie spéter, gehen Sie jedesmal eine
Verbindlichkeit ein. Die meisten der in MFG/PRO verarbeiteten
Verbindlichkeitsbuchungen sind Kreditoren—Verbindlichkeiten aus
Einkaufstransaktionen mit Lieferanten.

Zur Maximierung des Cash-Flow liegt es normalerweise in Ihrem
Interesse, Zahlungen so lange wie moglich hinauszuzdgern: Kaufen
Sie auf Kredit, kdnnen Sie bis zur Filligkeit der Zahlung ein
zinsfreies Darlehen in Anspruch nehmen. Anstatt den Lieferanten zu
zahlen, koénnen Sie die Mittel fiir andere Zwecke einsetzen. Es ist
jedoch wichtig, Lieferanten piinktlich zu zahlen, um zum einen
Verzugszinsen zu vermeiden und zum anderen die Kreditwiirdigkeit
Threr Firma bei anderen Lieferanten zu erhalten.
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Aus diesen Griinden werden durch eine effiziente
Kreditorenverwaltung gleichzeitig der Cash-Flow optimiert und gute
Beziehungen mit Glaubigern gepflegt. Die beiden Elemente, die dies
ermoglichen, sind Belege und Filligkeitslisten.
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Belege sind Dokumente, mit denen die Autoritit zur Zahlung einer
Rechnung iibertragen und alle wichtigen Einzelheiten zur
Verbindlichkeit und zur Zahlung aufgezeichnet werden. Diese
Informationen sind besonders fiir Rechnungen fiir
Einkaufsbestellungen fiir Bestandsartikel von Bedeutung. Mit dem
Beleg werden vor der Verarbeitung der Zahlung berechnete Artikel
und Mengen mit der Einkaufsbestellung und den Zugangslisten
verglichen. In MFG/PRO konnen Belege zur Verarbeitung von
Rechnungen verwendet werden, wenn es angemessener erscheint,
Zahlungen im System zu generieren, oder wenn der Saldo nicht
unmittelbar ausgeglichen wird.

Filligkeitslisten werden zur Bestimmung ausstehender Betrige
verwendet, soda3 Zahlungen auf der Grundlage des Belegdatums
oder des Rechnungs-Filligkeitsdatums Priorititen zugewiesen
werden konnen.

Das Kreditorenmodul kann auch zur Aufzeichnung sogenannter
"Keine Kreditoren-Zahlungen" verwendet werden—auBerhalb von
MFG/PRO erstellte Zahlungen fiir Artikel wie beispielsweise
geringfligige Baraufwendungen, Bankgebiihren und gastronomische
Betreuung. Somit kénnen Sie die Zahlung in der FIBU verfolgen.

34 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Kreditoren

Kreditoren-Ablauf
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Der Einfachheit halber soll mit einem Uberblick iiber den
Kreditoren-Ablauf fiir die Menge Ihrer Einkaufsteile (zur Produktion
gekaufte Lagerartikel) begonnen werden. In diesem Fall ist der
Ausgangspunkt fiir die Zahlungsverarbeitung die Einkaufsbestellung.
Die Einkaufsbestellung ist ein Vertrag, mit dem IThre Kaufabsicht
bestétigt wird—es werden Artikel, Mengen und Preise zusammen mit
allen damit in Zusammenhang stehenden Aufwendungen wie Steuern
und Fracht aufgefiihrt. Im Auftrag werden weiterhin Ihre Rechnungs-
und Versandadresse und die mit dem Lieferanten vereinbarten
Zahlungsbedingungen genannt.

Werden die Artikel in Ihrer Wareneingang-Abteilung angeliefert,
wird ein Wareneingangs-Beleg aufgezeichnet. Im
Wareneingangs-Beleg werden erhaltene Artikel und Mengen mit der
Einkaufsbestellung verglichen und bestitigt.

Der Lieferant sendet Ihnen eine Rechnung zur Bestitigung Threr
Verpflichtung zur Bezahlung der Artikel unter den in der
Einkaufsbestellung spezifizierten Bedingungen.

Lieferanten-
rechnung E

Einkaufs-
bestellung E ~| EB Zugang‘
EB Rick- f
lieferung
Fig. 3-2 Schnittstelle Einkauf - Kreditoren

Vor der Zahlung der Rechnung miissen Sie sich versichern, daB Sie
die Artikel erhalten haben, die Sie urspriinglich bestellt haben und
daf3 der Lieferant den korrekten Preis berechnet hat. Zu diesem
Zweck zeichnen Sie in Kreditoren einen Beleg auf.

3-5
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Kreditoren-Ablauf
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Bei der Eingabe des Belegs nehmen Sie Bezug auf die
Einkaufsbestellung und die Rechnung. Dann werden die der
Einkaufsbestellung zugeordneten Wareneingangs-Belege
herausgesucht, damit die Rechnungspositionen jeweils entsprechend
aufgezeichnet werden konnen. Entsprechen die berechneten Artikel
und Mengen dem Wareneingangs-Beleg, wird der
Wareneingangs-Beleg geschlossen. Jeder Beleg kann nur auf eine
Einkaufsbestellung Bezug nehmen. Erhalten Sie eine Rechnung fiir
Mehrfach-Einkaufsbestellungen, miissen Sie Mehrfach-Belege
eingeben.

Im System werden dann die Eingaben fiir die Rechnung mit dem
Wareneingangs-Beleg und der Einkaufsbestellung verglichen, und
bei etwaigen Diskrepanzen wird eine Warnung ausgegeben. Der
Lieferant kann beispielsweise zu einem falschen Preis fakturiert
haben, oder Sie haben eventuell nicht alle fakturierten Artikel
erhalten. In MFG/PRO wird diese Art Diskrepanz Abweichung
genannt. Abweichungen werden spéter in diesem Kapitel genauer
erldutert. Der wichtigste Aspekt zu diesem Zeitpunkt ist, dal diese
vor der Zahlung der Rechnung untersucht werden sollten.

Dreifache Verifizierung /\

Einkaufs-
bestellung

/N

Lieferanten- .| EB
rechnung Zugang

Fig. 3-3 Dreifache Kreditoren-Verifizierung

Belege konnen auch als unbestitigt aufgezeichnet werden. Dies wird
in MFG/PRO Belegregistrierung genannt. Geht die Rechnung ein,
wird ein unbestétigter Beleg eingegeben. Dieser wird spéter bestitigt,
wenn die Einkaufsbestellungs-Positionen eingehen oder die Zahlung
des Betrags genehmigt wird. Anwendungen der Belegregistrierung
werden spater in diesem Kapitel erldutert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Der Kreditoren-Ablauf fiir die Verarbeitung von Zahlungen fiir
Einkéufe, die nicht dem Bestand zugehen, unterscheidet sich
geringfligig. Fiir einige Zahlungen wie beispielsweise fiir
Direktversand, kann eine Einkaufsbestellung und eine Rechnung
vorhanden sein, aber kein Wareneingangs-Beleg. Fiir andere
Zahlungen, wie beispielsweise fiir Flugtickets, kann nur eine
Rechnung vorhanden sein. Fiir derartige Artikel wird ebenfalls ein
Beleg fiir die Zahlungsverarbeitung eingegeben. Zur Uberpriifung der
Artikel, Mengen und Preise auf Korrektheit miissen jedoch
MFG/PRO-externe Verfahren angewendet werden. Nach jedem
Batch wird der Einzelnachweis Buchungsbeleg zur Uberpriifung des
Belegeintrags gedruckt und werden Korrekturen vorgenommen, falls
erforderlich.

Dann werden Belege zur Zahlung ausgewahlt, entweder nach
Filligkeits-Datum, nach Rabatt-Datum oder manuell. Normalerweise
wird zur Bestimmung der dltesten Salden eine Filligkeits-Liste
erstellt. Die Freigabe Zahlung (Einzelnachweis) wird zur
Darstellung der zur Zahlung ausgewahlten Belege gedruckt. Falls
erforderlich, werden Korrekturen vorgenommen.

Sind die Belege ausgewdihlt, werden die Zahlungen durch Drucken
von Schecks, Aufzeichnen von Einzelschecks oder Erstellen einer
gedruckten Liste oder einer ASCII-Datei fuir elektronischen
Zahlungsverkehr verarbeitet. Der Einzelnachweis Zahlungsverkehr
wird als Datensatz der geleisteten Zahlungen gedruckt. Zur
Bestitigung elektronischen Zahlungsverkehrs kénnen Sie eine Liste
Zahlungsmitteilungen drucken und an den Lieferanten schicken.
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Fig. 3-4 Kreditoren-Verarbeitungs-Ablauf
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Nach der Leistung der Zahlungen wird der Saldo des Lieferanten
verringert, doch die Zahlung erhilt nicht sofort den Parameter
"Geschlossen". Die Zahlung und der (die) urspriingliche(n) Beleg(e)
verbleiben bis zur Berichtigung der Zahlung im System (von der
Bank verrechnet). Wird die Zahlung nicht verrechnet, oder muf sie
aus irgendeinem Grund gesperrt werden, wird der Beleg automatisch
wieder gedffnet.

Belege werden normalerweise taglich eingegeben. Automatische
Zahlungen werden normalerweise wochentlich verarbeitet und
manuelle Zahlungen nach Bedarf aufgezeichnet. Seltener, hdufig zum
Jahresende, werden geschlossene alte Kreditoren aus dem System
geldscht und nach Wunsch archiviert.

Von allen Kreditoren-Buchungssétzen, auler von unbestitigten
Belegen, werden FIBU-Journal-Buchungssitze erstellt. Diese konnen
als Einzel-Buchungssitze (ein FIBU-Buchungssatz fiir jede
Kreditorenbuchung) oder zusammengefafit je Tag erstellt werden, je
nach Spezifikation in der Parameterdatei "Kreditoren" (28.24).

Sie kdnnen in MFG/PRO festlegen, daB Thr Kassensaldo nicht
aktualisiert wird, bis die Zahlung in der Bank verrechnet ist, indem
die Zahlungen in einem Konto fiir unterwegsbefindliche Zahlungen
(UbZ) , auch Ubergangskonto Kasse genannt, verbucht werden.
Werden Zahlungen dem Bankauszug entsprechend berichtigt
(28.9.13), wird automatisch das Kreditoren-Kassenkonto kreditiert.
Diese Option wird ebenfalls in der Parameterdatei spezifiziert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Kreditoren

Kontroll-
summe

Belege *
-Lager/Fremdfertigungs- DE Einkaufsbestellung Zugang
Artikel Einkaufsb. Preisabweichung
Nicht real. Kurs-Gewinn/Verlust
Verkaufssteuer
KR Kreditoren
-Pseudo-(Nicht-Bestands) DE Einkaufe
Artikel Verkaufssteuer
KR Kreditoren
-Verschiedene (Nicht-Kreditoren) DE Einkaufe
Artikel Verkaufssteuer
KR Kreditoren
Zahlungen DE Kreditoren
Realisierter Kurs-Gewinn/Verlust
KR Kasse

Kreditorenrabatte

*Nur bestétigte

Fig. 3-5

FIBU-Buchungssatz (Ubersicht)

Werden Buchungssitze verarbeitet, wird im allgemeinen eine Gruppe
von Buchungssitzen abgewickelt (z.B. Belege und Zahlungen fiir
eine Anzahl Rechnungen). Fiir eine bessere Verarbeitung wird jede
Gruppe von Belegen, Zahlungen, Scheckstornierungen und
-sperrungen von MFG/PRO einem Batch zugewiesen. Die
Stapel-Kennziffer kann systemzugewiesen (28.24) oder

benutzerdefiniert sein.

Die Stapel-Kennziffer wird zur Konsolidierung von Buchungssitzen
bei der gemeinsamen Verbuchung in der FIBU verwendet.
Kontrollsummen kdnnen zur Gegenpriifung von
Buchungssatzeintragen verwendet werden. Entspricht die von Ihnen
eingegebene Summe nicht der Kontrollsumme, erscheint eine
Warnung, sodaf3 Sie zuriickgehen und den Fehler suchen kénnen. Es
handelt sich jedoch lediglich um eine Warnung. Sie kénnen
fortfahren, selbst wenn die Kontrollsummen nicht iibereinstimmen.
Die Eingabe einer Kontrollsumme ist optional, doch duBerst ratsam.
Drucken Sie zur Uberpriifung der Dateneingabe nach jedem Batch

eine Liste Einzelnachweis.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Fiir jeden Batch wird im System die Stapel-Kennziffer, die
Kontrollsumme, der eingegebene Batchbetrag, die
Benutzer-Kennziffer und das Datum aufgezeichnet. Wird der Batch
aktualisiert, werden auch diese Informationen aktualisiert.

Vom System werden auch unverbrauchte und unausgeglichene
Batches verfolgt. In Firmen, die starre Kontrollsummen pflegen, wird
normalerweise taglich die "Liste Kreditoren/Buchungs-Nummer"
(28.19) gedruckt. Alle unausgeglichenen Batches sollten untersucht
und korrigiert werden, da entweder der Batch-Eintrag oder die
Kontrollsumme nicht korrekt sind. Ist die Kontrollsumme nicht
korrekt, muB} diese in "Pflege Buchungsbeleg" (28.1) gedndert
werden. Unverbrauchte Batches sollten ebenfalls untersucht werden.
Sind feste Kontrollsummen vorhanden, werden jedem
Dokumentensatz Batch-Nummern zugewiesen. Wurde ein Batch
nicht in das System eingegeben, wurde er vielleicht vergessen oder
versehentlich an einer falschen Stelle eingegeben.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Viele Firmen ziehen es vor, den Beleg aufzuzeichnen sobald die
Rechnung eingeht, selbst wenn die Einkaufsartikel noch nicht
eingegangen sind. Dadurch wird ein Verlust verhindert und die
Verfolgung erleichtert. In Europa, wo die Mehrwertsteuer aus
Rechnungen gegen die Mehrwertsteuer aus Verkaufen verrechnet
werden kann, ist es wichtig, Verbindlichkeiten so schnell wie
mdglich aufzuzeichnen. Eine weitere Verwendung der
Beleg-Registrierung besteht in der Aufzeichnung von Belegen fiir
fixe Aufwendungen im voraus. Sie mochten zum Beispiel den
Jahreswert der Belege fiir monatliche Mietzahlungen
eingeben—einen fiir Januar, einen fiir Februar usw. Mit der
Kreditoren-Beleg-Registrierung ist dies moglich, ohne da dadurch
unerwiinschte Folgen fiir die FIBU entstehen. Sie geben den Beleg
zuerst als unbestétigt ein (28.1). Gehen die
Einkaufsbestellungs-Positionen ein, oder wird die Rechnung
genehmigt, zeichnen Sie einfach die
Wareneingangs-Beleg-Positionen auf (falls vorhanden) und
bestétigen den Beleg. Belege konnen einzeln (28.6) oder im Batch
(28.7) bestitigt werden.

Nur bestétigte Belege konnen zur Zahlung freigegeben werden. Zur
Identifizierung unbestétigter Belege kann "Einzelnachweis
Buchungsbeleg" (28.3) ausgefiihrt werden, indem "Druck Bestitigte"
auf (Wein und "Druck Unbestitigte" auf (J]a gesetzt wird. Diese Liste
kann auch zur Summierung der abgegrenzten
Kreditoren-Mehrwertsteuer verwendet werden.
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Die Beleg-Registrierung ist optional. Zur Deaktivierung setzen Sie
den Parameter "Bestit.Belege bei Eingabe" in der Parameterdatei
"Kreditoren" (28.24) auf [J]a.

Genaue Lieferanten-Datensétze (2.3.1 und 2.3.13) sind fiir die
Verarbeitung von Zahlungen wichtig. Viele Informationen in
Einkaufsbestellungen und Belegen entstammen standardméBig dem
Lieferanten-Datensatz. Dazu gehoren die Rechnungsadresse, die
Zahlungsbedingungen, der Lieferantenrabatt und der
Steuerpflicht-Status. Im Lieferanten-Datensatz wird weiterhin
angegeben, ob fiir den Lieferanten ein Zahlungsstop besteht und wie
Zahlungen normalerweise libermittelt werden (z.B. mit gedruckten
Schecks oder mit elektronischem Zahlungsverkehr). Das Feld
"Vorauszahlung" wird bei jedem Druck einer Vorauszahlung fiir den
Lieferanten aktualisiert.
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Banken
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Banken
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In "Pflege Bank" (28.9.1) muB zur Verarbeitung der
Lieferantenzahlungen zumindest ein Bankkonto definiert sein.
Weiterhin muB fiir jede Wahrung, in der Zahlungen abgewickelt
werden, ein getrenntes Bankkonto definiert sein.

Fiir jedes Bankkonto kénnen Mehrfach-Bank-Kennziffern
eingerichtet werden (z.B. zur Unterscheidung manueller und
automatischer Zahlungen). Werden Belege aufgezeichnet, ist die
Bank standardméBig die erste Bank-Kennziffer mit der Wahrung des
Lieferanten. Weiterhin werden die Zahlungs- Auswahlfunktionen und
einige Kreditorenberichte nach Banken sortiert. Bedenken Sie bei der
Einrichtung von Bank-Kennziffern, dal diese der Reihe nach sortiert
werden. Eine Vorgehensweise fiir die Einrichtung von
Bank-Kennziffern besteht darin, fiir jedes Bankkonto einen anderen
Nummernbereich zu verwenden.

Fiir jeden Lieferanten kann eine Standard-Bank-Kennziffer fir
Zahlungen bestimmt werden. Jedem Lieferanten konnen bis zu zwei
Bankkonten fiir den Zahlungseingang (2.3.1) zugewiesen werden.
Waurde in einer Bank nur eine Bankkontonummer eingegeben, wir
diese verwendet. Werden beide Konten eingegeben, wird das erste
Konto verwendet, es sei denn, es ist ungiiltig oder enthilt
alphabetische Zeichen. In den meisten europdischen Lindern
existieren zwei Zahlungsverrechnungssysteme: Handelsbanken und
Postimter (Girokonten). Die meisten Banken haben in beiden
Systemen ein Konto. Zur Verkiirzung der Verarbeitungszeit sollte
das Standardkonto des Lieferanten (Bankkonto 1) und das Konto,
von dem die Zahlungen geleistet werden, dem gleichen System
angehoren.

Wird der elektronische Zahlungsverkehr in Europa verwendet, sollte
die korrekte Eingabe dieser Bankkonten vom System iiberpriift
werden. Setzen Sie zur automatischen Uberpriifung "Priifung
Bankkonten" in der Parameterdatei "System/Konten" (36.1) auf 11
(elf). (MFG/PRO verwendet zur Uberpriifung der Konto-Kennziffern
einen Algorithmus, nach dem alle Stellen einer Kontonummer addiert
und durch 11 dividiert werden. Bleibt kein Rest, ist das Konto giiltig.)

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Verfiigen Sie iiber das Fremdwahrungsmodul, kénnen Sie Belege
und Zahlungen in anderen Wahrungen als der System-Hauptwihrung
verarbeiten. Die Wahrung der Einkaufsbestellung wird in den Beleg
tibernommen. Zur Zahlung kann entweder die Buchungssatzwihrung
oder die System-Hauptwéahrung verwendet werden.

Wihrungs-Kennziffern und Wechselkurse werden in "Pflege
Wechselkurs" (26.1) definiert. Sind die Wahrungs-Kennziffern
definiert, konnen sie Lieferanten, Preisen und Bankkonten
zugewiesen werden. Kurse konnen als Fremd/Basis oder als
Basis/Fremd eingegeben werden. Ist die Hauptwahrung zum Beispiel
USD, kann der Wechselkurs fiir FFR mit 5 (Fremd/Basis) oder .2
(Basis/Fremd) eingegeben werden.

Wechselkurse sind fiir eine bestimmte Zeitperiode giiltig. Der Kurs
wird mit einem Start- und einem End-Giiltigkeitstermin eingegeben.
Diese Termine sind inklusive und diirfen sich nicht {iberschneiden.
Einige Firmen geben die Wechselkurse taglich, wochentlich oder
monatlich oder vierteljéhrlich ein, indem sie einen Durchschnitt oder
Schitzwert des erwarteten Wechselkurses zugrundelegen. Geben Sie
in einer Einkaufsbestellung einen Kassakurs ein, kann dieser Kurs in
den Wareneingangs-Beleg und den Buchungsbeleg tibernommen
werden, wenn der Parameter "Fester Kurs" auf [J]a gesetzt ist.

Haufig dndert sich der Wechselkurs zwischen dem Beleg-Datum und
dem Zahlungs-Datum, was zu einem Kurs-Gewinn/Verlust fiihrt.
Dieser wird vom System automatisch berechnet und im in "Pflege
Bank" (26.13) spezifizierten Konto realisierter Kurs-Gewinn/Verlust
verbucht. Kurs-Gewinne/Verluste werden spéter in diesem Kapitel
genauer erldutert.

3-13

c
o
o
0

R

o
o
-

pv4



Kreditoren

Kreditoren-Ablauf

Mehrfach-
Werkel/
Mandanten

3-14

Ein Werk ist eine unabhéngige Einheit (normalerweise ein Lager
oder eine Lagergruppe an einem physisch unterschiedlichen
Lagerort) zur Lagerbestandsfithrung und zur Bestandsplanung. In
MFG/PRO wird ein Werk einem FIBU-Mandanten (normalerweise
ein Unternehmen oder eine Firma), einer unabhingigen Einheit fiir
das FIBU-Berichtswesen, zugeordnet. Debitoren-Buchungen werden
dem im Einkaufsbestellungskopf spezifizierten Werk und einem
Mandanten zugeordnet. Bei Einkaufsbestellungen, die keiner
Einkaufsbestellung zugeordnet sind, ist der Systemmandant der
Standardmandant.

In allen FIBU-Buchungssitzen konnen FIBU-Mandanten spezifiziert
werden. Im System werden automatisch Ausgleichseintrige
berechnet und im in der Parameterdatei "Kreditoren" (28.24)
spezifizierten zwischenbetrieblichen Konto verbucht.

Weitere Informationen zur Verarbeitung in Umgebungen mit

Mehrfach-Werken und -Mandanten finden Sie im Buch Zentrale
Auftragsverarbeitung.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Wie bereits erwihnt, werden die meisten Belege fiir aus
Einkaufsbestellungen entstehende Lieferantenrechnungen erstellt.
Auf diesem Gebiet bietet das Belegsystem die meisten Vorteile, da
vom System berechnete Artikel mit der Einkaufsbestellung und den
Zugangs-Datensétzen verglichen werden. Geben Sie einen Beleg ein,
wird weiterhin eine korrekte Aktualisierung des Lieferantensaldos
und der FIBU-Konten sichergestellt.

Mit Belegen konnen Sie kontrollieren, wer die Zahlung erhilt, den
Betrag und wann die Zahlung erfolgt. Vor der Genehmigung der
Zahlung konnen folgende Punkte tiberpriift werden:

[J Wurde der Bestellbetrag mit der Einkaufsbestellung genehmigt?
[J Hat der Lieferant die korrekte Artikelmenge geliefert?
[J Hat der Lieferant den korrekten Betrag berechnet?

Tritt ein Problem in den drei obengenannten Bereichen auf, sollte
dies untersucht werden. Der Beleg sollte erst nach Losung des
Problems zur Zahlung freigegeben werden. Zweifelhafte Betrige
konnen als Zahlungssperrbetrag eingegeben werden (28.1). Gesperrte
Betréige werden erst nach der Entfernung der Sperre zur Zahlung
ausgewdhlt (28.1, 28.7).
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Belege werden weiterhin verwendet fiir:

Lieferantengutschriften (oder Soll-Belege) werden als Belege mit
negativen Betrdgen eingegeben. Gutschriften werden automatisch
von offenen Lieferantensalden und dem néchsten automatischen
Scheck abgezogen.

Stellt Thnen ein Lieferant eine Gutschrift fiir zuriickgenommene
Artikel aus, sollte dies zuerst als Riicklieferungs-Auftrag an
Lieferanten (5.18) eingegeben werden. Dadurch wird ein negativer
Wareneingangs-Beleg zur Gutschrift des Bestands erstellt.
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Vermischte Weiterhin kénnen Sie Belege zur Verarbeitung von Zahlungen fiir

Aufwendungen Aufwendungen wie Betriebsmittel, Miete oder Steuern eingeben. Zur
Verarbeitung von Belegen, die nicht auf Einkaufsbestellungen Bezug
nehmen, miissen Sie auf eine Lieferanten-Kennziffer verweisen. Die
meisten Firmen erstellen zumindest eine Lieferanten-Kennziffer fiir
vermischte Zahlungen.

System- Belege werden zur Aufzeichnung von Anfangs-Lieferantensalden
implementierung verwendet.

Belegkopf

EB Warenein- | Gutschriften |Implemen- Aufwen-
gangsbelege tierung dungen
e Lagerbestand | ® Vorauszahlungen| ¢ |ieferantensalder| ® Betriebsmittel
e Fremdfertigung | ® RL Warenein- eingeben ® Provisionen
e Pseudoartikel gangsbelege e Miete
o Nachlasse
o Rabatte
Fig. 3-6 Verwendung der Belege
Zahlungs- Wird eine Rechnung belegt, konnen vom System mit der
bedingungen Zahlungsbedingungs-Kennziffer

Rechnungs-Rabatt/Filligkeits-Termine und Betrdge berechnet und
Filligkeitslisten erstellt werden. Diese konnen auf der Grundlage des
Rechnungs-Datums oder des Monatsendes (EOM) berechnet werden.
Es werden Intervalle spezifiziert, in denen Teile einer Rechnung
zahlbar sind. Belege mit Zahlungs-Bedingungen werden fiir
Teilzahlungen ausgewihlt, wenn die einzelnen Betrdge rabattfahig
werden. Die Rabatte fiir vorzeitige Zahlungen werden automatisch
berechnet, wenn ein Betrag innerhalb der Rabattperiode gezahlt wird.
Nicht-Skonto-Betrdge (z.B. Fracht) werden anteilsmaBig verteilt den
einzelnen Zahlungsterminen zugeordnet, bis sie verbraucht sind:

3-16 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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In MFG/PRO kann entweder das Rechnungsdatum der
Lieferantenrechnung eingegeben werden oder standardméBig das
Systemdatum zum Rechnungsdatum werden.

Geben Sie das tatsdchliche Rechnungsdatum ein, kann dieses
gemeinsam mit den Zahlungsbedingungen zur Berechnung des
Rabatts und der Filligkeits-Termine verwendet werden. Wird jedoch
das Systemdatum als Rechungsdatum verwendet, miissen der Rabatt
und die Filligkeits-Termine auf der Grundlage des tatsichlichen
Rechnungsdatums berechnet werden. Bei der Zahlungsauswahl
konnen Belege zur Zahlung nach Rabatt- oder nach
Félligkeits-Datum herausgesucht werden. Fiir Falligkeitslisten kann
auch der Félligkeitstermin der Lieferantensalden verwendet werden.

Der Zahltermin ist das Datum, an dem die Rechnung tatséchlich
gezahlt wird. Dieser wird im Liquidititssteuerungsmodul (31.8) zur
Prognostizierung des Mittelbedarfs auf der Grundlage der
Zahlungsrichtlinien verwendet.

In MFG/PRO koénnen Belege nach optionalen, in "Pflege
Kennziffern" (36.3.13) eingerichteten Art-Kennziffern klassifiziert
werden. Die Art-Kennziffer kann zur Auswahl von Beleggruppen fiir
das Berichtswesen verwendet werden, sodaf3 Sie Thren Mittelbedarf
fiir verschiedene Aufwendungsarten verfolgen konnen. Sie kénnten
zum Beispiel Typ “EX” fiir vermischte Aufwendungen oder “PO” fiir
Bestellungen von Rohmaterialen oder Bauteilen einrichten.
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Belege werden normalerweise bei Rechnungseingang aufgezeichnet.
Zu diesem Zeitpunkt werden sie meistens als bestitigt eingegeben,
sodaBl die FIBU aktualisiert wird und die Belege zur Zahlung
ausgewahlt werden konnen. In MFG/PRO konnen Belege auch als
unbestitigt eingegeben werden. (In Europa ist dies tiblich, da die
Firmen die bei Einkdufen gezahlte Mehrwertsteuer mit der bei
Verkéufen eingenommenen Mehrwertsteuer verrechnen.) Sie konnen
TIhren Standardmodus fiir die Belegeingabe in der Parameterdatei
"Kreditoren" spezifizieren (28.24).
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Mit der Scheckform-Kennziffer wird spezifiziert, wie die Zahlung
dem Glaubiger tibermittelt wird. Die Scheckform richtet sich
standardméBig nach dem Lieferanten. Ein Batch Zahlungen kann
auch mit Scheckform verarbeitet werden. Von MFG/PRO werden
gegenwdrtig vier Scheckformen unterstiitzt:

1. Standard-Scheckformat fiir gedruckte Schecks
2. Alternatives Format fiir gedruckte Schecks.

3. Elektronische Zahlungsverkehrs-Anforderungen gedruckt oder
manuell an die Bank gesandt, per Post, Fax oder Telephon.

4. Elektronische Zahlungsverkehrs-Anforderung, als ASCII-Datei
an die Bank gesandt.

Sie konnen einer Rechnung den Parameter fiir einen separaten
Scheck zuweisen, selbst wenn andere Betrage an diesen Lieferanten
gezahlt werden. Somit konnen Sie einige Rechnungen separat
verfolgen und zahlen.

Mit der Auswahl "Alle priifen" wird der Eintrag beschleunigt, wenn
alle Einkaufsbestellungs-Positionen korrekt fakturiert wurden. Sie
miissen keine Wareneingangs-Beleg-Positionen in den Beleg
eingeben. Setzen Sie jedoch "Alle priifen" auf Nein, oder nehmen
Sie Anderungen an der Rechnungsmenge vor, miissen Sie die
Wareneingangs-Belege einzeln verarbeiten. Der Standardwert wird in
der Parameterdatei "Kreditoren" (36.1) gesetzt.

Belege konnen fiir Vorauszahlungen an Lieferanten aufgezeichnet
werden, auch wenn noch keine Rechnung vorliegt. Zum Belegen
einer Vorauszahlung zeichnen Sie einen positiven Betrag im Feld
"Vorauszahlung" auf und belasten das Konto
Vorauszahlungsaufwendungen. Belegen Sie spéter die Rechnung,
geben Sie einen entsprechenden negativen Vorauszahlungsbetrag ein
und kreditieren Vorauszahlungsaufwendungen.

Bei der Belegeingabe zeigt das System die Summe der
Vorauszahlungssalden fiir den Lieferanten an. Vor der Leistung einer
Vorauszahlung ist es sinnvoll, die "Abfrage Vorauszahlungen an
Lieferanten" (28.15; "Nur Vorbez." auf [J)a setzen) zu iiberpriifen,
um den fiir eine bestimmte Rechnung zu leistenden Betrag zu
bestimmen.
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Sperrbetrige Normalerweise entsteht dieser Betrag aus einer falschen
Fakturierung. Dieser Betrag kann erst gezahlt werden, wenn der
Sperrbetrag auf Null zuriickgesetzt wird. Dieser Betrag kann nicht
zur Zahlung gewahlt werden, und es kann kein manueller Scheck
aufgezeichnet werden, der diesen Betrag enthilt. Filligkeitslisten
konnen optional keine beanstandeten Betrdge enthalten. Sie kdnnen
beanstandete Betrdge in "Abfrage Zahlungssperre" (28.4) oder Liste
(28.5) einsehen.

Nicht-Skonto- Rabatte fiir vorzeitige Zahlungen beziehen sich normalerweise nur
Betrige auf Positions-Artikel und nicht auf Zuschlagsgebiihren wie Fracht,

Zoll und Steuern. Der Nicht-Skonto-Betrag wird im Beleg angezeigt
und vor der Berechnung des Rabatts von der Belegsumme abgezogen.

apvont.p n 28.1 Pflege Buchungsbeleg 04,0693
Buch.: 1002 Kontroll: 1,141.50 Summe: 0.60
Beleg: 1003 Kontroll: 0.00 Summe: 0.00
fuft.: 1000 FIBU-Dat: 04,06-93 St-Termin: 04,0693
Lieferant: 5001600 General Supply Corporation 7?20 East College Avenue
Los fingeles CA

Rechnung: 5001600R General Supply Corporation
Uersand: 01000000 Colossal Conglomerates LTD Art:

Bestatigt:
Wahrung: USD Scheckforn:

Bank: } Sep. Scheck: c
Rechnung : Alle priifen: o
Datum: ¢ Uorauszahlung: 3 O
2Zahl-Bed: Sperrbtrg: =
Skto bis: Nicht-Skto-Bt: Tg
Fall-Dat: Zahl-Ternin: Kto: bt
Hinueis: Rabatt-Kto: hv4
StI1l: [31: Mandant :

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Mewii ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 3-7 Belegkopf

FIBU-Konten Im Belegkopf entstammen das Kreditoren-Konto und das
Vorauszahlungs-Konto standardméBig der Einkaufsbestellung oder
dem Lieferanten.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 3-19



Kreditoren Buchungsbelege

Waren- Beziehen Sie sich auf eine Einkaufsbestellung, kénnen Sie durch
eingangs- Driicken von F2 alle offenen Wareneingangs-Belege einsehen. Der
Beleg- Wareneingangs-Beleg wird erst gegchlossen, wenn die gesamte
Positionen Eingangsmenge belegt wird oder die Wareingangs-Beleg-Position

geschlossen werden. Gibt es Abweichungen, werden diese angezeigt.
Ubersteigt der Rechnungs-Gesamtpreis (Menge/Preis) den
Einkaufsbestellungs-Gesamtpreis, kann der UberschuB als
Zahlungsstoppbetrag bestimmt werden.

apvont.p n 28.1 Pflege Buchungsbeleg 04,12/93
Beleg: 10003 USD Kontroll: 1,000.00 Summe: 1,000.00
WE-Beleg Pos Artikel-Nr ME UWE-Menge Rechng-Mng EK-Preis i St
RC10626 i 22-100 ea 7.0 0.0 15.00
WE-Beleg: RC1026 EB-Pos: 1 St: | Dat: 04.01/93 frt:
Art.: 22-100 ea Projekt:
Erhalten: 7.0 EB Kost: 15.00 BestUert: 105.00
Rechmng: J Rech.Preis: Ges.Kost: 0.00
FIBUKst: 1.00 FIBU Abu: 0.60 EB Abu: 6.00
Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Meni 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 3-8 Wareneingangs-Beleg-Positionen

Distributions- Vom System werden auch Verteilungsbetrige fiir die

Positionen Riickstellungskonten und Bestellpreisabweichung berechnet und
angezeigt. Distributions-Positionen werden automatisch auf der
Grundlage der Wareneingangs-Belegmengen und der
Rechnungskosten aufgezeichnet. Diese systemberechneten
Positionen erhalten den Parameter Typ [r]. Normalerweise werden
diese in Einkaufsbestellung Wareneingang und PPV-Konten
(purchase price variance = Bestellpreisabweichung) verbucht. (Diese
Eingaben konnen nicht gedndert werden.) Gehen Artikel in
Mehrfach-Werken mit verschiedenen Mandanten ein, kénnen
Mehrfach-Mandanten aufgelistet werden.
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Distributions-Positionen konnen sich auf eine
Konto/Kostenstellen-Kennziffer oder eine Splitbuchungs-Kennziffer
beziehen. Mit Splitbuchungs-Kennziffern kénnen Betrége durch
Eingabe einer Kennziffer anstatt durch getrennte Eingabe der
einzelnen Konten in einer Kontengruppe verbucht werden.
Splitbuchungs-Kennziffern werden im Kapitel “Finanzbuchhaltung”
genauer erldutert.

Zusitzliche Verteilungsbetrige fiir weitere (Zuschlag) Gebiihren wie
Fracht, Zoll und Service kénnen manuell eingegeben werden (da
diese Betrige nicht immer in der Einkaufsbestellung aufgefiihrt sind).
In nicht mit einer Einkaufsbestellung im Zusammenhang stehenden
Belegen miissen alle Verteilungsbetrdge manuell eingegeben werden.

apuont.p d 28.1 Pflege Buchungsbeleg 04,13,93

Batch: 10007 Ktrl-Summe: 1,141.50 Summe: 111,000.00

Beleg: 106022 USD Kontroll: 0.00 Summe: 111,000.00
DISTRIBUTION
Pos Konto K3 Mand Projekt Str Bezeichnung Betrag A
1 2200 1600 J PO RECEIPTS (AP HOLDI 100.00
Z 5020 1000 J AP RATE VARIANCE 116,900.00
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Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Rick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.3-9 Distributions-Positionen

Geben Sie Distributions-Positionen in einen Beleg ein, werden vom
System die Steuer fiir steuerpflichtige Positionen berechnet.
Steuersitze entstammen standardméBig der Einkaufsbestellung.
Berechnete Steuerbetrige konnen jedoch nach Bedarf manuell
korrigiert werden.

Die US- und Kanadischen PST- Steuersétze werden im Belegkopf
aufgezeichnet. US-Steuern basieren auf der Stadt, dem Staat und dem
Verwaltungsbezirk der Versandadresse. PST-Betrige werden vom
System nicht berechnet. Diese miissen manuell eingegeben werden.
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Werden spiter Anderungen an einem Beleg vorgenommen, werden
dadurch die Steuerverteilungsbetrage nicht aktualisiert. Werden
Beleg-Positionen gedndert, miissen die Steuern manuell aktualisiert
werden.

apuont.p d 28.1 Pflege Buchungsbeleg 04,13/93
Batch: 10007 Ktrl-Summe: 1,141.50 Summe: 119,325.00
Beleg: 10022 USD Kontroll: 0.00 Summe: 119,325.00

Konto KS Mand Projekt Bezeichnung Betrag

2200 1600 PO RECEIPIS (AP HOLDING) 7.50

5020 1000 AP RATE UARIANCE 8,317.50

Press space bar to continue.

Fig.3-10 Steuerverteilung

Wie bereits erwéhnt, wird bei der Belegeingabe eine Abweichung
berechnet, wenn die Bestellung oder der Zugang nicht mit der
Rechnung tibereinstimmt. Bestellpreisabweichungen werden beim
Einkaufsbestellungszugang berechnet. Kreditoren-Preis- und
Verbrauchs-Abweichungen werden bei der Belegung der
Wareneingangs-Belege berechnet.

Die Verfolgung der Einkaufs-Abweichungen ist zur Bewertung der
Kéuferleistung wichtig. Zahlt Ihre Firma stets mehr als die
Artikel-FIBU-Kosten, sollte Thr Kdufer niedrigere Preise aushandeln
oder nach anderen Lieferanten suchen.

Die Verfolgung von Kreditoren-Abweichungen ist zur Bewertung der
Lieferantenleistung wichtig. Berechnet der Lieferant stets zuviel oder
liefert falsche Mengen, mdchten Sie sich eventuell beschweren oder
sogar nach einem anderen Lieferanten suchen.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Buchungsbelege

Kreditoren

Bestellpreis-
abweichung

Kreditoren-
Preis-
Abweichung

Kreditoren-
Verbrauchs-
Abweichung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Differenz zwischen den Stiickkosten in der Einkaufsbestellung und
den FIBU-Stiickkosten im Artikelstamm, ausschlieBlich Fixe
Gemeinkosten gleicher Stufe. Betrifft nur Bestandsartikel. Wird
folgendermalBien berechnet:

EB Stiickkosten— (FIBU Stickkosten — FixeGemeinkosten) x EB~Menge Erhalten

Differenz zwischen den Stiickkosten in der Einkaufsbestellung und in
der Rechnung. Wird folgendermafen berechnet:

(Rechnungs—Stiickkosten — EB—Stiickkosten) x Rechnungsmenge

Differenz zwischen der Einkaufsbestellungs- und der
Rechnungsmenge. Entsteht, wenn ein Wareneingangs-Beleg mit
einer noch offenen Menge oder mit einer grofleren Rechnungsmenge
als Bestellmenge geschlossen wird. Wird folgendermaBen berechnet:

(Rechnungsmenge — EB-Menge ) x EB-Stlickkosten

Artikelstamml

FIBU-Materialkosten =

Bestellpreis-
abweichung +.25

...............

Einkaufsbestellungl
Po Artikelnr. T Faéllig Offene M.

1 03-0030

Kreditoren-Preis-
Abweichung +.25

Kreditoren-Verbrauchs-
Abweichung -1.0

Lleferantenrechnungl
Artikelnr. ME Versandt MR  Steuer Pre;jGesamtprels :

Fig.3-11 Einkaufsabweichungen

In der "Liste Beleg-/Standard-Kostenabweichung" (28.11) werden
Buchungen mit Bestellpreisabweichungen aufgefiihrt. In der "Liste
Beleg-/EB-Kostenabweichung" (28.12) werden Buchungen mit
Kreditoren-Preis- und Verbrauchs-Abweichungen aufgefiihrt.
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Mehrfach-
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Abweichungen bei Nicht-Hauptwéhrungsbelegen werden mit dem
Einkaufsbestellungskassakurs oder dem Standard-Wechselkurs fiir
den Beleg-Giiltigkeitstermin berechnet. Alle Abweichungen werden
in der System-Hauptwéhrung in der FIBU verbucht. Eine weitere
Abweichungsart, der Kurs-Gewinn/Verlust, wird bei der Generierung
von Zahlungen berechnet. Diese Art wird spéter in diesem Kapitel
erldutert.

In einigen Féllen kann sich eine Belegverteilung auf
Mehrfach-Mandanten beziehen. Ist dies der Fall, werden automatisch
die entsprechenden Ausgleichseintrige im in der Parameterdatei
"Kreditoren" (28.24) spezifizierten zwischenbetrieblichen Konto
erstellt. Beachten Sie jedoch, daB der Mandant im Belegkopf immer
noch mit dem der Zahlung iibereinstimmen mu8.

Wird in einem Beleg ein falscher Eintrag vorgenommen, kann dieser
korrigiert werden, bis der Beleg gezahlt oder zur Zahlung ausgewihlt
wird. Berticksichtigen Sie bei der Durchfiihrung von Anderungen
folgende Punkte:

[J Andern Sie die Zahlungsbedingungen in einem bestehenden
Beleg, miissen Sie auch die Filligkeits- und Rabatt-Termine
dndern (oder ein “?” zum Loschen der Felder eingeben, damit
diese neu berechnet werden kénnen).

[0 Die Artikel-Ist-Kosten werden nur bei der ersten Belegeingabe
aktualisiert, bei spiteren Anderungen jedoch nicht.

[J Ist die FIBU-Periode abgeschlossen, konnen Sie lediglich den
Belegkopf dndern.

[J Werden Verteilungsbetriige fiir steuerpflichtige Positionen
gedndert, werden die Steuer-Positionen nicht automatisch neu
berechnet. Sie miissen manuell aktualisiert werden.
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Zahlungsverarbeitung Kreditoren

Zahlungsverarbeitung

Ein Beleg kann sofort oder zu einem spiteren Zeitpunkt gezahlt
werden, je nach Umstinden und Zahlungsbedingungen. Es kénnen
auch Zahlungen aufgezeichnet werden, die nicht spezifisch mit einem
Beleg in Beziehung stehen.

Die einfachste Art einer Zahlungsverarbeitung ist gegeben, wenn Sie
entscheiden, was zu zahlen ist und dann einen Scheck ausstellen oder
das Geld personlich iiberbringen. Bei Lieferungen per Nachnahme ist
es beispielsweise einfacher, einen Scheck auszustellen als einen
Scheck im System zu drucken. Dieser wird spéter im System als
manuelle Zahlung aufgezeichnet. Manuelle Zahlungen kénnen
ebenfalls einem oder mehreren Belegen zugeordnet werden, die dann
den Parameter "Geschlossen" erhalten, wenn sie vollstindig bezahlt
sind. Wurde ein Rabatt abgezogen, kann dieser ebenfalls
aufgezeichnet werden.

Eine komplexere Situation ist gegeben, wenn vom System bestimmt
werden soll, welche Belege gezahlt werden und dann Schecks fiir
ausgewdhlte Lieferanten und Betrige gedruckt werden sollen. Hier
ist es ratsam, damit zu beginnen, das System automatisch die meisten
zu zahlenden Betriige selektieren zu lassen. Nach der Uberpriifung
der Liste der gewéhlten Zahlungen kann die Auswahl manuell
verdndert werden. Vor der Zahlungsverarbeitung sollte "Freigabe
Zahlung (Einzelnachw)" (28.9.6) gedruckt werden, selbst wenn die
automatische Freigabe mehrmals durchgefiihrt wird.
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Zahlungen werden auf Standard-Scheckformen gedruckt oder kénnen
in einer Datei gespeichert werden (bei automatischem
Zahlungsverkehr).
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Belege eingeben/ E
bestatlgen ::

Y .V I |
Automatische Freigabe Einzelscheck
Zahlungsfrelgabe : Emzelscheck aufzeichnen

Y
Freigabe Zahlung
(Elnzelnachw) drucken

Automatlsche
Schecks drucken :

22 % oo

Zahlungéverkehr
(Emzelnachw) drucken g

Fig.3-12 Kreditoren-Zahlungs-Ablauf

Automatische Mit "Freigabe Zahlung - Automatisch" (28.9.4) kénnen offene

Zahlungs- Belege nach Filligkeits-Datum, Lieferanten-Kennziffer und anderen

freigabe Kriterien ausgewihlt werden. Auf der Grundlage der spezifizierten
Kriterien werden vom System Belege zur Zahlung vorgeschlagen. In
der Liste werden alle zur Zahlung freigegebenen Belege aufgefiihrt
und die Betrdge summiert.

Diese Funktion kann zur Beantwortung von Fragen wie “Welche
Belege sind fallig?” oder “Welche Rabatte konnen abgezogen
werden, wenn heute Schecks gedruckt werden?”

Die Funktion "Automatische Freigabe" kann mehrmals ausgefiihrt
werden, wobei jedesmal ein anderer Bereich zu zahlender Belege
ausgewdhlt wird. Sie kdnnen beispielsweise alle Belege fiir einen
bestimmten Lieferanten auswihlen und dann die Funktion zur
Auswabhl aller Belege fiir ein bestimmtes Falligkeits-Datum erneut
ausfiihren. Setzen Sie zum Erhalt fritherer Zahlungsauswahlen den
Parameter "Alte Auswahl Giberschreiben" auf [Njein.
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appaup.p c© 28.9.4 Freigabe Zahlung - Automatisch 04,0693

Fall-Dat: 04,01,93 B.: 04,3093
Skto bis: B.:
Lieferant: B
Lieferantentyp: B
Sort-Begr: B.:
Beleg: B.:
Beleg-fArt: B.:
Zahl-Bed: B
Bank: B
Mandant: B
Batch-Nr: B

Scheckforn:
Alte Auswahl iiberschreiben: ja
Scheckdatum: 05,0193 (zur Rabattberechnung)

Max. Betrag: 0.00 Ausgabe:
Stapel-Knz:

Fi-fiusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Ldsch 9-VUor 106-Nchs

Fig.3-13 Freigabe Zahlung - Automatisch
Manuelle Mit "Freigabe Zahlung - Manuell" (28.9.5) kénnen Einzel-Belege zur
Zahlungs- Zahlung ausgewahlt oder die vom System getroffene automatische

Auswahl tiberschrieben werden. Diese Funktion ist besonders bei
Mittelknappheit hilfreich. Beispielsweise mochten Sie nur Zahlungen
fiir Thre wichtigsten Lieferanten auswihlen. Mit der manuellen
Auswahl konnen Sie auch "Zu zahlen" iiberschreiben. Sie kénnen
beispielsweise wahlen, eine Teilzahlung vorzunehmen oder einen
vom System nicht vorgeschlagenen Rabatt abzuziehen.

freigabe
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appaup01.p a 28.9.5 Freigabe Zahlung - Manuell 04,0693
Uon Beleg: Lieferant: Nur zu Zahlende: nein

Priif . : 04/06/93

Beleg Lief Betrag Zu bezahlen Skonto-Btrg Bk SF
#1000 5002000 1,200.00 1,200.00 0.00 AR 1
#10004 5001000 500.00 0.00 0.00
*10009 5001000 5,000.00 0.00 0.00
#1001 7001000 50,000,000.00 50,000,000.00 0.00 MN 3
*10012 5001000 1.00 0.00 0.00
»10013 5001000 1.00 0.00 0.00
»10015 5001600 111,000.00 0.08 6.00 AA
Beleg Lief Betrag Zu bezahlen Skonto-Btrg Bk SF
1000 5002000 1,200.00 1,200.00 0.00 AR 1

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.3-14 Freigabe Zahlung - Manuell
Freigabe In "Freigabe Zahlung (Einzelnachw)" (28.9.6) werden alle zur
Zahlung Zahlung ausgewéhlten Belege und die Zahlungssummen fiir die

(Einzelnachw) einzelnen Lieferanten, Wahrungen und Banken aufgefiihrt. Es sind
alle automatisch zur Zahlung ausgewéhlten Belege und alle in
"Freigabe Zahlung - Manuell" vorgenommenen Anderungen/Zusitze
enthalten. Diese Liste sollte vor jedem Druck von Schecks gedruckt
werden. Belege bleiben bis zur Zahlung ausgewéhit.

Unten in der Liste wird eine Kontrollsumme gedruckt. Diese Summe
kann spéter zur Uberpriifung, daB nur genehmigte Zahlungen
gedruckt wurden, mit der Kontrollsumme im Buchungsprotokoll fiir
automatische Zahlungen (28.9.9) verglichen werden.
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apparp.p a 28.9.6 Freigabe Zahlung (Einzelnachu.) 04,0693
Wahrung: I
Bank: 3
Devisenkassakurs: Wechselk. System:
Scheckforn:
Druck Hinuweis: J
Scheckdatum: (Fiir Wechselkurse benutzt)
Ausgabe :
Stapel-Knz:
Enter data or press PF4 to end.
Fig.3-15 Freigabe Zahlung (Einzelnachweis)

Zahlungen
generieren

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Mit "Druck Schecks - Automatisch" (28.9.9) werden Zahlungen fiir
gedruckte Schecks und elektronischen Zahlungsverkehr generiert.
Normalerweise wird durch Summierung aller zur Zahlung
freigegebenen Schecks fiir jeden Lieferanten eine Zahlung erstellt (es
sei denn, ein Beleg wurde mit dem Parameter "Separater Scheck" =
[3]a versehen).

Schecks werden nach Bank-Kennziffern gedruckt. Es werden nur
Zahlungen fiir Belege mit dieser Bank-Kennziffer gedruckt. Die Ab
Scheck-Nummer flir die Bank wird angezeigt. Diese sollte mit der
ersten Schecknummer in Thren gedruckten Scheckformularen
ibereinstimmen.
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Sie konnen zwei Termine eingeben: den Zahlungstermin und den
Termin, an dem die Kassenbuchung in der FIBU giiltig wird.
Normalerweise richten sich diese standardmaBig nach dem
Systemdatum.

Zu Beginn unterbricht das System, damit ein Testscheck zur
Druckereinstellung gedruckt werden kann. Haben Sie dies getan,
denken Sie daran, die Ab Scheck-Nummer fiir die Ausfiihrung
zurlickzusetzen. Beim Druck beschédigte Schecks kdnnen von der
automatischen Zahlungsfunktion aus gesperrt werden. Sind alle
Schecks korrekt gedruckt, kdnnen Sie vom System die

3-29



Kreditoren

Zahlungsverarbeitung

Zahlungs-
Wiederhol-
druck

3-30

Lieferantensalden aktualisieren lassen und fiir gezahlte Belege den
Parameter "Geschlossen" setzen.

In der Scheckbestitigung sind alle Belege und Betrige der Zahlung
aufgeflihrt. Weiterhin wird die Lieferanten-Rechnungsnummer
aufgefiihrt, um dem Lieferanten die Verarbeitung des Eingangs zu
erleichtern. Werden mehrere Bestétigungen benétigt, wird die
Zahlung in der niichsten Scheckbestitigung erneut aufgefiihrt und der
erste Scheck als gesperrt markiert.

Bei elektronischem Zahlungsverkehr kénnen Sie entweder einen
gedruckten Bericht (Scheckform 3) oder eine ASCII-Datei
(Scheckform 4) generieren, die der Bank elektronisch {ibermittelt
werden kdnnen.

5017000 MISSION BAY DISTRIBUTORS 100003 :

3

Beleg Rech. Bruttobetrag Rabatt Nettobetrag 4
10000005 $10,300.00 $0.00 $10,300.00
$10,300.00 $0.00 $10,300.00
100003

06/30/92 USD $10,300.00
ZEHNTAUSENDDREIHUNDERT DOLLAR
MISSION BAY DISTRIBUTORS
800 SOUTH BAY DRIVE

SAN DIEGO, CA 90293
U.S.A.

Fig. 3-16 Musterscheck

Manchmal werden Sie nach der Verarbeitung eines Batch Zahlungen
feststellen, da3 einige Zahlungen nicht in Ordnung sind. Zur
Stornierung einer Zahlung muf zuerst ihr Status in "Pflege
Schecksperrung" (28.9.15) in GESPERRT gedndert werden.
Hierdurch wird in der FIBU ein Gegen-/Stornobuchungssatz erstellt
und der Beleg wieder gedffnet, sodaBl er erneut zur
Zahlungsverarbeitung freigegeben werden kann.
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Zahlungen Manchmal mu8 eine Zahlung gesperrt werden, selbst wenn sie bereits

sperren an einen Lieferanten gesandt wurde. Zahlungen konnen gesperrt
werden, bis sie berichtigt wurden. Ist eine Zahlung gesperrt, verbleibt
sie mit einem offenen Null-Betrag und dem Status GESPERRT im
System. Im System konnen automatische und manuelle Zahlungen
gesperrt werden.

Aufzeichnung Mit "Erfassen Einzelschecks" (28.9.10) werden auBerhalb von

von MFG/PRO verarbeitete Zahlungen aufgezeichnet. Sie kénnen

Einzelschecks beispielsweise Schecks fiir bereits belegte Rechnungen aufzeichnen.
Vom System wird der Rabatt berechnet und die Rechnung mit dem
Parameter "Geschlossen" versehen (vorausgesetzt, sie ist vollstindig
bezahlt). Diese Zahlungen erhalten den Parameter Typ (v](o). Bei
belegten Zahlungen entstammen das Kreditoren und der zu buchende
Betrag standardméBig dem Beleg. Der Belegsaldo wird um den
Zahlungsbetrag verringert. Das Kreditoren-Konto wird belastet, und
die Konten "Kasse" und "Rabatt" werden kreditiert.

Mit dieser Funktion konnen Sie auch nicht belegte Zahlungen, wie
beispielsweise geringfligige Baraufwendungen, aufzeichnen. Diese
Zahlungen erhalten automatisch den Parameter Typ [NKein Kredit.
Hierfiir miissen Sie das Aufwendungskonto zur Belastung mit der

i C
Zahlung eingeben. &
(@]
=
apmcnt.p d 28.9.10 Erfassen Einzelschecks 04,0693 8
<
[ Buch.: 1003 Ktri-Sumne: 1,000.00 Summe: 6.00 A4
Bank: AA Scheck: 6?0123 Schecksumme: 1,000.00 Summe: 0.00
General Supply Corporation Wahrung: USD
Lieferant: 5601000 Konto: 2110 Batch-Nr: 1003
Datum: 04,0693 Rabatt-Kto: 5200 Status:
FIBU-Dat: 04,06,93 Hinweis:
Beleg A Konto KS Zu buchen Barbetrag Skontobetrag
N 1040 995.00
Fl-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Meni ?-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig.3-17 Erfassen Einzelschecks
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Nachfolgend aufgefiihrte Situationen werden im allgemeinen durch
Aufzeichnung einer manuellen Zahlung abgewickelt:

Bendtigen Sie ein Dokument dartiber, dal ein gebuchter Betrag durch
eine oder mehrere Lieferantengutschriften (negative Belege) gedeckt
ist, konnen Sie eine Nullzahlung aufzeichnen. Dadurch wird der
Lieferantensaldo aktualisiert und der Beleg geschlossen.

Mit "Pflege Scheck-Stornierung" (28.9.13) wird Schecks der Status
"Geschlossen" zugewiesen und eine FIBU-Buchung zur Verbuchung
des Zahlungsbetrags, wobei Kasse kreditiert und
unterwegsbefindliche Mittel (Konto fiir unterwegsbefindliche
Zahlungen) belastet werden, erstellt.

Diese Liste kann dem Lieferanten in Form eines Datensatzes mit dem
gesandten elektronischen Zahlungsverkehr (Scheckformen 3 und 4)
Ubermittelt werden. Zum Druck der Liste Zahlungsmitteilung muf3
der Parameter "Zahlungsmitteilung" im Lieferanten-Datensatz (2.3.1)
auf [J)a gesetzt sein.

Ist ein Scheck von der Bank verarbeitet , sollte er in "Pflege
Scheckberichtigung" aufgezeichnet werden. Dadurch wird dem
Scheck der Status "Geschlossen" zugewiesen und der Status
STORNO gesetzt. Schecks konnen durch Eingabe eines
Schecknummernbereichs und einer Buchungssumme schnell
berichtigt werden. Stimmen die Buchungs- und die eingegebene
Summen iiberein, werden alle Schecks des Bereichs storniert.

Die Scheckberichtigung sollte regelméBig durchgefiihrt werden. Nur
gesperrte oder berichtigte Schecks (und die damit gezahlten Belege)
kdnnen mit der Funktion Losche/Archiv geloscht werden. Erfolgt
dies nicht regelmiBig, entsteht zum Jahresende ein grofSer
Arbeitsaufwand.

Belege konnen entweder in der System-Hauptwéihrung oder in der
Rechnungswihrung gezahlt werden. Ein franz6sischer Lieferant stellt
Ihnen eine Rechnung in FFR aus, und Ihre System-Hauptwihrung ist
USD. Sie zeichnen den Beleg in FFR auf, aber kénnen spéter in FFR
oder in USD zahlen.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Existiert in der Einkaufsbestellung ein fester Wechselkurs, wird
dieser als Belegkurs iibernommen; andernfalls ist der Kurs
standardmiBig der Kurs des Systemdatums. Der
Zahlungs-Wechselkurs ist standardméaBig immer der Kurs des
Zahlungsdatums. Dieser Kurs kann mit einem Kassakurs
tiberschrieben werden, jedoch nur fiir die gesamte Scheckausfiihrung.

Sind Beleg- und Zahlungs-Wechselkurse verschieden, und schwankt
der Wechselkurs zwischen dem Datum des Artikelzugangs und dem
Beleg-Zahlungsdatum, wird von MFG/PRO ein
Kurs-Gewinn/Verlustberechnet.

Nachfolgend ein Beispiel:

[J Sie stellen eine Einkaufsbestellung in DM fiir 10 Artikel & 1,--
-DM aus. Die Hauptwahrung Ihrer Firma ist USD. Die Artikel
gehen am 28. Februar ein, und der Wechselkurs ist -,52 USD zu
1,-- DM (oder 5,20 USD). Die Rechnung wird am 15. Mirz zu
einem Wechselkurs von -,60 USD zu 1,-- DM (oder 6,-- USD)
belegt und bezahit.

Aus der Buchung ergibt sich ein Kurs-Verlust von 5,20 - 6,-- bzw.
-,80 USD.

(EB Zugang) (Beleg)

Lagerbestand EB Zugange Kreditoren Gewinn/Verl.
5.20
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Kurs-Verlust = .80 USD
Fig.3-18 Kurs-Gewinn/Verlust

Ist in der Parameterdatei " Kreditoren" (28.24) ein
Kurs-Abweichungs-Prozentsatz spezifiziert, werden Buchungen mit
inakzeptablen Kurs-Gewinnen/Verlusten mit einem Parameter
versehen. Diese Funktion kann nur fiir in der Hauptwéhrung gezahlte
Belege eingesetzt werden.
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Filligkeiten werden normalerweise am Monatsende vor der Eingabe
von Buchungen fiir den nichsten Monat ausgefiihrt. Bei Filligkeiten
(Detail) werden alle offenen Belege gedruckt. Bei Filligkeiten
(Ubersicht) werden nur die Summen der Filligkeiten pro Periode und
die Summe der ausstehenden Salden fiir die einzelnen Lieferanten
gedruckt. Sperrbetrage erhalten immer den Parameter [H)Sperre. Sie
haben jedoch die Wahl, diese aus den Lieferantensummen '
auszuschlieBen. Unbestitigte Belege werden in Filligkeitslisten nicht
aufgefiihrt.

Filligkeiten werden normalerweise nach Belegdatum (28.16) oder
nachZahlungs-Falligkeitsdatum (28.17) ausgefiihrt.

Die "Liste Buchungsdatum" (28.18) sollte normalerweise nicht
verwendet werden, da die Verarbeitung hier viel mehr Zeit in
Anspruch nimmt. Es miissen alle Buchungen im System
durchgegangen werden und die Termine aller Buchungen iiberpriift
werden, um zu sehen, welche Buchungen eingeschlossen werden
sollen. Muf} jedoch eine Filligkeit fiir eine vorherige Periode
ausgefiihrt werden, und wurden bereits Buchungen fiir die aktuelle
(oder néchste) Periode eingegeben, konnen Sie zum Druck einer
Félligkeit zum Periodenende diese Liste ausfiihren.

Mit flexiblen Falligkeitsperioden konnen Sie Mittelbedarf
prognostizieren und tiberfallige Konten {iberpriifen. Sie kénnten
beispielsweise die Falligkeitsperioden -90, -60, und -30 eingeben.

In der "Liste Kreditoren-FIBU-Buchungssatz" (28.21) werden alle
von Kreditorenbuchungen erstellte ungebuchten FIBU-Buchungen
aufgefiihrt. Dieser kann dann vor dem Verbuchen der Buchungssitze
in der FIBU gedruckt werden. Zum MonatsabschluB sollten der
"Einzelnachweis Buchungsbeleg" (28.3) und der "Einzelnachweis
Zahlungsverkehr" (28.9.12) gedruckt werden, wobei Druck
FIBU-Detail auf (J)a gesetzt sein muB. Dies ist zur Auffindung von
Buchungssitzen, die den in den FIBU-Berichten gedruckten
Buchungssétzen entsprechen, hilfreich.
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In Berichten werden mit folgenden Kennziffern verschiedene
Zahlungsarten bezeichnet:

MN Manuelle Zahlung (in MFG/PRO
aufgezeichnete externe Zahlung).

AU Automatische Zahlung (in MFG/PRO
belegt generiert).

Mit folgenden Kennziffern wird der Zahlungsstatus gekennzeichnet:

<leer> Offene Zahlungen (gedruckt oder unter-
wegsbefindlich, aber noch nicht berichtigt).

STORNO Berichtigte Schecks.

SPERRE Gesperrte Schecks.

In den USA fordert die Einkommenssteuerverwaltung von Firmen
einen jéhrlichen "1099-Bericht" fiir die meisten an Lieferanten
gezahlten Betrdge. Die "Lieferanten Aktivititenliste" (28.14) kann
zur Erstellung des "1099-Berichts" verwendet werden. Zum Druck
des "1099-Berichts" muf} der Parameter ""1099 Liste" im
Lieferanten-Datensatz (2.3.1) auf (J]a gesetzt sein.
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Alle alten Buchungen verbleiben im System, bis sie geléscht werden.
Es werden nur geschlossene Buchungen geldscht: vollstindig
gezahlte Belege (geschlossen), berichtigte Schecks und gesperrte
Schecks.

In MFG/PRO bleiben alle Zugangs- und Kreditoreninformationen fiir
unbegrenzte Zeit online. Sie werden nicht automatisch am Monats-
oder Jahresende geldscht—das Loschen ist Thnen tiberlassen.
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Manchmal gibt es zu einem Wareneingangs-Beleg keine
entsprechende Rechnung, wahrscheinlich, weil die
Einkaufsbestellungsnummer nicht in den Beleg eingegeben wurde.
Diese Wareneingangs-Belege verbleiben auch lange nach dem
JahresabschluB} noch im System, es sein denn, sie werden gel6scht.
Fiir diesen Zweck steht die Funktion "Loschen/Archiv WE ohne
Rechnung" (28.22) zur Verfligung. Nach dem Loschen der
Wareneingangs-Belege soll zur Korrektur des Kontos
Einkaufsbestellung-Wareneingang eventuell ein FIBU-Journaleintrag
erstellt werden.

aprcup.p a 28.22 Loschen/Archiv UE ohne Rechnung 04/06/,93

WE-Beleg: RC1000

WE-Datum:

Lieferant:
Auftrags-Nr:

B.: RC1000
B.:

B.:
B

Lagerartikel: ja
Fremdfert. Artikel: ja
Pseudo-Artikel: ja

Loschen: nein
firchiv:
fAirchivdatei: Ausgabe:

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig.3-19 Loschen/Archiv Wareneingang ohne Rechnung

Mit "Léschen/Archiv abgeschlossener Kreditoren-Vorgidnge" (28.23)
werden nur Artikel mit einem offenen Betrag gleich Null geloscht,
d.h., vollstindig bezahlte Belege und vollstindig zugeordnete
Zahlungen. Manuelle und nicht-Kreditoren Zahlungen werden
ebenfalls geloscht.

Sie koénnen nach Datum, Lieferant, Bank und Zahlungsnummer
auswahlen. Mit dieser Funktion kénnen nur ungiiltige Informationen
geldscht werden. Sind die Informationen einmal gel6scht, sind sie
online nicht mehr verfiigbar.

Ein empfehlenswertes Verfahren zur Sicherstellung, daB keine

bendtigten Artikel geloscht werden, besteht darin, diesen Bericht
zuerst mit Loschen auf (Wein auszufiihren. Drucken und tiberpriifen
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Sie dann diesen Bericht. Ist alles korrekt, fiihren Sie diesen Bericht
erneut mit Loschen auf (J]a gesetzt aus.

aphtup.p a 28.23 Losch/Archiv aby. Kredi-Vorgange 04,0693

Datum: 06,0191 B.: 12/31,92
Lieferant: B.:
Bank:

B.:
Scheck: 000000 B

.: 000000
Loschen: nein
Archiv:
Archivdatei: Ausgabe :

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.3-20 Loschen/Archiv abgeschlossener Kreditoren-Vorginge

Fiihren Sie vor jeder Ausfithrung von Lésche/Archiv eine
Datensicherung durch. Gel6schte Artikel kénnen vor dem Loschen in
eine Archivdatei entladen werden. Archivdateien sollten auf einem
Band gespeichert und an einem sicheren Ort aufbewahrt werden.
Miissen diese Informationen jemals neu geladen werden (z.B. fiir
Buchpriifer) kénnen Sie diese vom Band aus in Thre Datenbank laden.
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Bedenken Sie bei der Entscheidung, wie hiufig Sie
Losche/Archivieren ausfiihren, wieviele Daten Sie wahrscheinlich
wiederherstellen miissen. Miissen Sie beispielsweise Daten fiir einen
Monat abfragen, haben aber die Vorjahresdaten in einer Datei
gespeichert, miissen Sie die gesamte Datei neu laden.
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Kapitel Vier -
Kreditorenimplementierung

Einfiihrung

Bevor Sie mit dem Implementierungsprozef$ beginnen, sollten Sie sich
mit den wichtigsten Konzepten der Verarbeitung der
Kreditoren-Buchungen vertraut machen. Entwickeln Sie dann
Richtlinien und Verfahren fiir die tiglichen Arbeitsginge. Haben Sie
tiber die Funktionsweise entschieden, konnen Sie die Parameterdatei
konfigurieren und Kennziffern, Buchungssdtze und andere Daten laden.
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Ubersicht

Ubersicht

Voraussetzungen

Konzepte

42

Artikel/
Werke

Adressen/
Steuern

Lagerbestands-
fiihrung

Einkauf

Kreditoren

FIBU

Fremd-
wiahrung *

System-
pflege

Schritt |
Schritt 2
Schritt 3
Schritt 4
Schritt 5

Schritt 6

FIBU-Kostensitze; Artikel/Werk Preise.

Lieferant/Rechnungsadressen; Um-
satzsteuersitze, Steuerfreicodes (US), MwSt-
Klassen (MwSt), GST/PST-Satze (Kanadische);
Kreditoren Zahlungsbedingungen.

Alle Funktionen.

Alle Funktionen.

Banken (wiahrend der Systemimplementierung
eingerichtet).

Mandant-Kennziffer(n).

Wihrungen und Wechselkurse fiir
Einkaufsbuchungen.

Standard-Mandant, Hauptwihrung, Umsatzsteuer-

verfahren und Standard-Einkaufskonten in der
Parameterdatei "System/Konten".

Schnittstelle Einkauf tiberpriifen
Abweichungsberechnungen iiberpriifen
Verarbeitung Mehrfach-Mandanten uberprifen *
Verarbeitung Fremdwihrungen tberprifen *
Zahlungsverkehr tberpriifen *

Priifung Bankkonto iiberpriifen *

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Ubersicht

Kreditorenimplementierung

Schritt 7
Schritt 8
Schritt 9
Schritt 10
Schritt 11
Schritt 12
Schritt 13

Daten
Schritt 14
Schritt 15
Schritt 16
Schritt |7

Schritt |8
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Zahlungsbedingungen iiberpriifen
Lieferanten-Informationen iiberpriifen
Zahlungszyklus/Verarbeitung iberpriifen
Einkauf iiberprifen

Parameterdatei "Lager" liberpriifen
Banken Uberprifen

Richtlinien und Verfahren festlegen

Parameterdatei "Kreditoren" definieren
Offene Salden laden

Offene Salden priifen
FIBU-Buchungssitze I6schen

Verarbeitung beginnen
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Kreditorenimplementierung Konzepte

Konzepte
Schritt |
Schritt 2
Schritt 3
4-4

Schnittstelle Einkauf iiberpriifen. Auftrige an Lieferanten
werden mit dem Einkaufsmodul erteilt. Daraufhin liefern die
Lieferanten die bestellten Artikel. Diese Lieferungen werden im
System als Wareneingénge eingegeben und somit die Lagerbestinde
aktualisiert und Empfangshistorien (Wareneingangs-Belege) erstellt.
Geben Sie eine Einkaufsbestellungsnummer in den Beleg ein, werden
automatisch die Wareneingangs-Belege fiir diese Einkaufsbestellung
angezeigt. Diese werden im Bildschirm in Folge nach
Wareneingangs-Belegnummer und
Einkaufsbestellungs-Positions-Artikel dargestellt.
Wareneingangs-Belege werden zur automatischen dreifachen
Rechnungsverifizierung verwendet. Sendet der Lieferant eine
Rechnung fiir die Artikel, werden Rechnungskosten und -menge mit
der urspriinglichen Einkaufsbestellung und der Wareneingangsmenge
verglichen. Alle Diskrepanzen konnen vor der Zahlung des
Rechnungsbetrages untersucht werden.echnungsverifizierung

Abweichungsberechnungen iiberpriifen. Beim
Einkaufsbestellungszugang und bei der Kreditoren-Buchung werden
4 Abweichungen berechnet:

Gewinn/Verlust aufgrund von Wéhrungsschwankungen

[J Bestellpreisabweichung (PPV)
[J Kreditoren-Preis-Abweichung (APV Preis)
[0 Kreditoren-Verbrauchs-Abweichung (APV Verbrauch)

Gewinn/Verlust wird im fiir die Wahrung in "Pflege Wechselkurs"
definierten Konto verbucht. Die Bestellpreisabweichung (PPV) ist
die Differenz zwischen Einkaufsbestellungspreis und den
Standardkosten, ausschlieBlich Fixe Gemeinkosten. Diese wird nur
fiir Einkaufsbestellungszugénge von Bestandsartikeln berechnet. Die
Kreditoren-Preis-Abweichung (APV Preis) ist die Differenz
zwischen dem Rechnungspreis und dem Einkaufsbestellungspreis.
Die Kreditoren-Verbrauchs-Abweichung (APV Verbrauch) ist die
Differenz zwischen der Einkaufsbestellungszugangsmenge und der
Rechnungsmenge zum Netto-Einkaufsbestellungspreis.

Verarbeitung Mehrfach-Mandanten iiberpriifen (optional).
In MFG/PRO sind Konfigurationen mit vernetzten Datenbanken,
mehreren Mandanten und mehreren Werken moglich. Die gewéhlte
Konfiguration kann weitreichende Auswirkungen auf das

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 4

Schritt 5
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FIBU-Berichtswesen und auf die Abwicklung von Buchungen haben.
Lesen Sie die Dokumentation zu Konfigurationen mit vernetzten
Datenbanken, mehreren Mandanten und mehreren Werken sorgféltig
durch, um sicherzustellen, daB in Ihrer Firma alle benétigten
Informationen ausgetauscht werden konnen.

Werden Mehrfach-Mandanten verwendet, miissen Sie sicherstellen,
daB in den Parameterdateien fiir die Parameterdatei "Kreditoren", die
Parameterdatei "Debitoren” und die Parameterdatei "Lager" die
zwischenbetrieblichen Kontenspezifiziert sind.

Verarbeitung Fremdwéahrungen iiberpriifen (optional). Von
MFG/PRO wird die Verwendung von Fremdwahrungen im System
unterstiitzt. Normalerweise werden alle Funktionen standardméBig in
der von Ihnen in der Parameterdatei "System/Konten" definierten
Firmen-Hauptwihrung ausgefiihrt. Wickeln Sie jedoch Geschifte mit
anderen Landern ab, konnen Sie in Buchungssétzen eine
Fremdwahrung spezifizieren.

Wihrungs-Kennziffern und Wechselkurse werden in "Pflege
Wechselkurs" definiert. Sind die Wahrungs-Kennziffern definiert,
konnen sie Kunden und Preisen, Lieferanten, Lieferanten-Angeboten
und Bankkonten zugewiesen werden.

Wechselkurse sind fiir spezifizierte Zeitperioden giiltig. Der Kurs
wird mit einem Start- und einem End-Giiltigkeitstermin eingegeben.
Auf den Standard-Wechselkurs fiir einen
Nicht-Hauptwéhrungs-Buchungssatz (wie eine Rechnung oder ein
Beleg) wird normalerweise basierend auf dem Giiltigkeitstermin des
Buchungssatzes zugegriffen. In der MFG/PRO Version 7.0 kann ein
Vertrags-Wechselkurs spezifiziert werden. Mit diesem Kurs wird der
Wechselkurs des Giiltigkeitstermins iiberschrieben. Dieser Kurs kann
als fest spezifiziert werden, sodaB er fiir alle nachfolgenden
Buchungen verwendet wird.

Zahlungsverkehr iiberpriifen (optional). Der elektronische
Zahlungsverkehr ist in Europa eine verbreitete Zahlungsmethode .
Die Scheckformen 3 und 4 werden fiir den elektronischen
Zahlungsverkehr verwendet.

3 Anstelle von Schecks wird eine Liste Zahlungsmitteilung ge-
druckt, in der zu zahlende Belege aufgefiihrt sind.

4 Neben der Liste Zahlungsmitteilung wird eine Datei mit Konto-
und Betragsinformationen erstellt.
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Schritt 6

Schritt 7

Soll einem Lieferant der Parameter fiir elektronischen
Zahlungsverkehr zugewiesen werden, miissen die Parameter
"Scheckform" und "Druck Zahlungsmitteilung" in "Pflege
Lieferanten" gesetzt werden.

Im allgemeinen kénnen Fremdwahrungsbelege mit Scheck 3, nicht
jedoch mit Scheck 4 gezahlt werden. In vielen Lindern miissen bei
der Sendung Zahlungen ins Ausland bestimmte Formulare an die
Behorden gesandt werden.

Verwenden Sie "Priifung Bankkonto", werden ungiiltige Bankkonten
in Listen oder Dateien zum Zahlungsverkehr nicht aufgefiihrt. Fiir
jeden elektronischen Zahlungsverkehr ist zumindest 1 giiltiges
Bankkonto erforderlich.

Priifung Bankkonto iiberpriifen (Europa). Soll diese Funktion
verwendet werden, muB in der Parameterdatei "System/Konten" das
Feld "Priifung Bankkonto" auf 11 (elf) gesetzt werden. Im System
wird dann entsprechend der europdischen Standards die elfte Stelle
der Bankkonten tiberpriift.

Zahlungsbedingungen tiberpriifen. Zahlungsbedingungen sind
Zahlungs-K ennziffern, mit denen Filligkeits-Termine und
Frithzahlungsrabatte fiir Lieferanten und Kunden bestimmt werden.
Sie werden in "Pflege Zahlungsbedingungen" eingerichtet. Die
Standard-Zahlungsbedingungen wurden wahrscheinlich bereits im
Rahmen der Systemimplementierung eingerichtet. Die
Zahlungsbedingungen kdnnen fiir einzelne Einkaufsbestellungen
oder beim Belegen tiberschrieben werden. Wird die
Lieferantenrechnung gebucht, werden fiir die Kreditoren die
Zahlungsbedingungen der Einkaufsbestellung oder des Belegs zur
Bestimmung

Rabatt/Félligkeits-Termine und Betrdgeder
Zahlungs-Rabatt/Filligkeits-Termine und der Betrdge zur
Generierung von Félligkeiten verwendet.

Mit Zahlungsbedingungs-K ennziffern kénnen die Rabatt- und
Félligkeits-Termine mit dem Rechnungsdatum oder dem Monatsende
(EOM) berechnet werden.

Uberpriifen Sie die Zahlungsbedingungen in Threm System zur
Sicherstellung, daB8 diese korrekt eingegeben wurden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Lieferanten-Informationen iiberpriifen.
Lieferanten-Informationen werden in "Pflege Lieferanten"
eingegeben. Fiir die Buchhaltung ist es wichtig, daf3
Einkaufsbuchungen unter den korrekten Kontonummern verbucht
werden. Aus diesem Grund miissen diese Nummern {iberpriift
werden.

Jedem Lieferanten sind 2 Konten zugewiesen: ein Einkaufskonto und
ein Kreditoren-Konto. Die Anfangswerte fiir diese Konten
entstammen standardméBig der Parameterdatei "System/Konten".
Das Einkaufskonto wird lediglich fiir bei den einzelnen Lieferanten
bestellte Nicht-Bestands-Artikel verwendet. Die meisten Firmen
verwenden nur ein Kreditoren-Konto, auch wenn einige Firmen die
Konten fiir einen oder einige wichtige Lieferanten separat verfolgen
mdochten. Geben Sie hierzu ein anderes Konto als
Lieferanten-Kreditorenkonto ein.

Unter Umsténden verlangt die US-Regierung von Thnen, einen
1099-Bericht an einige Lieferanten zu senden. In dem 1099-Bericht
werden lediglich Lieferantenzahlungsbuchungen fiir eine
spezifizierte Periode aufgefiihrt. Der 1099-Bericht wird nur fiir
Lieferanten mit der Parametereinstellung 1099 = [3]a in "Pflege
Lieferanten" gedruckt. Ist der Parameter auf (Nein gesetzt, wird der
Lieferant, ungeachtet der Auswahlkriterien in der Liste nicht
berticksichtigt.

Zahlungszyklus/Verarbeitung iiberpriifen. Rechnungen werden
zum Abschlu3 der Wareneingangs-Belege als Belege in das
Kreditorensystem eingegeben.

Belege konnen automatisch oder manuell bestitigt werden. Mit einer
Option in der Parameterdatei "Kreditoren" wird bestimmt, ob Belege
bei der Eingabe automatisch bestitigt werden. Einige Firmen
bevorzugen es, Rechnungen beim Eingang aufzuzeichnen, selbst
wenn keine Bestétigungsunterlagen zur Verfligung stehen. In Europa
ist eine moglichst schnelle Aufzeichnung der Rechnungen wichtig, da
die Mehrwertsteuer aus Rechnungen mit der bei Verkdufen
eingenommenen Mehrwertsteuer verrechnet wird. Werden die Belege
als unbestitigt eingegeben, hat die Eingabe keine Auswirkungen auf
die FIBU.
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Schritt 10

Schritt 1 |

Schritt 12

Durch die Bestétigung &ndert sich der Belegbetrag von einer
abgegrenzten Verbindlichkeit in einen tatsdchlichen
Kreditorenbetrag. Von diesem Zeitpunkt an werden die
Lieferantensalden im Kreditorenmodul gepflegt. Das Management
kann diese Salden tiberpriifen, um zukiinftigen Mittelbedarf
festzulegen und um zu entscheiden, wann Friihzahlungsrabatte zu
nutzen sind. Zahlungen kénnen manuell oder automatisch nach
Falligkeitsdatum, Lieferant, Beleg usw. vorgenommen werden. Bei
jedem Druck von Schecks kann ein Buchungsprotokoll gedruckt
werden. In diesem Buchungsprotokoll ist eine “Kontroll”-Summe
aufgeflihrt, die mit der in Freigabe Zahlung (Einzelnachweis)
gedruckten Kontroll-Summe verglichen werden kann. Somit wird
sichergestellt, dal genehmigte Schecks tatsdchlich gedruckt werden.
Schecks konnen physisch gedruckt werden, oder die
Scheckinformationen kdnnen fiir elektronischen Zahlungsverkehr in
eine Datei geschrieben werden.

Einkauf iiberpriifen. Uberpriifen Sie die vollstindige
Implementierung aller Aspekte der Einkaufsfunktion und die
ordnungsgeméfe Funktion.

In den Implementierungsunterlagen zum Einkaufsmodul finden Sie
auch Vorschlige fiir Verfahren im EinkaufsprozeB. Lesen Sie die fiir
den Einkauf erstellten Richtlinien und Verfahren, da das
Einkaufsmodul hiufig vor dem Kreditorenmodul implementiert wird.
Stellen Sie fest, ob diese Verfahren noch giiltig und auf die
Funktionsweise Threr Kreditorenabteilung abgestimmt sind.

Parameterdatei "Lager" iiberpriifen. In der Parameterdatei
"Lager" wird festgelegt, ob die Ist-Kosten von den Kreditoren
aktualisiert werden. Ist der Parameter "Ist-Kosten" auf [J]a gesetzt,
werden die Material-Ist-Kosten bei der Belegeingabe aktualisiert.
Unterscheidet sich der Preis Artikelstamm vom Bestellpreis, werden
die Material-Ist-Kosten angeglichen.

Banken iiberpriifen. Fiir jede bei Kassenzugidngen oder Zahlungen
verwendete Wihrung muf} eine separate Bank-Kennziffer in Pflege
"Bank" eingerichtet werden. Zur Einrichtung der Parameterdatei
Kreditoren (28.24) in Schritt 14 mufl mindestens eine
Bank-Kennziffer vorhanden sein.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Bank-Kennziffern und Bankkonten sind zwei verschiedene Dinge.
Einem Bankkonto konnen unterschiedlicheBank-Kennziffern
zugewiesen werden. Die FIBU-Konto-Kennziffern fiir Kasse und
Kurs-Gewinn/Verlust werden den einzelnen Banken zugewiesen.
Somit kénnen nach Wihrung und Bankkonto getrennte Salden
gepflegt werden. Jeder Bank-Kennziffer konnen 2 Bankkonten
zugewiesen werden (z.B. eines fiir Einzel- und eines fiir automatische
Schecks, oder das erste Feld kann fiir die Bankleitzahl und das zweite
fiir die Giro/Scheck-Kontonummer verwendet werden).

Werden die Scheckformen 3 oder 4 (Zahlungsverkehr) verwendet,
konnen jedem Lieferanten 2 Bankkonten zugewiesen werden. Wird
ein Konto eingegeben, wird dieses gedruckt. Werden zwei Konten
eingegeben, wird das erste verwendet, es sei denn es ist ungiiltig oder
enthdlt alphabetische Zeichen.

Richtlinien und Verfahren festlegen. Jede erfolgreiche
Software-Implementierung verlangt, da besonderes Augenmerk auf
Programme, Personen, Richtlinien und Verfahren gerichtet wird. In
vielen Bereichen ist MFG/PRO so flexibel, mehrere Wege der
Durchfiihrung einer Aufgabe zu erlauben. Die Methode, die fiir IThre
Firma am besten geeignet ist, sollte in Richtlinien und Verfahren
festgehalten werden, die zur Verfiigung stehen und von denjenigen
Mitarbeitern, die sie anwenden sollen, verstanden werden. Es ist
sicherlich von Vorteil, diese Mitarbeiter am Entwurf und der
Ausarbeitung der entsprechenden Richtlinien und Verfahren zu
beteiligen.

Nachfolgend finden Sie eine Auflistung von Vorschldgen, die Ihnen
darlegen, welche Richtlinien/Verfahren Erfolg versprechen, sowie
ausgewdhlte Fragen, die berticksichtigt werden sollten.

Belegung Werden Belege als bestitigt oder unbestitigt
eingegeben!

Wie sieht der BestitigungsprozeB fiir Belege aus?
Wie werden “gesperrte” Belege behandelt?

Wie werden Lieferanten-Vorauszahlungen
abgewickelt?

Werden Belege vor dem Zugang der Artikel
eingegeben? Wie wird dies abgewickelt?
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Wer ist fiir die Eingabe von Nicht-Einkaufs-
bestellungsbelegen autorisiert, und wie wird
diese kontrolliert?

Werden Splitbuchungs-Kennziffern zur
Verbuchung von Kontengruppen verwendet,
oder werden die Konten einzeln eingegeben?

Wer ist fiir die Erstellung und Definition von
Splitbuchungs-Kennziffern verantwortlich?

Einzel-Schecks

Welches Numerierungsschema verwenden Sie
fir Einzel-Schecks!?

Arbeiten Sie mit elektronischem Zahlungs-
verkehr?

Wie gehen Sie mit nicht-Kreditorenschecks fiir
Banken/elektronischen Zahlungsverkehr um?

Zahlungs-
Terminierung

Welche Autorisierungsstufe ist erforderlich?

Arbeiten Sie mit elektronischem Za-
hlungsverkehr?

Verwenden Sie ein Konto fiir unterwegs-
befindliche Zahlungen fiir von der Bank noch
nicht berichtigte Zahlungen?

Wer ist fiir den Vergleich der Kontrollsummen
im Scheckdruck-Buchungsprotokoll mit dem
Zahlungsauswahl-Buchungsprotokoll verant-
wortlich!?

Berichtigungen

Wird der Zahlungsverkehr getrennt von den
normalen Schecks eingegeben?

Daten-
archivierung

Welche Informationen miissen archiviert werden?

Wie lange miissen Informationen online
archiviert werden!

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Welche Informationen miissen ausgedruckt
werden, und wie lange miissen die Ausdrucke
aufbewahrt werden?

Welche Medien werden zur Offline-Archivierung
von Daten verwendet, wo werden die Medien
aufbewahrt und wie lange?

AbschluB der
Geschifts-
periode

Wie werden Belege und Schecks fiir abge-
schlossene Perioden eingegeben?
Wie werden Perioden fehlerfrei abgeschlossen?

Welche Berichte miissen zum Periodenende
ausgefithrt werden, und wer erhilt Kopien?

Wie soll mit Stornobuchungen verfahren
werden!?
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Schritt 14

Parameterdatei "Kreditoren" definieren. Die Parameterdatei
"Kreditoren" ist die “Steuereinheit” des Kreditorenmoduls und eine
Quelle fiir Standardinformationen fiir Kreditorenfunktionen. Die
Parameterdatei "Kreditoren" (28.24) muf initialisiert werden, ehe mit
der Verwendung der Kreditorenfunktionen begonnen wird. Die hier
eingegebenen Standardwerte sind die bei der Eingabe von Belegen
und Schecks verwendeten Anfangswerte. Diese Standardwerte
umfassen die normale Firmen-Versandadress-Kennziffer,
dieBankkonto-Kennziffer und die verwendeteScheckform.

appn.p b 28.24 Parameterdatei Kreditoren 04,0693

Nachster Stapel:
Nachste Beleg-Nr:
Nachste Journal-Nr:
Samme Irechnung :
Journaliibersicht:
VUersand :

Standard Bank:
Scheckform:
2wischenbetr. Kto:
Wechselk. Toleranz:
Bestat. Belege bei Eingabe: [
Ueruende Kto Ub2Z:

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menu ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 4-1 " Kreditoren Parameterdatei

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Feldname Wert

Erlduterung

Naichste #
Batch-

Nummer

Jedem Satz Belege und Zahlungen wird
automatisch eine Batch-Nummer zuge-
wiesen. Diese wird vom System intern
zur Verfolgung der einzelnen Buchungs-
Datensitze verwendet. Zur Anderung
einer Buchung miissen Sie die Batch-
Nummer nicht kennen. Zur Kontrolle
wird ein vollstindiger Datensatz der
Batch-Nummern gepflegt. Wird eine
Batch-Nummer verwendet, sind dieser
Nummer jedoch keine Buchungen zuge-
wiesen, wird die Batch-Nummer als nicht
verwendet aufgezeichnet.

Nachste #
Beleg-
Nummer

Jeder einzelnen in Kreditoren einge-
gebenen Buchung wird eine Referenz-
nummer zugewiesen. Diese Nummer ist
zur Anderung einer Buchung zu ver-
wenden.

Nachste #
Journal-
Nummer

Von Kreditorenbuchungen werden auto-
matisch Journaleintrage erstellt. Die
FIBU-Referenznummer beginnt mit “AP”,
gefolgt vom Systemdatum und der
nachsten Journal-Nummer.

Alle priifen JIN

Gibt an, ob Lieferanten normalerweise
bei Einkaufsbestellungszugingenalle
Lieferungen zusammen oder jede
Lieferung einzeln fakturieren. Werden
normalerweise alle Einkaufsbestellungs-
Positions-Artikel in einem Beleg fak-
turiert, setzen Sie diesen Parameter auf
[UJa. Erhalten Sie normalerweise mehrere
Lieferantenrechnungen fiir eine Einkaufs-
bestellung, setzen Sie diesen Parameter
auf [Njein. (z.B. wenn Sie eine Rechnung
fiir jede Lieferung dieser Bestellung
erhalten).
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Ist dieser Parameter auf (J)a gesetzt, wird
die zu fakturierende Menge fiir alle
Wareneingangs-Belege automatisch auf
die Wareneingangsmenge gesetzt, wobei
alle Wareneingangs-Belege den Parameter
belegt erhalten. Erhalten Sie normaler-
weise eine Rechnung fiir die gesamte
Einkaufsbestellung, kann dadurch die Ein-
gabe erheblich beschleunigt werden. Bei
diesem Parameter ist jedoch Vorsicht ge-
boten! Wird er iibersehen und der Beleg
verarbeitet, der nicht fiir die gesamte
Einkaufsbestellung erstellt wurde, wird
allen Wareneingangs-Belegen der Para-
meter "Geschlossen" zugewiesen, und es
wird eine groBe Abweichung verbucht.

Journal-
tibersicht

JIN

FIBU-Eintrage konnen unter einem Batch
zusammengefalt oder einzeln verbucht
werden. Ist dieser Parameter auf [J]a ge-
setzt, wird fiir jeden Batch Belege oder
Zahlungen ein FIBU-Buchungssatz erstellt.
Es ist ratsam, dieses Feld auf [Njein zu
setzen, zumindest bis Sie sicher sind, daB
die Buchungssitze Ihren Vorstellungen
entsprechend verbucht werden.

Versand an

Standard-Firmen-Versandadresse. Wird
nur bei der Eingabe eines Belegs, der sich
nicht auf eine Einkaufsbestellungsnummer
bezieht, verwendet. Bestimmt den
Steuerpflichtstatus und die Beleg-Steuer-
berechnungen.

Standard-
Bank

Wird bei der Einrichtung eines Lieferan-
ten in "Pflege Lieferant" angezeigt. Kann
leer bleiben, wenn Benutzer angewiesen
werden, fiir jeden Lieferanten oder
Buchungssatz die korrekte Bank zu
spezifizieren.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Daten

Kreditorenimplementierung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Scheckform

HWN —

Fiir gedruckte Schecks wird die Scheck-
form | oder 2 verwendet. Fiir elek-
tronischen Zahlungsverkehr wird 3 oder

4 verwendet. Genauere Erlauterungen
finden Sie in der Feldhilfe.

Zwischen-
betriebliches
Konto/
Kostenstelle

Wird nur in Umgebungen mit Mehrfach-
Mandanten verwendet. Andernfalls bleibt
dieses Feld leer. Es werden automatisch
zwischenbetriebliche Korrektureingaben
fir dieses Konto erstellt. Dieses Konto
kann fiir einzelne Buchungssitze nicht
gedndert werden. (Anmerkung: Sie
koénnen dieses Feld nicht leer lassen, es
sei denn, "Prifung FIBU-Konten" in der
Parameterdatei "System/Konten" ist auf
[NJein gesetzt.)

Wechselkurs-

abweichung

%

Hat eine Kontrollfunktion fiir die
Fremdwihrungsverarbeitung. Wird
verwendet, wenn ein Beleg in einer
anderen Wihrung gezahlt wird, als in der
Wihrung mit der er eingegeben wurde.
Ein Wechselkurs, der sich von dem in in
"Pflege Wechselkurs" gesetzten Kurs um
mehr als den hier gesetzten Prozentsatz
unterscheidet, ist nicht zulassig.

Bestitigte
Belege
eingeben

JIN

Gibt an, ob der Status Beleg bestitigt bei
der Belegeingabe standardmaBig [J)a oder
Nein ist. Sollen die Belege bei der Eingabe
immer bestitigt werden, setzen Sie diesen
Parameter auf [J]a.

Konto fiir
unterwegs-
befindliche
Zahlungen

JIN

Gibt an, ob die Zahlungen im Konto
Kasse oder im Konto fiir unterwegs-
befindliche Zahlungen verbucht werden.
Unterwegsbefindliche Zahlungen sind im
System aufgezeichnete, aber noch nicht
berichtigte Zahlungen. Zahlungen werden
bei der Berichtigung in Kasse verbucht
(und aus den unterwegsbefindlichen
Zahlungen geloscht).
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Schritt 15

Schritt 16

Schritt 17

Schritt 18

Offene Salden laden. Drucken Sie eine Kreditoren-Filligkeitsliste
in Threm bestehenden System. Zeichnen Sie offene Rechnungen und
Gutschriften detailliert auf, oder geben Sie einfach offene Salden
nach Perioden in "Pflege Buchungsbeleg" ein. Geben Sie die
Rechnungsnummer aus Threm bestehenden System in das Feld
"Buchungsbeleg" ein. Stellen Sie die Eingabe der korrekten
Rechnungstermine und Zahlungsbedingungen sicher.

apvont.p n 28.1 Pflege Buchungsbeleg 04,0693
Buch.: 1002 Kontroll: 1,141.50 Summe: 0.060
Beleg: 1003 Kontroll: 0.00 Summe: 0.00
Auft.: 1000 FIBU-Dat: 04,0693 St-Termin: 04,/06/33
Lieferant: 5001000 General Supply Corporation 720 East College Avenue
Los Angeles CA

Rechnung: 5001000R General Supply Corporation

Uersand: 01000000 Colossal Conglomerates LTD Art: Bestatigt:
Wahrung: USD Scheckform:
Bank: 3 Sep. Scheck:
Rechnung : Alle prifen:
Datum: Uorauszahlung:
Zahl-Bed: Sperrbtrg:
Skto bis: Nicht-Skto-Bt:
Fall-Dat: Zahl-Termin: Kto:
Hinueis: Rabatt—Kto:
StI1l: [31: Mandant :

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 4-2 Pflege Buchungsbeleg

Offene Salden priifen. Drucken und iiberpriifen Sie die
Lieferantensalden mit den MFG/PRO-Kreditoren-Falligkeitslisten.
Nehmen Sie alle erforderlichen Korrekturen vor.

FIBU-Buchungssitze l6schen. Durch das Hinzufiigen offener
Salden werden ungebuchte FIBU-Kreditoren-Buchungssitze erstellt.
In vielen Féllen sind diese Salden in den bereits in die FIBU
eingegebenen Salden des laufenden Jahres enthalten. Loschen Sie in
diesem Fall die ungebuchten Buchungssitze mit "Ldsche/Archiv
FIBU-Buchungssétze". Werden sie nicht geloscht, werden diese bei
der ersten Ausfiihrung von"Buchungsiibernahme Subsystem" in der
FIBU verbucht, was zu einer Doppelbuchung -fiihrt.

Verarbeitung beginnen. Sie konnen nun mit der Verarbeitung
Threr Kreditoren beginnen.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Kapitel Fiinf - Finanzbuchhaltung

Einfithrung

00
c
3
=
I}
<
e
[}
3
0
N
c
I
c
L

Der Zweck des FIBU-Moduls besteht darin, das Gesami-Finanzbild
einer Firma zu pflegen und darzustellen. Dies beinhaltet:

LI Aufzeichnen, wie Geschiftsaktivititen die laufenden Geschiifte
einer Firma beeinflussen.

L Festlegen des Gewinns oder Verlusts aus den Aktivititen einer
bestimmten Periode.

O Vorbereitep von Listen und FIBU-Berichten zur internen und
externen Uberpriifung.

O Finanzplanung fiir zukiinftige Aktivititen

Zur Durchfiihrung der obengenannten Schritte ist ein Verfahren zur
Ordnung vieler Informationsarten aus vielen verschiedenen Quellen
erforderlich. Die Finanzbuchhaltung ist ein Werkzeug, das Sie dabei
unterstiitzt.

In diesem Kapitel wird ein breiter Themenbereich im Zusammenhang
mit der FIBU untersucht. Es ist folgendermafien aufgebaut:

U Die Grundlagen: Definiert Bedingungen und Konzepte wie
Bilanzen, GuV-Rechnungen, Buchungen, Unterkonten,
Mehrfach-Mandanten usw.

L] FIBU-Ablauf: Eine Untersuchung, wie Buchungssdtze erstellt
werden und wie ihr Ablauf im Modul aussieht.

[ FIBU-Komponenten: Detaillierte Beschreibungen der einzelnen
FIBU-Komponenten wie Hauptwdhrungen,
Kontenplan-Positionen, die Parameterdatei "FIBU", Kontenpline
USW.

O Buchungsverarbeitung: Beschreibt die verschiedenen im
FIBU-Modul stattfindenden Buchungsarten und deren
Funktionsweise.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 5-1
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Die Grundlagen

Ganz einfach ausgedriickt ist die FIBU ein Kontensystem, mit dem
der Wert von Guthaben, Verbindlichkeiten, Grundkapital, Einnahmen
und Aufwendungen dargestellt wird.

In regelméBigen Abstinden werden diese Informationen in zwei
FIBU-Berichten zusammengefaft: der Bilanz und der
GuV-Rechnung. In der Bilanz ist dargestellt, welche Ressourcen die
Firma im Laufe der Zeit angesammelt hat, wihrend in der
GuV-Rechnung der Gewinn (oder Verlust) dargestellt ist, der durch
die Geschéaftsaktivitdten in einer bestimmten Periode entstanden ist.
Extern werden diese Berichte von Gldubigern, Aktionéren,
Steuerbehdrden und anderen zur Beurteilung der finanziellen
Situation einer Firma herangezogen. Intern werden diese und andere
Berichte vom Management dazu verwendet, jede groBere
Geschiftsentscheidung zu begriinden und zukiinftige Aktivititen zu
planen.

Zum besseren Verstindnis der FIBU im folgenden einige Grundlagen:

Alle Geschiftsaktivitdten haben finanzielle Folgen, da sie die
Umlagerung eines Wertes von einem Ort an einen anderen
beinhalten. Verkauft zum Beispiel eine Firma ein Produkt, werden
zur Produktion und zur Vermarktung des Artikels und zur Kassierung
der Kundenzahlung Ressourcen verbraucht. Sind im Ist-Bestand nicht
bereits genug Ressourcen vorhanden, kann die Firma zur Produktion
des Artikels Geld leihen oder Komponenten einkaufen. Im Gegenzug
rechnet die Firma damit, einen Gewinn zu erzielen sowie die Kosten
fur Produktion und Verkauf des Artikels zu decken. Aus
buchhalterischer Sicht werden diese Ereignisse Buchungssdtze
genannt.

Aus dieser Beschreibung erfahren Sie jedoch nicht den Wert des
Verkaufs, wieviel der Kunde fiir den Artikel bezahlt hat usw. Sie
erfahren weiterhin nicht, welche Auswirkungen diese Buchungen auf
die laufende finanzielle Situation der Firma haben.

5-2 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Betrachten Sie eine Bilanz oder eine GuV-Rechnung, so sind diese
Berichte selbst bei groen Unternehmen nur wenige Seiten lang. Sie
finden keine einzelnen Buchungssitze—die Geschiftsaktivititen
werden unter Oberbegriffen wie Guthaben, Verbindlichkeiten und
Grundkapitel (Bilanz) oder Einnahmen und Aufwendungen
(GuV-Rechnung) zusammengefaft. Mit Hilfe eines
zusammengefaBten Kontenplans ist es moglich, sehr schnell wichtige
Tatsachen iiber eine Firma zu erfahren.
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Betrachten Sie weiterhin die FIBU-Berichte, die Aktionire erhalten
und die FIBU-Berichte, die vom Management verwendet werden,
werden Sie feststellen, daB die intern verwendeten FIBU-Berichte
detaillierter sind oder nur einen bestimmten Aspekt der Firma
beleuchten. Tatsédchlich sollte sich die Menge der in einer Bilanz oder
in einer GuV-Rechnung aufgefiihrten Details nach der Zielgruppe
richten.

Daraus ergibt sich, da8 Firmen ein System bendtigen, Buchungen
schnell aufzuzeichnen und diese so zu ordnen, daB sie fiir
verschiedene Arten von FIBU-Berichten leicht ermittelt werden
konnen. Um diesen Anforderungen an das Berichtswesen gerecht zu
werden, richten Firmen eine FIBU ein.

Bilanz
Buchungssatze:

o Verkaufe

o Einkauf

e Lagerestand

o Gehaltsbrechnung
o Debitoren

e Kreditoren

e Produktion

GuV-Rechnung

Interne Berichte

Fig. 5-1 Die FIBU
Zur Einrichtung einer FIBU beginnen Sie mit der Festlegung, welche
Arten von Informationen in FIBU-Berichten erscheinen miissen,
indem Sie Ihre bestehenden FIBU-Berichte als Modell verwenden.
Jedes Element eines FIBU-Berichts bildet entweder einen eigenen
Oberbegriff (z.B. Produktgruppe 1000) oder wird mit dhnlichen
Elementen unter einem anderen Oberbegriff zusammengefaft (z.B.
Verkiufe). In MFG/PRO werden diese Bericht-Oberbegriffe
Kontenplan-Positionen genannt. Mit Kontenplan-Positionen kdnnen
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Sie verschiedene Detailebenen fiir verschiedene Berichte und
Zielgruppen spezifizieren.

Dann richten Sie einen Kontenplan ein. Die Konten werden Objekten
wie Kasse, Lagerbestand und Verkiufe zugewiesen, deren Wert sich
im Laufe einer Transaktion verdndert. Diese Konten zeigen den Wert
eines Objekts zu einem bestimmten Zeitpunkt an. In FIBU-Berichten
sind Kontosalden die Quelle der unter den Kontenplan-Positionen
zusammengefaBten Informationen.

Die Werte in den Konten werden durch Buchungssitze aktualisiert.
Dies erfolgt normalerweise jedoch nicht zum Zeitpunkt der Buchung.
Zum Beispiel sind oft verschiedene Personen fiir die Bestandteile
einer Buchung zustindig, oder es werden nicht alle Bestandteile
gleichzeitig vorgenommen. Der zwingendste Grund dafiir, Konten
nicht automatisch zu aktualisieren, liegt in der Notwendigkeit
begriindet, die Integritit der FIBU-Berichte einer Firma zu erhalten.

Aus diesen Griinden werden Buchungen normalerweise vom
Management tiberpriift, dann werden die Konten zur Aktualisierung
mit einem als Verbuchen bezeichneten Verfahren freigegeben. Bei
der Verbuchung erhoht oder verringert sich durch die Buchungen der
Saldo in einem oder mehreren Konten (Soll oder Haben). Mitarbeiter,
die die FIBU pflegen, haben die Funktion interner Buchpriifer fiir
Buchungen, indem sie sicherstellen, dafl die korrekten Konten
aktualisiert werden. Diese SicherheitsmaSnahme ist wesentlich, da
ein Buchungssatz nach der Verbuchung ein permanenter Bestandteil
der Datensétze der Firma wird. Verbuchte Buchungssitze kénnen
nicht direkt geiindert werden, auch wenn Kontosalden mit
Korrektur-Eingaben gedndert werden konnen. Dadurch wird die
Integritit des FIBU-Berichtswesens sichergestellt. Es existiert immer
ein Buchungs-Protokoll im Datensatz "verbuchter Buchungssatz".
Buchungen;Korrektur

Diese grundlegenden Aktivititen—Erstellen und Verbuchen von
Buchungssétzen und Vorbereiten von FIBU-Berichten—werden in
jeder Firma vorgenommen. In vielen Féllen jedoch ergeben sich aus
der Struktur einer Firma zuséitzliche Anforderungen an das
Berichtswesen, die wiederum zusétzliche Elemente in der FIBU
erfordern.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Fir Aktionére, Steuerbehdrden und andere externe Zielgruppen
geniigen FIBU-Berichte auf oberster Ebene: diese Zielgruppen sind
lediglich am Gesamtguthaben, den Gesamtverbindlichkeiten und dem
Grundkapitel (Bilanz) und am Nettogewinn/Verlust (GuV-Rechnung)
einer Firma interessiert. Um jedoch betriebliche Entscheidungen
treffen zu konnen, benétigt das Management Berichte mit detailliert
aufgefiihrten Arbeitsgdngen der Firma. Besteht eine Firma zum
Beispiel aus mehreren Bereichen, soll vielleicht fiir jeden Bereich
eine Bilanz und eine GuV-Rechnung gedruckt werden. Besteht ein
Bereich aus mehreren Abteilungen, ist es vielleicht interessant,
welche Abteilungen die meisten Einnahmen und Aufwendungen
generiert haben.
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In MFG/PRO werden in der FIBU Unterkonten und Kostenstellen fiir
ein detaillierteres Berichtswesen innerhalb einer Firma verwendet.
Unterkonten kdnnen fiir bereichsspezifische Berichte verwendet
werden. Kostenstellen werden fiir abteilungsspezifische Berichte zur
Zuordnung von Einnahmen und Aufwendungen zu spezifischen
Abteilungen verwendet. In Berichten kdnnen Salden von
Unterkonten und Kostenstellen getrennt aufgelistet oder unter ihren
entsprechenden Konto-Kennziffern zusammengefafit werden.

In MFG/PRO werden auch Unternehmen mit mehreren Firmen
unterstiitzt, wo zusétzliche Anforderungen an das Berichtswesen
auftreten. Jede Firma bereitet ihre eigenen FIBU-Berichte vor, da
jede getrennt fiir Steuern veranlagt wird, interne
Informationsanforderungen und eventuell auch eigene Aktionire hat.
Um jedoch die Auswirkung der Aktivititen der einzelnen Firmen auf
die Gesamt-Finanzlage des Unternehmens zu iiberwachen, miissen
auch konsolidierte Berichte erstellt werden. In MFG/PRO werden
Mandant-Kennziffern zur Unterscheidung der Buchungssitze
verschiedener Firmen in einem Unternehmen verwendet.

In MFG/PRO werden auch multinationale Firmen unterstiitzt. Bei
multinationalen Firmen kann die gesamte mit Mehrfach-Mandanten
verbundene Komplexitdt auftreten, zuziiglich der Notwendigkeit,
Gewinne und Verluste aufgrund von Wéhrungsschwankungen zu
verfolgen. Fiir ein konsolidiertes Berichtswesen miissen
Buchungssétze beim Import aus Datenbanken mit anderen
Wihrungen in die Wahrung der Konsolidierungsdatenbank
umgerechnet werden. Dieser Proze wird als Wihrungsumrechnung
bezeichnet.
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In MFG/PRO werden die meisten FIBU-Buchungssitze je Aktivitit
in anderen Modulen erstellt: Rechnungen, Bestandsentnahmen und
-zugénge, Fertigungsauftrige usw. All diese Buchungssitze werden
in einer ungebuchten Buchungssatzdatei gesammelt. Vor einer
Verarbeitung in der FIBU werden diese ungebuchten Buchungssitze
tiberpriift, um die Richtigkeit dieser Betridge, Konten und Daten
sicherzustellen. Diese Buchungssatze werden normalerweise tiglich
in der FIBU verbucht. Am Ende jeder FIBU-Periode wird nach
AbschluB} der Verarbeitung in den FIBU-Modulen der
FIBU-Kalender fiir jedes Modul fiir neue Aktivititen geschlossen.
Eine Buchhaltungsperiode kann nur dann abgeschlossen werden,
wenn in keinem Modul mehr ungebuchte Buchungssitze vorhanden
sind.

Die Buchungssitze werden im allgemeinen téglich verbucht, auch
wenn einige Firmen dies wochentlich oder monatlich tun. Bei der
Verbuchung werden Soll- und Haben-Betrige in die FIBU
tibertragen. In MFG/PRO werden Konten von der Verbuchung nicht
direkt beeinfluflt. Fiihren Sie Berichte aus, die Kontosalden enthalten,
werden die Kontosalden mit den Soll- und Haben-Betrigen der
verbuchten Buchungssitze berechnet. Aus diesem Grund verbleiben
die Buchungssitze nach der Verbuchung im System.

Sind Buchungssitze einmal verbucht, konnen sie nicht direkt
gedndert oder korrigiert werden, auch wenn Kontosalden mit
speziellen Buchungssétzen im FIBU-Modul korrigiert werden
konnen. Diese speziellen Buchungssitze (Standard, Storno) miissen
ebenfalls tiberpriift und verbucht werden.

Buchungssétze §
aus anderen |
Modulen

Verbuchte E
—>Buchungssatze [

(gltr_hist) 4

Berichte

Fig.5-2 FIBU-Verarbeitungs-Ablauf

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Die meisten Firmen drucken vor dem Druck von Ausziigen eine
Abstimmliste Konten (Summen) oder Listen (Detail). In der
Abstimmliste Konten werden Bezeichnungen und Betrige aller
Konten aufgelistet, so daB8 vor dem Druck der formalen
FIBU-Berichte Fehler festgestellt und Korrektur-Buchungen
vorgenommen werden kénnen.
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Ist die Abstimmliste Konten gepriift und korrigiert, kdnnen Bilanzen,
GuV-Rechnungen, Budgets und Anwenderlisten fiir die
Buchhaltungsperiode vorbereitet werden. Viele Firmen erstellen
jahrlich und vierteljahrlich FIBU-Berichte. Diese Berichte werden
dann an das Management, an die Aktionire und andere an der
finanziellen Situation der Firma interessierte Personen versendet.
Weiterhin werden sie zur Erstellung von Steuerberichten verwendet.

Ende der FIBU-Kal. fir ~ Berichte FIBU-Kal.
FIBU- andere Modulen drucken/ fir FIBU

Peri‘pde schlieﬂBen korrigieﬁren schlieBen

[ R T N |
T 1 T & T T 1

5/31 6/1 6/5 6/8 6/9 6/10

. Buchungssétze
in der FIBU
eingeben/
verbuchen

Fig.5-3 Zeitliche Abstimmung von FIBU-Aktivititen

Sind alle Berichte gedruckt, wird die FIBU-Kalenderperiode fiir die
FIBU geschlossen. Zum Periodenende konnen die Buchungssitze fiir
diese Periode konsolidiert werden, um Platz in der Datenbank zu
erhalten. Am Ende des Geschiftsjahres wird auch der
FIBU-Kalender fiir das Jahr abgeschlossen und der Jahresabschluf
aktualisiert den einbehaltenen Gewinn mit dem Nettogewinn oder
-verlust.

In Umgebungen mit Mehrfach-Mandanten kénnen die Verfahren je
nach Anzahl der Datenbanken variieren. Befinden sich alle
Mandanten in einer Datenbank, werden fiir den Mandanten-Bereich
konsolidierte Berichte gedruckt. Existieren auch mehrere
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Datenbanken, werden von jedem Mandanten eigene FIBU-Berichte
erstellt und dann die Buchungssitze in eine ASCII-Datei exportiert.
Diese Datei wird fiir das konsolidierte Berichtswesen in eine
Datenbank der Muttergesellschaft importiert. Die importierten
Buchungssétze werden dann bewertet und verbucht.

Datenbank 1 Datenbank 2

Buchungssatze Buchungssatze

Konsolidierungs-
datenbank

Berichte

Fig. 5-4 Export/Import von Buchungssitzen

In Firmen mit Fremdwahrungen werden nicht realisierte
Kurs-Gewinne/Verluste berechnet und vor der Ausfithrung von
Berichten verbucht. Werden Buchungen aus anderen Datenbanken
konsolidiert, wird der Buchungssatz importiert und ausgedriickt in
den Wihrungen im Konsolidierungskonto und in der
Konsolidierungsdatenbank gepflegt.

Datenbank 1

FFR
L Buchungssatze Buchungsséatze |
\ /
Wahrung
in USD
umgerechnet

Konsolidierungs-
datenbank USD

Fig.5-5 Wihrungsumrechnung

5-8 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Wie bereits erwihnt, kann die FIBU so einfach oder so komplex sein,
wie Thre Unternehmensstruktur und Thre Anforderungen es vorgeben.
Vor der Verarbeitung von Buchungssitzen und der Erstellung von
FIBU-Berichten mufl zumindest das Notwendigste eingerichtet
werden: eine Mandant-Kennziffer, ein FIBU-Kalender,
Kontenplan-Positionen fiir Berichte und ein Kontenplan. Fiir weitere
Ebenen des Berichtswesens kénnen Sie Unterkonten, Kostenstellen
und Projekte einrichten. Zur Vereinfachung der spiteren
Dateneingabe konnen Sie Splitbuchungs-Kennziffern definieren, um
automatisch Betrige zwischen verschiedenen Konten, K ostenstellen
usw. aufzuteilen.
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Weitere Informationen zur FIBU-Implementierung finden Sie im
Kapitel "FIBU" im Handbuch Implementierung.

Wie bereits an fritherer Stelle erwihnt, ist ein Mandant eine
unabhéingige Einheit fiir das FIBU-Berichtswesen: er generiert eine
getrennte Bilanz und eine getrennte GuV-Rechnung, plant Budgets
und wird getrennt fiir die Steuer veranlagt. Da von MFG/PRO
Unternehmen mit Mehrfach-Firmen unterstiitzt werden, werden alle
Buchungen je Mandant verbucht.

Selbst wenn nur ein Mandant vorhanden ist, muB eine
Mandant-Kennziffer eingerichtet werden. Mandant-Kennziffern
werden im Menii 25.3.1 eingerichtet. Mit MFG/PRO kénnen Sie
zwischen dem Standardmandanten fiir die meisten
Systembuchungssitze (der Systemmandant) und dem
Standardmandanten fiir in der FIBU eingegebene Buchungssitze
(dem Primdrmandanten) unterscheiden. Haben Sie sich einmal im
System angemeldet, konnen Sie wihrend einer Sitzung vom
Primdrmandanten zu einem anderen FIBU-Mandanten umschalten
(25.1). Der Systemmandant wird in der Parameterdatei
"System/Konten" festgelegt und der Primdr-FIBU-Mandant in
"Pflege Mandanten" (25.3.1).

Uberlegen Sie sorgfiltig wie Sie Thre Mandant-K ennziffern
einrichten, da Daten fiir einen Mandant-Kennziffernbereich gedruckt
werden kdnnen. Gehen Sie zum Beispiel davon aus, Sie haben
Tochterfirmen in Nordamerika (USA und Kanada) und Europa
(Frankreich, Spanien und Italien). Zum Druck eines getrennten
europdischen FIBU-Berichts sollten die europdischen
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Mandant-Kennziffern in einem anderen Zahlenbereich liegen (z.B.
2100, 2200, 2300) als diejenigen fiir Nordamerika (1100, 1200).

Mehrfach-Mandanten konnen in einer Datenbank gepflegt werden,
sofern sie die gleiche Hauptwihrung und die gleiche Steuerstruktur
haben. Die neue Funktion "Pflege Zugriffsschutz/Mandanten"
(36.5.13) kann zur Beschrinkung des Benutzerzugriffs auf bestimmte
Mandanten wihrend FIBU-Aktivititen verwendet werden. Wihrend
Benutzer fiir jeden Mandanten Berichte drucken kénnen, konnen sie
nur fiir ihre Mandanten Buchungssétze eingeben, verbuchen, Budgets
pflegen und sich an anderen Aktualisierungsaktivitéiten beteiligen.
Auch wenn MFG/PRO Mehrfach-Mandanten in einer Datenbank
unterstiitzt, wurde der Passwortschutz bis jetzt noch nicht auf
Mandant-Kennziffer auerhalb der FIBU ausgeweitet. Zur
Verwendung dieser Funktion unter DOS ist eine kundengerecht
angepafte Programmierung erforderlich. Ist Zugriffsschutz ein
wichtiger Aspekt in Ihrer Firma, ist es also immer noch ratsam, fiir
jeden Mandanten eine getrennte Datenbank einzurichten.

Verarbeiten Sie Buchungssitze fiir mehr als einen Mandanten, stellen
Sie die Einrichtung von zwischenbetrieblichen Konten fiir Debitoren,
Kreditoren und Lagerbestand sicher. Dies ist fiir ausgeglichene
Buchungssétze innerhalb von Mandanten sowie zwischen ihnen
erforderlich. Ein Beispiel hierfiir finden Sie spéter in diesem Kapitel
unter "Verarbeitung von Mehrfach-Mandanten".
FIBU-Buchungssitze;ausgeglichen

glennt.p a 25.3.1 Pflege Mandanten 04,06,93
Mandant: 1000
Bezeichnung: Iy
Hauptmandant :

Wahrung
Verbuch Kurs-finpassung(Bi/GuV): I
S—Nr Buchungsprotokoll: §

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig.5-6 Pflege Mandanten
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Haupt-
wahrung

Die in der Parameterdatei "System/Konten" (36.1) festgelegte
System-Hauptwéhrung ist die Standardeinstellung fiir
Buchungssitze, auch wenn Buchungssitze in jeder beliebigen
Wihrung erstellt werden konnen. Die Hauptwéihrung ist auch die
Wihrung fiir das gesamte FIBU-Berichtswesen fiir diese Datenbank.

Jedem Mandaten kann eine Wahrung zugewiesen werden,
normalerweise die Hauptwahrung. Eine Ausnahme besteht dann,
wenn Sie Buchungssétze von einem Mandanten importieren, der mit
einer anderen Wihrung arbeitet. Die Wahrungsumrechnung wird
spéter in diesem Kapitel genauer erldutert.
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Anmerkung  Vor der Definition der Hauptwihrung sollte keine Buchung

FIBU-
Kalender

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

verarbeitet werden. Ist das System einmal in Benutzung, sollte die
Hauptwihrung nicht mehr geindert werden.

Mit dem FIBU-Kalender konnen fiir verschiedene Perioden
Buchungen gespeichert und vergleichende Berichte gedruckt werden.
In MFG/PRO werden Buchungssitze mit einem
FIBU-Giiltigkeitstermin eingegeben. Dieser Termin (und nicht der
Buchungstermin, auch wenn sie hiufig gleich sind) bestimmt, welche
FIBU-Kalenderperiode der Buchungssatz beeinflufit. Selbst nach
dem Jahresabschluf} verbleiben die Buchungssitze des Jahres im
System und es kdnnen Berichte nach Giiltigkeitsterminen gedruckt
werden.

Der FIBU-Kalender unterstiitzt bis zu 999
Geschiftsperioden-Kombinationen in einem Geschiftsjahr. Perioden
werden manuell durch Eingabe des Start- und des Endtermins
definiert. Lassen Sie versehentlich einen Termin aus, kénnen keine
Buchungssitze mit diesem Giiltigkeitstermin eingegeben werden.

Ist die Perioden-Ende-Verarbeitung beendet, wird der
FIBU-Kalender durch Setzen des Parameters "Module
abgeschlossen" auf (J)a zuerst fiir Aktivititen in anderen Modulen
geschlossen. Ist die FIBU fiir die Periode vollstidndig, wird der
Parameter "FIBU abgeschlossen" auf (J]a gesetzt. (Der Parameter
"Jahr abgeschlossen" wird automatisch von "Jahresabschluf3"
gesetzt.) Ist das Jahr noch nicht abgeschlossen, kann der
FIBU-Kalender fiir die Module oder fiir die FIBU durch Riicksetzung
des jeweiligen Parameters "Abgeschlossen" auf (Nein wieder gedffnet
werden. Alle Mandanten in einer Datenbank miissen den gleichen
Kalender haben, doch Kalenderperioden kénnen einzeln in einem
Mandanten gedffnet oder geschlossen werden.
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Ist das Jahr einmal abgeschlossen, werden alte Salden normalerweise
nicht geéindert, auch wenn in MFG/PRO eine Buchungssatz hierfiir
vorhanden ist. Riickwirkende Buchungen werden spiter in diesem
Kapitel erlautert.

glcalmt.p b 25.3.4 Pflege FIBU-Kalender 04,0693
Primary Entity

Jahr: 1992
Periode: 1
Per-Beginn: 01,01,/92
Per-Ende: 01,31,92

Module FIBU Jahr

Mand Bezeichnung abges abges  Abschl
1000 Primary Entity nein

Fl-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.5-7 Pflege FIBU-Kalender

Betrachten Sie eine Bilanz oder eine GuV-Rechnung Ihrer Firma,
stellen Sie eine Hierarchie bei Oberbegriffen, Unter-Oberbegriffen
und Summen fest. Auf jeder Ebene finden Sie einen Oberbegriff,
einige eingeriickte Unter-Oberbegriffe und einen Gesamt-Oberbegriff
als Summe der Betrége in den verschiedenen Unter-Oberbegriffen.

Ist der Bericht fiir internen Gebrauch bestimmt, finden Sie eventuell
bestimmte auf niedrigster Ebene definierte FIBU-Konten.

In MFG/PRO bestimmen Sie die Struktur von FIBU-Berichten durch
Einrichtung von Kontenplan-Positionen—Oberbegriffe zur
Gruppierung und Zusammenfassung von Kontensalden. Sie legen
folgendes fest:

[J Die Ebene der Einzelheiten, die in einem BilanzabschluB fiir eine
bestimmte Zielgruppe erscheint. In einer GuV-Rechnung fiir das
Management kann zum Beispiel die Summe Umsatz je
Produktgruppe, je Abteilung oder je Unternehmens-Mandant
dargestellt werden. In einer GuV-Rechnung fiir Aktionire kann
jedoch nur die Summe Umsatz aufgefiihrt sein.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



FIBU-Komponenten

Finanzbuchhaltung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

O Ob die Informationen in einer Bilanz oder in einer
GuV-Rechnung erscheinen.

[J Die Reihenfolge, in der die Informationen aufgefiihrt werden.

[J Das Verhiltnis zwischen verschiedenen Kontosalden. In einer
Kontenplan-Position fiir kurzfristiges Umlaufvermdgen kénnen
zum Beispiel Kontosalden fiir Kasse, Debitoren und
Lagerbestand zusammengefafit werden.
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glfmmnt.p a 25.3.7 Pflege Kontenplan 04,0693

Kontenplan-Pos:
Bezeichnung: ASSETS
Summen-Pos: 0
Art: i
So11(30)/Haben(HA): ha
Seitenvorschub n.Summe: nein
Unterdr .Kopf : nein
Unterdriicke Summen: nein
Leerzeile nach Summe: ja
Doppelstrich unter Summe: nein

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Rick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.5-8 Pflege Kontenplan

In nachfolgender Musterbilanz sind die Konten 1040 und 1050 einer
Kontenplan-Position fiir Kasse zugewiesen. Diese
Kontenplan-Position wird vom System automatisch in Summe Kasse
addiert. Die Kontenplan-Positionen Kasse, Debitoren und anderes
kurzfristiges Umlaufvermdgen werden in Summe kurzfristiges
Umlaufvermdgen addiert. (Fiir Summe kurzfristiges
Umlaufvermdgen muB keine Kontenplan-Position eingerichtet
werden. Sind "Unterdriicke Kopf" und "Unterdriicke Summen" auf
[Wein gesetzt, werden vom System automatisch das Etikett und die
Summe angezeigt.)
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|kurzfristiges Umlaufvermégen|

1040 Kasse in Bank - Bank A
1050 Kasse in Bank - Bank B

Summe Kasse

1400 Debitoren
1500 Debitoren

Summe Debitoren

[Anderes Umlaufvermégen |

Summe kurzfristiges Umlaufvermégen

$2,000.00
1,000.00
$3,000.00

3,000.00
4,000.00
$7,000.00
$8,000.00
$18,000.00

Fig. 5-9

Kontenplan-Positionen

Richten Sie ein Konto ein (25.3.13), verwenden Sie
Kontenplan-Positionen zur Spezifizierung einer unbegrenzten Anzahl
an Berichtswesen-Punkten oder Ebenen fiir den Kontosaldo. Mit
diesen Ebenen ist es mdglich, Berichte mit verschiedenen
Detail-Ebenen zu drucken. In voranstehendem Beispiel ist das
Kassenkonto 1040 der Kontenplan-Position Kasse zugewiesen.

Damit ist die Berichtsebene festgelegt.

5-14

Stufe K/P Beschreibung

3 10010 Kasse

2 10100  kurzfristiges Umlaufvermogen
I 10000 Haben

Wihlen Sie beim Druck eines Berichts zum Anzeigen der einzelnen
Konten kurzfristiges Umlaufvermogen Stufe 4. Wihlen Sie Stufe 3,

2, oder 1 fiir eine Zusammenfassung.

GuV-Rechnungen werden auf die gleiche Art und Weise formatiert
und Ebenen zugewiesen. Ein Verkaufskonto wird zum Beispiel der

Kontenplan-Position 50000 zugewiesen:

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Stufe K/P Beschreibung

5 50000 Umsatz %O
4 _ 60000  Bruttogewinn %
3 80000  Einnahmen aus Arbeitsgingen 'é
2 82000  Gewinn (Verlust) vor Steuern E

I 90000  Nettogewinn (Verlust)

Zum Druck einer GuV-Rechnung fiir Aktionire wiirde
wahrscheinlich ein Bericht der Stufe 3 geniigen. Benétigen Sie
jedoch Informationen fiir die Abteilung, kénnen Sie den Bericht je
Kostenstelle ausfiihren und Stufe 5 spezifizieren, um die Verkiufe
fiir Konto 3000 zu sehen.

Zum Einfligen von Stufen kénnen Sie auch eine leere
Kontenplan-Position erstellen. Hier sollten Kdpfe und Summen
unterdriickt werden (z.B. Kontenplan-Position 10100 in
nachstehendem Diagramm).

Zur Definition von Kontenplan-Positionen fiir GuV-Rechnungen ist
es hilfreich, Thre aktuellen detailliertesten Bilanzen und
GuV-Rechnungen als Modell zu verwenden. Definieren Sie in
Bilanzen die Kontenplan-Positionen fiir Vermdgen,
Verbindlichkeiten und Grundkapital und dann die
Kontenplan-Positionen die hierfiir direkt addiert werden (z.B.
kurzfristiges Umlaufvermdgen, kurzfristiges Fremdkapital) und so
weiter durch alle Ebenen nach unten. Bei GuV-Rechnungen ist es am
einfachsten, sich vom Nettogewinn (Verlust) am Ende des Berichts
nach oben zu arbeiten.
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Konten-
plane
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Fig. 5-11

® Umlaufvermégen

10000
® 10100
kurzfristiges Anlage-
@Umlaufven'négen vermoégen
11000 12000
@ Kasse Debitoren
11100 11200

® Kasse-USD Kasse Devisen

11110 11120

Fig.5-10

Fremdkapital/
Grundkapital

15000
|

Fremdkapital 30000
20000

kurzfristiges langfristiges
Fremdkapital Fremdkapital

21000 22000

zu zahlende Grund-
Umsatzsteuer kapital
21400 31000

Kontenplan-Positionen, Bilanz

Netto-Gewinn
(Verlust) I

Gewinn/Verlust 9000 Steuern
® vor Steuern 0
82000 85000
® Betriebs- Andere
einnahmen Einnahmen/
80000 Aufwendungen
— T 81000
@ Bruttogewinn Betriebskosten
60000 70000 81010
® Verkaufe Kosten ver- Léhne und Reisen und
50000 kaufter Waren Unterhaltung 81020
55000 74000 |
® Lohnkosten-  Variable Gemein- Realisierter Kurs-
Abweichung kosten-Abweichung Gewinn/Verlust
55100 55200 81100

Kontenplan-Positionen, GuV-Rechnung

Kontenplan-Positionen bestehen normalerweise aus einem oder
mehreren Konten. Konten werden fiir das Berichtswesen auf oberster
Ebene fiir einen gesamten Mandanten verwendet. Ein wichtiger
Unterschied zwischen Konten und Kontenplan-Positionen besteht
darin, dal Buchungssétze in Konten verbucht werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Bei der Zuweisung von Konto-Kennziffern ist es wichtig, die Anzahl
der verwendeten Zeichen konsistent zu halten. Weiterhin werden

Konten wie die meisten anderen Kennziffern in Berichten
lexikographisch geordnet.

Alle Konten werden nach ihrer Funktion in FIBU-Berichten
klassifiziert:

Vermégen Wirtschaftliche Ressourcen einer Firma
wie Kasse, ein Gebaude oder finanzielle
Beteiligungen. Erscheinen in der Bilanz

und in Anwenderlisten.
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[OVerbindlichkeiten/ Betrage, die eine Firma anderen schuldet.
einbehaltener Erscheinen in der Bilanz und in Anwender-
Gewinn listen.

(1 JEinnahmen und Erscheinen in GuV-Rechnungen und
Aufwendungen Anwenderlisten. In MFG/PRO ent-

sprechen die Arten [1] und (g nicht genau
der buchhalterischen Definition von Ein-

nahme- und Aufwendungskonten. In
MFG/PRO wird angenommen, daB alle

Konten der Kontoart [1] im Zusammen-

hang mit Verkaufen stehen. Diese
Summen Konten ergeben nach der
Addition 100% der Verkaufe. Alle
anderen GuV-Rechnungskonten sollten

die Kennziffer [g] erhalten, einschlieBlich

derer, die sonst als andere Einnahmen

betrachtet wiirden.

[M]Beleg Wird fiir das Speichern von Referenz-
informationen wie die Anzahl der Mit-

arbeiter oder die GroBe eines Gebiudes

verwendet. Wird niemals fiir Berech-

nungen verwendet.
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(S]tatistische Wird zur Aufzeichnung von in Anwender-
listen zu summierenden Betrigen ver-
wendet. Statistische Konten erscheinen in
GuV-Rechnungen und Bilanzen, werden
aber nicht summiert. Sie konnen auch zur
Aufzeichnung fiir steuerpflichtige Basis-
Betrige fiir das MWSt Konto Debitoren
und Kto Kreditoren verwendet werden.
(Werden MWSt-Betrige in der FIBU

‘verbucht, wird der Basis-Betrag, fiir den
die Steuer berechnet wurde, im stati-
stischen Konto fiir Konto Debitoren und
Konto Kreditoren MWSt verbucht.)
glacnt.p e 25.3.13 Pflege Konten 04/06,93
Konto: 1043
Bezeichnung: CASH — SWISS FRANCS
Art: A
Wihrung: SFR
Kontenplan—Pos: 11120 CASH - FOREIGN Stufe 5
11100  CASH Stufe 4
11060  CURRENT ASSETS Stufe 3
10100 Stufe 2
10000  ASSETS Stufe 1
Statistisches Konto: [REE]
Aktiv: |
Wahrungsunrech-Index: |}

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S5-Menii 7-Riick 8-Losch 1i-Speich

Fig. 5-12

Pflege Konten

Nicht-Hauptwahrungen kénnen nur in Bilanzkonten eingegeben
werden. (Art A oder L). Standardeinstellung ist die
System-Hauptwéhrung.

Der Wéhrungsumrechnungsindex wird beim Import von
Fremdwéahrungsbuchungssitzen von anderen Datenbanken
verwendet. Die Wihrungsumrechnung wird spéter in diesem Kapitel

genauer erldutert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Unterkonten

Es ist nicht ratsam, Konten nach der Implementierung von
MFG/PRO zu 16schen. Es kdnnen jederzeit Konten hinzugefiigt
werden, die meisten sollten jedoch vor der Verarbeitung in einem
anderen Modul eingerichtet werden. Buchungen kénnen nur fiir
aktive Konten verbucht werden. Inaktive Konten kdnnen nicht
geldscht werden, sofern ihnen eine Buchungshistorie zugewiesen ist.

In verschiedenen Berichten konnen Buchungssitze zusitzlich zu
Konto-Kennziffern optional auf Unterkonten und Kostenstellen
Bezug nehmen. (In Bilanzen und GuV-Rechnungen kénnen diese
Betrige je Konto zusammengefafit werden.)
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Unterkonten werden normalerweise fiir Berichte fiir Kontoaktivititen
fiir den Bereich eines Unternehmens verwendet. Die meisten
FIBU-Berichte konnen fiir ein oder mehrere Unterkonten gedruckt
werden. Die Betrége konnen einzeln oder nach Unterkonten
zusammengefalit aufgelistet werden. Es ist moglich, Unterkonten
mehreren Kontobereichen zuzuordnen.

glsbmt.p a 25.3.17 Pflege Unterkonten 04,0693

Unterkonto: 1305
Bezeichnung: Laguna Contractors
Aktiv: ja

Gitltige Kontenbereiche

Uon Bis
Pos Konto Konto
1 1400 1499
2 2600 3999

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni ?-Rick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.5-13 Pflege Unterkonten

Anmerkung  Gegenwirtig ist das FIBU-Modul das einzige, das eine

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Konto-Unterkonto-Kennziffernkombination mit der Linge 16
Zeichen zuliBt. An allen anderen Stellen in MFG/PRO darf die
Konto/Unterkonto-Kombination die acht auf die
Konto-Kennziffer aufgeteilten Zeichen nicht iiberschreiten. Die
Lange der Unterkonto-Kennziffer wird in der Parameterdatei
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Kostenstellen

Projekte

5-20

"System/Konten" (36.1) definiert. Wird in einem anderen Modul
ein FIBU-Buchungssatz erstellt, wird das Konto durch das
Einfiigen von Gedankenstrichen fiir das Berichtswesen

automatisch in zwei Teile aufgeteilt, in Konto und Unterkonto.
(z.B. 3000-01).

Kostenstellen werden normalerweise fiir Berichte von Konto- und
Unterkontoaktivitdten je Abteilung verwendet. Alle FIBU-Berichte
konnen fiir eine oder mehrere Kostenstellen gedruckt werden.
Betrdge konnen einzeln oder nach Kostenstellen zusammengefaft
aufgelistet werden. Es ist moglich, Kostenstellen einen Konto- oder
Unterkontobereich zuzuordnen.

glcent.p b 25.3.20 Pflege Kostenstellen 04,0693
Kostenst: 3000
Bezeichnung: ADMINISTRATION
Aktiv: ja
Giltiye Unter-Kuntenbereiche,
Uon Bis Uon Bis
Pos Konto Konto Pos Unt-Kto Unt-Kto

2 0000 9999 1 1000 1999
2 3000 3999

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-VUor 10-Nchs

Fig.5-14 Pflege Kostenstellen

Projekte sind eindeutige Aktivititen, die Aufwendungen mit sich
bringen und Einnahmen generieren oder nicht. In MFG/PRO werden
fur Verkéufe, Einkiufe, Produktion und andere Buchungen
Projekt-Kennziffern eingegeben, sodaBl diese Betrige auch in der
FIBU verfolgt werden konnen. Projekte sind von Konten,
Unterkonten und Kostenstellen unabhéngig.

Zum Beispiel kann die Verfolgung von Kosten fiir eine neue
Werbeaktion als Projektauswertung betrachtet werden. Durch die
Eingabe einer Projekt-Kennziffer (z.B. ADV91) fiir durch diese
Aktivitit erstellte FIBU-Buchungssitze konnen die Aufwendungen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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fur diese Aktion verfolgt werden. Es ist auch moglich, Budgets fiir

Projekte einzurichten. 80
3
. - . . . . e
Projektbetrige erscheinen nicht in Standard-FIBU-Berichten, doch =
sie konnen mit den Abfragen Projektauswertung und den Berichten 5
uberpriift werden. 2
N
S
glpjmt.p a 25.3.11 Pflege Projekte 04,0693 I.IE_
Projekt: USH-0152
Bezeichnung :
Pro jektart:
Status: }
Aktiv:

Start-Datum:
Orginal-AbschluB-Datum:
Korrektur-AbschluB-Datum:
Korrektur-Datum:
IST-AbschluB-Datun:
Komment . :

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Sp

Parameter-
datei
FIBU

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Fig. 5-15 Pflege Projekte

Mit der Parameterdatei FIBU (25.24) werden verschiedene
Standardeinstellungen und Parameter gesetzt. Diese betreffen alle
Mandanten in der Datenbank.

Im Gewinn-/Verlustkonto werden der Jahresgewinn aufgezeichnet. In
diesem Konto koénnen Sie keine Betrige verbuchen. Dieser
Kontosaldo wird bei jedem Druck einer Bilanz neu berechnet. Beim
JahresabschluB wird dieser Kontosaldo im Konto "einbehaltene
Gewinne" verbucht.

Die Konten fiir nicht realisierte Kurs-Gewinne/Verluste und
Kurs-Anpassungen werden spéter in diesem Kapitel erldutert.

Werden keine Unterkonten und Kostenstellen verwendet, werden
diese bei der Dateneingabe auch nicht angefordert.
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Der Parameter "Anderung von Modul-Buchungssitzen zulissig" gibt
an, ob FIBU-Buchungssitze von anderen Modulen in "Pflege
Standard-Buchungssatz" (25.13.1) verdndert werden konnen.

Die letzten beiden Parameter beeinflussen das Buchungsprotokoll.
Mit "Fortlaufende Seite" wird spezifiziert, ob fortlaufende
Seitennummern erforderlich sind. Der Parameter "Letzte Seite" wird
mit jedem gedruckten Buchungsprotokoll aktualisiert. In einigen
Léndern miissen fortlaufende Seitennummern fiir
Buchungsprotokolle verwendet werden. Endet zum Beispiel das
heute gedruckte Buchungsprotokoll auf Seite 7, muf} das niichste
Buchungsprotokoll auf Seite 8 beginnen. Der Parameter "Letzte
Seite" wird nur dann aktiviert, wenn "Fortlaufende Seite" auf [J]a
gesetzt ist.

glcopm.p b 25.24 Paraneterdatei FIBU 04,0693
GuVU-Konto (Bilanz): 2]
Einbehaltener-Gewinn-Kto: Z:[fo)

Kto nicht real. Kurs-Gew/Verl: [GEJ]
Kto Kurs-finpassung(Bi):
Kto Kurs-finpassung (GuV}:
Veruendung Unt-Kto: J
Veruendung KS: §f

Mandanten Ausgleich: Jfl
Anderung von Modul-Transakt. zulassig: Jf

Fortlaufende S-Nr:
Lzt S-Nr Buchungsprotokoll: ¢

orhandener Datensatz wird geandert.

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig.5-16 Parameterdatei FIBU

Buchungen, die die Aufteilung eines Betrages auf verschiedene
Konten beinhalten, konnen zur Vereinfachung der Dateneingabe eher
auf eine Splitbuchungs-Kennziffer als auf einzelne Konten,
Unterkonten und Kostenstellen Bezug nehmen.
Splitbuchungs-Kennziffern konnen selbst auf andere
Splitbuchungs-Kennziffern Bezug nehmen.

Betrige werden nach festen, benutzerdefinierten Prozentséitzen
aufgeteilt. Buchungsbetrige werden bei der Verbuchung von
Buchungssétzen automatisch auf die Splitbuchungs-Konten verteilt.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Zum Beispiel wird bei jeder Verbuchung von Betriebsmitteln in
Kreditoren ein Teil dieser Aufwendungen als Reinigungskosten
verbucht. Reinigungskosten werden jedoch nach einem bestimmten
Verhiltnis auf verschiedene Konten aufgeteilt: 40% zum
Produktionskonto und 50% zum Konto "allgemeine Aufwendungen"”
(die restlichen 10% werden im folgenden erliutert).
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Anstelle der Eingabe der Konto-Kennziffern fiir jede Buchung ist es
einfacher, eine Splitbuchungs-Kennnziffer fiir die Kontogruppe zu
definieren. Wird die Betriebsmittelzahlung in Kreditoren eingegeben,
gibt der Operator eine Splitbuchungs-Kennziffer anstelle von drei
Konten ein. St6Bt das System bei einem Buchungsvorgang auf eine
Splitbuchungs-Kennziffer, werden die Betrdge nach den definierten
Prozentsétzen aufgeteilt und entsprechend verbucht.

Geht man einen Schritt weiter, konnen Splitbuchungs-Kennziffern
“verschachtelt” werden. In diesem Beispiel werden 10% der
Reinigungskosten als Verbesserung kapitalisiert. Diese 10% werden
zu gleichen Teilen zwischen Konten fiir allgemeine Verbesserungen
und priventiver Pflege aufgeteilt. Eine Splitbuchungs-Kennziffer fiir
Kapitalisierung wird eingerichtet. Die Konten fiir allgemeine
Verbesserung und priventive Pflege haben beide einen
Splitbuchungs-Prozentsatz von 50%. Es werden jedoch nur 5% der
Gesamtaufwendungen fiir Reinigungskosten in jedem Konto
verbucht.

Gegenwirtig sind in MFG/PRO nur Splitbuchungen nach festen
Prozentsitzen moglich.

[ Splitouchungen
Reinigungskosten
I
GO%

Produktions- Konto allgemeine

konto Aufwendungen Kapitalisierung
Splitbuchun i
Konto Verbesserungs- Konto
maBnahmen Wartungen
(50% of 10%) (50% of 10%)
Fig.5-17 Splitbuchungs-Kennziffern
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Bestimmte FIBU-Funktionen sollten nur autorisierten Mitarbeitern
zur Verfiigung stehen. In "Pflege Passwort" (36.5.1) konnen
Passworter zum Schutz von Meniis und Funktionen, die Zugriff auf
sensitive Informationen gewahren, eingerichtet werden. Ist ein
Passwort fiir eine Funktion nicht autorisiert, verweigert das System
den Zugriff.

Folgende Funktionen sollten unter anderem mit einem Passwort
geschiitzt werden:

Pflege FIBU-Kalender (25.3.4)

Buchung in abgeschl. Periode (25.13.2)

Konsolidierung abgeschl. Periode (25.13.11)

JahresabschluB} (25.13.12)

Losche/Archiv FIBU-Buchungssitze (36.23) zum Ldschen fiir
ungebuchte Buchungssitze

OooOoano

Bei anderen Funktionen soll ein Mitarbeiter eine Funktion
verwenden, doch ein bestimmtes Feld nicht aktualisieren kdnnen. In
MFG/PRO stehen viele Schliissel-Felder zur Aktivierung fiir den
Feld-Zugriffsschutz zur Verfligung. Mit "Pflege
Zugriffsschutz/Feldebene" (36.5.4) wird der Zugriff auf die
Feldaktualisierung auf Benutzer-K ennziffern mit
Aktualisierungs-Privilegien beschrankt. Weitere Informationen zum
Menii- und Feld-Zugriffsschutz finden Sie in der
System-Dokumentation.

Wie bereits in diesem Kapitel erwéhnt, bietet ""Pflege
Zugriffsschutz/Mandant" (36.5.13) einen gewissen Schutz. Benutzer
konnen bei der Aktualisierung von FIBU-Datensétzen auf bestimmte
Mandanten beschréinkt werden. Diese Funktion steht jedoch nur in
der FIBU zur Verfligung.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Buchungssatz-Verarbeitung

Buchungssitze
aus anderen
Modulen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Ein Buchungssatz ist ein Datensatz mit den finanziellen
Auswirkungen der Geschéfsaktivititen. Buchungssitze werden auf
eine der vier folgenden Arten in die FIBU eingegeben:

O Aktivitdten in anderen MFG/PRO-Modulen erstellen
Journaleintrége, die nachfolgend im FIBU-Modul verbucht
werden.
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[J Verbuchte Buchungssitze aus anderen Datenbanken werden von
einer Konsolidierungsdatenbank importiert.

[J Korrektur-Buchungssitze werden in die FIBU-Journaldatei
eingegeben. Beispiele fiir Korrektur-Buchungssitze sind
Korrekturen von verbuchten Buchungssétzen und
Storno-Eingaben.

[] Standard-Buchungssitze werden zur Aufzeichnung verschiedener
Aktivititen wie Bankspesen, Kredite oder Erwerbungen in die
FIBU eingegeben.

All diese Buchungssitze sind urspriinglich ungebuchte
Buchungssitze. Sie haben keine Auswirkung auf die FIBU-Salden
und sind nicht in FIBU-Berichten enthalten, bis sie in
"Buchungsiibernahme Subsystem" (25.13.12) verbucht werden.

In MFG/PRO entstehen die meisten FIBU-Buchungssitze aus dem
Einkauf, dem Verkauf und anderen Aktivitiiten auerhalb der FIBU.
Normalerweise wird die FIBU-Datei "ungebuchte Buchungssitze"
von diesen Buchungssétzen bei deren Aufireten automatisch
aktualisiert. In einigen Féllen muB eine getrennte Meniifunktion zur
Erstellung ungebuchter Buchungssétze ausgefiihrt werden. Mit
"Verbuchen Rechnung" (7.16) werden zum Beispiel
FIBU-Buchungssitze fiir Rechnungen generiert.

Ungebuchte Buchungssétze sollten vor dem Verbuchen tiberpriift
werden. Im FIBU-Modul existiert eine " Abfrage ungebuchte
Buchungssétze" (25.13.13) und Liste (25.13.14), und in einigen
Modulen gibt es ebenfalls Buchungssatz-Berichte.

Ist ein Buchungssatz nicht ausgeglichen, oder sind die Betréige oder
Konten nicht korrekt, konnen Sie dies in "Pflege
Standard-Buchungssatz" (25.13.1) korrigieren. Ob ungebuchte
Buchungssitze gedndert werden konnen, wird durch den Parameter
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"Anderung von Modul-Transakt. zulissig" in der Parameterdatei
FIBU (25.24) bestimmt. Ist dieser auf (7)a gesetzt, kdnnen Betrige
oder Konten in allen Buchungssitzen gedndert werden. Ist er auf
(Nein gesetzt, kdnnen nur nicht-ausgeglichene oder aus anderen
Griinden unbuchbare Buchungssétze gedndert werden. Sind
Buchungssétze einmal verbucht, kénnen sie nicht mehr geédndert
werden.

Wird ein Buchungssatz erstelit, wird ihm mit dem Format
automatisch eine FIBU-Referenznummer zugewiesen.

<Buchungssatzart><JJ><MM><TT><Buchungssatznummer>

Zum Beispiel wére der Buchungssatz AP9209110001 der erste am
11. September 1992 in Kreditoren erstellte Buchungssatz. Mit
folgenden Art-Kennziffern werden in anderen MFG/PRO-Modulen
erstellte Buchungssatze unterschieden:

Art Modul

AP Kreditoren.

AR Debitoren.

IC Buchungssitze zur Aktualisierung von

Bestandssalden (z.B. Bestandsentnahmen
und -zuginge, Kundenauftrags-Versand,
Wareneinginge Einkaufsbestellung,
Fertigungsauftrige, Berichtswesen
Bearbeitungszeit).

PO Einkauf.

PR Gehaltsabrechnung.

SO Kundenauftrage/Rechnungen, von
"Verbuchen Rechnung" (7.16) erstellter
Buchungssatz.

WO Fertigungsauftrage, von "AbschluB FA"

(16.21) erstellter Buchungssatz.

5-26 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Erstellen von
Buchungs-
sdtzen in
der FIBU
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Oft werden vor der FIBU andere MFG/PRO-Module implementiert.
Durch Aktivititen in diesen Modulen werden ungebuchte
Buchungssitze erstellt. Da die FIBU-Kontosalden als Bestandteil der
FIBU-Implementierung eingegeben werden, miissen ungebuchte
Buchungssitze aus den anderen Modulen geldscht werden, sodaB
diese die FIBU-Salden nicht verbuchen und tiberbewerten. In diesem
Fall kénnen Sie "Losche/Archiv FIBU-Buchungssétze" (36.23 vorher
Loschen auf [NJein setzen) drucken, die zu 16schenden Buchungssitze
identifizieren und diese dann 16schen.

Quality Products Corp. : test3

nfmenu 25.13 Menii FIBU-Buchungssatze 01/06/95]
1. Pflege Standard-Buchungssatz 13. Abfrage ungebuchte Buchungssdtze
2. Buchung in abgeschl. Periode 14. Nachueis ungeb. Buchungssatze
3. Pflege Gegen—/Storncbuchungssatz 15.

4. Kopie Buchungssatz 16.

5. 17. Abfrage Kontostand

6. 18. Abfrage Buchungssatze/Konto

?. Buchungsiibernahme Subsystem 19. Abfrage Buchungssatze/Journal
8. 20. Abfrage Kontostand mit Analyse
9. Neubeuertung Wechselkurs 21. Einzelnachueis Buchungssatz
10. 22.

11. Konsolidierung abgeschl. Periode 23.

12. JahresabschluB 24.

Bitte udhlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. NN

Enter data or press PF4 to end.

Fig.5-18 Meni FIBU-Buchungssitze
Folgende Buchungssitze werden in der FIBU erstellt. Grundsitzlich
werden alle zur Ausgleichung der FIBU und zur Fehlerkorrektur
verwendet. Der FIBU-Referenztyp ist in Klammern angegeben.

Buchung Verwendung

Standard (JL) Wird zur (1) Korrektur ungebuchter
Buchungssitze von anderen Modulen
verwendet. (2) Gesamtbestand alt bei der
Implementierung eingeben und (3) Werte
fir Beleg und statistische Konten ein-
geben.

5-27
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Riickwirkend (RA)

Wird fiir Korrekturen fiir ein abge-
schlossenes Geschiftsjahr verwendet.
Wird nur selten verwendet.

Kopie Buchungssatz

(L)

Wird zur Erstellung von Muster-Standard-
und Stornobuchungssitzen von ver-
buchten Buchungssitzen verwendet (z.B.
fur mehrere Wertminderungseingaben).

Stornobuchungssatz
(RV)

Wird zur Aufzeichnung von Storno-
Buchungen (z.B. Gehaltsabrechnung,
Wertminderung) verwendet. Es werden
automatisch Stornobuchungssitze fiir den
ersten Tag der nichsten Periode
generiert.

Konsolidiert (CS)

Verdichtete verbuchte Buchungssitze aus
abgeschlossenen Perioden zum Sparen
von Plattenplatz.

JahresabschluB (YR)

Einseitiger Eintrag zur Aktualisierung des
einbehaltenen Gewinns mit dem Jahres-
Nettogewinn/-verlust.

Neubewertung
Wechselkurs (FX)

Wird zur Neubewertung von Betrigen in
Nicht-Hautpwihrungskonten auf der
Grundlage des am Ende einer Buch-
haltungsperiode giiltigen Wechselkurses
verwendet. Es werden Buchungssitze fiir
nicht realisierte Gewinne/Verluste er-
stellt, die in einem bestimmten GuV-
Rechnungs- oder Bilanzkonto verbucht
werden.

Import. Buchungen
(XX)

XX bestimmt importierte Buchungen in
der Konsolidierungsdatenbank.

Neubewertung
import. Buchungen

(XY)

Erstellt von "Neubewertung import.
Buchungen" (25.19.17).

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Kontroll-
summen

Mehrfach-
Positionen
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Wechselkurse und Neubewertung importierter Buchungen werden
unter "Verarbeitung Fremdwéhrungen" in diesem Kapitel erliutert.
Stornobuchungssitze werden unter "Jahresabschluf3" erliutert.

Im folgenden einige allgemeine Elemente der FIBU-Buchungssitze:

Bei der Eingabe eines Buchungssatzes konnen Sie eine
Kontrollsumme zur Uberpriifung der Dateneingabe spezifizieren. Die
Kontrollsumme ist die Summe der Soll-Betrdge im Buchungssatz,
ausgedriickt in der spezifizierten Wahrung. Stimmen die
eingegebenen Betrige nicht mit der Kontrollsumme iiberein, wird
nach Beendigung der Eingabe eine Warnmeldung angezeigt. Heben
sich die Soll- und Haben-Betrige eines Buchungssatzes nicht auf,
wird der nicht-ausgeglichene Betrag im Feld ""Summe" angezeigt.

Greifen Sie auf einen bestehenden Buchungssatz zu (z.B. bei der
Korrektur eines in einem anderen Modul erstellten Buchungssatzes),
ist die Kontrollsumme standardmaBig die Summe der Soll-Betriige
und alle nicht-ausgeglichenen Betrige werden angezeigt. In der
Parameterdatei FIBU (25.24) konnen Sie spezifizieren, ob die in
anderen Modulen erstellten Buchungssétze hier verindert werden
konnen.

Buchungssatz-Betrige werden auf mehrere Positionen aufgeteilt. Fiir
jeden Soll- und Haben-Betrag geben Sie den Mandanten, das Konto
oder die Splitbuchungs-Kennziffer, die Buchungssatz-Beschreibung,
den Betrag und die Wihrung ein. Haben-Betridge werden als negative
Zahlen eingegeben. Zur Bestimmung, ob der Betrag negativ oder
positiv ist, werden nicht die normalen Kontosalden verwendet. Die
Position kann auch ein Unterkonto, eine Kostenstelle, ein Projekt und
eine Splitbuchungs-Kennziffer enthalten.
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Standard-
Buchungssitze

Standard-Buchungssitze werden zu verschiedenen Zwecken
verwendet:

Eingabe von FIBU-Kontosalden aus Threm vorherigen System
bei der Implementierung.

Eingabe von gemischten FIBU-Buchungssitzen.
Korrektur ungebuchter Buchungssitze.
Erstellung von Korrektur-Eingaben fiir verbuchte Buchungssitze.

ooagoo aAd

Aktualisierung von Werten in Belegen und statistischen Konten.

Mit "Pflege Standard-Buchungssatz" (25.13.1) kénnen Sie Betrige
und Konten (sowie Unterkonten, Kostenstellen und Projekte, falls
vorhanden) fiir ungebuchte Buchungssétze dndern. Einen verbuchten
Buchungssatz kénnen Sie jedoch nicht &ndern. Stellen Sie in einem
verbuchten Buchungssatz einen Fehler fest, konnen Sie die
Kontosalden mit einem Standard-Buchungssatz dndern, wenn es sich
um einen verbuchten Buchungssatz aus dem gleichen Geschéftsjahr
handelt. (Ist die Periode abgeschlossen, 6ffnen Sie diese zuerst
wieder in "Pflege FIBU-Kalender" 25.3.4.) Anpassungen fiir ein
fritheres Geschéftsjahr werden als riickwirkende Buchungen
behandelt, die bereits erldutert wurden.

gltrnt.p 4 25.13.1 Pflege Standard-Buchungssatz 04,0693
Primary Entity
Buchungs-Nr: AP9209140000612 Art: AP FIBU-Dat: 091493 Period: 91993

Wahrung: Cr$ Kontroll: 1,000.00 Base Summe: 0.00
Pos Konto Projekt HMand Bezeichnung Betrag Wdh
2 2100 1000 Pagto CP 1,000.00 USD
- INFORMAT ION,
Konto: 74l
Unterkonto:
Kostenst: [

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii ?-Rick 8-Losch 1i-Sp
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Fig.5-19 Pflege Standard-Buchungssitze
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Storno-
buchungssitze

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Bei der Rechnungsabgrenzung werden Einnahmen friiher verbucht,
als sie eingehen. Aufwendungen werden ebenfalls friiher verbucht,
als die Zahlung fillig ist. Einnahmen oder Aufwendungen, die
entstanden, aber noch nicht realisiert sind, werden in der
Rechnungsabgrenzung betrachtet.

Beispiele fiir abgegrenzte Einnahmen sind Waren und
Dienstleistungen, die vor der Rechnungsstellung geliefert oder
geleistet wurden. Beispiele fiir abgegrenzte Aufwendungen sind
Wertminderung, Gehaltsabrechnungen und im voraus geleistete
Mietzahlungen. Am Ende der Buchhaltungsperiode miissen
Storno-Buchungen vorgenommen werden, um die abgegrenzten
Betrége auf die korrekte Periode oder auf das Konto fiir Betriige, die
erst in der nichsten Buchhaltungsperiode realisiert werden, zu
verteilen. Mit "Pflege Gegen-/Stornobuchungssatz" (25.13.3) kann
dies problemlos durchgefiihrt werden.
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Eine Gehaltsabrechnungsperiode erstreckt sich zum Beispiel vom 15.
Dezember bis zum 15. Januar. Sie geben in "Pflege
Gegen-/Stornobuchungssatz" einen am 31. Dezember wirksamen
Buchungssatz ein, mit dem Gehaltsaufwendungen belastet und
riickgestellte zahlbare Gehalter dem Konto fiir vor dem Jahresende
aufgetretene Gehaltsaufwendungen gutgeschrieben werden. Es wird
eine am 1. Januar wirksame Storno-Eingabe erstellt, um riickgestellte
zahlbare Gehilter zu belasten und den Gehaltsaufwendungen
gutzuschreiben.

glrunt.p c 25.13.3 Pflege Gegen—/Stornobuchungssatz 04,0693
Primary Entity
Buchungs-Nr: RU320660000003 FIBU-Dat: 64,0693 Period: 41993

Riickbuch: 05,0193 Period: 5,/1993

Wahrung: DEM Kontroll: 24,540.00 Sum. Basis: 0.060

Pos Konto Projekt Mand Bezeichnung Betrag Wah
1 1201 1000 INTER-COMPANY 17,050.060 Cr$
2 1202 1000 INTER-COMPANY 5,040.00 Cr$
3 1203 1000 INTER-COMPANY 2,010.00 Cr$
4 1300 1000 INTER-COMPANY 440.00 Cr$
5 1500 1000 -24,540.00 Cr$

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.5-20 Pflege Gegen-/Stornobuchungssatz
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Mit "Buchungsiibernahme Subsystem" (25.13.7) werden allgemeine
FIBU-Kontosalden aktualisiert, und ungebuchte
FIBU-Buchungssétze werden in die FIBU-Historiedatei transferiert.
Die Historiedatei ist die Informationsquelle fiir den Druck von
FIBU-Berichten. Somit werden Buchungssatzbetréige in Berichten
erst addiert, wenn sie verbucht werden.

Zur Verbuchung miissen Buchungssitze:

O] Fiir aktive Konten, Unterkonten, Kostenstellen und Projekte sein.
[J Ausgeglichen sein (Soll und Haben miissen sich entsprechen).
[J Fiir eine offene Buchhaltungsperiode sein.

Wird ein Buchungssatz aus irgendeinem Grund nicht verbucht, wird
dieser von MFG/PRO als nicht-ausgeglichen betrachtet und er
verbleibt in der Datei ungebuchte Buchungssitze. Zur Identifizierung
nicht-ausgeglichener Buchungssitze zur Korrektur derselben konnen
die "Abfrage ungebuchte Buchungssiétze" (25.13.13) oder der
"Nachweis ungeb. Buchungssitze" (25.13.14) nur fiir
nicht-ausgeglichene Buchungssitze gedruckt werden.

Buchungssitze konnen fiir die Verbuchung nach
End-Giiltigkeitstermin und/oder Buchungssatzart ausgewéhlt werden.
Alle Buchungssitze, die auf Splitbuchungs-Kennziffern Bezug
nehmen, werden beim Verbuchen auf die entsprechenden Konten
verteilt. Haben Sie zum Beispiel USD 100.00 auf die
Splitbuchungs-Kennziffer "Betriebsmittel" verbucht und wurden
diese zu 30% auf das Betriebsmittelkonto der Abteilung 100 und zu
70% auf das der Abteilung 200 verteilt, wurden zwei
Kontobuchungen vorgenommen.

Im Buchungsprotokoll werden alle gebuchten und ungebuchten
Eintrige aufgefiihrt. Nicht korrekt verbuchte Buchungssitze erhalten
den Parameter nicht-ausgeglichen. Nicht-ausgeglichene
Buchungssitze sollten stets untersucht werden. Es kann ein
unzuldssiges Konto, Unterkonto oder eine unzulissige
Kostenstellenkombination vorliegen. Der Giiltigkeitstermin kann in
einer abgeschlossenen FIBU-Periode liegen, oder ein Mitarbeiter hat
zum Zeitpunkt der Ausfiihrung der Buchung einen Buchungssatz
erstellt. Der Buchungssatz sollte dann korrigiert und neu verbucht
werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Kopie Mit "Kopie Buchungssatz" (25.13.4) kann ein verbuchter

Buchungssatz Buchungssatz kopiert und ein Buchungssatz mit einer neuen
FIBU-Referenz-K ennziffer und einem neuen Giiltigkeitstermin
erstellt werden. Diese Funktion ist fiir die Einrichtung von Beispielen
fur Abruf-Kundenauftrag-Eingaben wie z.B. Wertminderung,
besonders hilfreich. Sie kénnen Buchungssitze mit Null-Betrigen als
Beispiele eingeben und dann den Buchungssatz nach Bedarf kopieren
und veréndern.

00
c
=
=
©
<
<
o
3
!
N
c
<
c
i

glrccpy.p b 25.13.4 Kopie Buchungssatz 04,0693

Primary Entity
Kopie FIBU-Buchung: Neue Buchungs—Nr.: JLI30406000005
Neues FIBU-Datum: 03,0193 Period: 3/1993
Neues Storno-Datum: Period: Ausgabe: terminal
Pos Konto Projekt Mand Bezeichnung Betrag Wah
67 5100 1000 Opening Balance 0.00 USD
68 5200 1000 Opening Balance 0.060 USD
69 8200 1000 Opening Balance 0.00 USD
70 8300 1000 Opening Balance 0.00 USD
71 8400 1000 Opening Balance 0.60 USD
?2 5300 1000 Opening Balance 0.00 USD
73 9500 1000 Opening Balance 0.00 USD
0.00 Cr$

Ausgabe abgeschlossen.

Fi1-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Ldsch 9-Vor 106-Nchs

Fig.5-21 Kopie Buchungssatz
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Budgets werden zur Reservierung von Firmen-Ressourcen und zur
Einrichtung von Aufwendungsbeschrankungen fiir Abteilungen,
Projekte, Bereiche und die gesamte Firma eingerichtet. In "Pflege
Budget" (25.5.1) kdnnen fiir jede Buchhaltungsperiode im
Geschiftsjahr Budgets erstellt werden.

Budgets kdnnen fiir eine gesamte Kontenplan-Position oder fiir eine
Konto/Unterkonto/Kostenstellen/Projektkombination eingegeben
werden. Es gibt vier Moglichkeiten, Budgets einzugeben:

[0 Sie konnen Budgets mit festen Betriigen fiir jede FIBU-Periode
eingeben. Ist der normale Saldo fiir ein Konto oder eine
Kontenplan-Position ein Haben-Saldo, ist das Budget mit
negativen Werten einzugeben.

[ Der Budgetbetrag kann fiir jede Periode auf der Grundlage eines
Prozentsatzes einer spezifizierten Kontenplan-Position, eines
Kontos, Unterkontos oder einer Kostenstelle berechnet werden.
Auf diese Weise gepflegte Budgets miissen nach dem Verbuchen
der Buchungssitze, aber vor dem Druck der FIBU-Berichte mit
Budgetinformationen, neu kalkuliert werden (25.5.7).

L Das Jahresbudget kann gleichmaBig auf die Kalenderperioden
verteilt werden. Setzen Sie hierzu den Parameter "Aut. Verteil."
auf (JJa und den Parameter '"Nach Prozentsatz" auf [njein.

[J Sie kénnen jeder Kalenderperiode einen anderen Prozentsatz des
Jahresbudgets zuweisen. Setzen Sie hierzu den Parameter "Aut.
Verteil." auf [J)a und "Nach Prozentsatz" auf (]a, und geben Sie
dann die Prozentsétze fiir die einzelnen Perioden ein.

Mehrfach-Budgets konnen unter verschiedenen Budget-Kennziffern
gepflegt werden. Zum Beispiel soll sowohl das Budget dieses Jahres
als auch das Budget des nidchsten Jahres erhalten werden. Mit "Kopie
Budget" (25.5.5) kann das Budget dieses Jahres in das nichste Jahr
kopiert werden. Es konnen auch Budgets fiir Mehrfach-Mandanten
gepflegt werden. Werden Budgets nicht mehr benétigt, kénnen sie
geldscht werden (25.5.23).

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Budgetierte Werte kdnnen optional in Bilanzen und in

GuV-Rechnungen angezeigt werden. Vergleichende Berichte fiir die 00
Bilanz, die GuV-Rechnung und Kostenstellen- und 3
Projektauswertungen sind zum Vergleich tatsdchlicher Ergebnisse =
mit den Budgets ebenfalls hilfreich. Wird der Parameter "Budgets S
verwenden" auf [J)a gesetzt, konnen in diesen Berichten tatsichliche 3
Auswertungen mit den spezifizierten Budget-Kennziffern verglichen &
werden. g

L
glbgnt.p c 25.5.1 Pflege Budget 04,0693

Primary Entity
Mandant: 1600
Budgetcode: budgeti
Konto:
Kontenplan-Pos: 11110
Projekt:
Jahr: 1993

Basiskonto: 1040
Basiskontenplan-Pos:

0 Unter-Konto: KS:
Stand. Prozentsatz: 3.000

fut. Verteiligung: nein Nach Prozent: nein Jahresbudget: 0.00

Pd Prozent Budgetbetrag Erf-Dat
1 3.000 0.00 04/06/93
3.000 0.60 04,0693

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Rick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig.5-22 Pflege Budget
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Buchungssatz-Berichte befinden sich im Menii 25.13. FIBU-Berichte
und andere Standard-Berichte finden Sie in Menii 25.17. Berichte im
Zusammenhang mit dem Import/Export von Buchungssitzen stehen
in Menii 25.19.

Eines der Hauptzielsetzungen des FIBU-Moduls ist die Erstellung
von FIBU-Berichten. Hier sind lediglich verbuchte Buchungssitze
enthalten.

Berichte konnen einschlielich aller Buchungssatzauswertungen als
Zusammenfassung oder einzeln gedruckt werden. Innerhalb der
Berichte stehen eine Vielfalt von Berichtswesen-Optionen zur
Verfligung. Berichte konnen fiir einen Mandanten-, Unterkonten-,
Kostenstellenbereich usw. ausgeflihrt werden. Es konnen
vergleichende Berichte gedruckt werden, in denen Ist-Auswertungen
mit Budgets, Budgets mit Budgets oder Ist-Auswertung mit
Ist-Auswertung fiir dhnliche oder unterschiedliche Perioden
verglichen werden kdnnen. Weiterhin ist es moglich, Abweichungen
zu drucken.

glinrp.p d 25.15.13 G & V - Rechnung 04,0693
Mandant: 1006 B.: 1000
Bezeichnung: Primary Entity
Periodenbeginn: 06,10,92 Periodenende: 12,0192
Mit Budgets: nein Budgetcode:
Unterdr. Nullbetrdge: nein
Unterkonto: B.:
Kostenst: B.:
Stufe: 99
Summe Unter-Konten: nein
Summe KS: nein

Unterdriicke Kontonummern: ja
Runden auf nachste Tausend: nein
Druck Kommentare: nein
Referenz Stammtexte:

Runden auf nachste Einheit: nein
Textart:

Ausgabe: !
Stapel-Knz:

Fil-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menu 7-Rick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 5-23 Berichtoptionen
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Die meisten Buchungssatz-Berichte kdnnen in der Hauptwihrung
oder in der Wihrung des Kontos gedruckt werden. Betriige in einer
Nicht-Hauptwahrung werden von Berichten in der Hauptwéhrung vor
dem Druck in die Hauptwahrung umgerechnet. Bilanzen und
GuV-Rechnungen werden immer in der Hauptwahrung gedruckt.

Die vollstindigen Buchungssatz-Einzelheiten werden in der
FIBU-Historiedatei gepflegt. Diese wird beim AbschluB der Periode
oder des Geschéftsjahres nicht geloscht. Somit konnen Sie jederzeit
vergleichende Berichte drucken. Unterliegen Sie
Plattenplatzbeschrinkungen, kénnen Sie Details aus vorhergehenden

Jahren konsolidieren.
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Standard-FIBU-Listen (25.15) beinhalten folgendes:

Kontostand

In "Summen" werden Kontostinde je
Periode dargestellt. In "Detail" werden
auch einzelne Buchungssitze aufgelistet.

Abstimmliste Konten

In "Summen" werden Anfangs- und
SchluBsalden und eine Auswertung fiir
jede FIBU-Periode aufgefiihrt. In "Detail"
werden auch einzelne Buchungssitze
aufgefiihrt.

Abstimmliste Konten
(Budget)

In "Summen" wird der Ist-SchluBsaldo, das
Budget und die Abweichung fiir jedes
FIBU-Konto aufgefiihrt.

Bilanz

In der Bilanz werden Vermdgenswerte
und Verbindlichkeiten zu einem spezi-
fischen Datum aufgefiihrt.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

GuV-Rechnung

In der GuV-Rechnung werden Einnahmen-
und Aufwendungskonten fiir eine
bestimmte Periode aufgelistet.

Kostenstellen-

Es werden Kostenstellensalden aufgefiihrt.

auswertung
Projekt- In "Ubersicht" wird eine Projektaus-
auswertung wertung fiir eine Periode aufgelistet. In

"Detail" werden auch einzelne Buchungs-
sitze aufgefiihrt.

5-37



Finanzbuchhaltung

Berichte

Anwender-
listen

5-38

Vergleich Verfiigbar fiir die Bilanz, die GuV-
Rechnung und fiir Kostenstellen- und
Projektauswertung. Wird zum Vergleich
von Ist-Zahlen mit budgetierten Betrigen
verwendet. Die GuV-Rechnung
(Vergleich) kann im Modus 4-spaltig oder
|2-spaltig gedruckt werden (Zum Auswer-
tungsvergleich je Quartal oder je Monat).

In MFG/PRO sind bereits viele verschiedene Listen vorhanden. Sie
kénnen jedoch mit den Funktionen in "Menii Anwenderlisten"
(25.17) eine unbegrenzte Anzahl an Anwenderlisten erstellen. Zur
Erstellung von Anwenderlisten werden Kontenplan-Positionen
definiert (25.17.1) und diesen dann Konten, Unterkonten und
Kostenstellen zugewiesen (25.17.4). Die fir Anwenderlisten
verwendeten Kontenplan-Positionen unterscheiden sich grundsétzlich
von denen bei der Einrichtung des Moduls erforderlichen
Kontenplan-Positionen.

Anwenderlisten werden dhnlich wie Bilanzen und GuV-Rechnungen
formatiert: mit den Kontenplan-Positionen wird gesteuert, in welcher
Reihenfolge FIBU-Konten in der Liste erscheinen, wie sie summiert
werden und wo Seitenumbriiche eingefiigt werden.
Kontenplan-Positions-Kennziffern konnen fiir mehrere
Anwenderlisten verwendet werden. Sie miissen sich von den in den
GuV-Rechnungen verwendeten Kontenplan-Positionen nicht
unterscheiden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Verarbeitung Mehrfach-Mandant

Mehrfach-
Mandanten,
Eine
Datenbank
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Wie bereits erwihnt, unterscheidet sich der Ablauf von
FIBU-Aktivititen fiir Firmen, deren FIBU-Berichtswesen sich auf
verschiedene Mandanten bezieht, geringfiigig. In diesen Situationen
werden Buchungssétze normalerweise zwischen Mandanten
exportiert und importiert. Der Verarbeitungsablauf unterscheidet sich
leicht, je nach Anzahl der Datenbanken im System und je nachdem,
ob die Kontonumerierung in den Datenbanken konsistent ist.

Nachfolgend einige Beispiele, beginnend mit dem einfachsten Fall:

Ein Unternehmen in Los Angeles besteht aus zwei unterschiedlichen
Firmen: ein Fertigungs-Betrieb und ein Kundendienst-Biiro. Die
Buchungssitze fiir beide Firmen werden in einer Datenbank
gespeichert. Fiir jede Firma werden eigene GuV-Rechnungen
gedruckt und es werden auch konsolidierte Berichte erstellt.

In obengenanntem Beispiel ist jede Firma ein getrennter
FIBU-Mandant. Die Buchungssatz-Verarbeitung und das
Berichtswesen fiir ein Periodenende entsprechen denjenigen fiir eine
Einzelfirma. Nach dem Druck der Berichte fiir jeden Mandanten
werden GuV-Rechnungen fiir den Mandantenbereich gedruckt.

Kundendienst
o Bilanz
e GuV-Rechnung

<

Produktion
e Bilanz
o GuV-Rechnung :

Konsolidiert
e Bilanz

e GuV-Rechnung

Fig.5-24 Mehrfach-Mandanten in einer Datenbank

Normalerweise werden fiir jeden Mandanten auch FIBU-Berichte
erstellt. Hierzu missen die Buchungssétze sowohl innerhalb der
einzelnen Mandanten als auch zwischen den Mandanten ausgeglichen
sein. Einige Situationen konnen jedoch zu unausgeglichenen
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Buchungssétzen fiihren. Lagert zum Beispiel eine Firma
Lagerbestand in eine andere Firma im Unternehmen um, wire der
Buchungssatz zwischen den Mandanten ausgeglichen, innerhalb der
einzelnen Mandanten jedoch unausgeglichen. Aus diesem Grund ist
der Parameter "Ausgeglichene Mandanten" in der Parameterdatei
FIBU (25.24) normalerweise auf (J)a gesetzt, sodal vom System
automatisch Korrektur-Buchungen fiir die jeweiligen
Zwischenfirmenkonten erstellt werden. Ist der Parameter auf [NJein
gesetzt, kdnnen nur konsolidierte Berichte erstellt werden, da
Einzel-Mandanten nicht notwendigerweise ausgeglichen sind.

Mandant 1000

Lagerbestand Kasse
800 1,000

Mandant 2000

Kosten fir ver-|
Verkdufe  kaufte Waren

1,000 800

Mandant 1000 erhalt einen Artikel von Mandant
2000; Ausgeglichene Mandanten = [N]Nr

Fig.5-25 Unausgeglichene Buchungssitze

Es ist nicht immer méglich, Mehrfach-Mandanten in einer Datenbank
zu speichern. Erstens sind die Werke einer Firma nicht immer so nah
beieinander gelegen, da} eine Datenbank fiir beide verwendet werden
kann und zweitens sind aus Griinden des Zugriffsschutzes oft
getrennte Datenbanken erforderlich. Hat ein Mitarbeiter Zugriff auf
eine FIBU-Funktion, hat er Zugriff auf alle Mandanten, es sei denn,
fiir einen Mandant wurde in "Pflege Zugriffsschutz/Mandant"
(36.5.13) ein Zugriffsschutz eingerichtet. Es ist ratsam, eine getrennte
Datenbank zur ausschlielichen Verwendung fiir das konsolidierte
Unternehmens-Berichtswesen zu erstellen.

In leichter Abanderung des obengenannten Beispiels wird nun
angenommen, fiir jeden Mandanten existiere eine eigene Datenbank.
Sind getrennte Datenbanken vorhanden, miissen die Buchungssitze
von jedem Mandanten an einen Ort transferiert werden, ehe
GuV-Rechnungen fiir die gesamte Firma ausgefiihrt werden kénnen.
Jeder Mandant kann nun jedoch einen eigenen Kontenplan haben.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Nach dem Druck der eigenen FIBU-Berichte werden nun von jedem
Mandanten mit "Export Buchungssitze" (25.19.14) die
Buchungssatz-Datensitze fiir die Periode in eine ASCII-Datei
exportiert. Die Exportdatei wird von der FIBU-Historiedatei erstellt
und die Buchungssatz-Daten werden nach Konten aufgefiihrt. Salden
fiir Konten in Nicht-Hauptwdhrungen werden sowohl in der Konten-
als auch in der System-Hauptwéhrung aufgefiihrt. Um Platz in der
Datenbank zu sparen, wird "Export Buchungssitze" normalerweise
zur Konsolidierung von Buchungssitzen gesetzt. (Bei der
Konsolidierung werden die Buchungssitze eines Kontos in einen
Buchungssatz zusammengefaft, der den End-Kontosaldo zeigt).

Herkunfts-Datenbank Unternehmensdatenbank
Datei-
Export Import

Buchungs- transfer; Buchungs-
satzdatei " || satzdatei

Fig.5-26 Import/Export Buchungssitze

Anmerkung: Wurden Buchungssitze exportiert, kdnnen sie nicht

Mehrfach-
Kontenpline

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

zuriickexportiert werden. Aus diesem Grund sollten Sie vor der
Durchfiihrung von "Export Buchungssitze" eine Datensicherung
Ihres Systems vornehmen.

Vom Konsolidierungs-Mandanten werden die einzelnen
ASCII-Dateien mit "Import Buchungssétze" (25.19.15) importiert
und dann wie gewohnt FIBU-Listen erstellt. Es gibt verschiedene
mogliche Stufen der Mehrfach-Datenbank-Konsolidierung. Berichte
kdnnen zum Beispiel auf Landes- oder regionaler Stufe und dann auf
multinationaler Stufe gedruckt werden.

In voranstehendem Beispiel wurde vorausgesetzt, da} die
Kontenpléne fiir alle Mandanten und Datenbanken im System
konsistent sind. Dies ist in der Realitét nicht immer moglich. Sie
erdffnen zum Beispiel ein Tochterunternehmen in einem Land (z.B.
Frankreich), in dem die Regierung von allen Firmen die Verwendung
der gleichen Konto-Kennziffern verlangt. Sie mochten jedoch Ihren
eigenen Kontenplan fiir das Unternehmens-Berichtswesen weiterhin
verwenden. Fur den Transfer von Buchungssétzen zwischen den
Datenbanken miissen fiir Konten, Unterkonten und Kostenstellen
Kontobeziehungen eingerichtet werden. (25.19.4). Diese

5-4]
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Beziehungen werden in der Konsolidierungs- (oder empfangenden)
Datenbank eingerichtet.

Zum Beispiel enthilt die Konsolidierungsdatenbank 40000 die
Konten 1100, 2200 und 3300. In der exportierenden Datenbank
30000 heiBlen die entsprechenden Konten 1000, 2000 und 3000. In
der Datenbank 30000 wird eine Kontobeziehung zwischen 1000 und
1100, zwischen 2000 und 2200 und zwischen 3000 und 3300
eingerichtet.

Datenbank 30000 Datenbank 40000
Export Datei-
Buchungs- transfer _| | Buchungs- Import
satzdatei satzdatei
Kojito-
Konten Konten beziehungen
1000 1100 1000
2000 2200 2000
3000 3300 3000
Fig.5-27 Kontobeziehungen

Waurden die Buchungssatz-Informationen von allen Mandanten
importiert und verbucht, konnen konsolidierte Berichte erstellt

werden.

Zum Druck von konsolidierten FIBU-Berichten in MFG/PRO geben
Sie als Berichts-Auswahlkriterium einen Mandanten-Bereich ein.
Somit kdnnen Berichte fiir alle Mandanten, fiir eine
Mandantengruppe oder fiir einen Einzel-Mandanten erstellt werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Verarbeitung Fremdwiahrungen Finanzbuchhaltung

Verarbeitung Fremdwéhrungen

Wird das Fremdwahrungs-Modul verwendet, konnen Buchungssitze
in Nicht-Hauptwihrungen verarbeitet werden. Der Wert dieser
Buchungssétze schwankt normalerweise im Verhéltnis zur
System-Hauptwéhrung. Der Wechselkurs ist standardméBig der in
"Pflege Wechselkurs" (26.1) fiir das Giiltigkeitsdatum eingegebene
Kurs. Wird fiir einen Buchungssatz ein fixer Wechselkurs festgelegt,
kann ein Devisenkassakurs eingegeben werden. In der FIBU kdénnen
Bilanzkonten auch Nicht-Hauptwahrungen zugewiesen werden.
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Da Betrige in GuV-Rechnungen immer in der
System-Hauptwahrung ausgedriickt werden, miissen
Nicht-Hauptwahrungsbetrige vor der Ausfiihrung von FIBU-Listen
in regelmiBigen Abstinden ausgedriickt in der Hauptwihrung neu
bewertet werden. Weiterhin miissen in den verschiedenen Stadien der
Buchungssatzverarbeitung auftretende Kurs-Gewinne und
Kurs-Verluste verbucht werden.

Nachfolgend einige Bereiche, in denen Konten, Buchungssitze und
letztendlich das FIBU-Berichtswesen von Wihrungsschwankungen
beeintrachtigt werden:

Kreditoren Wechselkursschwankungen zwischen dem
Datum des Einkaufsbestellung-Zugangs
und des Belegs.

Wechselkursschwankungen zwischen dem
Beleg-Datum und dem Zahlungsdatum
des Belegs.

Debitoren Wechselkursschwankungen zwischen dem
Rechnungsdatum und dem Datum, an
dem die Zahlung des Kunden eingeht.

FIBU In einer Datenbank werden Buchungs-
sitze in Nicht-Hauptwihrungen verbucht.
Im Lauf des Jahres kann der Wert der
verbuchten Buchungssitze mit dem
Wechselkurs schwanken.
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Bestellpreis

Werden Buchungssitze aus anderen
Datenbanken importiert, sind die
Kontowihrungen der einzelnen Daten-
banken unter Umstinden nicht konsistent.

Werden Buchungssitze aus anderen
Datenbanken importiert, kdnnen deren
Werte im Bezug zur System-Haupt-
wiahrung der Konsolidierungsdatenbank
schwanken. Dadurch wird das Berichts-
wesen sowohl in der aktuellen als auch
in zukiinftigen Perioden beeinflut.

In den nachfolgenden Abschnitten wird erldutert, wie diese
Situationen in MFG/PRO gehandhabt werden kénnen.

In einer Datenbank gibt es drei Kategorien von
Kurs-Gewinnen/Verlusten: Bestellpreis, realisiert und nicht realisiert.
Nur Betrdge in Nicht-Hauptwahrungen werden von
Kurs-Gewinnen/Verlusten beeinfluf}t. Bestellpreis-Gewinne/Verluste
beeintrdchtigen nur Konten Kreditoren. Realisierte und nicht
realisierte Gewinne/Verluste beeinflussen in erster Linie
Nicht-Hauptwéihrungs-Kreditoren-, Debitoren- und Kassenkonten.

Bestellpreis-Gewinne/Verluste entstehen aus
Wihrungsschwankungen zwischen dem Datum des Eingangs der
Einkaufsbestellung und dem Beleg-Datum. Der Rechnungsbetrag in
der Nicht-Hauptwéhrung bleibt konstant, doch der
Hauptwéhrungswert der Rechnung dndert sich im Verhéltnis zum
Wechselkurs.

Eine amerikanische Firma kauft zum Beispiel bei einer franzésischen
Firma Artikel ein. Am Tag der Verarbeitung der Einkaufsbestellung
lautet der Wechselkurs 100 USD = 400 FFR, und der Betrag der
Einkaufsbestellung ist 200 FFR oder 50 USD. Am Tag, an dem die
Rechnung verbucht wird, lautet der Wechselkurs 1 USD = 5 FFR. Zu
diesem Wechselkurs sind nur 40 USD zur Begleichung der Rechnung
in Hohe von 200 FFR zu zahlen. Es wird automatisch ein
Gewinn-Buchungssatz fiir 10 USD erstellt.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Realisierte
Gewinne/
Verluste

Nicht
realisierte
Gewinne/
Verluste

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Bestellpreis-Gewinne/Verluste werden in "Pflege Wechselkurs"
(26.1) automatisch im Einkaufs-Gewinn/Verlustkonto fiir die
Wihrung verbucht. Dieses Konto wird normalerweise in der
GuV-Rechnung aufgefiihrt.

Bedenken Sie, daf} dieser Gewinn noch nicht realisiert wurde. Der
Wechselkurs kann bis zur tatsdchlichen Zahlung der Rechnung noch
schwanken. Dies flihrt zur nichsten Kurs-Gewinn/Verlustart:

Realisierte Gewinne beeinflussen in erster Linie
Kassen-Buchungssitze in Kreditoren und Debitoren, wenn mehr oder
weniger Geld gezahlt oder erhalten wird als erwartet. In Kreditoren
entsteht ein realisierter Gewinn/Verlust, wenn sich der
Hauptwéhrungswert der Lieferantenrechnung zwischen dem
Beleg-Datum und dem Giiltigkeitsdatum der Zahlung 4dndert. In
Debitoren entsteht ein realisierter Gewinn/Verlust, wenn sich der
Hauptwihrungswert der Kundenrechnung zwischen dem Rechnungs-
und dem Zahlungsdatum &dndert.

Nun die Fortsetzung des vorhergehenden Beispiels: Sie zahlen eine
Rechnung und der Wechselkurs lautet wieder 1 USD = 5 FFR. Der
realisierte Gewinn fiir diesen Buchungssatz ist Null, da der
Wechselkurs am Zahlungstermin der gleiche ist wie am Tag des
Zugangs der Artikel. Wére der Wechselkurs noch 1 USD =4 FFR,
wire ein realisierter Gewinn von 10 USD entstanden. Fiir realisierte
Gewinne/Verluste werden Buchungssitze fiir das fiir die Bank in
"Pflege Bank" (26.4) bestimmte Kurs-Gewinn/Verlustkonto erstellt.
Dieses Konto wird nomalerweise in der GuV-Rechnung aufgefiihrt.

Es besteht oft eine zeitliche Verzogerung zwischen dem Zeitpunkt
der Erstellung eines Buchungssatzes und dem Zeitpunkt der
Realisierung eines Gewinns oder Verlusts. Somit besteht die
Notwendigkeit einer Verbuchungsmethode fiir erwartete (oder nicht
realisierte) Gewinne und Verluste.

Ein nicht realisierter Gewinn/Verlust beeinflufit nur
Nicht-Hauptwahrungskonten, hauptsdchlich Debitoren, Kreditoren
und Kasse. Diese Kontosalden werden mit den alten Wechselkursen
gepflegt. Ein wirklicher Gewinn oder Verlust wird fiir diese Betrdge
nicht realisiert, bis dieser sich eingestellt hat—das heiBt, bis Geld fiir
AuBenstinde eingeht oder bis Geld fiir eine Verbindlichkeit gezahlt
wird.
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Nachfolgend ein neues Beispiel: Eine deutsche Firma verkauft
Artikel an eine amerikanische Firma zu einem Wechselkurs von 1
USD = 2 DM. Der Rechnungsbetrag belduft sich auf 50 USD (oder
100 DM). Die Rechnung wird erst in der nichsten FIBU-Periode
fallig, doch die deutsche Firma muBl zum aktuellen Wechselkurs
einen Wert in diese Rechnung eintragen. Zum Zeitpunkt der
Ausfiihrung ihrer FIBU-Listen lautet der Wechselkurs 1 USD = 1,60
DM. Der Rechnungsbetrag mufl nun mit 80 DM, dem aktuellen Wert
aufgefiihrt werden.

S

In MFG/PRO wird zur Umrechnung des Werts von
Nicht-Hauptwihrungs-Buchungssétzen in die System-Hauptwihrung
die Funktion "Neubewertung Wechselkurs" (25.13.9) ausgefiihrt.
Diese Funktion muf} aus Griinden, die mit den nachfolgenden
Ausfiihrungen deutlich werden, in jeder Periode ausgefiihrt werden.
Mit "Neubewertung Wechselkurs" wird der Rechnungsbetrag in 80
DM umgerechnet und ein FIBU-Buchungssatz fiir Verkiufe erstellt.

Mit der FX-Neubewertung wird auch der nicht realisierte
Gewinn/Verlust berechnet—in diesem Fall ein Verlust in Héhe von
20 DM. Weiterhin wird ein Buchungssatz zur Aktualisierung des in
der Parameterdatei FIBU (25.24) spezifizierten
Gewinn/Verlustkontos erstellt. Dieses Konto wird normalerweise in
der GuV-Rechnung aufgefiihrt.

Doch, wird man sich nun fragen, was passiert in der néichsten
Periode, wenn der Kunde die Rechnung zahlt und der Verlust in
Hohe von 20 DM realisiert wird? Es muf} ein Buchungssatz fiir den
realisierten Verlust erstellt werden. Aulerdem existiert im System
immer noch der andere Buchungssatz fiir den nicht realisierten
Verlust, wodurch der Wert fiir das nicht realisierte
Gewinn/Verlustkonto liberbewertet wird.

Zur Durchfiihrung der Korrektur mufl die FX-Neubewertung in der
zweiten Periode erneut ausgefiihrt werden. Dadurch wird ein
Buchungssatz fiir den realisierten Verlust fiir das in "Pflege Bank"
(26.13) angegebene Kurs-Gewinn/Verlustkonto erstellt. Weiterhin
wird der realisierte Verlust mit dem in der vorherigen Periode
erstellten Buchungssatz fiir den nicht realisierten Verlust abgestimmt.
Somit miissen Sie zur Verhinderung einer Uberbewertung nicht
realisierter Gewinne/Verluste "Neubewertung Wechselkurs" in jeder
Periode vor dem Druck von GuV-Rechnungen ausfiihren.
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Wihrung-
sumrechnung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

In Firmen mit Mehrfach-Mandanten (und Datenbanken) kann eine
Reihe von Wiahrungen fiir Buchungssétze verwendet werden und die
Kontenplédne in den verschiedenen Mandanten beinhalten die
geeigneten Nicht-Hauptwahrungskonten. Fiir ein konsolidiertes
FIBU-Berichtswesen ist es jedoch erforderlich, alle Buchungssitze in
der gleichen Wahrung zu bewerten.
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In MFG/PRO erfolgt dies beim Import von Buchungssitzen durch
die Konsolidierungsdatenbank. Eine amerikanische Firma hat zum
Beispiel eine Tochterfirma in Frankreich. In den franzdsischen und in
den amerikanischen Datenbanken werden einige Konten in anderen
Wihrungen als den Mandant-(Haupt-)wahrungen gepflegt.

Werden von der Konsolidierungsdatenbank Buchungssitze von den
franzosischen und Schweizer Mandanten importiert, miissen die
Buchungssatzbetrige in USD umgerechnet (oder konvertiert)
werden. Da sich die Konto-Kennziffern in den US-Datenbanken
unterscheiden, werden von der US-Datenbank erst
Kontobeziehungen hergestellt und dann die Wahrungen
umgerechnet.

|——— Netto-Gewinn
Gewinn/Verlust (Verlust) l

® vor Steuern 90000 Steuern
(©) Betriebs- Andere
einnahmen Einnahmen/
80000 Aufwendungen
I 1 81000
@ Bruttogewinn Betriebskosten
60000 70000 81010
® Verkdufe Kosten ver- Léhne und  Reisen und |
50000 kaufter Waren Gehalter  Unterhaltung 81020
55(|)00 71000 74000 |
I 1
Lohnkosten-  Variable Gemein- Realisierter Kurs-
Abweichung kosten-Abweichung Gewinn/Verlust
55100 55200 81100
Fig.5-28 Wiahrungsumrechnung

5-47



Finanzbuchhaltung

Verarbeitung Fremdwiéhrungen

5-48

Bei Nicht-Hauptwihrungskonten, die eine andere Wihrung
aufweisen wie das empfangende Konto, wird der
Hauptwihrungswert des Kontos errechnet. Wird in obengenanntem
Beispiel Konto 4000 in Konto 4400 umgerechnet, werden die SFR
zuerst in FFR neu bewertet (die Mandant-Hauptwihrung) und dann
erfolgt die Umrechnung von FFR in USD.

Umrechnungskorrekturen kdnnen entweder in einem Bilanz- oder in
einem GuV-Rechnungskonto verbucht werden. Der zur
Aufzeichnung der Umrechnungskorrekturen verwendete
FIBU-Bericht wird in "Pflege Mandanten" (25.3.1) spezifiziert. Das
Konto wird in der Parameterdatei FIBU (25.24) bestimmt.
Umrechnungskorrekturen konnen nicht in Unterkonten oder
Kostenstellen aufgefiihrt werden.

Die fiir Wahrungsumrechnungen verwendeten Wechselkurse werden
normalerweise von den Anforderungen des Berichtswesens im Land
des Konsolidierungs-Mandanten bestimmt. In
Konsolidierungsdatenbanken kénnen importierte Buchungssitze zu
alten Kursen bewertet oder zu aktuellen Wechselkursen neu bewertet
werden. Bei jedem Export und Import zwischen
Fremdwihrungsdatenbanken miissen Sie einen der folgenden
Wihrungsumrechnungsindizes fiir jedes Konto spezifizieren
(25.3.13).

Aktuell (1) Der Wert der Buchungen wird auf der
Grundlage der aktuellen Wechselkurse
neu berechnet. Die Buchungen werden
zuerst beim "Import Buchungssitze" neu
bewertet und dann in regelmiBigen
Abstinden von "Neubewertung import.
Buchungen" aktualisiert.

Gewichteter Es wird ein Wert fiir eine Buchung ermit-

Durchschnitt (2) telt, indem aus den Kursen aller Termine
im Gilltigkeitsterminbereich ein Durch-
schnittswert ermittelt wird. Wurden zum
Beispiel fiir den Monat Januar Buchungen
importiert, wiirden die Kurse der ein-
zelnen Termine (1. Januar, 2. Januar usw.)
summiert und dann durch 31 dividiert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Einfacher Es wird ein Wert fir eine Buchung

Durchschnitt (3) ermittelt, indem aus den Kursen des
ersten und des letzten Termins aus dem
Buchungs-Giiltigkeitsterminbereich ein
Durchschnittswert ermittelt wird.
Wourden zum Beispiel fiir den Monat
Januar Buchungen importiert, wiirde ein
Durchschnittswert aus den Kursen fiir
den I. und den 31I. Januar ermittelt.
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Historisch (4) Buchungen werden zu dem am Tag der
Buchung gliltigen Wechselkurs importiert.

Neu-
bewertung
importierter
Buchungen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Benutzerdefiniert (5) Alle importierten Buchungen werden zu
einem fiir die Buchhaltungsperiode ge-
setzten Kurs neu bewertet. Benutzer-
definierte Kurse fiir Wahrungsum-
rechnungen werden je Konto in "Pflege
Umrechnung Wechselkurse" (25.19.1)
gesetzt.

Wihrungsumrechnungsindizes werden auf zwei Arten verwendet.
Beim "Import Buchungssétze" bestimmt der Index in der
Quell-Datenbank, welcher Wechselkurs beim Import zur
Umrechnung von Buchungen verwendet wird. Hierdurch wird auch
festgelegt, ob Buchungssitze in "Neubewertung import. Buchungen"
(25.19.17) einbezogen werden. Diese Funktion wird im folgenden
Abschnitt erldutert.

Selbst nach dem Import und der Verbuchung in der
Konsolidierungsdatenbank schwanken die Werte einiger Buchungen:
die Werte fiir Konten mit dem Wahrungsumrechnungsindex 1
(aktuell). Diese Buchungen miissen in jeder Periode neu bewertet
werden.

Mit "Neubewertung import. Buchungen" (25.19.17) werden von
Hauptwéahrungskonten importierte Nicht-Hauptwahrungsbuchungen
neu bewertet. Im folgenden Beispiel wird die Funktionsweise
erlautert.
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Datenbank A Datenbank B

Hauptwéhrung FFR Hauptwéhrung USD
Kontowéhrung FFR Kontow&hrung USD

15.Mai Import/Wahrungsumrechnung FFR in USD
Wechselkurs 4:1
31.Mai Berichte fur Datenbank B drucken

Fig.5-29 Neubewertung importierter Buchungen

Wie bei der Wahrungsumrechnung werden mit "Neubewertung
importierter Buchungen" Buchungssétze (Typ XY) fiir ein Bilanz-
oder fiir ein GuV-Rechnungskonto erstellt. Dies wird in "Pflege
Mandanten" (25.24) spezifiziert.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Verarbeitung Periodenende

Vor dem Abschlu3 der Periode am Periodenende in der FIBU muf
tiberpriift werden, daf die Buchungsverarbeitung in anderen Modulen
abgeschlossen ist. Dies umfafit die Erstellung ungebuchter
FIBU-Buchungssétze fiir Kundenauftragsrechnungen und Versand
(7.16), Fertigungsauftrige (16.21) und Gehaltsschecks (29.17.15).
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Der Abschlufl der Periode am Periodenende in der FIBU sollte
folgende Schritte umfassen.

In allen Datenbanken:
[J Buchungssitze von anderen Modulen verbuchen (25. 13.7).
Kalender fiir andere MFG/PRO-Module schlieBen (25.3.4).

aad

Nicht gebuchte unausgeglichene Buchungssétze korrigieren
(25.13.1).

Korrektur-Buchungen in der FIBU mit Stornobuchungen
eingeben und verbuchen (25.13.3); Buchungssitze kopieren
(25.13.4).

Korrektur-Buchungen fiir nicht realisierte Gewinne/Verluste
erstellen (25.13.9).

Buchungssétze nicht realisierter Gewinn/Verlust verbuchen
(25.13.7).

Abstimmliste Konten drucken und iiberpriifen (25.15.4).

Bilanz (25.15.8) und GuV-Rechnung (25.15.13) drucken und
tiberpriifen.

Anwenderlisten drucken und iiberpriifen (25.17.13).

d

Falls erforderlich Korrekturen eingeben und verbuchen und
Listen erneut drucken.

Einzelnachweis Buchungssatz drucken (25.13.21; optional).
FIBU-Kalender fiir FIBU schlieBen (25.3.4).

(nur Mehrfach-Mandanten) Buchungssétze in ASCII-Datei
exportieren (25.19.14).

ooo oo oo a 0O
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Nur Konsolidierungsdatenbank:

Oodooodoooaoao

Buchungssitze aus anderen Datenbanken importieren (25.19.15).
Importierte Buchungssétze verbuchen (25.13.7).

Neubewertung Wechselkurs ausfithren (25.19.13).
FX-Buchungssitze verbuchen (25.13.7).

Falls erforderlich Korrekturen eingeben (25.13.1).
Neubewertung importierter Buchungen ausfiihren (25.19.17).
Falls erforderlich Korrekturen eingeben (25.13.1).
XY-Buchungssitze verbuchen (25.13.7).

Einzelnachweis Buchungssatz drucken (25.13.21, optional).
FIBU-Kalender fiir FIBU schlielen (25.3.4).

Der AbschluB3 des Jahres am Jahresende teilt sich in folgende Schritte

auf:

Oo0ooOooOoao

Abschlufl Periodenende.

Jahres-FIBU-Berichte und -Listen drucken.

Falls erforderlich Korrekturen vornehmen.
Datensicherung der Datenbank(en) vornehmen (36.21.3).
FIBU-Kalender fiir den Monat schlieen (25.3.4).

Das Jahr in "Jahresabschiu8" (25.13.12) schliefien. Beim
Jahresabschlufl wird ein einseitiger Buchungssatz (Typ YR) zur
Aktualisierung des Kontos "einbehaltener Gewinn" mit dem
Netto-Gewinn/Verlust erstellt. Weiterhin wird der FIBU-Kalender
fiir alle Perioden im Jahr geschlossen. Diese Funktion wird
normalerweise erst nach der Protokollierung der FIBU-Berichte
ausgefiihrt.

Korrekte FIBU-Berichte fiir das aktuelle Jahr werden erst nach dem
SchlieBen der vorhergehenden Geschéftsjahre gedruckt. Drucken Sie
einen Saldo oder eine Abstimmliste Konten fiir ein Geschéftsjahr,
und das vorherige Geschéftsjahr ist noch nicht abgeschlossen, sind
die Listen unausgeglichen. Dies ergibt sich daraus, da8 der
einbehaltene Gewinn zur Widerspiegelung des
Netto-Gewinns/Verlusts des vorherigen Jahres nicht aktualisiert ist.
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Nehmen Sie vor dem Schlieflen eines Geschiftsjahres immer eine
Datensicherung der Datenbank vor (36.21.3). Ist das Jahr einmal
geschlossen, kann es nicht wieder gedffnet werden. Diese Funktion
sollte mit einem Passwort geschiitzt werden.

Einzel-Buchungssétze kdnnen solange im System verbleiben, wie sie
bendtigt werden, wenn der Plattenplatz dies zuldfit, ohne daBl dadurch
die Geschwindigkeit der Berichtverarbeitung beeintrachtigt wird.
Manchmal mdchten Sie vielleicht alte Buchungssétze zum Einsparen
von Plattenplatz konsolidieren, normalerweise nach dem SchlieBen
des Geschiftsjahres.
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Bei der Konsolidierung (25.13.11) werden verbuchte Buchungssétze
nach Mandanten, Konten, Unterkonten, Kostenstellen und
Buchungssatztyp zusammengefafit. Jedem Buchungssatz wird eine
mit [CS] beginnende FIBU-Referenznummer zugewiesen. Der
Giiltigkeitstermin der Buchung ist der von der
Konsolidierungsanforderung spezifizierte End-Giiltigkeitstermin.

Es ist ratsam, Konsolidierungen auf Buchungssétze aus einem
Giiltigkeitsterminbereich (normalerweise eine FIBU-Periode),
Mandanten oder Buchungssatztypen zu beschrinken, damit beide
Teile des Buchungssatzes konsolidiert werden. Auch wenn es das
System zuldfBt, einen Konten-, Unterkonten- oder
Kostenstellenbereich zu spezifizieren, ist es doch ratsam, diese
Optionen nicht zu verwenden, da dann wahrscheinlich nur teilweise
konsolidierte Buchungssétze entstehen, die je Kostenstelle oder Typ
unausgeglichen sind. Spezifizieren Sie zum Beispiel einen
Kontenbereich, kann die Haben-Seite konsolidiert werden, die
Soll-Seite aber nicht, wenn das Konto nicht in diesem Bereich liegt.
Dies ist jedoch nicht problematisch, es sei denn, Sie betrachten
einzelne Buchungssitze.

Nehmen Sie vor der Konsolidierung immer eine Datensicherung der
Datenbank vor. Im System wird kein Buchungs-Protokoll fiir den
KonsolidierungsprozeB angelegt und es gibt bei einem auftretenden
Fehler keine Moglichkeit der Wiederherstellung. Diese Funktion
sollte mit einem Passwort geschiitzt werden.
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glcons.p b 25.13.11 Konsolidierung abgeschl. Periode 04,0693
Primary Entity
FIBU-Dat: 03,01,33 B.: 03,3193
Mandant: 1000 B.: 1000
Konto: B.:
Unterkonto: B.:
Kostenst: B.:

Buchungsart: IC

Protokoll drucken: ja

Konsolidierung: ja

Archiv: ja
Archivdatei: g1930406.hst fusgabe : ST

Archiv-Dateien bitte sichern und von der Platte loschen.

Fl-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.5-30 Konsolidierung abgeschlossene Periode
Loschen Zum Sparen von Plattenplatz konnen am Ende eines Geschiftsjahres
Budget auch Budgets geldscht werden. Dies erfolgt in "Loschen Budget"

(25.5.23). Budgets konnen nach Budget-Kennziffer, Mandant, Konto
und nach anderen Kriterien gelscht werden.

Riickwirkende st ein Geschiftsjahr abgeschlossen, kann es nicht wieder gedffnet

Buchungen werden. Korrekturen fiir ein abgeschlossenes Jahr konnen nur mit
"Buchung in abgeschlossener Periode" (25.13.2) vorgenommen
werden. Mit dieser Funktion werden Buchungssitze vom Typ RA
erstellt, mit denen der einbehaltene Gewinn angepafit wird.

Auch wenn diese Funktion im Menii vorhanden ist, so ist es doch in
fast allen Féllen nicht moglich, diese zu verwenden und gleichzeitig
den allgemein anerkannten Buchhaltungsgrundsitzen treu zu bleiben.
Erstellen Sie zum Beispiel im Mérz eine riickwirkende Buchung fiir
Oktober des vorhergehenden Jahres, miissen alle FIBU-Berichte und
-Listen flir den Zeitraum von Mirz bis Oktober neu gedruckt werden
und alle sich im Umlauf befindlichen Kopien alter Berichte miissen
eingezogen werden. Ein einfacheres und tiblicherweise geeigneteres
Verfahren besteht darin, die Korrekturen im aktuellen Jahr
vorzunehmen.
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glrtrmt.p c 25.13.2 Buchung in abgeschl. Periode 040693

Primary Entity

Buchungs-Nr: RAS20703000001 Art: RA FIBU-Dat: 12,3092 Period: 12,1992

ONTEN- INFORMAT 10N
Konto: plE3k
Unterkonto:

Kostenst:

Wahrung: DEM Kontroll: 666.67 Sum. Basis: 0.060
Pos Konto Projekt Mand Bezeichnung Betrag Wah
1 1000 0.00 DEM

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Sp

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Fig.5-31 Buchung in abgeschlossener Periode
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Kapitel Sechs - FIBU-Implementierung

Einfihrung

Bevor Sie mit dem Implementierungsprozef; beginnen, sollten Sie sich
mit den wichtigsten Konzepten der FIBU vertraut machen. Entwickeln
Sie dann Richtlinien und Verfahren fiir die tiglichen Arbeitsginge.
Haben Sie iiber die Funktionsweise der FIBU entschieden, konnen Sie
die Parameterdatei konfigurieren und Kennziffern, Buchungssdtze und
andere Daten laden.
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FIBU-Implementierung

Zusammenfassung

Zusammenfassung

Voraussetzungen
Artikel/Werke

Lagerbestands-
fuhrung

Fremd-
wiahrungen *

Vernetzte
Datenbanken *

Systempflege

Konzepte

Schritt |

Schritt 2
Schritt 3
Schritt 4
Schritt 5

Schritt 6

Vorbereitende Definitionen
Schritt 7
Schritt 8

Schritt 9

Werke.

Parameterdatei.
Wihrungen und Wechselkurse.
Datenbankverbindungen.

Standardmandant, Hauptwiahrung, Umsatzsteuer-
verfahren und Standard-Konten/Kostenstellen in
der Parameterdatei "System/Konten".

Mehrfach-Mandanten und vernetzte Daten-
banken tiberprifen *

Verarbeitung Fremdwiahrungen iiberpriifen
Buchungssatz-Ablauf tiberpriifen
Kontendefinition tUberpriifen
Standard-FIBU-Konten iiberpriifen

Richtlinien und Verfahren festlegen

Mandanten einrichten
Kontenplan-Positionen einrichten

Konten einrichten

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Zusammenfassung

FIBU-Implementierung

Schritt 10
Schritt 11
Schritt 12
Schritt 13
Schritt 14
Schritt 15

Optionale Einrichtung

Schritt 16
Schritt 17
Schritt 18
Schritt 19
Schritt 20

Modulschnittstellen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Schritt 21
Schritt 22
Schritt 23
Schritt 24
Schritt 25
Schritt 26
Schritt 27
Schritt 28

Unterkonten einrichten *
Kostenstellen einrichten *
Splitbuchungen einrichten *
FIBU-Kalender definieren
Parameterdatei FIBU definieren

FIBU-Berichte probeweise ausfithren

Budgets einrichten
Anwenderlisten formatieren

Kontobeziehungen einrichten
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Umrechnungs-Wechselkurse einrichten

Projektbuchhaltung einrichten

Konten Produktgruppen iiberpriifen
Werke Lagerbestand iiberpriifen
Parameterdatei "Lager" Uiberpriifen
Parameterdatei "Debitoren" iiberpriifen
Parameterdatei "Kreditoren" iiberpriifen
Banken uiberprifen

Wihrungen iiberprifen *

Parameterdatei "System/Konten" aktualisieren
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FIBU-Implementierung

Zusammenfassung

Daten
Schritt 29

Schritt 30
Schritt 31

*optional

6-4

Laden/Uberpriifen/Verbuchen von vorherigen
Periodensalden '

Loschen doppelte Modul-Transaktionen

Verarbeitung beginnen
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FIBU-Implementierung

Konzepte

Schritt |

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Mehrfach-Mandanten und vernetzte Datenbanken
iiberpriifen (optional). In Unternehmen mit verschiedenen

- geographischen Standorten miissen haufig FIBU-Berichte und

Steuer-Berichte flir mehrere Standorte generiert werden. Dies wird
durch die Einrichtung von Mehrfach-Mandanten erreicht. Ein
Mandant wird zur Definition der Abteilungsstruktur einer Firma
verwendet.

In MFG/PRO sind Konfigurationen mit mehreren Datenbanken,
mehreren Mandanten und mehreren Werken méglich. Die von Thnen
gewihlte Konfiguration kann entscheidende Auswirkungen auf das
FIBU-Berichtswesen und den Umgang mit Buchungssitzen haben.
Sie miissen von Threr Organisationsstruktur ausgehend festlegen,
welche Konfiguration Sie bendtigen.

Nachfolgend einige aligemeine Richtlinien:
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In Umgebungen mit mehreren Mandanten konnen Mandanten die
gleichen Kontenpline, Kontenplan-Positionen und Kalenderperioden
haben.

Bei Mehrfach-Mandanten sollte jede Firma mit einer getrennten
Datenbank eingerichtet werden. Sie bendtigen fiir jede Firma, die mit
einer anderen Hauptwahrung oder einem anderen Steuerverfahren
arbeitet, eine getrennte Datenbank. Sie bendtigen auch fiir jeden
Mandanten mit einem anderen Kontenplan eine getrennte Datenbank.
In einigen Landern, wie zum Beispiel Frankreich, ist der zu
verwendende Kontenplan vorgegeben, der sich hiufig deutlich von
dem in Threm Unternehmen verwendeten unterscheidet.

Die lokale Mandanten-Datenbank wird zur Verarbeitung von
Produktions- und Distributionsaktivitdten wie Fertigungsauftrige,
Lohnverfolgung, Einkauf, Verkdufe, Fakturierung und Kreditoren
verwendet. Die lokale Mandanten-Datenbank wird auch zur Eingabe
von FIBU-Buchungssétzen fiir die Mandanten und zur Vorbereitung
von FIBU-Listen verwendet.

Nach der Verbuchung von FIBU-Buchungssitzen in der lokalen

Datenbank konnen diese in die FIBU-Buchungssatz-Transferdatei
exportiert werden.
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FIBU-Implementierung Konzepte

Schritt 2

Fiir die Vorbereitung von konsolidierten FIBU-Berichten muB eine
weitere Konsolidierungsdatenbank auf hoherer Stufe gepflegt
werden. Diese wird zum Import und zum Verbuchen von
FIBU-Buchungssétzen von anderen Mandanten, zum Verbuchen von
konsolidierten Journaleintrdgen und zum Druck von konsolidierten
FIBU-Berichten verwendet.

Stellen Sie bei der Verwendung von Mehrfach-Mandanten sicher,
daB in den Parameterdateien der Module "Kreditoren", "Debitoren"
und "Lager" zwischenbetriebliche Konten spezifiziert sind.

Lesen Sie die Dokumentation zu Konfigurationen mit mehreren
Datenbanken, mehreren Mandanten und mehreren Werken sorgfiltig
durch, um den Austausch der benétigten Informationen innerhalb
Threr Organisation sicherzustellen.

Verarbeitung Fremdwihrungen iiberpriifen (optional). In
MFG/PRO wird die Verwendung von Fremdw&hrungen unterstiitzt.
Normalerweise wird von allen Funktionen die von Thnen in der
Parameterdatei "System/Konten" (36.1) festgelegte
Firmen-Hauptwihrung verwendet. Unterhalten Sie jedoch
Geschiftsbeziehungen zu anderen Landern, konnen Sie fiir jeden
Buchungssatz eine Fremdwahrung spezifizieren.

Wihrungs-Kennziffern und Wechselkurse werden in "Pflege
Wechselkurs" (26.1) festgelegt. Sind sie einmal definiert, konnen die
Wihrungs-Kennziffern Kunden und Preisen, Lieferanten,
Lieferantenangeboten und Bankkonten zugeordnet werden.

Wechselkurse sind fiir spezifizierte Zeitperioden giiltig. Sie werden
mit einem Start- und einem Endgiiltigkeitstermin eingegeben. Auf
den fiir einen Nicht-Hauptwahrungs-Buchungssatz (wie eine
Rechnung oder ein Beleg) verwendeten Wechselkurs wird
normalerweise mit dem Giiltigkeitstermin des Buchungssatzes
zugegriffen. In MFG/PRO Version 7.0 konnen Sie einen
Vertrags-Wechselkurs spezifizieren und dieser Wechselkurs wird
dann an Stelle des Giiltigkeitstermin-Wechselkurses verwendet.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 3

Buchungssatz-Ablauf iiberpriifen. In anderen Modulen erstellte
FIBU-Buchungssétze kdnnen in der FIBU verbucht werden. Diese
Buchungssétze werden in einer ungebuchten Buchungssatzdatei
abgelegt, wo sie bis zur Verbuchung in der FIBU verbleiben. Mit
einem Parameter in der Parameterdatei FIBU (25.24) wird festgelegt,
ob diese ungebuchten Buchungssétze verandert werden kdnnen. Ist
dieser Parameter auf [J)a gesetzt, konnen Buchungssitze vor der
Verbuchung tiberpriift, korrigiert oder geloscht werden. Andernfalls
kdnnen nur ungiiltige Konten, Unterkonten und Kostenstellen
korrigiert werden.

Existieren ungebuchte Buchungssitze, kann eine
Buchhaltungsperiode nicht geschlossen werden.

Sind diese Buchungssitze einmal verbucht, kdnnen sie nicht mehr
gedndert werden. Alle Anderungen miissen durch die Eingabe von
Korrektur-Buchungen erfolgen.

FIBU-Buchungssétze kdnnen auch direkt in das FIBU-Modul
eingegeben werden. Diese manuellen Journaleintrige werden zur
Aufzeichnung von Buchungen wie Ausriistungs-Abschreibungen
oder Gehaltsabrechnungen, die nicht im Zusammenhang mit
Produktion und Distribution stehen, verwendet.
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Sind die FIBU-Buchungssitze akkumuliert, kénnen sie zur
Konsolidierung mit Buchungssitzen anderer
Unternehmens-Mandanten in eine andere Datenbank exportiert
werden.

Da FIBU-Buchungssitze an vielfdltigen Stellen entstehen, erhilt
jeder einen Art-Kennziffern-Parameter. Mit dieser Kennziffer wird
die Quelle des Buchungssatzes angegeben. Uberpriifen Sie die
verschiedenen Art-Kennziffern in der FIBU-Ubersicht.
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FIBU-Implementierung Konzepte

Schritt 4 Kontodefinition iiberpriifen. FIBU-Konten werden in Berichten
lexikalisch geordnet. Bedenken Sie dies bei der Zuweisung von
Konto-Kennziffern. Verwenden Sie fiir alle Kennziffern die gleiche
Zeichenanzahl.

Kontonummern konnen aus einer Konto-Kennziffer bestehen, gefolgt
von einer optionalen Unterkonto-K ennziffer und einer Kostenstelle.
Unterkonten werden normalerweise von grofieren Firmen zur
Organisation des FIBU-Berichtswesens nach Geschiftszweigen
verwendet. Von allen FIBU-Buchungssétzen werden Konten und
optionale Unterkonten und Kostenstellen, abhingig von der
Einrichtung in der Parameterdatei FIBU (25.24), angefordert. Alle
Berichtsauswahlen umfassen diese Geschiftszweige. Zum Druck von
Konten in Berichten werden Konto, Unterkonto und Kostenstelle
verkettet und durch Gedankenstriche getrennt. (z.B. 3000-10-0100).

Spezifizieren Sie bei der Definition eines Unterkontos den
Kontenbereich, auf den es sich bezieht. Spezifizieren Sie bei der
Definition einer Kostenstelle den Konto-K ennziffern- und
Unterkonto-Kennziffernbereich, auf den sich die Kostenstelle
bezieht.

Bei der Eingabe eines FIBU-Buchungssatzes kann die Zuldssigkeit
der Kombination Konto, Unterkonto und Kostenstelle tiberpriift
werden.

In der Version 7.0 ist die Anzahl der fiir die Kombination
Konto/Unterkonto verwendeten Zeichen auf acht (8) beschriinkt. Die
Lange des Unterkontos wird in der Parameterdatei "System/Konten"
(36.1) spezifiziert. Dieser Wert wird zur Aufteilung der in anderen
MFG/PRO-Modulen eingegebenen Verkettung Konto/Unterkonto
verwendet.

Das Art-Feld wird zur Eingabe der Konto-Art verwendet. Giiltige
Konto-Arten sind:

O @A Guthaben
[ @Verbindlichkeiten

[J [Ertrige: Wird fiir alle als Verkaufskonten kategorisierten
GuV-Rechnungskonten verwendet. Diese kénnen auch
Aufwendungskonten wie z.B. Verkaufsrabatte umfassen.

6-8 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 5

Schritt 6
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O [E]JAufwendung: Wird fiir alle anderen GuV-Rechnungskonten
verwendet. Diese umfassen auch einige Einnahmekonten wie
zum Beispiel als "andere Einnahmen" kategorisierte Konten.

[0 mNotizkonten

[J (statistisch: Dieses Konto erscheint in FIBU-Berichten, wenn es
in den Bericht formatiert wurde, es wird jedoch nicht summiert.
Es kann auch formatiert werden, um in Anwenderlisten zu
erscheinen, wo es summiert wird.

Standard-FIBU-Konten iiberpriifen. Die in der Parameterdatei
"System/Konten" (36.1) bestimmten Konten erscheinen im System
als Standardkonten. Die Produktgruppenkonten in der Parameterdatei
"System/Konten" erscheinen z.B. spiter in "Pflege Produktgruppen"
(1.2.1). Diese Standardkonten konnen selbstverstandlich mit jedem
beliebigen zuldssigen Konto {iberschrieben werden. Dies kann zum
Beispiel bei der Definition von Produktgruppen oder bei der Eingabe
von Buchungssétzen, die sich auf diese Produktgruppe beziehen,
erfolgen.

Richtlinien und Verfahren festlegen. Jede erfolgreiche
MRP-Implementierung erfordert die Beriicksichtigung von
Programmen, Menschen, Richtlinien und Verfahren. In vielen
Bereichen ist MFG/PRO so flexibel, daf} es verschiedene
Moglichkeiten gibt, bestimmte Dinge zu tun. Die Art, die fiir Ihre
Firma am geeignetsten ist, sollte in Richtlinien und Verfahren
festgelegt werden, die allen Personen, die diese verwenden, zur
Verfligung stehen und bekannt sind. Es ist ratsam, diese Personen am
Entwurf und der Erstellung Ihrer Richtlinien und Verfahren zu
beteiligen.

Pflege Wer ist fiir die Zuweisung von Kontonummern
Konten verantwortlich?

Welches Numerierungsschema wird fiir Konten
verwendet!

Welches Numerierungsschema wird zur Zu-

weisung von Kontenplan-Positionen zu Konten
verwendet?

6-9
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FIBU-Implementierung

Konzepte

Verbuchen
Buchungssitze

Wer ist fiir die Verbuchung von Buchungssitzen
verantwortlich?

Werden Buchungssitze zur Verbuchung nach
Endgiiltigkeitsdatum und/oder Buchungssatz-Art
ausgewihlt?

Wie oft werden Buchungssitze verbucht?
Wer liberpriift den Bericht "Buchungsiibernahme
Subsystem" auf gebuchte und ungebuchte

Buchungssitze!

Ist ein getrenntes Verfahren fiir nicht verbuch-
bare Buchungssitze erforderlich?

Problem-
I6sung

Welche Methoden werden zum Umgang mit
nicht verbuchbaren Buchungssitzen verwendet!?

In welchem Zeitraum miissen Probleme gel&st
werden!?

Wer ist autorisiert, ungebuchte Buchungssitze
zu l6schen?

Geschafts-
periode
Endabschiu3

6-10

Wer ist fiir die Uberpriifung verantwortlich, daB
alle Periodenende-Buchungen fiir Kunden-
auftrage, Rechnungen, Debitoren usw. in anderen
Modulen beendet sind?

Wer ist fiir die Verbuchung aller ausstehenden
Buchungssitze verantwortlich?

Wer ist fiir das SchlieBen von Modulen fiir eine
Periode verantwortlich und welche Kriterien
miissen hierfiir erfullt sein?

Was geschieht vor dem AbschluB der Periode
mit den ungebuchten und unausgeglichenen
Buchungssitzen!?

Wer ist fiir die Bereinigung ungebuchter und
unausgeglichener Buchungssitze verantwortlich?

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Wer ist fiir den Druck und die Uberpriifung der
Bilanz, der GuV-Rechnung, der Abstimmliste
Konten und des Einzelnachweises Buchungssatz
verantwortlich?

Wer ist autorisiert, die FIBU fiir eine Periode zu
schlieBen und welche Kriterien miissen hierfiir
erfiillt sein?

Wer ist autorisiert, eine abgeschlossene Periode
wieder zu 6ffnen und unter welchen Bedingungen
erfolgt dies?

Wer ist autorisiert, das Jahr zu schlieBen und
welche Kriterien miissen hierfiir erfiillt sein?

Wer ist autorisiert, riickwirkende Buchungen
einzugeben und unter welchen Bedingungen ist
dies zulassig?

Welche Berichte miissen beim AbschluB einer
Periode ausgefiihrt werden!?

MuB am Ende einer Periode eine Datensicherung
der Datenbank vorgenommen werden? Wenn ja,
wie lange wird diese archiviert?

Wird "Konsolidierung abgeschl. Periode"
(25.13.11) zur Kombination verbuchter Buchungs-
satze verwendet! (Bedenken Sie, daB das Zu-
sammenfassungsverfahren nicht riickgangig
gemacht werden kann.)
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FIBU-Implementierung Vorbereitende Definitionen

Vorbereitende Definitionen

Schritt 7 Mandanten einrichten. Mandanten werden in "Pflege Mandanten"
(25.3.1) eingerichtet. Mindestens ein Mandant muf} als
Primidrmandant bestimmt werden. Ein Primidrmandant ist bei der
ersten Anmeldung im System die Standardeinstellung fiir den
aktuellen FIBU-Mandanten. Nur ein Mandant kann als
Primdrmandant definiert werden.

glenmt.p a 25.3.1 Pflege Mandanten 04,06/93
Mandant: 1000
Bezeichnung: i
Hauptmandant :

Wahrung
Uerbuch Kurs-finpassung(Bi/GuV): I
S-Nr Buchungsprotokoll: @

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig. 6-1 Pflege Mandanten

Jedem Mandanten wird zur Festlegung der Mandant-Hauptwéhrung
eine Kennziffer mit 3 Zeichen zugewiesen. Mit dieser Kennziffer
wird bestimmt, ob bei von diesem Mandanten aus einer anderen
Datenbank importierten Buchungssitzen eine Wahrungsumrechnung
erfolgen muf.

Schritt 8 Kontenplan-Positionen einrichten. Erscheinen Buchungssitze
in FIBU-Berichten, werden diese nach Konto/Kostenstelle
zusammengefalit. Fiir das Berichtswesen werden dhnliche Konten
unter Kontenplan-Positionen zusammengefafit.

6-12 MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Vorbereitende Definitionen ’ FIBU-Implementierung

glfmmt.p a 25.3.7 Pflege Kontenplan 04,0693

Kontenplan-Pos:
Bezeichnung: ASSETS
Summen-Pos: 0
fArt: i
Sol1(S0)/Haben(HA): ha
Seitenvorschub n.Summe: nein
Unterdr.Kopf: nein
Unterdriicke Summen: nein
Leerzeile nach Summe: ja
Doppelstrich unter Summe: nein

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni 7-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig.6-2 Pflege Kontenplan

Mit Kontenplan-Positionen wird gesteuert, wie Informationen in
Bilanzen und GuV-Rechnungen zusammengefaft, geordnet und
gedruckt werden. Sie enthalten Beschreibungen, die als Bezeichnung
fiir jeden Satz "Summen Konto" dienen. Sie bestimmen die
Reihenfolge, in der die FIBU-Konten erscheinen. Mit
Kontenplan-Positionen kdnnen Sie auch bestimmen, welche
Informationsstufe in zusammengefafiten Berichten erscheint.
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Kassenkonten in verschiedenen Wéahrungen kénnen zum Beispiel
unter einer Kontenplan-Position fiir “Kasse” zusammengefafit
werden. Verschiedene Kontenplan-Positionen konnen zur Bildung
einer grofleren Gruppe, wie zum Beispiel “Kurzfristiges
Umlaufvermdgen”, und selbst zur Bildung noch groBerer Gruppen
wie “Umlaufvermdgen” zusammengefafit werden. Daraus ergibt sich
eine hierarchische, mehrstufige Konten- und
Kontenplan-Positions-Struktur.

Kontenplan-Positionen werden in "Pflege Kontenplan" (25.3.7)
eingerichtet.
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Schritt 9

Schritt 10

6-14

Konten einrichten. Fiigen Sie Ihren Kontenplan mit "Pflege
Konten" (25.3.13) dem System hinzu. Spezifizieren Sie die
Konto-Art und die dem Konto zugeordnete Wahrung. Sie konnen die
Kontenplan-Positionen fiir das Konto spezifizieren. Die
libergeordneten Stufen der Kontenplan-Positionen werden angezeigt.
Sie kdnnen auch die Kennziffer des mit diesem Konto in Beziehung
stehenden statistischen Kontos eingeben.

glacnt.p e 25.3.13 Pflege Konten 04,0693
Konto: 1041
Bezeichnung: CASH — CANADIAN DOLLARS
Art: A
Wahrung: CDN
Kontenplan-Pos: 11126 CASH - FOREIGN Stufe 5
11106  CASH Stufe 4
11006  CURRENT ASSETS Stufe 3
10100 Stufe 2
10000  ASSETS Stufe 1
Statistisches Konto: [REL]
Aktiv: RE
Wahrungsumrech-Index: J

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 6-3 Pflege Konten

Der FX-Umrechnungsindex kann hier ebenfalls eingegeben werden.
Der FX-Umrechnungsindex wird weiter unten in diesem
Implementierungsabschnitt erldutert.

Unterkonten einrichten (optional). Unterkonten werden in
"Pflege Unterkonten" (25.3.17) eingegeben. Jedes Unterkonto kann
einem Kontonummernbereich zugewiesen sein. Verwenden Sie keine
Unterkonten, setzen Sie den Parameter "Unterkonten" in der
Parameterdatei FIBU (25.24) auf [NJein.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Vorbereitende Definitionen FIBU-Implementierung

glsbmt.p a 25.3.1?7 Pflege Unterkonten 04,0693

Unterkonto: 1305
Bezeichnung: Laguna Contractors
Aktiv: ja

Gitltige Kontenbereiche,

Uon Bis
Pos Konto Konto
1 1400 1499
2 2000 3993

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Rick 8-Losch 9-VUor 10-Nchs

Fig. 6-4 Pflege Unterkonten

Schritt |1 Kostenstellen einrichten (optional). Kostenstellen werden zur
Verfolgung von Abteilungsaufwendungen verwendet. Dies sind
normalerweise Abteilungen oder Gruppen, die Aufwendungen
verursachen und die Einnahmen generieren oder nicht generieren
kdnnen. Kostenstellen liefern in FIBU-Listen zusitzliche Details. Sie
konnen auch zur Untergliederung von Konten nach Produktgruppen
(wie Verkdufe oder Werkstattbestand) verwendet werden.
Verwenden Sie keine Kostenstellen, setzen Sie den Parameter
"Verwendung Kostenstelle" in der Parameterdatei FIBU (25.24) auf
(Nein. Kostenstellen werden in "Pflege Kostenstellen" (25.3.20)
eingerichtet.
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Schritt 12

glcent.p b 25.3.20 Pflege Kostenstellen 04,0693

Kostenst: 3000
Bezeichnung: ADMINISTRATION

Aktiv: ja
Lt 10e Kontenbereiche
Uon Bis Uon Bis
Pos Konto Konto Pos Unt-Kto Unt-Kto
2 0000 19999 1 1600 1993
2 3000 3999

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menu 7-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 6-5 Pflege Kostenstellen

Splitbuchungen einrichten (optional). In einigen Fillen muB ein
Betrag auf verschiedene Konten aufgeteilt werden. In MFG/PRO
konnen Sie mit Splitbuchungen nach Prozentsatz aufteilen.
Splitbuchungen werden in "Pflege Splitbuchungen" definiert. Eine
Splitbuchung kann sich auf eine Kombination von FIBU-Konten,
Kostenstellen, Projekten und/oder anderen Splitbuchungen beziehen.
Mit Splitbuchungen kann die Dateneingabe vereinfacht und kénnen
Fehler minimiert werden.

glalnt.p a 25.3.23 Pflege Splitbuchungen 04,0693

Splitbuchng—Knz: 2
Bezeichnung: standard

Konto Unt-Kto KS Pro jekt Prozent

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 6-6 Pflege Splitbuchungen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 13

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Sie konnen zum Beispiel eine Splitbuchung fiir Reinigungskosten
oder Betriebsmittel einrichten. Betriebsmittelkosten kénnen auf
verschiedene Abteilungen oder Geschiftszweige aufgeteilt werden.
Die Splitbuchung ist mit den korrekten Konten und Prozentsétzen
vordefiniert. Anstatt jedes Konto und jede Abteilung in den
Betriebsmittelbeleg einzugeben, kann dann einfach die Splitbuchung
eingegeben werden.

Die Betrige werden erst bei der Ausfiihrung von
"Buchungsiibernahme Subsystem" (25.13.7) auf die einzelnen
Konten und Kostenstellen (Abteilungen) verteilt.

FIBU-Kalender definieren. FIBU-Buchungssitze kénnen erst
nach der Definition Ihrer Kalenderperioden verarbeitet werden.
Kalenderperioden werden in "Pflege FIBU-Kalender" (25.3.4)
definiert.

glcalmt.p b 25.3.4 Pflege FIBU-Kalender 04,0693

Primary Entity
Jahr: 1993
Periode: 4
Per-Beginm: 04,01/93
Per-Ende: 04,3093

Module FIBU Jahr

Mand Bezeichnung abges abges  Abschl
1000 Primary Entity nein

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 6-7 Pflege FIBU-Kalender

Fiir jedes Jahr kénnen bis zu 999 Kalenderperioden eingegeben
werden. Jede Kalenderperiode wird mit einem Start-Datum und
einem End-Datum definiert. Ein Kalendertag kann nicht auf 2
Perioden aufgeteilt werden. Achten Sie darauf, keine Tage
auszulassen. "Pflege FIBU-Kalender" wird auch zum Offnen oder
Schliefen von Modulen und FIBU-Perioden verwendet.

6-17
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Schritt 14

Buchungssétze kénnen nur in giiltigen, offenen Kalenderperioden
verbucht werden. Im Gegensatz zu anderen Systemen spezifizieren
Sie nicht fiir jeden Buchungssatz eine Periode. Die Geschiftsperiode
wird durch den Giiltigkeitstermin des Buchungssatzes bestimmt.

Parameterdatei FIBU definieren. In der Parameterdatei FIBU
(25.24) werden die Standardeinstellungen fiir das Gewinn- und
Verlustkonto, fiir das Konto fiir einbehaltenen Gewinn und fiir die
verschiedenen Konten fiir nicht realisierten Kurs-Gewinn/Verlust
gesetzt. Diese gelten fiir alle FIBU-Mandanten.

glcopm.p b 25.24 Parameterdatei FIBU 04,0693
GuVU-Konto (Bilanz): Zi0
Einbehaltener-Gewinn-Kto: Zie[t)

Kto nicht real. Kurs-Gew/Verl: [GE(]
Kto Kurs—finpassung(Bi):
Kto Kurs-Anpassung (GuV):
Veruendung Unt-Kto: |}
Uerwendung KS: fg
Mandanten Ausgleich: [}
Anderung von Modul-Transakt. zulassig: [

Fortlaufende S-Nr:
Lzt S-Nr Buchungsprotokoll: }

orhandener Datensatz wird geandert.

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 6-8 FIBU Parameterdatei

Feldname Wert Erliuterung

GuV-Konto  # Konto-Kennziffer fiir den Bilanz-Jahres-
Gewinn(Verlust). Wird nur zu Berech-
nungen verwendet; es kénnen keine
Buchungssitze verbucht werden.

Konto # Konto-Kennziffer fiir einbehaltenen
Einbehaltener Gewinn. Wird automatisch jeder Ein-
Gewinn nahmen- oder Aufwendungskonto-Art

zugewiesen. Wird von "JahresabschiuB"
(25.13.12) und "Buchung in abgeschi.
Periode" (25.13.2) verwendet.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Nicht #
realisierter
Gewinn/Verlust-
Konto

Wird nur in Umgebungen mit mehreren
Wihrungen verwendet. Genauere
Erlauterungen finden Sie in Feldhilfe oder
“Die Finanzbuchhaltung”.

Konto #
Kurs-
Anpassung

Wird nur in Umgebungen mit mehreren
Wihrungen verwendet. Genauere
Erlauterungen finden Sie in Feldhilfe oder
“Die Finanzbuchhaltung”.

Verwendung  J/N
Unterkonten

(JJa bei Verwendung von Unterkonten
und zur Priifung bei der Dateneingabe.

Verwendung  J/N
Kostenstellen

(JJa bei Verwendung von Kostenstellen
und zur Priifung bei der Dateneingabe.

Mandanten JIN
Ausgleich

Nur anwendbar bei der Pflege von
Mehrfach-Mandanten in einer Datenbank.
Soll einmal eine Bilanz fiir nur einen
Mandanten gedruckt werden, muB3 dieser
Parameter auf [J]a gesetzt sein. [J]a gibt
an, daB die FIBU-Buchungssitze fiir alle in
einem Buchungssatz spezifizierten
Mandanten ausgeglichen sein miissen. Das
heiBt, daB die Summe aus allen Buchungs-
satzen in einem Einzel-Mandanten gleich
Null sein muB. Dies ist die normale
Standardeinstellung fiir die meisten
Firmen. Missen die Buchungssitze fir
Mandanten nicht ausgeglichen sein, geben
Sie (NJein ein. In der Online-Feldhilfe
finden Sie hierzu ein Beispiel.
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Anderung JIN
von Modul-
Transaktionen
zulassig

. MFG/PRO Finanzbuchhaltung

[NJein, falls ungebuchte Buchungssitze aus
anderen Modulen nie gedndert werden
diirfen (auBer Korrekturen bei ungiiltigen
Konten, Unterkonten oder Kosten-
stellen). Der Standardwert ist [JJa, da die
meisten Firmen eine groBere Flexibilitat
fir Korrekturen bevorzugen.
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Schritt 15

Fortlaufende  J/N Gibt an, ob Buchungsprotokolle mit einer
Seite fortlaufenden Nummernfolge gedruckt
werden. In einigen Landern miissen
Buchungsprotokolle fortlaufend numeriert
sein: wird z.B. das Buchungsprotokoll fiir
Januar auf den Seiten 1-25 gedruckt, muB3
das Buchungsprotokoll fiir Februar auf
Seite 26 beginnen.

Letzte # Gibt die letzte beim Druck von Buchung-
Seitennummer sprotokollen verwendete Seitennummer
Buchungsprotokoll fir diese(n) Mandanten/Datenbank an.

FIBU-Berichte probeweise ausfiihren. Drucken Sie Ihre
GuV-Rechnung und Thre Bilanz zur Uberpriifung der korrekten
Einrichtung der Kontenplan-Positionen und der Richtigkeit der Werte
in den Konten. Nehmen Sie mit "Pflege Kontenplan" (25.3.7) und
"Pflege Konten" (25.3.13) die erforderlichen Anpassungen an der
Bilanz und an der GuV-Rechnung vor, sodaf Ihr aktuelles
FIBU-Berichtswesen genau widergegeben wird. Ab Version 7.3 kann
die Einrichtung der Kontenplan-Positionen auch mit "Test
FIBU-Bericht" (25.15.12) {iberpriift werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Optionale Einrichtung

Schritt 16

Budgets einrichten. Fiir jede Buchhaltungsperiode konnen
Mehrfach-Budgets eingerichtet werden. Budgetbetriige konnen
manuell eingegeben, nach Prozentsitzen verteilt, automatisch fiir jede
Buchhaltungsperiode verteilt werden oder auf einem Prozentsatz der
Ist-Buchungssitze eines anderen Kontos oder einer anderen
Kostenstelle basieren. '

glbgnt.p c 25.5.1 Pflege Budget 04,0693 00
Primary Entity c
Mandant: 1000 3
Budgetcode: budgeti )
Konto: ‘S
Kontenplan-Pos: 11110 c
Pro jekt: QE)
Jahr: 1993
Q£
Basiskonto: 1050 o
Basiskontenplan-Pos: 0 Unter—Konto: KS: ég
Stand. Prozentsatz: 3.000 :5
fut. Verteiligung: nein Nach Prozent: nein Jahresbudget: 0.00 EE
L.
Pd Prozent Budgetbetrag Erf-Dat
1 3.000 0.00 04,0693
3.000 0.00 04/06,93

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Riick 8-Losch 9-Vor 10-Nchs

Schritt 17

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Fig. 6-9 Pflege Budget

Die Budgetinformationen fiir ein bestimmtes Budget konnen in einer
Reihe von Berichten fiir die Bilanz, die GuV-Rechnung, die
Kostenstelle und das Projekt angezeigt werden. In diesen Berichten
wird die Ist-Auswertung mit dem spezifizierten Budget verglichen.

Anwenderlisten formatieren. Sie konnen in "Anwenderlisten"
Ihre eigenen Berichte erstellen. Beispiele fiir druckbare Berichte sind
unter anderem:

O Summen/Detail

[J Vergleichend ("Ist" mit "Budget", "Budget", oder "Ist" mit "Ist"
fiir dhnliche oder unterschiedliche Perioden)

[0 Abweichung

6-21
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Anwenderlisten werden dhnlich wie Bilanzen und GuV-Rechnungen
formatiert. Mit den Kontenplan-Positionen wird gesteuert, in welcher
Reihenfolge die FIBU-Konten in der Liste erscheinen, wie sie
summiert werden und wo Seitenumbriiche eingefiigt werden. Die
gleichen Kontenplan-Kennziffern konnen fiir mehrere
Anwenderlisten verwendet werden. Es konnen sogar die gleichen
Kontenplan-Positionen verwendet werden wie in den
FIBU-Berichten.

Ein(e) Konto/Kostenstelle kann in einer Anwenderliste nur einmal
erscheinen.

glerfmt.p a 25.17.1 Pflege Format Anuenderlisten 04,0693

fnvender-knz: [

Listeniiberschrift:

Kontenplan-Pos:
Bezeichnung:

Summen-Pos :
So11(S0)/Haben(HA) :
Seitenvorschub n.Summe:
Unterdr .Kopf :
Unterdriicke Summen:
Leerzeile nach Summe:
Doppelstrich unter Summe:

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii 7-Riick 8-Ldosch 9-Vor 10-Nchs

Fig.6-10 Pflege Format Anwenderlisten

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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glermt.p e 25.17.4 Pflege Konten Anwenderlisten 04,0693

Anuwender-Knz: reportl
Listeniiberschrift: Uerbuchen Rechnung

Pos: S
Konto: 7100 B.: 7100
Unterkonto: B.:
Kostenst: B.:

Summen—-Pos: 1200

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig.6-11 Pflege Konten Anwenderlisten
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Geben Sie zuerst die Kontenplan—Positionen mit "Pflege Format
Anwenderlisten" (25.17.1) ein. Geben Sie dann in "Pflege Konten
Anwenderlisten" (25.17.4) die gewiinschten Kontenbereiche ein.

Schritt 18  Kontobeziehungen einrichten. Werden vernetzte Datenbanken
verwendet, exportieren und importieren Sie Buchungssatzdateien zur
Konsolidierung von Informationen. Importieren Sie
Buchungssatzdateien von einer Datenbank in eine andere, in der
andere Konten verwendet werden, muf3 mit "Pflege
Kontobezug-Ausgangskonto" (25.19.4) eine Kontobeziehung
eingerichtet werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 6-23
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glacxfmt.p a 25.19.4 Pflege Kontobezug-fusgangskonto 04/06,33
Uon Mandant: 1000 Primary Entity
Konto: 1450 fn Konto: [N
Unterkonto: Zu Unterkonto:
Kostenst: 1305 zu ks: N

euanlage eines Datensatzes.

F1-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S5-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig.6-12 Pflege Kontobezug-Ausgangskonto

Schritt 19  Umrechnungs-Wechselkurse einrichten. Buchungssitze
konnen aus einer anderen Datenbank importiert werden. Wird die
Importfunktion verwendet, wird die Notwendigkeit einer
Wihrungsumrechnung von der Hauptwiahrung des Mandanten, von
dem die Buchungssitze importiert werden, bestimmt. Fiir die
Wihrungsumrechnung wird der in "Pflege Konten" (25.3.13)
definierte Kurs-Umrechnungs-Index fiir Nicht-Hauptwahrungskonten
verwendet.

glexcmt.p a 25.19.1 Pflege Umrechnung Wechselkurse 04,0693

Wahrung: DEM
Konto: 1046 CASH

Jahr Pd Wechselkurs

1993 2 1.60000

euanlage eines Datensatzes.

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii 7-Rick 8-Losch 11-Sp

Fig. 6-13 Pflege Umrechnung Wechselkurse
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Mit den folgenden Kennziffern wird die Verwendung der
Wechselkurse spezifiziert:

(1] Aktueller Wechselkurs
Gewichteter Durchschnitt
Einfacher Durchschnitt
Historisch
Benutzerdefiniert

Der aktuelle Wechselkurs und Durchschnitts-Wechselkurse werden
nach der Wechselkurstabelle in der Zieldatenbank berechnet. Die
historischen Kurse werden den exportierten Daten entnommen. Die
benutzerdefinierten Kurse werden in "Pflege Umrechnung
Wechselkurse" (25.19.1) gepflegt.

Umrechnungs-Wechselkurse werden fiir ein Konto und ein
Unterkonto eingerichtet und werden auf alle Kostenstellen und
Unterkonten angewendet.
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Nicht alle Konten werden umgerechnet. Beispiele finden Sie in der
Online-Feldhilfe.

Schritt 20  Projektbuchhaltung einrichten. Projekte sind einzigartige
Aktivititen, die Aufwendungen verursachen und die Einnahmen
generieren oder nicht generieren konnen. An Projekten kénnen
mehrere Konten und Kostenstellen beteiligt sein. Sie kénnen mit
jedem FIBU-Buchungssatz eingegeben werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung 6-25
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glpjnt.p a 25.3.11 Pflege Pro jekte 04,0693

Pro jekt: USM-0152
Bezeichnung :
Projektart:
Status: }
Aktiv:

Start-Datum:
Orginal-AbschluB-Datum:
Korrektur-AbschluB-Datum:
Korrektur-Datum:
IST-AbschluR-Datum:
Komment . :

Fl-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Ldsch 11-Sp

Fig. 6-14 Pflege Projekte

Mit Projekten konnen Kosten fiir eine spezifische Aktivitit verfolgt
werden. Zum Beispiel kann die Verfolgung der Kosten fiir eine neue
Werbeaktion als Projektaktivitit betrachten werden. Durch die
Eingabe einer Projekt-Kennziffer [ADV91] fiir durch diese Aktivitit
erstellte FIBU-Buchungssétze konnen die Aufwendungen fiir diese
Aktion mit verschiedenen FIBU-Abfragen und -Listen verfolgt
werden.

Ist der Parameter "Priifung Projekte" in der Parameterdatei
"System/Konten" (36.1) auf (J]a gesetzt, wird vom System gepriift,
daB die in Kreditoren-, Einkauf- oder
Fertigungsauftrags-Buchungssétzen eingegebene Projekt-Kennziffer
ein aktives in der FIBU definiertes Projekt ist. Projekte werden in
"Pflege Projekte" (25.3.11) definiert.

6-26 MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 21

Konten Produktgruppen iiberpriifen. Uberpriifen Sie die den

einzelnen Produktgruppen in "Pflege Produktgruppen” (1.2.1)
zugewiesenen Konten. Uberpriifen Sie, daB fiir jede Produktgruppe
die korrekten Kontonummern verwendet werden und daB Thre
Produktgruppen definiert sind, sodaB Sie die fiir das Berichtswesen
erforderlichen Informationen erhalten.

00
c
S
1 9
o
=
c
o}
£
Q
a
=
1
2
a
o

Schritt 22 Werke Lagerbestand iiberpriifen. Uberpriifen Sie die in "Pflege
Werk" (1.1.13) definierten Werke Lagerbestand, und iiberpriifen Sie,
daB alle Werke dem entsprechenden Mandanten zugewiesen sind.

Schritt 23  Parameterdatei "Lager" iiberpriifen. In der Parameterdatei
"Lager" (3.24) werden verschiedene Parameter gesetzt, die die
Funktionsweise der FIBU beeinflussen.

Feldname Wert Erlduterung
Journal- JIN Mit (JJa werden die FIBU-Buchungssitze
tibersicht vor der Eingabe in die FIBU-Buchungs-
satzdatei nach Datum und Konto zu-
sammengefafit. Ist dieser Parameter auf
[J)a gesetzt, kann es schwieriger sein,
Buchungssitze zu verfolgen. Es ist ratsam,
dieses Feld auf [NJein zu setzen, zumindest
bis Sicherheit iiber die korrekte Ver-
buchung der Buchungssitze besteht.
Nachste # Die nachste fiir FIBU-Buchungssatzein-
Journal- gaben verwendete Journal-Referenz-
Nummer nummer. Die Referenznummer ist eine
Verkettung aus Art (IC), Datum (JR, MO,
TAG) und der nichsten Journal-Nummer.
FIBU- JIN Ist die FIBU implementiert, und wird die
Buchungs- permanente Bestandsbuchhaltung ver-
satzanlegen wendet, sollte dieser Parameter auf [J)a

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

gesetzt werden. Verwenden Sie ein
periodisches Verfahren der Bestands-
buchhaltung, solite dieser Parameter auf
[Nein gesetzt werden.
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Schritt 24

Konto # Wird fiir Werk-Transfer von Lager-
Transfer- bestand innerhalb eines Mandanten
Verrechnung verwendet.

Zwischen- # Wird fiir Werk-Transfer von Lager-
betriebliche(s) bestand innerhalb eines Mandanten
Konto/Kosten- verwendet.

stelle

Parameterdatei "Debitoren” iiberpriifen. In der
"Parameterdatei "Debitoren" (27.24) werden verschiedene Parameter
gesetzt, die die Funktionsweise der FIBU beeinflussen.

Feldname Wert Erlduterung
Nachste # Die nichste fiir FIBU-Buchungssatzein-
Journal- gaben verwendete Journal-Referenz-
Nummer nummer. Die Referenznummer ist eine
Verkettung aus Art (AR), Datum (JR, MO,
TAG) und der nichsten Journal-Nummer.
Journal- JIN Mit (J)a werden die FIBU-Buchungssitze
libersicht vor der Eingabe in die FIBU-Buchungs-
satzdatei fiir jede Gruppe von Rech-
nungen, Belegen oder Zahlungen zu-
sammengefafBt. Ist dieser Parameter auf
[J)a gesetzt, kann es schwieriger sein,
Buchungssitze zu verfolgen. Es ist ratsam,
dieses Feld auf [NJein zu setzen, zumindest
bis Sicherheit dariiber besteht, daB die
Buchungssitze korrekt verbucht werden.
Zwischen- # Verwenden Sie Buchhaltung mit
betriebliche(s) mehreren Mandanten, missen Sie ein
Konto/Kosten- zwischenbetriebliches Konto eingeben.
stelle Verarbeiten Sie Rechnungen oder

Forderungen fiir Mehrfach-Mandanten,
werden automatisch zwischenbetriebliche
Ausgleichseintrage fur dieses Konto
erstellt.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung
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Schritt 25

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Wechselkurs % Wird nur in Umgebungen mit mehreren

Toleranz Wihrungen verwendet. Wechselkurs
Toleranz wird bei der Annahme von
Zahlungen in lhrer Hauptwihrung fiir
Rechnungen oder Belege in Nicht-
Hauptwihrungen als Kontrolle ver-
wendet. Das System I3Bt keinen Wechsel-
kurs zu, der sich von dem in "Pflege
Wechselkurs" gesetzten Kurs um mehr
als diesen Prozentsatz unterscheidet.
Diese Einstellungen sollten nach Beginn

00
der Verwendung des Debitoren-Moduls =
nicht mehr verandert werden. b
S
Parameterdatei "Kreditoren" iiberpriifen.In der 5
Parameterdatei "Kreditoren" werden verschiedene Parameter gesetzt, é
die die Funktionsweise der FIBU beginflussen. Té-
Feldname Wert Erlduterung g
' i
Nachste # Die nichste fiir FIBU-Buchungssatzein-
Journal- gaben verwendete Journal-Referenz-
Nummer nummer. Die Referenznummer ist eine

Verkettung aus Art (AP), Datum (JR, MO,
TAG) und der nichsten Journal Nummer-.

Journal- JIN Mit [JJa werden die FIBU-Buchungssitze

tibersicht vor der Eingabe in die FIBU-Buchungs-
satzdatei fiir jede Gruppe Belege oder
Zahlungen zusammengefaB3t. Ist dieser
Parameter auf [J]a gesetzt, kann es
schwieriger sein, Buchungssitze zu
verfolgen. Es ist ratsam, dieses Feld auf
(NJein zu setzen, zumindest bis Sicherheit
tber die korrekte Verbuchung der
Buchungssitze besteht.

Zwischen- # Verwenden Sie Buchhaltung mit
betriebliche(s) mehreren Mandanten, miissen Sie ein
Konto/Kosten- zwischenbetriebliches Konto eingeben.
stelle Verarbeiten Sie Forderungen fiir

Mehrfach-Mandanten, werden auto-
matisch zwischenbetriebliche Ausgleichs-
eintrage fiir dieses Konto erstellt.
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Schritt 26

Schritt 27

Schritt 28

Bestatigung /N Gibt an, ob bei der ersten Eingabe eines
Belege Belegs der Status "Bestitigung Belege"
bei Eingabe standardmaiBig (J)a oder [Nein sein soll.
Verwende JIN Gibt an, ob Zahlungen im Kassenkonto
Konto oder im Konto fiir unterwegsbefindliche
ubZ Zahlungen verbucht werden sollen.

Banken iiberpriifen. Es sollten mindestens 2 Bank-Kennziffern
eingerichtet werden: eine fiir computererstellte Schecks und eine fiir
manuelle Schecks. Verwenden Sie Mehrfach-Mandanten, muf die
Mandanten-Kennziffer fiir jede Bank-Kennziffer eingegeben werden.
Sie kénnen auf das gleiche FIBU-Kassenkonto verweisen oder jede
Bank-Kennziffer getrennt verfolgen. Verwenden Sie
Fremdwihrungen, sollten Sie das Konto fiir jeden
Kurs-Gewinn/Verlust einrichten.

Wihrungen iiberpriifen (optional). Wie bereits erwihnt,
werden Wiahrungs-Kennziffern und Wechselkurse in "Pflege
Wechselkurs" (26.1) definiert. Geben Sie diese ein und iiberpriifen
Sie diese, ehe Sie mit der Verarbeitung von Buchungssitzen
beginnen.

Parameterdatei "System/Konten" aktualisieren. In der
Parameterdatei "System/Konten" werden Parameter wie Priifung,
Steuerverfahren und Standardkonten gesetzt. Diese Parameterdatei
wurde wahrscheinlich bereits bei der ersten Systemimplementierung
eingerichtet, doch sie sollte vor der Online-Verwendung der FIBU
tiberpriift und, falls erforderlich, aktualisiert werden.

Feldname Wert Erlduterung

Priifung JIN Sollte bei der FIBU-Implementierung auf

FIBU-Konten [JJa gesetzt werden. Dadurch werden
FIBU-Konto-, Unterkonto- und Kosten-
stelleneingaben mit den in "Menii FIBU
Einrichtung" (25.3) eingerichteten
Angaben abgepriift. Weiterhin wird iiber-
priift, daB das fiir einen Buchungssatz
eingegebene Gilltigkeitsdatum in einer
offenen FIBU-Periode liegt.
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Modulschnittstellen

FIBU-Implementierung

Mit [J)a wird vom System uberpriift, daB
die in Kreditoren-, Einkaufsbestellungs-
oder Fertigungsauftragsbuchungssitzen
eingegebene Projekt-Kennziffer ein in der
FIBU definiertes aktives Projekt ist.

Wird zur Aufteilung der in anderen
MFG/PRO-Modulen eingegebenen
verketteten Konto/Unterkontonummer
verwendet. Verwenden Sie keine Unter-
konten, belassen Sie diese Einstellung bei
Null. Weitere Informationen finden Sie in
der Feldhilfe.

Wihrungs-Kennziffer fir das FIBU-
Berichtswesen. Es ist ratsam, eine
Kennziffer einzugeben, selbst wenn keine
Fremdwiahrungen verwendet werden.
Andern Sie diese nicht mehr, wenn
bereits Daten an anderer Stelle im System
eingegeben wurden. Bei einer Anderung
der Wihrungs-Kennziffer werden die
Wihrungs-Kennziffern fiir andere Punkte
wie Kunden, Lieferanten, Kundenauftrige,
Einkaufsbestellungen und Buchhaltungs-
daten nicht verandert.
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Symbol fiir die Hauptwiahrung (z.B. “$”
fur USD).

Bestimmt die Anzahl der Dezimalstellen,
auf die bei der Umrechnung von Nicht-
Hauptwahrungsbetrigen in die
Hauptwihrung gerundet wird.

Priifung JIN
Projekte
Linge #<8
Unterkonten
Modul
Haupt- #
wiahrung
Symbol #
Rundungs- 0
faktor |

2
Mandant #

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Standard-FIBU-Mandant. Dieser sollte
nach der Erstellung von FIBU-Buchungs-
satzen nicht mehr geandert werden. Bei
einer Anderung dieses Felds wird die
Mandanten-Kennziffer fiir vorher erstellte
FIBU-Buchungssitze nicht gedndert.
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6-32

Kanadische JIN Mit [JJa wird die Verarbeitung von

Steuer Steuern im System auf der Grundlage der
Bestimmungen der Kanadischen Steuer
aktiviert.

Mehrwert- JIN Mit [J]a wird die Verarbeitung von

steuer Steuern auf der Grundlage der Bestim-

mungen der Mehrwertsteuer der
Europiischen Wirtschaftsgemeinschaft

aktiviert.
Priifung | (1)) oder gibt die Priifziffer an, die
Bankkonto oder zur Uberpriifung der Bankkontonummern
leer bei der Dateneingabe verwendet wird.

(1[2) wird in den Versionen 7.3. und
spater verwendet) Die Priifung
Bankkonto wird in den USA und in
einigen anderen Léandern nicht benutzt.
Verwenden Sie die Priifung nicht, bleibt
das Feld leer.

In der Parameterdatei "System/Konten" (36.1) werden die
Standardkonten fiir Verkdufe, Kreditoren, Abteilungen,
Produktgruppen und Abweichungen gesetzt. Uberpriifen Sie die hier
angezeigten Kontonummern, und stellen Sie sicher, daB8 diese Threm
Kontenplan entsprechen.
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Daten FIBU-Implementierung

Daten

Schritt 29  Laden/Uberpriifen/Verbuchen von vorherigen
Periodensalden. Vor der Eingabe Ihrer Anfangssalden sollten Sie
die vorherigen Periodensalden eingeben und {iberpriifen. Einige
tibertragen diese Informationen elektronisch, andere geben sie
manuell ein. Dies kann auf verschiedene Arten erfolgen:

1. Beginnen Sie in dieser Periode, geben Sie die SchluBsalden der
vorherigen Periode ein.

2. Beginnen Sie in der Jahresmitte, méchten jedoch Details fiir das
Jahr haben, geben Sie die Schlufsalden des vorherigen Jahres
ein, schlieen das Jahr und geben dann Detail-Buchungssitze
fiir das aktuelle Jahr ein, oder geben Sie Summen Buchung-
ssdtze fir jeden Monat ein.

3. Beginnen Sie am Jahresanfang, geben Sie die SchluBsalden des
Vorjahres ein und schliefien das Jahr.
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Schritt 30  Léschen doppelte Modul-Transaktionen. Hiufig werden vor
der Implementierung der FIBU andere MFG/PRO-Module
implementiert. Sie konnen zum Beispiel einige Monate, ehe Sie mit
der Verwendung der FIBU beginnen, bereits Verkaufs- oder
Lagerbestandsfiihrungsfunktionen verwenden.

Wie Sie wissen, werden von jedem dieser Module
FIBU-Buchungssitze erstellt. Bevor Sie mit der Arbeit in der FIBU
beginnen, miissen Sie diese Buchungssitze 16schen, damit diese nicht
gebucht werden und somit Thre FIBU-Salden iiberbewerten.

Mit "Losche/Archiv FIBU-Buchungssitze" (36.23) konnen Sie diese
ungebuchten Buchungssétze 16schen. Diese Meniiauswahl sollte mit
einem Passwort gesichert werden.

Schritt 31  Verarbeitung beginnen. Sie konnen nun mit der Verarbeitung
beginnen.
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Kapitel Sieben - Liquiditdtssteuerung

Einfiihrung

Mit dem MFG/PRO-Liquiditdtssteuerungsmodul konnen Sie
Kassenzugiinge und -abgdnge aufzeichnen und prognostizieren. In
diesem Kapitel werden diese Funktionen und deren Verwendung
erldutert.

Die Liquiditditssteuerung besteht aus zwei Funktionsgruppen:
Kassenbuch und Cash-Flow. Das Kassenbuch wird zur Aufzeichnung
von Kassenauszahlungen und -eingdngen (vornehmlich elektronische
Transfers) aus Bankausziigen verwendet. Der Cash-Flow wird fiir
Prognosen zu den Auswirkungen von Mittelherkiinfien und
-verwendungen auf die Verfiigbarkeit von Mitteln angewendet.

Dieses Kapitel ist dhnlich strukturiert. Im Abschnitt "Kassenbuch” wird
erldutert, wie verschiedene Arten von Buchungssitzen aufgezeichnet
werden. Im Abschnitt "Cash-Flow" werden die Elemente der "Liste
Cash-Flow Projektion" vorgestellt und verschiedene Arten der
kundengerechten Anpassung und Verwendung der Listenausgabe
betrachtet. In beiden Abschnitten werden auch spezielle Themen wie
Fremdwdhrungsverarbeitung beriicksichtigt.
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Liquiditdtssteuerung

Quality Products Corp. : test3

Imfmenu 31. Liquiditadtssteuerung 04/06);;]
1. Pflege Cash-Flow — ungeplant 13. Pflege Kassenbuch
Z. fibfrage Cash-Flow - ungeplant 14. Druck Kassenbericht/Konto
3. Liste Cash-Flow - ungeplant 15.
4. 16.
5. Pflege Zahlungstermin 17.
6. 18.
2. 19.
8. Liste Cash-Flow Projektion 20.
9. 21.
10. 22.
11. 23.
12. - 24. Param-Datei Liquiditatssteuerung

Bitte wdhlen Sie eine Funktion. <F4> oder <ENTER> = Ende. [N I

Enter data or press PF4 to end.

Fig. 7-1 Menii Liquidititssteuerung

Das Kapitel beginnt mit einem kurzen Uberblick iiber die
Liquidititssteuerung fiir Leser wie zum Beispiel der Systemverwalter.
Normalerweise ist der Rechnungspriifer der Firma oder ein anderer
Buchhalter fiir die Liquidititssteuerung verantwortlich. Sind Sie also
bereits mit der Buchhaltung vertraut, konnen Sie dieses Thema
tiberspringen.

Kapitelinhalt
O Die Grundiagen
O Liquidititssteuerung Verarbeitungs-Ablauf
O verwendung Kassenbuch
O Verwendung Cash-Flow
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Die Grundlagen

Liquidititssteuerung

Die Grundlagen

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Buchhalter tiberwachen den Cash-Flow zur Vermeidung von
Liquiditatsengpéssen oder -liberschiissen. Sind unzureichende
Barmittel vorhanden, kann die Firma eventuell ihre Glaubiger nicht
piinktlich bezahlen oder Gehaltszahlungen nicht leisten, und die
Einschitzung der Kreditfahigkeit der Firma kann darunter leiden.
Sind umgekehrt zu viele Barmittel vorhanden, kann dies auf eine
nicht angemessene Investition der Mittel hinweisen.

Das Liquiditétssteuerungsmodul in MFG/PRO wurde entwickelt, um
eine verbesserte Transparenz der Liquiditit kombiniert mit einer
erhhten Kontrolle Thres Kassensaldos zu ermdglichen.

Kassenbuch. Mit dem Kassenbuch kdnnen Firmen vollstdndige
Datensédtze der Kassenzugénge und -abgange verhalten. Es wird
vornehmlich in Umgebungen mit elektronischen Transfers als
ibliche Zahlungsform verwendet.

Gehen Zahlungen in Form von gedruckten Schecks ein oder aus,
wird jede Zahlung direkt in MFG/PRO aufgezeichnet. Im System
wird eine Reihe von System-Datensitzen automatisch mit diesen
Informationen aktualisiert, einschlieBlich Lieferanten- und
Kundensalden und das FIBU-Kassenkonto.

In vielen Lindern erfolgt der Zahlungsverkehr jedoch elektronisch
anstatt mit gedruckten Schecks. Da elektronische Transfers eher von
der Bank und nicht von der Rechnungswesensabteilung der Firma
abgewickelt werden, ist hier zur Aktualisierung der
System-Datensétze eine andere Form der Zahlungsaufzeichnung
erforderlich.
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In MFG/PRO erfolgt dies durch die Pflege von Bankausziigen in
einem Online-Kassenbuch. Sendet die Bank, haufig taglich, einen
Auszug, werden Zahlungen und andere Betrige (wie
Bearbeitungsgebiihren oder Zinsen) im Kassenbuch aufgezeichnet.
Die System-Datensétze werden mit den Informationen des Auszugs
genauso aktualisiert wie mit anderen Zahlungen.

Cash-Flow. Der Cash-Flow wird zur Prognostizierung zukiinftiger
Liquiditat auf der Grundlage der erwarteten Mittelherkunft (Vertrieb,
Debitoren, Kundendienst und ungeplanter Cash-Flow) und
Mittelverwendung (Einkauf, Kreditoren und ungeplanter Cash-Flow)
verwendet. Diese Funktion kann verwendet werden zur:



Liquidititssteuerung Die Grundlagen

O Berechnung der fiir kurzfristige Investitionen verfiigbaren Mittel.

[0 Bestimmung der Notwendigkeit einer Kreditaufnahme zur
Expansion der Firma oder fiir andere Aktivitéiten.

[J Vorausplanung der Auswirkungen von Wahrungsschwankungen
durch Projektion der Mittelherkunft und -verwendung in
bestimmten Wahrungen.

Mittelherkiinfte:

o Debitoren

e Kundenauftrage

e Kundendienst

e Diverse ungeplante

Herkinfte
(z.B. Steuerriick-
zahlungen)
Mittelverwendungen:
e Kreditoren
o Einkaufsbestellungen
e Diverse ungeplante
Verwendungen
(z.B. Gehaltsab-
rechnung)
Fig.7-2 Cash-Flow

Zur Schitzung (oder Projektion) von Cash-Flow wird die
Mittelverwendung von der Mittelherkunft subtrahiert. In MFG/PRO
liefert die "Liste Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8) detaillierte
Informationen zur Mittelherkunft und -verwendung und kann zur
Vorhersage und Erlduterung von Anderungen der Firmenliquiditit
verwendet werden. Diese Liste umfafit verschiedene
Filligkeitsoptionen und ermdglicht es, optional bestimmte
Mittelherkunft oder -verwendung in die Vorausplanung
einzuschlieBen oder aus ihr auszuschlieBen.
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Liquiditatssteuerung Verarbeitungs-Ablauf Liquiditidtssteuerung

Liquiditatssteuerung Verarbeitungs-Ablauf

Vor der Verwendung der Kassenbuch- oder der
Cash-Flow-Funkionen missen alle Verarbeitungen, die
System-Datensdtze zu Mittelherkiinften oder -verwendungen
aktualisieren, beendet sein. Dies umfafit:

Verarbeitung eingehender und ausgehender Zahlungen.
Rechnungserstellung fiir Versand und Ausfiihrung von
"Verbuchen Rechnung" (Menii 7.16).

Eingabe von Einkaufsbestellungen.

Wareneingang von Einkaufsbestellungen.

Freigabe von Kundendienst-Vertrdgen zur Fakturierung.

adOo OO

Mit dem nachfolgenden Beispiel wird erldutert, wie wichtig der
Abschlul} der Modulverarbeitung ist. Ein Kundenauftrag wird
versandt und in Rechnung gestellt. Werden die
Liquiditatssteuerungsfunktionen vor dem Verbuchen der Rechnung
in den Debitoren (Menii 7.16) ausgefiihrt, wird der Rechnungsbetrag
in der "Liste Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8) als Kundenauftrag
anstatt als Debitoren aufgefiihrt. Weiterhin, hat der Kunde die
Zahlung fiir die Rechnung bereits geleistet, kann diese im
Kassenbuch nicht zugewiesen werden (Zahlungen kénnen nur
verbuchten Rechnungen zugewiesen werden).

Im Kassenbuch gibt es nur zwei Verarbeitungsschritte. Zuerst wird
der Bankauszug in "Pflege Kassenbuch" (Menii 31.13)

aufgezeichnet. Dann wird zur Uberpriifung der Ubereinstimmung des
System- und des Auszug-Kontosaldos der Kassenbericht/Konto
gedruckt (Menii 31.14). Werden Kassenbuch und Cash-Flow
verwendet, sollten die Kassenbuch-Funktionen zuerst ausgefiihrt
werden.
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Liquiditdtssteuerung

Liquiditatssteuerung Verarbeitungs-Ablauf

7-6

Auszug im Kassen-§ Kassenbericht g
buch aufz drucken &

Fig.7-3 Kassenbuch-Verarbeitungs-Ablauf

Vor der Ausfiihrung der Cash-Flow-Funktionen miissen die
Buchungssitze im FIBU-Modul verbucht werden (Menii 25.13.7).
Dadurch werden das FIBU-Kassenkonto und andere
System-Datensétze aktualisiert.

Das Ziel der Cash-Flow-Verarbeitung ist die Erstellung der "Liste
Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8), in der erwartete Mittelherkiinfte
und -verwendungen dargestellt werden. Vor dem Druck dieser Liste
sollten Sie jedoch manuell Betrige fiir ungeplante Mittelherkiinfte
und -verwendungen schitzen und aufzeichnen. Beispiele hierfiir sind
geplante Gehaltsabrechnungsaufwendungen, Kapitalertrige und
Steuerriickzahlungen. Da die Betrége fiir diese Mittelherkiinfte und
-verwendungen nicht von Verkaufs- und Einkaufstransaktionen
abgeleitet werden, konnen diese nicht anhand von im System
bestehenden Informationen vorausgeplant werden.

Ein weiterer vor der Ausfiihrung der "Liste Cash-Flow Projektion"
durchzufiihrender Schritt ist das Hinzufiigen oder Andern des
erwarteten Zahl-Termins fiir bestimmte Transaktionen. Dies ist der
Termin, an dem Sie voraussichtlich eine Zahlung erhalten oder
leisten. Dieser kann sich vom Filligkeits-Datum der Rechnung
unterscheiden. Mit erwarteten Terminen konnen Cash-Flow
Projektionen und Félligkeitslisten genauer ausfallen, da diese einen
besseren Hinweis dafiir liefern, wann Mittel tatséchlich eingehen
oder gezahlt werden.

Die "Liste Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8) wird hiufig
wochentlich gedruckt, auch wenn sie jederzeit gedruckt werden kann,
wenn dies zur Uberpriifung, ob genug Barmittel fiir einen bestimmten
Zweck vorhanden sind, erforderlich ist. Zusdtzlich zur Anzeige von
Mittelherkiinften und -verwendungen wird eine Nettosumme
berechnet. Ubersteigt der Wert der Mittelherkiinfte den Wert der
Mittelverwendungen, ist die Summe positiv. Ubersteigen die
Mittelverwendungen die Mittelherkiinfte, ist der Wert
selbstverstindlich negativ. In dieser Liste werden abhingig von den
ausgewdéhlten Optionen verschiedene Informationen angezeigt. Diese
werden spéter in diesem Kapitel erldutert.
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Liquiditatssteuerung Verarbeitungs-Ablauf Liquiditdtssteuerung

“Buchungstibemahme ;
Subsystem” in der  [;

..... FIBU ausfithren 1
Diverse ungeplante E “Liste Cash-Flow |
Mittelverwendungen/ £ Projektion”
Herkiinfte aufzeichnenE drucken :

Zahl-Termine
tberpriifen

Fig.7-4 Cash-Flow Verarbeitungs-Ablauf
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Kassenbuch

Verwendung Kassenbuch

Aufzeichnung Das Kassenbuch wurde in erster Linie fiir Kunden entwickelt, die
von ihre Zahlungen mit Wechseln und elektronischen Transfers
Bankausziigen abwickeln. Die Banken geben Ausziige aus, in denen diese

Aktivititen regelmaBig aufgefiihrt werden, oft tiglich.

Mit dem Kassenbuch kdnnen Sie Thre Bankausziige im System
pflegen. Erhalten Sie einen Bankauszug, zeichnen Sie eingehende
und ausgehende Zahlungen in "Pflege Kassenbuch" (Menii 31.13)
auf, wo:

[J Ausgehende Zahlungen immer noch im Modul "Kreditoren"
ausgewdhlt und verarbeitet werden, doch sie werden hier
abgestimmt anstatt in Kreditoren.

0] Eingehende Zahlungen eingegeben und gleichzeitig in einem der
"Pflege Zahlung" (Debitoren) (Menii 27.6.4) dhnlichen Verfahren
offenen Debitoren-Betrdgen zugeordnet werden.

[ Ungeplante Mittel-Transaktionen, die nicht im Zusammenhang
mit Debitoren oder Kreditoren stehen (wie Bankgebiihren oder
Uberweisungsgebiihren) direkt aufgezeichnet werden kénnen.
Mit dem Datensatz werden FIBU-Kassensalden wie ein
FIBU-Standard-Buchungssatz aktualisiert (Typ JL).

Bank Datum Pflege Kassenbuch |
Jahr
Auszug # - Pflege Kreditoren-

$ Typ'P Scheck-Stornierung

$E

$E wpyn _ Pflege Kreditoren

SchluBaldo $ § Typ R o Zah|ung
Bank Statement Tvo "G* .| Pflege FIBU-Standard-
yp o Buchungssatz
Kontrollsumme verglichen mit
eingegebenen Auszugsbetrédgen
i
Unausgeglichen

Fig.7-5 Kassenbuch-Schnittstelle fiir anderen Funktionen
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Verwendung Kassenbuch Liquiditdtssteuerung

Batch-Nummer. Batch-Nummern werden zur Identifizierung einer
Buchungsgruppe in einem Auszug verwendet. Bei jedem Aufruf des
Kassenbuchs werden Sie zur Eingabe der Bank-K ennziffer, des
Jahres und der Auszugnummer aufgefordert. Dies ist dann die
Batch-Nummer fiir alle erstellten Kreditoren-, Debitoren- und
FIBU-Buchungssitze. Die meisten Benutzer geben den Monat und
den Tag als Auszugnummer ein. Das Auszugsdatum ist der
Giiltigkeitstermin fiir alle erstellten FIBU-Buchungssiitze.

cmbknt.p e 31.13 Pflege Kassenbuch 04,1393
Bank: AR Jahr: 1992 Auszug : 0619
US Bank Account #8293-01 8293-01 usp
Status: (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datum: 06-19/92
Buch-Saldo: 5,000,000.00 Kontostand: 5,000,440.00
Ktr1-Summe: Sunme :

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Meni 7-Rick 8-Losch 9-VUor 10-Nchs

Fig.7-6 Pflege Kassenbuch

Status. Bei der Auszugseingabe ist das Statusfeld normalerweise
"nicht definiert" oder <leer>. Kehren Sie zu diesem Bildschirm zur
Korrektur eines unausgeglichenen Auszugs zuriick, erhilt der
Datensatz die Status-Kennziffer [UB]. Hat ein Auszug den Status
geschlossen, kann er nicht mehr geindert werden. Erstellen Sie
einen Auszug-Datensatz, ohne Daten einzugeben, wird die
Batch-Nummer vom System als unbenutzt (NU) betrachtet.
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Kontrollsummen. Kontrollsummen werden im Kassenbuch zur
Uberpriifung der Dateneingabe verwendet. Der Buch-Saldo ist
standardméBig der Saldo des FIBU-Kassenkontos fiir die
Bank-Kennziffer. Sie geben dann den im Bankauszug gedruckten
Kontostand ein. Die Batch-Kontrollsumme ist standardméBig die
Differenz zwischen dem Buch-Saldo und dem Kontostand. Sind im
Bankauszug weniger Mittel ausgewiesen, als in Ihren Biichern zu
diesem Tag, (z.B. Sie haben mehr Zahlungen geleistet als erhalten)
ist die Batch-Kontrollsumme negativ.
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Kassenbuch

In MFG/PRO werden im Kassenbuch zwei Sitze Kontrollsummen
gepflegt. Erstens, geben Sie Debitoren-Zahlungen ein, stornieren Sie
Kreditoren-Schecks und verarbeiten Sie ungeplante
Mittel-Transaktionen, wird im System eine ausgefiihrte
Kontrollsumme gepflegt. Verlassen Sie alle Buchungssitze, wird
diese Kontrollsumme mit der im Kassenbuch-Positions-Bildschirm
eingegebenen Batch-Summe abgeglichen. Stimmen die Summen
nicht liberein, wird die Auszug-Position geléscht. Zweitens, im
System wird eine Kontrollsumme aller Buchungen im Auszug
gepflegt. Verlassen Sie "Pflege Kassenbuch", wird diese Summe mit
der Batch-Kontrollsumme fiir den Auszug verglichen. Der Auszug
kann erst geschlossen werden, wenn diese zwei Summen
iibereinstimmen.

Stimmen die Summen nicht tiberein, erhilt der Auszug den
Parameter "unausgeglichen" (Status UB). Auch wenn der Status der
Debitoren-, Kreditoren- oder FIBU-Buchungssétze davon nicht
beeinflufit wird, sollten unausgeglichene Ausziige tiberpriift und
korrigiert werden. Bis zu diesem Zeitpunkt erhalten sie im
Kassenbericht (Menii 31.14) den Parameter "unausgeglichen".

In der unteren Hélfte des Bildschirms geben Sie einzelne Positionen
des Bankauszugs ein. Nach der Eingabe der Position hiingt es von der
Art der aufgezeichneten Buchung ab, welcher Bildschirm erscheint.
Die Verarbeitung von Zahlungen in anderen Wahrungen als der
System-Hauptwéhrung wird spéter in diesem Kapitel erldutert.

Nachfolgender Muster-Bankauszug enthélt drei Buchungen.

Ausgehende Position 1 ist eine Kreditoren-Zahlung in Héhe von DM 550,00,

Zahlungen Schecknummer 000005, die abgestimmt wird. Einkaufs-
Verbindlichkeiten werden als negative Zahlen eingegeben. Somit
wird der Betrag als -550,00 aufgezeichnet.
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Verwendung Kassenbuch

Liquiditdtssteuerung

cmbknt.p e 31.13 Pflege Kassenbuch 05,06/93
Bank: GM Jahr: 1993 Auszug : 0018
Dresdner Bank DM
Status: (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datun: 05/06/93
Buch-Saldo: 1,000.00 Kontostand: 1,440.00
Ktri-Summe: 440.00 Summe :
Pos A Betrag Wah  Wahrungsbetrag Wechselk
1§ T

euanlage eines Datensatzes.
ogliche Eingaben: (P)Kreditoren, (R)Debitoren oder (GIFIBU.
Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Ldsch 11-Sp

Insert

Fig. 7-7 Pflege Kassenbuch

Die Option "Mehrfach-Eingabe" wird zur Aufzeichnung einer

Scheckreihe verwendet. Geben Sie die Schecknummer (000005) ein,

werden die ibrigen Informationen angezeigt. Sie konnen das
Standard-Verrechnungs-Datum und den Zahlungsbetrag
tiberschreiben. Nach der Eingabe der Buchung stimmen die
Kontrollsummen iiberein (DM 550,00).

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

cmbknt.p e 31.13 Pflege Kassenbuch 05,06,93
Batch: 93GM0O018 Bank: GM Ktrl-Summe: 550.00
Mehrf .Eing.: nein FIBU Dat: 05/06,93 Sumne: 550.00
Scheck A Status Datum Lief Name Verrech Betrag
000005 A 05/06,93 50000001 Buchhandlung Schm 05,0693 550.00
.

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig. 7-8
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Kassenbuch

Eingehende Position 2 ist eine Debitoren-Zahlung in Héhe von DM 1.000,00 fiir
Zahlungen Rechnung #1000050, Lieferant 01000004. Debitoren werden als
positive Betrige aufgezeichnet.

cmbknt.p e 31.13 Pflege Kassenbuch 05/06/93
Bank: GM Jahr: 1993 Auszug : 0018
Dresdner Bank DM
Status: (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datum: 05/06/93
Buch-Saldo: 1,000.00 Kontostand: 1,440.00Q
Ktri-Sumne: 440.00 Summe : -550.00
Pos A Betrag Wah  Wahrungsbetrag Wechselk
1 P -556.00 DM
] 1000.00

euanlage eines Datensatzes.
ogliche Eingaben: (P)Kreditoren, (R)Debitoren oder (G)FIBU.
Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Sp Insert

Fig. 7-9

Die Funktionsweise der anderen Bildschirme entspricht der
Funktionsweise von "Pflege Zahlung" (Menii 27.6.4) im Modul
"Debitoren". In MFG/PRO wird die Schecknummer fiir die interne
Verfolgung verwendet. Das Hinweisfeld kann zur Aufzeichnung der
Kundenzahlungsnummer verwendet werden. Sie miissen eine
Rechnungsadressen-Kennziffer eingeben (steht diese nicht im
Auszug, kann vom Rechnungsadressenfeld auf ein Hilfefenster
zugegriffen werden).
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Verwendung Kassenbuch

Liquiditdtssteuerung

cmbknt.p k 31.13 Pflege Kassenbuch 05,06,93
Batch: 93GM0O018 Kontroll: 1,000.00 Summe: 0.00
Scheck: 1006651 Rech-Adr: 01000084 Henninger Brauerei
Schecksumme: 1,000.00 Summe: 0.00 Art: P
Datum: 05,0693 Batch: 93GM0018
FIBU-Dat: 05/06,93
Wahrung: DM Konto: 1045
Bank: GM Dresdner Bank Rabatt-Kto: EEIQ ||
Hinweis: Mandant: pleje]y)
Auto.Buch.: nein

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menu ?-Riick 8-Lasch 11-Sp

Fig.7-10

Zahlungen kdnnen als nicht zugeordnet aufgezeichnet werden (z.B.
Vorauszahlungen) oder einer Rechnung, Soll/Haben-Belegen, einem

Wechsel oder Verzugszinsen (Referenzfeld) zugeordnet werden.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

00
Sind Betrage zugeordnet, werden diese in der Mitte des Bildschirms §
angezeigt. Wieder stimmt am Ende dieses Eintrags die o
Buchungssumme mit der Batch-Summe {iberein (DM 1,000.00). Q
a
‘S
cmbknt.p k 31.13 Pflege Kassenbuch 05,0693 k=]
o
Scheck: 1000051 Schecksumme: 1,000.60 Summe: 0.00 =
Rech-Adr: 01600004 Henninger Brauerei Unbezahlt: 1,000.00 =
-
Referenz A N/U Ref Fall Saldo Gebucht Betrag
Ref A Konto St Zu buchen Barbetrag Skontobetrag
1000050 1 1200 1,000.00
Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp
Fig.7-11
7-13



Liquidititssteuerung Verwendung Kassenbuch

7-14

Ungeplante
Betrige

Position 3 ist eine Bankbearbeitungsgebiihr in Hohe von DM 10,00
fiir FIBU-Konto 8500.

cmbkmt .p k 31.13 Pflege Kassenbuch 05,0693
Bank: GM Jahr: 1993 Auszug : 0018
Dresdner Bank DM
Status: (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datum: 05,/06,93
Buch-Saldo: 1,000.00 Kontostand: 1,440.00
Ktrl-Summe: 440.00 Summe: 450.00
Pos A Betrag Wah  Wahrungsbetrag Wechselk
i P -550.00 DM
2 R 1,000.00 DM
3 3 MUK

euanlage eines Datensatzes.
ogliche Eingaben: (P)Kreditoren, (R)Debitoren oder (G)FIBU.
Fl-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Sp Insert

Fig. 7-12

Es wird automatisch eine Referenznummer fiir die FIBU-Verfolgung
zugewiesen. Im Positionseingabebildschirm werden Sie zur Eingabe
des FIBU-Kontos, Unterkontos und der Kostenstelle aufgefordert.
Die letzten beiden Eingaben sind optional.

cmbknt.p d 31.13 Pflege Kassenbuch 085/06,93
Primary Entity
Buchungs-Nr: JL930506000002 fArt: JL FIBU-Dat: 05/06,93 Period: 5,/1993

Wahrung: DM Kontroll: 16.06 DM Summe: 0.00
Pos Konto Projekt Mand Bezeichnung Betrag Wah
i 1000 0.00 DM

ONTEN- INFORMAT ION
Konto: §
Unterkonto:

Kostenst: [

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Sp

Fig. 7-13
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Verwendung Kassenbuch Liquiditdtssteuerung

Der Name des Kontos 8500, "Bankgebiihren", wird unten links
angezeigt. Wieder stimmen die Kontrollsumme und die
Batch-Summe nach der Aufzeichnung der Buchung tiberein.

Fiir das Kassenkonto muf} keine Journal-Position eingegeben werden.
Die Gegenbuchung fiir das Kassenkonto fiir die Bank wird
automatisch erstellt.

cmbknt.p d 31.13 Pflege Kassenbuch 05,0693
Primary Entity
Buchungs-Nr: JL930506000002 Art: JL FIBU-Dat: 05,0693 Period: 5,1993

Wahrung: DM Kontroll: 10.00 DM  Summe: 10.00
Pos Konto Projekt Mand Bezeichnung Betrag Wah
1 8500 1006 Gebuehr 16.006 DM
1000

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig. 7-14
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Kassenbuch

7-16

SchlieBen des
Auszugs

Fremdwihrungs
verarbeitung

Alle Buchungen dieses Muster-Auszugs sind nun eingegeben und die
Auszug-Batch-Summe stimmt mit der Auszug-Kontrollsumme
tiberein. Der Auszug kann nun geschlossen werden.

cmbknt.p d 31.13 Pflege Kassenbuch 05/06/93
Bank: GM Jahr: 1993 Auszug : 0018
Dresdner Bank DM
Status: (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datumn: 65/06/93
Buch-Saldo: 1,000.00 Kontostand: 1,440.00
Ktri-Sumne: 440.00 Summe: 440.00
Pos A Betrag Wih  Wahrungsbetrag Wechselk
i P -550.00 DM
2 R 1,000.06 DM
3 G -10.00
4

[Status wird auf "Abgeschlossen” gesetzt

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S5-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig.7-15

Der Auszug wird oft in einem getrennten Schritt geschlossen. (z.B.
ein Manager tiberpriift und bestitigt die Summen vor dem Schlieflen
des Auszugs).

Das Feld "Buch-Saldo" wird erst nach der Ausfiihrung von
"Buchungsiibernahme Subsystem" (Menii 25.13.7) zur
Aktualisierung des FIBU-Kassenkontos aktualisiert.

Bei Zahlungen in anderen Wiahrungen als der System-Hauptwéihrung
zeichnen Sie im Kassenbuch-Positions-Bildschirm zuerst die
Wihrung und dann den Nicht-Hauptwihrungsbetrag auf.

Die System-Hauptwédhrung wird zum Vergleich der Batch-Summe
der Auszug-Positionen mit der Auszug-Kontrollsumme verwendet. In
jedem Buchungssatz wird jedoch die Buchungssatzwahrung zum
Vergleich der Buchungssatz-Batch-Summe mit der
Auszug-Kontrollsumme verwendet.
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Verwendung Kassenbuch Liquiditdtssteuerung

Sie erhalten zum Beispiel FFR 4.000,00, und IThre
System-Hauptwihrung ist DM. Zeichnen Sie die Forderung als
Kassenbuch-Positionsartikel auf, spezifizieren Sie die Wihrung mit
FFR. Der Wechselkurs wird durch Teilen des
Nicht-Hauptwahrungsbetrags durch den Hauptwihrungsbetrag
errechnet (in diesem Fall FFR 4.000,00 durch DM 500.00).

cmbknt.p e 31.13 Pflege Kassenbuch 05,0793
Bank: GM Jahr: 1993 fuszug : 0010
Dresdner Bank DM
Status: NU (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datum: 65,07,/93
Buch-Saldo: 5,000,000.600 Kontostand: 5,000,500.00
Ktrl-Sumne: 500.00 Summe: 0.00
Pos A Betrag Wah  Wahrungsbetrag Wechselk
1 R 500.00 FFR
Enter data or press PF4 to end. Insert
Fig.7-16

Zeichnen Sie die Zahlung auf, werden die Kontrollsummen in FFR
ausgedriickt. Weiterhin werden Sie zur Eingabe des FIBU-Kontos fiir
die Aufzeichnung von Kurs-Gewinnen und -Verlusten aufgefordert.
Ansonsten entspricht die Verarbeitung der Verarbeitung in der
Hauptwihrung.
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Kassenbuch

7-18

cmbkmt.p k 31.13 Pflege Kassenbuch 05,07/93
Batch: 936M0010 Kontroll: 4,000.00 Summe: 0.00
Scheck: 1000652 Rech-Adr: 01600004 Henninger Brauerei
Schecksumme: 4,000.00 Summe: 6.00 firt: P
Datum: 05,07/93 Batch: 93GM0010
FIBU-Dat: 05,0?,/93
Wahrung: FFR Konto: 1645
Bank: GM Dresdner Bank Rabatt-Kto: 3910
Hinweis:
futo.Buch.: nein Wechselk: 8.00000
Kto Gew/Verl: J

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Entf 6-Menii ?-Riick 8-Ldsch 11-Sp

Fig. 7-17

Kehren Sie zum Haupt-Kassenbuch-Bildschirm zuriick, werden die
Kontrollsummen fiir die Auszugspositionen in DM tiberpriift.

cmbkmt.p k 31.13 Pflege Kassenbuch 05,0?,93

Bank: GM Jahr: 1993 fuszug : 0010

Dresdner Bank DM
Status: NU (NU =unbenutzt,UB =unausgeglich,C =abgeschl)
Datum: 05,0793

Buch-Saldo: 5,000,000.00 Kontostand: 5,000,500.00
Ktrl-Summe: 500.00 Summe : 500.00
Pos A Betrag Wah  Wahrungsbetrag Wechselk
i R 500.00 FFR 4,000.00 8.00000
2

[Status wird auf “"Abgeschlossen” gesetzt

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende S5-Menii ?-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig.7-18
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Verwendung Kassenbuch Liquidititssteuerung

Kassenbericht Dieser Bericht wird haufig als Kassenbuch-Buchungs-Protokoll

drucken ausgefiihrt. Er kann auch vor dem Schlieen von Ausziigen {iberpriift
werden. Der Auszug mufl vor dem Druck des Kassenberichts nicht
geschlossen werden.

Im Kassenbericht werden der Auszugsstatus, die einzelnen
Auszugspositionen, Soll und Haben des Kassenkontos und alle dem
Buchungssatz zugeordneten Referenznummern aufgelistet (z.B.
Schecknummer, FIBU-Buchungssatznummer).
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Cash-Flow

Verwendung Cash-Flow

Aufzeichnung Vor der Ausfiihrung der "Liste Cash-Flow Projektion", werden

ungeplanter ungeplante Mittelherkiinfte und -verwendungen in "Pflege
Mittelherkiinfte/  Cash-Flow - ungeplant" (Menii 31.8) aufgezeichnet.
verwendungen

Ungeplante Mittelherkiinfte umfassen Bankzinsen,
Steuerriickzahlungen und Firmen-Kreditaufnahmen. Diese werden
zum Typ "Herkunft" gezahlt. Ungeplante Mittelverwendungen
umfassen Punkte wie erwartete Gehaltsabrechnungsaufwendungen je
Periode oder monatliche Umsatzsteuerbetrdge. Diese werden zum
Typ "Verwendung" gezihlt.

cmcfmmt.p a 31.1 Pflege Cash-Flow - ungeplant 04,0693

Cash-Flou-Nr: firt: Herk

Referenz: Ausstehender Btrg: 0.00
Bezeichnung: caixa geral

Fall-Dat: 09,15,92
Zahl-Termin: 09,15/,92
Lzt Fallig-Dat:

Mandant: 1000
Bank: AA  US Bank Account #8293-01

Wahrung: USD
Wechselk: 1.00000 Erfass-Datum: 09,1492
Lzt And: 04/05/93 Von: cxp

Fi-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Riick 8-Losch 9-Uor 10-Nchs

Fig. 7-19 Pflege Cash-Flow - ungeplant

In MFG/PRO ké&nnen Sie zwischen dem Mittleren-Falligkeits-Datum
und dem Zahl-Termin unterscheiden, auch wenn diese oft gleich sind.
Das Filligkeits-Datum gibt an, wann eine Zahlung eigentlich
eingehen oder ausgehen soll, und der Zahl-Termin gibt an, wann die
Zahlung wahrscheinlich eingeht oder ausgeht. Aktualisieren Sie das
Filligkeits-Datum, wird weiterhin das vorherige Filligkeits-Datum
als letztes Falligkeits-Datum angezeigt. Im Bildschirm wird auch das
Datum, an dem der Datensatz urspriinglich eingegeben wurde, und
das Datum und die Benutzer-Kennziffer fiir die letzte Anderung
angezeigt.
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Verwendung Cash-Flow - Liquiditdtssteuerung

Verwenden Sie das MFG/PRO Fremdwihrungsmodul, konnen Sie
ungeplantem Cash-Flow in Nicht-Hauptwahrungen die Wéihrung und
den Wechselkurs zuweisen. Der Wechselkurs ist standardmiBig der
giiltige Kurs fiir das Systemdatum (Menii 26.1). Ungeplanter
Cash-Flow in Nicht-Hauptwahrungen erscheint nur in der "Liste
Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8), wenn die Wihrung im
Bericht-Optionsbildschirm ausgewahit ist.

Hinzufiigen/ Wie bereits erwahnt, kann in MFG/PRO bestimmten

Andern von Mittelherkiinften und -verwendungen ein Zahl-Termin zugeordnet

Zahl-Terminen werden. In Cash-Flow Projektionen kann dieser Termin fiir
Filligkeits-Berechnungen verwendet werden. Der Zahl-Termin kann
zugewiesen werden zu:

Kreditoren-Belegen (Menii 28.1).

Debitoren Soll/Haben-Belegen (Menti 27.1).
Debitorenbonitéits-Uberpriifung/Aktualisierung (Menii 27.10).
Ungeplanten Cash-Flow-Eintrigen in der Liquidité4tssteuerung
(Menii 31.1).

ooaa

Zur Erleichterung bietet MFG/PRO im Liquiditétssteuerungsmodul
auch eine Funktion zum Hinzufiigen oder Andern von Zahl-Terminen
fur alle obengenannten Punkte (Menii 31.5). In den nachfolgenden
Beispielen sind die Griinde fiir das Hinzufiigen oder Andern von
Zahl-Terminen erldutert:

[J Das offizielle Filligkeits-Datum einer Rechnung ist der 10. Mai,
doch heute ist der 20. Mai, und der Kunde hat immer noch nicht
gezahlt. Aufgrund seiner Zahlungsgeschichte wissen Sie, daB die
Zahlung wahrscheinlich nicht vor dem 1. Juni eingehen wird.
Geben Sie als Zahl-Termin den 1. Juni ein, wird dieser Betrag in
der "Liste Cash-Flow Projektion" in der entsprechenden
Zeitperiode eingetragen.
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[0 Zur Verringerung der Steuerlast fiir dieses Jahr méchten Sie
einige im néchsten Jahr fillige Belege zahlen. Zur genauen
Wiedergabe des Termins, an dem die Belege gezahlt werden,
konnen Sie Zahl-Termine fiir dieses Jahr eingeben.

[] Mit der Funktion "Anzeige/Aktual. Debi-Bonitit" (Menii 27.10)
konnen Sie den Zahl-Termin auf der Grundlage der
Zahlungsabsichten des Kunden aktualisieren.
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Liquiditdtssteuerung Verwendung Cash-Flow
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Liste
Cash-Flow
Projektion

Die Zahl-Termine sind optional. Verwenden Sie sie nicht, ist der
Zahl-Termin in allen Funktionen standardmaBig das
Falligkeits-Datum.

cmcfxnt.p a 31.5 Pflege Zahlungstermin 04/06,93

Dokumentenart: i Dok.—-Nr/Ref : Neuer Zahl-Term:

Enter data or press PF4 to end.

Fig.7-20 Pflege Zahlungstermin

Mit der "Liste Cash-Flow Projektion" (Menii 31.8) wird
prognostiziert, ob IThre Firma beziiglich bestimmter Mittelherkiinfte
oder -verwendungen in einer bestimmten Zeit-Periode einen
positiven oder negativen Cash-Flow haben wird. In der Liste wird die
Netto-Herkunft (positiver Cash-Flow) oder die Netto-Verwendung
(negativer Cash-Flow) durch Summierung der Mittelherkiinfte und
-verwendungen und anschlieBender Subtraktion der Verwendungen
von den Herkiinften bestimmt.

In der Liste stehen eine Reihe Optionen zur kundengerechten
Anpassung der Ausgabe zur Verfligung. Mit den ersten beiden
Optionen konnen Sie die Liste je Mandant und Bankbereich
ausfiihren. Spiter werden einige Punkte erldutert, die hierbei zu
beriicksichtigen sind.

Mittelherkiinfte und -verwendungen. Die
Standard-Mittelherkiinfte und -verwendungen fiir diese Liste werden
in der Parameterdatei "Liquiditétssteuerung" (Menii 31.24) gesetzt.
Diese konnen jedoch im Listen-Bildschirm tiberschrieben werden.
Fiir jede der nachfolgend aufgefiihrten Mittelherkiinfte und
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Verwendung Cash-Flow Liquiditdtssteuerung

-verwendungen konnen einzelne Buchungssitze je Periode im Detail
oder zusammengefafit aufgefiihrt werden.

Potentielle Mittelherkiinfte sind:

Kundenauftrige Kundenauftriage, Kunden-Abrufpline (fest
und geplant) und ungebuchte Rechnungen.
Kann nur fiir bestitigte Kundenauftrige
ausgefiihrt werden.

Debitoren Offene Rechnungen, Soll/Haben-Belege,
Verzugszinsen und Wechsel.

Kundendienst Zur Fakturierung freigegebene Kunden-
dienst-Vertrige (z.B. offene Rechnungen,
doch keine Betrige zukiinftiger Vertrige).

Ungeplante Steuerriickzahlungen, Mieteinnahmen,
Mittelherkiinfte Bankzinsen, Investitionen.

Potentielle Mittelverwendungen sind: 00
=’
(.
Einkaufsbestellungen Einkaufsbestellungen und Lieferanten- g
Abrufplane. Rahmenauftrige sind nicht 2
enthalten, nur die ihnen zugeordneten 8
freigegebenen Einkaufsbestellungen. S
©
3J
Kreditoren Belege. Kann nur fiir bestitigte Belege g
.. -l
ausgefiihrt werden.
Ungeplante Mittel- Gehaltsabrechnungsaufwendungen,
herkiinfte Darlehen, Investitionen, Miete, Betriebs-
kosten.

Fiir ein realistisches Gesamtbild des Cash-Flows wihlen die meisten
Firmen nur Debitoren, Kreditoren und ungeplante Mittel, da dies die
sichersten Zahlungsverpflichtungen sind. Die anderen Optionen
werden jedoch fiir folgende Aspekte verwendet:
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Liquiditdtssteuerung

Verwendung Cash-Flow

O Uberpriifung der Bestellobligos zur Bestimmung des

Mittelbedarfs.

[J Uberpriifung der Kundenauftriige zur Vorhersage der
Auswirkungen erwarteter Kundenauftragsversendungen auf die

Liquiditét.

O Uberpriifung der erwarteten Mittel aus Kundendienstrechnungen.

[J Vorausplanung der Auswirkungen von Wihrungsschwankungen.
Dies wird spater genauer erldutert.

Filligkeit Buchungssatzbetrige. Es gibt drei Optionen fiir
Filligkeit Buchungssatzbetrige: mit Durchschnitts-Verspétung,
Zahl-Termin und Buchungssatz-Zahlungsbedingung. Mit der
Filligkeit kann vorausgeplant werden, wann Kassenbetrige gezahlt
werden oder eingehen. Fiir eine Listenausfiihrung kdnnen mehrere
Optionen gewahlt werden. Jede Filligkeitsoption unterstiitzt
Buchungssitze mit Mehrfach-Filligkeits-Terminen.

Mit Durchschnitts-
Verspitung

Weist die Herkunft von Debitoren-
Mitteln auf der Grundlage der
Durchschnittszahl der Verspitungstage,
nach denen die Zahlung eingeht, einer
Zeitperiode zu. Ein Kunde, beispielsweise,
der normalerweise mit einer Verspitung
von 30 Tagen zahlt, hat eine am 10. April
fallige Rechnung offen. Es wird voraus-
geplant, daB3 diese Rechnung nicht vor
dem 10. Mai gezahlt wird.

Mit Erwart-Datum

Betrage werden einer Zeitperiode nach
Zahl-Termin anstatt nach Filligkeits-
Datum zugewiesen. Eine Rechnung ist
zum Beispiel am 10. April fallig, doch die
Zahlung wird nicht vor dem |5. April
erwartet.

7-24

Mit Zahlungs-
bedingung

Betrage werden auf der Grundlage der
Zahlungsbedingungen einer Zahlung einer
Zeitperiode zugewiesen. Eine Rechnung
ist zum Beispiel am 30. April fillig und die
Zahlungsbedingung lautet Netto 30 Tage.
Die Zahlung wird am 30. Mai erwartet.
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Verwendung Cash-Flow

Liquiditdtssteuerung

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Gegenwirtig werden vom System keine
Rabatt-Tage und -Betrige von Zahlungs-
bedingungen berechnet. Wire die
Zahlungsbedingung im obengenannten
Beispiel 2/10 30, wiirde dem 30. Mai
trotzdem der gesamte Betrag zugewiesen.

Zeitperioden. Die Cash-Flow Projektion kann in Tagen, Wochen,
Monaten oder in FIBU-Perioden ausgedriickt werden (bei
Verwendung des FIBU-Moduls). Betrdge fiir Mehrfach-Zeitperioden
konnen in jeder Spalte zusammengefafit werden (je Spalte).

Projektionen je Mandant/Bank-Kennziffer. Wie bereits
erwihnt, konnen Cash-Flow Projektionen je Mandant- oder
Bank-Kennziffer durchgefiihrt werden. Dies wird manchmal zur
Prognose von Kassensalden verwendet (z.B. zur Feststellung, ob fiir
eine unerwartete Ausgabe in einem bestimmten Konto ausreichend
Mittel vorhanden sind). Sind die einzigen fiir die Liste ausgewihlten
Mittelherkiinfte/verwendungen Debitoren, Kreditoren und
ungeplanter Cash-Flow, ist die Prognose immer giiltig.

Eine je Mandant oder Bank-Kennziffer ausgefiihrte Projektion ist
eventuell nicht 100%ig korrekt, wenn Einkaufsbestellungen oder
Kundenauftrige enthalten sind. Nachfolgend die Begriindung:

[J Ist das im Auftragskopf spezifizierte Werk dem Mandanten
zugewiesen, werden in je Mandant gedruckten Berichten
Auftrige eingeschlossen. Einzelne Positionspunkte des Aufirags
konnen jedoch verschiedenen Werken zugewiesen werden. Ist das
Werk im Kopf dem Berichts-Mandanten zugewiesen, wird von
MFG/PRO der gesamte Aufirag in die Cash-Flow Projektion
einbezogen, selbst wenn einige Punkte Werken anderer
Mandanten zugeordnet sind.
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[J Bei je Bank gedruckten Berichten werden Auftrige nicht je Bank
unterschieden. Alle Auftrige, die der Filligkeit und anderen
Kriterien entsprechen, werden einbezogen. Der Grund hierfiir ist,
daB Aufirdge erst bei der Verarbeitung der entsprechenden
Zahlungen in Kreditoren- und Debitoren-spezifischen
Bankkonten zugeordnet werden.
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Liquidititssteuerung Verwendung Cash-Flow

Fremdwihrungen. Wie bereits erwihnt, kann die Cash-Flow
Projektion zur Vorausplanung der Auswirkungen von
Wihrungsschwankungen auf die Firma verwendet werden. Ist Thre
Firmen-Hauptwéhrung zum Beispiel franzdsische Francs, wickeln
Sie jedoch Einkaufsbestellungen und Kundenauftrdge in britischen
Pfund ab, ist es ratsam, in regelméBigen Abstinden eine Cash-Flow
Projektion zur Prognostizierung des Werts der Buchungssitze in
dieser Wéhrung fiir Einkaufsbestellungen und Kundenauftrige in
britischen Pfund durchzufiihren. In dieser Projektion erscheinen nur
Buchungssitze in britischen Pfund.

Bei in der System-Hauptwihrung ausgefiihrten Cash-Flow
Projektionen, werden alle anwendbaren Nicht-Hauptwahrungsbetriage
zu dem im Buchungssatz aufgezeichneten Wechselkurs in die
System-Hauptwdhrung umgerechnet. (Normalerweise ist dies der
Wechselkurs am FIBU-Giiltigkeitstermin des Buchungssatzes, es sei
denn, es wurde ein Devisenkassakurs eingegeben.) Im
voranstehenden Beispiel wiirden alle Buchungssitze in britischen
Pfund zum Buchungssatz-Wechselkurs in franzosische Francs
umgerechnet (oder konvertiert).

cmpcfrp.p g 31.8 Liste Cash-Flouw Projektion ' 04,0693
Mandant : B.:
Bank: B.:

Einschl.Geldmittel: ja Druck Detail: ja
Einschl.Debitoren: ja Druck Detail: ja

Einschl. KA: nein Druck Detail: ja Nur bestatigte Ka: J
Einschl.Kundendienst: nein Druck Detail: ja
Einschl .Kreditoren: nein Druck Detail: ja Nur bestatigte Belege: J

Einschl. EB: ja Druck Detail: ja

Mit Drch. Verspatung: nein Giilltig ab: 04,06,93
Mit Erwvart-Dat: ja D/AUM/P: U
Mit Zahlungsbedingung: nein Pro Spalte: 1
Wahrung: Base
Runden auf nachste Tausend: nein

Ausgabe:
Stapel-Knz:

Fl-fusf 2-Hilf 3-Einf 4-End 6-Menii ?-Rick 8-Lasch 9-Vor 10-Nchs

Fig. 7-21 Optionen Liste Cash-Flow Projektion

Anmerkung  Im Gegensatz zu vielen anderen Berichten in MFG/PRO kénnen
Sie das Wahrungsfeld zum Druck der Cash-Flow Projektion fiir
einen Wihrungsbereich nicht leer belassen.
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Kapitel Acht - Implementierung der
Liquiditatssteuerung

Einfithrung

Bevor Sie mit dem Implementierungsprozefs beginnen, sollten Sie sich
mit den wichtigsten Konzepten der Verarbeitung Liquiditdtssteuerung
vertraut machen. Entwickeln Sie dann Richtlinien und Verfahren fiir
die tiglichen Arbeitsginge. Haben Sie einmal tiber die Funktionsweise
entschieden, kénnen Sie die Parameterdatei konfigurieren.
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Implementierung der Liquidititssteuerung Zusammenfassung

Zusammenfassung

Voraussetzungen
Einkauf * Alle Funktionen.

Kundenauftrage/ Alle Funktionen.
Rechnungen *

Kundendienst *  Fakturierung Kundendienst-Vertrag.

FIBU Konten-, Unterkonten-, Kostenstellen-
Kennziffern; Mandanten.

Fremd- Bank- und Wihrungs-Kennziffern, Wechselkurse.
wiahrungen *

Debitoren Alle Funktionen.
Kreditoren Alle Funktionen.

Systempflege Drucker.

Konzepte
Schritt | Konzepte Liquidititssteuerung iiberpriifen
Schritt 2 Richtlinien und Verfahren festlegen
Daten
Schritt 3 Parameterdatei Liquidititssteuerung definieren
Schritt 4 Verarbeitung beginnen
* Optional

8-2 MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Konzepte

Implementierung der Liquiditdtssteuerung

Konzepte

Schritt |

Schritt 2

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Konzepte Liquiditidtssteuerung iiberpriifen. Vor der
Implementierung der Liquiditdtssteuerung sollten Sie den im Kapitel
“Die Liquiditdtssteuerung.” erléuterten Verarbeitungs-Ablauf
tberpriifen. Zu Beginn des Kapitels finden Sie auch fiir
Nicht-Buchhalter einen Uberblick iiber Aspekte der
Liquiditatssteuerung.

Richtlinien und Verfahren festlegen. Jede erfolgreiche
MRP-Implementierung erfordert die Beriicksichtigung von
Programmen, Personen, Richtlinien und Verfahren. In vielen
Bereichen ist MFG/PRO so flexibel, daB3 es verschiedene
Moglichkeiten gibt, bestimmte Dinge zu tun. Die Art, die fiir Ihre
Firma am geeignetsten ist, sollte in Richtlinien und Verfahren
festgelegt werden, die allen Personen, die diese verwenden, zur
Verfligung stehen und bekannt sind. Es ist ratsam, diese Personen am
Entwurf und der Erstellung Threr Richtlinien und Verfahren zu
beteiligen. Nachfolgend sind einige Bereiche vorgeschlagen, in denen
Richtlinien/Verfahren zum Erfolg verhelfen und einige Fragen
aufgefiihrt, die beantwortet werden sollten.

Kassenbuch Wer ist fiir die Aufzeichnung von Bankausziigen
im Kassenbuch verantwortlich?

Wer genehmigt die eingegebenen Ausziige!

Cash-Flow Welche Herkiinfte und Verwendungen sind in
der Cash-Flow Projektion enthalten?

Wie oft wird die Liste gedruckt?
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Implementierung der Liquiditétssteuerung Daten

Daten

Schritt 3

Parameterdatei "Liquiditdtssteuerung"” definieren. Die hier
eingerichteten Informationen beeinflussen nur den
Cash-Flow-Bereich des Moduls.

Feldname Wert Erlduterung

Nachste # Vor der Ausfiihrung der "Liste Cash-Flow
ungeplante Projektion" (Menii 31.8) werden Betrige

Cash-Flow- fir ungeplante Mittelverwendungen und -
Nummer herkiinfte, wie erwartete Gehalts-

abrechnungsaufwendungen und Steuer-
zahlungen, eingegeben, sodaB diese in die
Cash-Flow Projektion integriert werden.
Mit diesem Feld wird die Datensatz-
Numerierung fiir diese Eintrage
initialisiert.

Mit den nachfolgenden Parametern wird bestimmt, welche
Buchungssitze standardméBig in der "Liste Cash-Flow Projektion"
(Menii 31.8) enthalten sind. Die meisten Firmen setzen nur die
Optionen "EinschlieBlich Kreditoren", "EinschlieBlich Debitoren"
und "ungeplanter Cash-Flow" auf [JJa, da hiermit die zuverlissigsten
Mittelverwendungen und -herkiinfte vertreten sind. Diese
Standardeinstellungen kdnnen selbstverstindlich im Bildschirm
"Berichtsoptionen" tiberschrieben werden.

Feldname Wert Erlduterung

EinschlieBlich  J/N Normalerweise auf (J]a gesetzt. Beinhaltet
ungeplanter Betrage wie Steuerriickzahlungen, erwar-
Cash-Flow tete Gehaltsabrechnungsaufwendungen,

Firmen-Kreditaufnahmen, Mieteinnahmen,
Investitionen und Bankzinsen, die manuell
als ungeplante Mittelherkiinfte und
-verwendungen eingegeben werden.

EinschlieBlich  J/N Normalerweise auf [J]a gesetzt. Beinhaltet

Debitoren offene Rechnungen, Soll/Haben-Belege,
Verzugszinsen und Wechsel in der Cash-
Flow Projektion.

MFG/PRO Finanzbuchhaltung



Daten Implementierung der Liquiditdtssteuerung

EinschlieBlich  J/N
Kunden-
auftrige

Normalerweise auf (Nein gesetzt. Ist der
Parameter auf [J)a gesetzt, beinhaltet die
Cash-Flow Projektion normalerweise
Kundenauftrage, Kunden-Abrufplane
(fest und geplant) und ungebuchte
Rechnungen. Die Liste kann auch nur mit
bestitigten Kundenauftragen ausgefiihrt
werden.

EinschlieBlich  J/N
Kreditoren

Normalerweise auf [J]a gesetzt. Beinhaltet
Belege in der Cash-Flow Projektion. Die
Liste kann auch nur mit bestitigten
Belegen ausgefiihrt werden.

EinschlieBlich  J/N
Einkaufs-
bestellungen

Normalerweise auf [ein gesetzt. Ist
dieser Parameter auf [J]a gesetzt, bein-
haltet die Cash-Flow Projektion
Einkaufsbestellungen und Lieferanten-
Abrufplane. Rahmenauftrige sind nicht
enthalten, lediglich die ihnen zugeorneten
freigegebenen Einkaufsbestellungen.

EinschlieBllich  J/N
Kundendienst

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Normalerweise auf [NJein gesetzt. Ist
dieser Parameter auf [J]a gesetzt, bein-
haltet die Cash-Flow Projektion zur
Fakturierung freigegebene Kundendienst-
Vertrige (z.B. offene Rechnungen, doch
keine Betriage zukiinftiger Vertrige).
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Implementierung der Liquidititssteuerung Daten

8-6

Schritt 4

cmcmpm.p a 31.24 Param-Datei Liquiditatssteuerung 04,0693
ash Flouw
Nachste ungepl. Cash-Flow—Nr: gefefelele]o)]

Einschl. ungepl. Cash-Flou:
Einschl. Debitoren:
EinschlieBlich Ka:

Einschl. Kreditoren:
EinschlieBlich EB:

Einschl. Kundendienst:

Fi-Ausf 2-Hilf 3-Einf 4-Ende 5-Menii 7-Riick 8-Losch 11-Speich

Fig. 8-1 Parameterdatei "Liquidititssteuerung”

Verarbeitung beginnen. Sie konnen nun mit der Verarbeitung von
Bankausziigen im Kassenbuch und mit der Ausfiihrung von
Cash-Flow Projektionen beginnen.
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Index

.

"Vermischter" Kunde, 2-6
1099-Bericht, 4-7

A
Ab Scheck-Nr., 3-29
Ab Scheck-Nummer zuriicksetzen, 3-29
Abfrage ungebuchte Buchungssitze, 5-25, 5-32
Abfrage Vorauszahlungen an Lieferanten, 3-18
Abfrage Zahlungssperre, 3-19
abgegrenzte Keditoren-Mehrwertsteuer, 3-11
Abgegrenzte Verbindlichkeiten, 4-8
Abgeschlossene FIBU-Periode, 3-24
Abgeschlossene Perioden, 4-11
Ablauf Verkauf/Fakturierung, 1-5
Abschlufl der Geschéftsperiode, 4-11
Abschluf} der Periode am Periodenende, 2-11
Buchungsprotokolle, 3-34
Falligkeitslisten, 3-34
FIBU, 5-51 - 5-55
Abschluf} Fertigungsaufirag, 5-51
Abstimmliste Konten (Budget), 5-37
Abstimmliste Konten (Detail), 5-37
Abstimmliste Konten (Summen), 5-37, 5-51
Abstimmlisten Konten, 5-7
Abweichung, 3-22
Abweichungen, 3-6, 3-20
Kreditoren, 4-4
PPV, 44
und Parameter Wareneingangsmenge, 4-14
Waiéhrung, 4-4
Abweichungen bei Nicht-Hauptwahrungs-
belegen, 3-24
Abweichungsberechnungen, 3-22, 4-2, 4-4
Adressenmodul, 2-6
Aktueller Mandant, 6-12
Akzeptiere Wechsel, 1-27
Alle priifen, 3-18, 4-13
Alte Buchungen, 3-35
An Lieferanten gezahlte Betrége, 3-35
Andern ausgewihlter Rechnungsdaten, 2-7
Anderung von Modul-Transakt. zuléss,
5-22,5-26, 6-19
Anwenderlisten, 5-38
Konten, 5-38
Konten/Kostenstellen, 6-22

MFG/PRO Finanzbuchhaltung

Kontenplan, 5-38

Kontenplan-Positionen, 6-22

Kostenstellen, 5-38

Unterkonten, 5-38
Anzeige/Aktual. Debi-Bonitét, 7-21
Anzeige/Aktualisieren Debitoren-Bonitit, 1-33
APV Preis, 4-4
APV Verbrauch, 4-4
Archiv/Losch

Kreditoren-Richtlinien, 4-10
Archivierte Daten, 2-11
Archivierte Informationen, 2-11
Art

Buchungsbelege, 2-5
Art-Kennziffern, 3-17
Artikel-Ist-Kosten, 3-24
Artikel/Werk Preise, 4-2
ASCII-Datei (Scheckform 4), 3-30
Auflésen Wechselakzept, 1-27
Aufzeichnung Einzelschecks, 3-31
Aufzeichnung nicht belegter Zahlungen, 3-31
Aufzeichnung von Bankausziigen, 7-6
Aufzeichnung von Schecks fiir bereits belegte
Rechnungen, 3-31
Aufzeichung von Bankausziigen, 7-8
Auflerhalb von MFG/PRO aufgezeichnete Zahlungen, 3-31
Ausgeglichene Mandanten, 5-40, 6-19
Auswahl von Beleggruppen fiir das Berichtswesen, 3-17
Ausziige

Debitoren, 1-5
Aut.Verteil., 5-34
Automatisch 16schen, 3-35
Automatisch zur Zahlung freigegebene Belege, 3-28
Automatische dreifache Rechnungsverifizierung, 4-4
Automatische Freigabe, 3-25
Automatische Schecks, 4-9
Automatische Zahlungen, 3-35
Automatische Zahlungsfreigabe, 3-26
Automatische Zahlungsfunktion, 3-29

B
Bank-Kennziffer, 2-4, 2-9
Bank-Kennziffern, 3-29, 4-8
Bankausziige, Aufzeichnung, 7-6, 7-8
Banken, 4-2 - 4-3

Debitoren, 1-10
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Index

elektronischer Zahlungsverkehr, 4-5
erforderliche FIBU-Konten, 4-9
Fremdwiahrungen, 6-30
Mehrfach-Mandanten, 6-30
Priifung, 4-6

Standard, 4-14

Wechselkurse, 2-4
Bankkonten, 2-4, 2-9

einrichten, 3-12

Girokonten, 3-12

Kreditoren, 3-12

Priifung, 3-12
Bankkonten (Kreditoren)

Konto realisierter Kurs-Gewinn/Verlust, 3-13
Bankkonto-Kennziffer, 4-12
Banknummer, 4-9
Bankverarbeitete Schecks, 3-32
Barzahlungen, 2-6
Batch Zahlungen, 3-18
Batch-Nummer, 2-13
Batch-Nummem

Belege, 4-13

Zahlungen, 4-13
Beanstandete Betrige, 2-11, 3-19

Buchungsbelege, 1-34

Debitoren, 1-6, 1-34

Mahnungen, 2-7

Rechnungen, 1-34
Beanstandete Rechnungen, 2-7
Bedingungen

andemn, 2-7
Beim Druck beschadigte Schecks, 3-29
Beim Einkaufsbestellungszugang und bei der
Kreditoren-Belegung berechnete

Abweichungen, 44
Beleg

Steuerverteilung, 3-21
Beleg wieder 6ffnen, 3-30
Beleg-Giiltigkeitstermine, 3-24
Beleg-Konten, 5-17
Beleg-Registrierung

Belege bestitigen, 3-11
Belegbereich, 3-26
Belegbestitigung, 4-15
Belege, 3-4 - 3-5, 3-7

Abweichungsberechnungen, 3-22

Anfangsnummer von, 4-16

Auswirkungen auf die FIBU, 4-7

automatisch bei Zugang, 4-14

automatische Bestitigungen, 4-7

Batch-Nummern, 4-13

Batchverbuchung, 4-14

Belegkopf, 3-16

Bestitigungen, 4-7

Index-2

Dreifach-Verifizierung, 3-15
Einkaufsbestellung ohne Referenz, 4-14
Einkaufsbestellungsnummer in, 4-4
Siehe auch FIBU
Fremdwiéhrung, 4-6
Gesperrte Betrige, 3-15
Lieferanten Haben, 3-15
Liste Zahlungsmitteilung, 4-5
Nicht-Einkaufsbestellungsbeleg, 4-10
Nicht-Kreditoren, 3-16
Nummermn, 4-13
Rabatte fiir vorzeitige Zahlungen, 3-16
Soll, 3-15
Teilzahlungen, 3-16
und Abschliisse, 4-11
vermischte Aufwendungen, 3-16
wihrend der Implementierung, 3-16
Wareneingangs-Beleg-Positionen, 3-20
Zahltermin, 3-17
Zahltermine, 1-21
Zahlungsbedingungen, 4-6
zweifelhafte Betrage, 3-15
Belege, Anderungen/Zusitze fiir Zahlungsfreigabe, 3-28
Belege, bestitigen, 4-7
Belegeingabe, 3-22
Belegen, 3-8
Belegkonten, 5-30
Belegkopf, 3-19, 3-21
Aufwendungen, 3-16
Einkaufsbestellungs-Wareneingangs-Beleg, 3-16
erwartetes Datum, 3-16
Haben, 3-16
Implementierung, 3-16
Siehe auch Parameterdatei "Kreditoren"
Rechnungen, Rabatte, Filligkeits-Termine, 3-16
Zahlungsbedingungen, 3-16
Belegkurs, 3-33
Belegnummern, 4-13
Belegregistrierung, 3-6
Belegtermine, 3-34
Belegung, 4-9
Belegverteilung, 3-24
Benutzerdefinierte Wechselkurse, 5-49
Berechnete Steuerbetrdge, 3-21
Berechnung Verzugszinsen, 1-36 - 1-37
Bericht Kreditoren-FIBU-Buchungssatz, 3-34
Bericht ungebuchte Buchungssitze, 5-25, 5-32
Berichte
Kreditoren Periodenende Richtlinien, 4-11
Berichtigte Schecks, 3-35
Berichtigungen, 4-10
Berichtigungen (Kreditoren), 3-8
Berichtigungszahlungen, 4-15
Beschédigte Schecks, 3-29
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Index

Bestand

Richtlinien und Verfahren,

Implementierung, 4-9

Riicknahmeverfahren, 2-11

Bestandstransfers

zwischenbetrieblich, 4-15
Bestitigte Belege eingeben, 4-15
Bestitigung Belege bei Eingabe, 6-30
Bestellpreis-Gewinne/Verluste, 5-44

Beispiel, 544

Bestellpreisabweichung, 3-20, 3-22 - 3-23
Bestellpreisabweichung (PPV), 4-4
Bewerten Kauferleistung, 3-22

Bewerten Lieferantenleistung, 3-22

Bezug

Siehe Kontobeziehungen

Bilanz, 5-37, 5-51
Bilanz (Vergleich), 5-38
Bilanzen, 5-2 - 5-3

Budgets verwenden, 5-35
Kontenplan-Positionen, 5-13, 5-16

Wihrung, 5-37
Bildschirmbeispiele
25.13,5-27
25.13.1,5-30
25.13.11, 5-21, 5-54
25.13.2,5-55
25.13.3,5-31
25.134,5-33
25.15.13, 5-36
25.17.1,6-22
25.174,6-23
25.19.1, 6-24
25.194, 6-24
25.24,5-22,6-18
25.3.1,5-10, 6-12
25.3.11, 6-26
25.3.13,5-18,6-14
25.3.17,5-19, 6-15
25.3.20, 5-20, 6-16
25.3.23,6-16
25.34,5-12, 6-17
25.3.7,5-13, 6-13
25.5.1, 5-35, 6-21
27.1,1-21,2-15
27.10,1-33
27.12,1-37
27.23,1-39
27.24,2-13
27.64,1-22
27.6.9,1-24
28,3-2
28.1,3-19 - 3-22,4-16
28.22,3-36
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28.23,3-37
28.24,4-12
28.9.10, 3-31
28.94,3-27
28.9.5,3-28
28.9.6,3-29
31,72
31.1,7-20
31.13,7-9,7-11-7-15,7-17 - 7-18
31.24,8-6
31.5,7-22
31.8,7-26
7.1,1-13-1-15
7.13,1-17
7.16,1-19
7.8, 1-16
Parameterdatei "Liquiditétssteuerung", 8-6
bruf-KA-Buchungssitze
Siehe auch Kopie Buchungssatz
Buchen
Mehrfach-Rechnungen fiir den gleichen Auftrag, 1-17
Buchung in abgeschl. Periode, 5-24
Buchung in abgeschlossener Periode, 5-54 - 5-55
Beispiel, 5-54
Buchungen
andern, 2-13
Batch, 2-13
exportieren in ASCII-Datei, 5-8
importieren, 5-8
Storno, 2-11
Buchungen mit inakzeptablen Kurs-Gewinnen/Verlusten,
3-33
Buchungen nichtzugeord. Zahlungen, 1-24
Buchungsarten
Debitoren, 1-8
Buchungsbeleg
Buchungsart, 1-8
Siehe Buchungsbeleg
Buchungsbelege, 1-5, 1-20 - 1-21, 2-5, 2-9 - 2-10, 2-15,
3-15-3-24
beanstandete Betrdge, 1-34
Einschriankungen, 1-20 - 1-21
FIBU-Buchungssitze erstellt durch, 1-7
Fremdwiéhrungen, 1-30
Kontrollsumme, 1-20
Numerierung, 2-14
Provisionen, 1-30
Rechnungsinderungen, 2-7
Riickzahlungen, 1-28
Unterbezahlungen, 1-28
Verwendung zum Laden von Er6ffnungs-Salden, 1-20
Buchungsprotokoll, 2-6
Buchungsprotokoll fiir automatische Zahlungen, 3-28
Buchungsprotokolle, 3-34, 4-8
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Index

Nicht-Debitoren-Zahlungen, 2-6

Zahlungsrichtlinien, 4-10
Buchungssatz Jahresabschluf3, 5-28, 5-52
Buchungssitze, 2-4

Siehe auch FIBU-Buchungssitze

zwischen Datenbanken exportieren, 6-7
Buchungssitze kopieren, 5-33
Buchungssumme, 3-32
Buchungsiibernahme Subsystem,

4-16, 5-25, 5-32, 6-17
Budgets, 5-34 - 5-35, 6-21

Aut.Verteil., 5-34

Haben-Salden in, 5-34

Mehrfach, 5-34

Nach Prozentsatz, 5-34

Neukalkulation, 5-34

Referenz in FIBU-Berichten, 5-35

C

Cash-Flow, 7-4
Aufzeichnung ungeplanter

Mittelherkiinfte/verwendungen, 7-20
Filligkeit Buchungssatz-Betrige, 7-24
Falligkeits-Option, mit Erwart-Datum, 7-24
Filligkeits-Optionen, mit Durchschnitts-
Verspitung, 7-24
Falligkeits-Optionen, mit Zahlungs-
bedingung, 7-24
Hinzufiigen/Andern Zahl-Termine, 7-21
Liste Cash-Flow Projektion, 7-21
Mittel Zahl-Termin, 7-20
Mittel-Flligkeits-Datum, 7-20
Mittelherkiinfte und -verwendungen, 7-23
Mittelherkiinfte, Debitoren, 7-23
Mittelherkiinfte, Kundenauftriage, 7-23
Mittelherkiinfte, Kundendienst, 7-23
Mittelherkiinfte, Ungeplante Mittel-
herkiinfte, 7-23
Mittelverwendungen, Einkaufs-
bestellungen, 7-23
Mittelverwendungen, Kreditoren, 7-23
Mittelverwendungen, Ungeplante Mittel-
herkiinfte, 7-23
Pflege Zahlungstermin, 7-22
Projektionen in Fremdwéhrungen, 7-26
Projektionen je Mandant/Bank-
Kennziffer, 7-25
ungeplanter Cash-Flow, Nicht-
Hauptwihrungen, 7-20
Verwendung, 7-20 - 7-26
Wechselkurse, 7-21
Zeitperioden, 7-25

Index-4

Cash-Flow Filligkeits-Optionen, 7-4
Cash-Flow,Vorausplanng, 7-4

D
Daten abfragen, 1-38, 3-37
Daten archivieren, 2-12
Datenarchivierung, 2-11, 4-10
Datenbanken

vernetzte, 4-5

Datensatz elektronischer Zahlungsverkehr (Scheckformen

3 und 4), 3-32

Debitoren, 2-1
Abschluf} der Periode am Periodenende, 1-40
Abschluf3verfahren, 2-11
Archivierungsverfahren, 2-11
Ausziige, 1-5
Banken, 1-10
beanstandete Betrdge, 1-6, 1-34
Buchungsarten, 1-8
Buchungsbelege, 1-5, 1-20 - 1-21
Definition, 1-2
doppelte Salden, 2-16
Eintrige in der FIBU verbuchen, 1-6
Einziehen, 1-6
Einziehungen, 1-32 - 1-37
Falligkeitslisten, 1-3, 1-6, 1-32
FIBU, 2-2
FIBU-Auswirkungen, 1-6, 1-8
Fremdwihrungen, 1-10, 2-4
Haben zu Soll zuordnen, 1-29
Implementierungsiibersicht, 2-1
Integration mit Kundenaufirdgen, 2-9
Kassakurse, 1-30
Konten, 2-8
Kontoausziige, 1-34
Kontrollsumme, 1-9
Konzepte, 2-2, 24 - 2-12
Kreditverwaltung, 1-15
Kundenaufiriage, 14, 1-12
Kundenaufirdge/Rechnungen, 2-2
Kurs-Gewinne/Verluste, 1-31
Lieferungen, 1-16
Losche/Archiv, 1-6
Loschen alter Datensitze, 1-38 - 1-39
Mahnbriefe, 1-3
Mahnungen, 1-6, 1-35
Mehrfach-Mandanten, 1-11, 2-4
Mehrfach-Werke, 2-4
Mehrfach-Werke/Mandanten, 1-11
Nicht-Debitoren-Zahlungen, 1-6, 2-6
offene Artikel, 2-7
Provisionen, 1-30
Rechnungen, 1-2, 1-6, 1-12 - 1-19
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Rechnungen verbuchen in, 1-19
Rechnungsédnderungen, 2-7
Rechnungsvorbereitung, 1-17
Referenznummern, 2-14
steuerpflichtige Artikel, 2-8
und Kundenauftrige, 2-8
uneinbringliche Forderungen, 1-6
Verarbeitungsablauf, 1-4 - 1-11
Verbindung mit Kundenauftrigen, 1-3
verbuchte Rechnungen, 2-5
Verkaufer-Provisionen, 2-8
vernetzte Datenbanken, 2-4
Verzugszinsen, 1-3, 1-6, 1-36
Voraussetzungen, 2-2
Zahlungsbedingungen, 1-2
Zahlungsverarbeitung, 1-22 - 1-31
Zuordnung Haben zu Soll, 1-29

Debitoren Konzepte, 2-1

Debitoren-Belege
Art, 2-5

Debitoren-Kontoauszug, 1-34

Debitoren-Kontoausziige, 1-34

Debitorenmodul, 2-5 - 2-6, 2-13

Den Beleg aufzeichnen, 3-11

Distributions-Positionen, 3-20 - 3-21

Doppelbuchung, 4-16

Druck Anwenderlisten, 5-51

Druck FIBU-Detail, 3-34

Druck Kundenmahnung, 2-7

Druck Schecks - Automatisch, 3-29

Druck Wechsel, 1-26

Druck Zahlungen, Standard-
Scheckformen, 3-25

Dun & Bradstreet-Bericht, 2-10

E
Einbehaltener Gewinn, 5-7, 5-21
Einbehaltener-Gewinn-Konto, 6-18
Eine Vorauszahlung belegen, 3-18
Eingabe von Wechselkursen, 3-13
Einkauf, 4-2 - 44

Lieferantenkonten, 4-7

und Kreditoren, 4-8
Einkéaufe, die nicht dem Bestand zugehen, 3-7
Einkaufsabweichungen, 3-23
Einkaufsbestellung Wareneingang, 3-20
Einkaufsbestellungen, 3-5

Nummer im Beleg, 4-4

Rechnungen iiber, 4-13,

verteilt, 4-5

Zahlungsbedingungen, 4-6
Einkaufsbestellungs-Gesamtpreis, 3-20
Einkaufsbestellungs-Positions-Artikel, 4-4
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Einkaufskonto, 4-7

Nicht-Bestands-Artikel, 4-7
Einkaufsmodul, 4-8
Einzel-Belege zur Zahlung, 3-27
Einzel-Schecks, 4-9 - 4-10
Einzelnachweis Buchungsbeleg, 1-40, 3-7, 3-11, 3-34
Einzelnachweis Buchungsbelege, 1-9
Einzelnachweis Buchungssatz, 5-51 - 5-52
Einzelnachweis Zahlungseingang, 1-40
Einzelnachweis Zahlungsverkehr, 3-34
Einzelschecks, belegte Zahlungen, 3-31
Einziehen, 1-6
Einziehungen, 1-32 - 1-37
Einzug, 2-11
Elektronische Zahlungsverkehrs-Anforderungen,
ASCII-Dateiformat, 3-18
Elektronische Zahlungsverkehrs-Anforderungen, gedruckt
oder manuell gesandt, 3-18
Elektronischer Zahlungsverkehr, 3-12, 3-29 - 3-30, 4-5,
4-8,4-15

Lieferantenkonten, 4-9
Empfangshistorien (Wareneingangs-Belege), 4-4
Entnahme/Lieferscheine

Kreditsperre, 2-5
Erfassen Einzelschecks, 3-31
Europdische Buchhaltungsstandards, 4-6
Export Buchungssitze, 5-41, 5-49, 5-51

Diagramm, 5-41

F
Fakturierung
falsch, 3-19
Filligkeit fiir vorherige Periode, 3-34
Filligkeit Lieferantensalden, 3-17
Falligkeiten, 4-6
Falligkeiten (Detail), 3-34
Filligkeiten (Ubersicht), 3-34
Falligkeits-Listen (Kreditoren), 3-7
Falligkeits-Termine (Kreditoren), 3-17
Zahlungsauswahl nach, 3-17
Falligkeitslisten, 1-3, 1-6, 1-32, 2-7, 3-19, 3-34
beanstandete Betrige, 1-6, 1-32
Uberpriifung der offenen Salden, 4-16
Falligkeitslisten (Kreditoren), 34, 3-16 - 3-17
Nicht-Skonto-Betréige, 3-16
Falsche Fakturierung, 3-19
Feld "Buchungsbeleg-Art", 2-5
Feld "Buchungsbeleg-Referenz", 2-5
Feld "Priifung Bankkonto", 4-6
Feld "steuerpflichtig" im Kundenauftragskopf, 2-9
Feld "Zahlungsbemerkungen", 2-6
Feste Kurse, 2-4, 4-5
Kreditoren, 3-13
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Fester Wechselkurs, Finkaufsbestellung, 3-33 Splitbuchungs-Kennziffer, 5-9

FIBU, 5-2 Ubertragung, 5-4
Abstimmlisten Konten, 5-7 ungebuchte Buchungssitze aus anderen Modulen, 6-7
Anwenderlisten, 6-21 Unterkonten, 5-5, 6-14
Banken, 6-30 Verarbeitung Periodenende, 5-51 - 5-55
bereichspezifisches Berichtswesen, 5-19 Verarbeitungs-Ablauf, 5-6 - 5-8
Berichte, 54, 5-7 Verbuchung, 5-6
Buchhaltungsperioden schlieen, 5-7, 6-7 Verfahren Periodenende, 5-7
Buchungsarten, 5-26 Wechselkurse, 6-30
Buchungssatz-Ablauf, 6-7 Werke, 6-27
Buchungssitze, 5-27 Zeitliche Abstimmung von Aktivititen, 5-7
Buchungssitze aus anderen Modulen, 6-19 zusammengefafite Buchungssitze, 4-14
Budgets, 5-34, 6-21 FIBU-Berichte, 5-36 - 5-38
Debitoren-Journaleintrige, 2-14 Abfrage ungebuchte Buchungssitze, 5-25, 5-32
Diagramm, 5-3 Bericht ungebuchte Buchungssitze, 5-25, 5-32
doppelte Salden, 2-16 Fremdwiéhrungen, 5-43
einzeln verbucht, 2-14 Kontenplan-Positionen, 5-12
Firmen mit Einzelmandanten, 5-9 Losche/Archiv FIBU-Buchungssitze, 5-27
Fremdwahrungen, 5-5, 5-8, 6-6 vergleichend, 5-36
Griinde zur Verwendung einer, 5-4 FIBU-Berichtswesen, 2-4
Giiltigkeitstermine, 5-11 FIBU-Buchungen
Hauptwihrung, 5-11 Korrektur, 5-40, 5-51
Implementierung, 6-1 FIBU-Buchungssatz (Ubersicht), 3-9
Jahresabschluf}, 5-52 FIBU-Buchungssatz anlegen, 6-27
Kalender, 5-11, 6-17 FIBU-Buchungssitze, 4-3
Kassenkonten, 4-9 anpassen, 5-30
Komponenten von, 5-9 - 5-24 Anpassung, 5-25
konsolidierte Berichte, 5-5 Anpassung von riickwirkenden Buchungen, 5-30
Konten, 5-16, 6-14 Arten, 5-26
Kontenplan, 5-4 aus anderen Modulen, 5-25
Kontenplan-Positionen, 5-4, 6-12 beim Laden der Kreditoren erstellt, 4-16
Konto-Kennziffern, 2-9 Betrige auf mehrere Konten aufteilen, 5-22
Kontobeziehungen fiir vernetzte definiert, 5-2
Datenbanken, 6-23 erstellen, 5-27
Korrektur-Buchungen Periodenende, 6-7 exportieren in ASCII-Datei, 5-8
Kostenstellen, 5-5, 6-15 Giiltigkeitstermine, 5-11
Kreditoren-Referenznummern, 4-13 import. Buchungen, 5-28
Kurs-Gewinn/Verlust-Konten, 4-9 importieren, 5-8, 5-25, 5-41
Laden vorherige Periodensalden, 6-33 in ASCII-Datei exportieren, 5-41
Loschen ungebuchter Buchungssitze aus Jahresabschluf3, 5-28
anderen Modulen, 5-27 konsolidiert, 5-28, 5-37, 5-53
Mandanten, 6-12 Konsolidierung anderer Datenbanken, 5-8
manuelle Journaleintrdge, 6-7 Kontrollsummen, 5-29
Mehrfach-Datenbanken, 5-8 Kopie Buchungssatz, 5-28
Mehrfach-Mandanten, 5-5, 5-8, 6-5 kopieren, 5-33
nach Batch zusammengefafit, 2-14 Korrektur von ungebuchten Buchungssitzen, 5-30
Parameterdatei "Debitoren", 6-28 Korrektur von verbuchten Buchungssitzen, 5-30
Parameterdatei "Kreditoren", 6-29 Korrektur-Eingaben fiir verbuchte Buchungssitze, 5-31
Parameterdatei "Lager", 6-27 Loschen ungebuchter Buchungssitze aus anderen
Produktgruppen, 6-27 Modulen, 5-27
Projekte, 6-25 Mehrfach-Firmen, 5-5
Richtlinien und Verfahren, 6-9 Mehrfach-Mandanten, 5-39
Schlieflen von Buchhaltungsperioden, 5-6 Neubewertung import. Buchungen, 5-28, 5-49
Splitbuchungen, 6-16 Neubewertung Wechselkurs, 5-28
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nicht-ausgeglichen, 5-32
Positionen, 5-29
Referenznummern, 5-26
riickwirkend, 5-28
Soll-Betrége, 5-29
Standard, 5-27
Storno, 5-28, 5-31
ungebucht, 5-6, 5-25
Verarbeitung, 5-25 - 5-33
verbuchen, 5-32
von anderen Modulen, 5-25
Zuginge, 5-31
zusammengefalit, 4-14
FIBU-Eintrége
einzeln verbucht, 4-14
nach Batch zusammengefa3t, 4-14
FIBU-Journaleintrige, 2-14, 4-13
FIBU-Kalender, 5-9, 5-11
abschlieflen, 5-11
FIBU-Konten, 3-19
Kasse, 4-9
Kurs-Gewinn/Verlust, 4-9
FIBU-Konten priifen, 2-14
FIBU-Konten/Kostenstellen, 2-11
FIBU-Kostensitze, 4-2
FIBU-Listen, 5-36 - 5-38
Abstimmliste Konten (Budget), 5-37
Abstimmliste Konten (Detail), 5-37
Abstimmliste Konten (Summen), 5-37
Anwender, 5-38
Bilanz, 5-37
Bilanz (Vergleich), 5-38
GuV-Rechnung, 5-37
GuV-Rechnung (Vergleich), 5-38
GuV-Rechnung - 12-spaltig, 5-38
GuV-Rechnung 4-spaltig, 5-38
konsolidiert, 5-42
Kontostand (Detail), 5-37
Kontostand (Summen), 5-37
Kostenstellenauswertung, 5-37
Kostenstellenauswertung (Vergleich), 5-38
Projektauswertung (Detail), 5-37
Projektauswertung (Ubersicht), 5-37
Projektauswertung (Vergleich), 5-38
Standard, 5-36
vergleichend, 5-37
FIBU-Mandant, 3-14
FIBU-Modul
Zugriffsschutz, 5-24
FIBU-Referenznummer, 2-14, 4-13
FIBU-Stiickkosten, 3-23
FIBU-Verkiufe, 2-8
Firmen-Hauptwéhrung, 24, 4-5
Firmen-Versandadress-Kennziffer, 4-12
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Flexible Falligkeitsperioden, 3-34
Fortlaufende Seite, 5-22
Freigabe Zahlung (Einzelnachw), 3-7, 3-25, 3-28
Freigabe Zahlung (Einzelnachweis), 4-8
Freigabe Zahlung - Automatisch, 3-26
Freigabe Zahlung - Manuell, 3-27 - 3-28
Freigabe zum Versand, 2-5
Fremdwihrung, 24, 4-5
Zahlungsverarbeitung, 4-15
Fremdwiéhrungen, 2-2, 24
Bankkonten, 2-9
Debitoren, 1-10
Fester Kurs fiir Kreditoren-Buchungen, 3-13
FIBU, 5-5, 5-8, 6-6
FIBU-Berichte, 5-43
Kassakurs fiir Kreditoren-Buchungen, 3-13
konsolidierte Berichte, 5-47
Kreditoren, 3-13
Nicht-Hauptwahrungs-Buchungssitze
importieren, 5-47
Verarbeitung, 5-43 - 5-50
Wiahrungsumrechnung, 5-47, 6-24
Wechselkursschwankungen, 5-43
Zahlungen, 1-30
Fremdwihrungsbelege, 4-6
Fremdwahrungsverarbeitung, 7-16
Funktion "Automatische Freigabe", 3-26
Funktion Losche/Archiv, 3-32
Fiir Bildschirmbeispiele
SieheBildschirmbeispiele
Fiir gezahlte Belege den Parameter "Geschlossen" setzen,
3-30

G
Gedruckte oder unterwegsbefindliche, noch nicht
berichtigte Zahlungen, 3-35
Gedruckte Schecks, 3-29, 4-15
Schecks mit alternativem Format., 3-18
Standardformat, 3-18
Gedruckter Bericht (Scheckform 3), 3-30
Geringfligige Baraufwendungen, 3-31
Geschlossene Belege, 3-35
geschlossene Buchungen, 3-35
Gesperrte Betrige
Kreditoren-Belege, 3-15
Gesperrte Schecks, 3-35
Gesperrte Zahlungen, 3-8
Gewinn/Verlust aufgrund von Wahrungsschwankungen,
4-4
Gewinn/Verlustkonto, 6-18
Giro/Scheck-Kontonummer, 4-9
Girokonten, 3-12
GST/PST-Sétze (Kanadische), 4-2
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Giiltigkeitstermine, 5-11
Gutschrift
Riicklieferungsauftrag an Lieferanten, 3-15
GuV-Rechnung, 5-36 - 5-37, 5-51
GuV-Rechnung (Vergleich), 5-38
GuV-Rechnung - 12-spaltig, 5-38
GuV-Rechnung 4-spaltig, 5-38
GuV-Rechnungen, 5-2 - 5-3
Budgets verwenden, 5-35
Kontenplan-Positionen, 5-15 - 5-16
Wihrung, 5-37
GuV-Rechnungen
Kontenplan-Positionen, 5-14

H
Haben-Belege, 1-20

Siehe auch Buchungsbelege
Hauptwihrung, 2-4, 4-2, 6-31

Implementierung
Debitoren priifen, 2-15
offene Rechnungen, 4-16
Implementierungsfolgen
Einkauf und Kreditoren, 4-8
Import Buchungssitze, 5-41, 5-48, 5-52
Diagramm, 5-41
Nicht-Hauptwahrungs-Buchungssitze, 5-47
import. Buchungen, 5-28
In der Hauptwéhrung gezahlte Belege, 3-33
In der Rechnungswahrung gezahlte
Belege, 3-32
In der System-Hauptwihrung gezahlte
Belege, 3-32
In MFG/PRO aufgezeichnete externe
Zahlung, 3-35
In MFG/PRO generierte belegte
Zahlung, 3-35
Informationen archivieren, 2-11
Informationsarchivierung, 4-10
Integration Debitoren-Buchhaltung, 2-9

JahresabschluB, 5-11, 5-21, 5-24
Siehe auch Buchungssatz Jahresabschliufl
Journaliibersicht, 2-14, 4-14
Parameterdatei "Debitoren", 6-28
Parameterdatei "Kreditoren", 6-29
Parameterdatei "Lager", 6-27
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K
Kalender
FIBU, 6-17
SieheFIBU-Kalender
Kalkulation Budget, 5-34
Kanadische PST-Steuersitze, 3-21
Kanadische Steuer, 6-32
Kassakurs, 3-33 )
Kassakurse, 2-4, 3-24, 4-5
Kreditoren, 3-13
Zahlungen, 1-30
Kasse, 2-9
Nicht-Debitoren-Zahlungen, 2-6
Verbuchung in, 4-15
Kassenbericht, 7-19
Kassenbericht, Drucken, 7-19
Kassenbuch
Aufzeichnung von Bankausziigen, 7-6
Ausgehende Zahlungen, 7-10
Batch Nummer, 7-9
Eingehende Zahlungen, 7-12
Fremdwiéhrungsverarbeitung, 7-16
Kassenbericht, Drucken, 7-19
Kontrollsummen, 7-9
Pflegebildschirm, 7-9
Schlieen des Auszugs, 7-16
Statusfeld, 7-9
Ungeplante Betrige, 7-14
Kassenbuchungstermin, FIBU giiltig, 3-29
Kassenzugang, 2-4
Keine Kreditoren-Zahlungen, 3-4
Kennziffern
Wihrung, 2-4
Konfiguration mit mehreren Mandanten, 4-4
Konfiguration mit mehreren Werken, 4-4
Konfigurationen mit mehreren Datenbanken, 2-4
Konfigurationen mit mehreren Werken, 2-4
Konsolidierte Berichte, 5-42
konsolidierte Buchungssitze, 5-28
Konsolidierung abgeschl. Periode, 5-24, 5-54
Konsolidierungen, 5-37, 5-53
Export Buchungssitze, 5-41
Buchungssatze auswahlen fiir, 5-53
unausgeglichene Buchungssitze verhindern, 5-53
Konten, 5-16
Arten, 6-8
Ausgaben, 5-17
Beleg, 5-17
einbehaltener Gewinn, 5-21
Einnahmen, 5-17
Einrichtung, 6-8, 6-14
Fiir Aufwendungen verwendete Einnahmekonten, 6-8
Fiir Einnahmen verwendete Aufwendungskonten, 6-9
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Gewinn/Verlust, 5-21
inaktiv, 5-19
Linge, 5-20
16schen, 5-19
Nicht-Hauptwihrungen, 5-18
Plan, 54
Plane, 5-16
Standard, 6-32
statistische, 5-18
Verbindlichkeiten, 5-17
Verkaufe, 5-17
Vermogen, 5-17
Wiahrungsumrechnungsindex, 5-18
zwischenbetrieblich, 5-10
Kontenplan, 5-4
Anwenderlisten, 5-38
Siehe auch Konten
Kontenplan-Positionen, 5-4, 5-9, 5-12, 5-14,
6-12-6-13
Beispiel, 5-13, 6-13
Bilanzen, 5-13, 5-16
definieren, 5-15
GuV-Rechnungen, 5-15 - 5-16
leer, 5-15
Kontenpléne, 5-16
Mehrfach-Mandanten, 5-41
Konto fiir unterwegsbefindliche
Zahlungen, 4-10
Konto fiir unterwegsbefindliche
Zahlungen (UbZ), 3-8
Konto fiir unterwegsbefindliche
Zahlungen verwenden, 4-15
Konto Kasse-in-Transit
Siehe auch Konto UbZ
Konto Kreditoren, 4-7
Konto Kurs-Anpassung, 6-19
Konto realisierter Kurs-Gewinn/Verlust, 3-13
Konto Riicknahmen, 2-11
Konto Transfer-Verrechnung, 6-28
Konto UbZ, 6-30
Konto/Kostenstellen-Kennziffer, 3-21
Kontoausziige
Debitoren, 1-34
Kontobeziehung
Beispiel, 542
Kontobeziehungen, 5-42
Beispiel, 547
Kontobezug-Ausgangskonto, 6-23
Kontostand (Detail)l, 5-37
Kontostand (Summen), 5-37
Kontrollsumme, 3-28
Buchungsbelege, 1-20
Debitoren, 1-9
Kontrollsummen, 3-9
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Kontrollsumme (Kreditoren), 3-9
Kontrollsummen, 4-8, 4-10, 5-29
Kontrollsummen, Kassenbuch, 7-9
Kopie Buchungssatz, 5-28, 5-33, 5-51
Kopie Budget, 5-34
Korrektur-Buchungen, 5-51
Abstimmlisten Konten, 5-7
Mehrfach-Mandanten, 5-40
nicht realisierter Gewinn/Verlust, 5-51
Korrektur-Buchungssitze, 5-31
Beispiel, 5-31
Beispiele, 5-25
Kosten
aktualisieren Ist-, 4-8
Kostenstellen, 5-5, 5-9, 5-20, 6-15
aufler Betrieb setzen, 5-21
Einrichtung, 6-8
Kostenstellen verwenden, 6-19
Kostenstellenauswertung, 5-37
Kostenstellenauswertung (Vergleich), 5-38
Kredit
Lieferungen beschréanken, 2-5
Kredite
Belege (Kreditoren), 3-15
Kreditieren des Kreditoren-Kassenkontos, 3-8
Kreditlimit, 2-5
Start-, 2-10
Verfahren, 2-10
Kreditoren
AbschluB-Richtlinien, 4-11
Adressen/Steuern, 4-2
Archiv/Losch-Richtlinien, 4-10
Artikel/Werke, 4-2
Auswirkungen in der FIBU, 3-8
Bankkonten, 3-12
Buchungsnummern, 4-13
elektronischer Zahlungsverkehr, 3-12
FIBU, 4-2
Fremdwiahrung, 4-2
Fremdwéhrungen, 3-13
Implementierung, 4-1
Konzepte, 4-2,4-4 - 4-11
Lagerbestandsfiihrung, 4-2
Mehrfach-Mandanten, 4-5
Mehrfach-Werke/FIBU-Mandanten, 3-14
Parameterdatei, 4-1, 4-12
Richtlinien/Verfahren, 4-9
und FIBU-Eintrige, 4-13
Verwendung der Lieferanten-Datensitze, 3-11
Voraussetzungen, 4-2
Zahlungsberichtigung, 4-15
Kreditoren Parameterdatei, 4-7, 4-12
Kreditoren Zahlungsbedingungen, 4-2
Kreditoren-Ablauf, 3-5 - 3-14, 3-26
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Kontrollsumme, 3-9
Kreditoren-Belege, 2-5
Kreditoren-Preis- und Verbrauchs-

Abweichungen, 3-22
Kreditoren-Preis-Abweichung, 4-4
Kreditoren-Verbrauchs-Abweichung, 4-4
Kreditorenfunktionen, 4-12
Kreditorenimplementierung

Voraussetzungen, 4-2
Kreditorenimplementierung Ubersicht, 4-1
Kreditorenmodul

Siehe auch Kreditoren
Kreditsperre, 1-16, 2-5, 2-7,2-10

Status dndern, 2-5
Kreditunterlagen, 2-11
Kreditverwaltung, 2-2, 2-5, 2-10

Debitoren, 1-15

Kundenkredit iiberpriifen, 1-3 - 1-4
Kreditverwaltung anzeigen/aktualisieren, 1-33
Kreditverwaltungsfunktionen, 2-6
Kto nicht real. Kurs-Gew/Verl, 5-8
Kunden

Abfrage Konto, 2-15

beanstandete Rechnungen, 2-7

Kreditlimit, 2-11

Kreditsperre, 2-5, 2-7

Kreditsperre entfernen, 2-5

Kreditverfahren, 2-5

Mahnungen, 2-7

neu, 2-10

sdumig, 2-11

Summe Saldo, 2-7

uneinbringliche Forderungen, 2-11

Verkaufer zugewiesen zu, 2-8

vermischte, 2-6
Kunden-Riicknahmen, 1-6
Kundenauftrag-Kreditstatus, 2-10
Kundenauftrage, 2-2

Buchhaltungsaspekte, 2-8

Debitoren, 1-12

FuB, 2-8

Kreditsperre, 2-5

Kreditverwaltung, 2-6

Rechnungen dndern, 2-7

Standardwerte, 2-8

Status, 2-7

Steuern, 2-8

steuerpflichtige Artikel, 2-8 - 2-9

Zuschlagsgebiihren, 2-8
Kundenauftrags-Versand, 1-18

"Kundensalden

bestehende implementieren, 2-15

offene Artikel, 2-7
Kundenstatus, 2-6
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Kurs-Abweichungs-Prozentsatz, 3-33
Kurs-Gewinn/Verlust, 2-9, 3-13, 3-24, 3-33
Kurs-Gewinne/Verluste, 5-44

Bestellpreis, 5-44

Debitoren, 1-11, 1-31

nicht realisierte, 5-44 - 5-45

realisierte, 5-44 - 545
Kursanmerkung

Start- und End-Giiltigkeitstermin, 4-5

L
Lagerbestinde, 44
Léange Unterkonten Modul, 6-31
Letzte Seite, 5-22
Lieferant/Rechnungsadressen, 4-2
Lieferanten
1099, 4-7
elektronische Zahlung, 4-6
Fakturierungsverfahren, 4-13
Konten fiir elektronischen Zahlungsverkehr, 4-9
Konten Kreditoren, 4-7
Verfolgungsschliissel, 4-7
Zahlungsbedingungen, 4-6
Lieferanten Aktivititenliste, 3-35
Lieferanten Haben und Soll, 3-15
Lieferanten-Informationen, 4-3, 4-7
Lieferanten-Rechnungsnummerm, 3-30
Lieferanten-Vorauszahlungen, 3-18, 4-9
Lieferantengutschriften (negative Belege), 3-32
Lieferantensalden aktualisieren, 3-30
Lieferungen
Debitoren, 1-16
Freigabeverfahren, 2-5
Genehmigung, 2-10
Kontrollen und Beschrinkungen, 2-5
und Parameterdatei "Verkauf", 2-9
Lieferungen per Nachnahme, 3-25
Liquidititssteuerung
iiber, 7-1 .
Aufzeichnung von Bankausziigen, 7-8
Cash-Flow, 7-4, 7-20 - 7-26
Cash-Flow Filligkeits-Optionen, 7-4
Cash-Flow-Diagramm, 7-4
Erwarteter Zahl-Termin, 7-6
Implementierung, 8-1
Kassenbuch, 7-6
Kassenbuch, Verwendung, 7-8 - 7-19
Liste Cash-Flow Projektion, 7-6, 8-4
Verarbeitungsablauf, 7-4
Vorausplanung Cash-Flow, 7-4
Liste 1099, 3-35
Liste Beleg-/EB-Kostenabweichung, 3-23
Liste Beleg-/Standard-Kostenabweichung, 3-23
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Liste Buchungsbelege, 2-7
Liste Buchungsdatum, 3-34
Liste Cash-Flow Projektion", 7-6
Liste Cash-Flow Projektion, Optionen, 7-26
Liste Debi-/FIBU-Buchungssatz, 1-40
Liste Debitoren/Buchungs-Nr, 1-10
Liste Debitoren/Buchungsdatum, 1-32
Liste Debitoren/Filligkeit, 1-32
Liste Debitoren/Rechnungsdatum, 1-32
Liste Kreditoren/Buchungs-Nummer, 3-10
Liste Verkauferzahlungen, 1-30
Liste Zahlungsmitteilung, 3-32, 4-5
Liste Zahlungsmitteilungen, 3-7
Liste Zahlungssperre, 3-19
Listen Kreditoren
Kontrollsummen, 4-8
Listen Verkaufsanalysen, 2-7
Lsche/Archiv, 3-37
Debitoren, 1-6
Losche/Archiv abg. Debi-Vorgénge,
1-38-1-39
Losche/Archiv alte Kreditoren, 3-8
Losche/Archiv FIBU-Buchungssitze,
2-16, 4-16, 5-24,5-27, 6-33
Loschen alter Datensitze, 3-35
Loschen Budget, 5-54
Loschen von Artikeln aus dem System, 3-35
Loschen/Archiv
Debitoren, 1-38 - 1-39
Loschen/Archiv abgeschlossener Kreditoren-
Vorgénge, 3-36
Loschen/Archiv alte Rechnungen, 1-38, 2-9
Loschen/Archiv WE ohne Rechnung, 3-36

M
Mahnbriefe, 1-3, 1-6
Mahnung, 1-36
Mahnungen, 1-35, 2-2, 2-7, 2-11
beanstandete Betrdge ignorieren, 2-7
drucken, 2-7
Mandant, 3-14
Mandant-Kennziffer, 2-2
Mandant-Kennziffern, 4-2
Mandanten, 5-9, 6-5, 6-12
Debitoren, 1-11
definieren, 5-10
FIBU, 5-5
FIBU-Kalender, 5-11
Mehrfach, 4-5, 4-15
Siehe auch Mehrfach-Mandanten
Primir, 5-9
Standard fiir FIBU, 6-31
System, 5-9
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umschalten wihrend einer Sitzung, 5-9
Wiahrungen, 5-11, 6-12
Manuelle Zahlungen, 3-25, 3-35
Manuelle Zahlungsfreigabe, 3-27
Material-Ist-Kosten, 4-8
Mehrere Sprachen, 2-8
Mehrfach-Datenbanken
Buchungssitze exportieren zwischen, 6-5
FIBU, 5-8
Konsolidierungsdatenbanken, 6-6
Mehrfach-FIBU-Mandanten
Kreditoren, 3-14
Mehrfach-Mandant
Verarbeitung, 5-39 - 542
Mehrfach-Mandanten, 2-2, 2-4, 2-14, 3-20, 4-5, 5-9
Buchungssatz-Konsolidierung, 6-6
Einzel-Datenbank, 5-10, 5-39
FIBU, 5-8
FIBU-Berichtswesen, 6-5
Siehe auch FIBU-Implikationen
getrennte Datenbanken werden benétigt fiir, 6-5
in einer Datenbank, 6-19
unausgeglichene Buchungssitze, 5-40
Verarbeitung, 5-39 - 5-40
Verarbeitung aufteilen zwischen, 6-5
Zugriffsschutz, 5-10
zwischenbetriebliche Konten, 5-10, 6-6
Mehrfach-Mandanten-Belege, 3-24
Mehrwertsteuer, 6-32
Menii Anwenderlisten, 5-38
Menii FIBU-Buchungssitze, 5-27
Menii Kundenaufirags-Kreditpriifung, 1-16
Mit Scheckform verarbeiteter Batch Zahlungen, 3-18 -
Mittelbedarf prognostizieren, 3-34
Mittelbedarf verfolgen, verschiedene Aufwendungsarten,
3-17
Modifizieren einer Buchung, 4-13
Modifizieren eines Belegs, 3-24
Modifizieren von Filligkeits- und Rabatt-Terminen, 3-24
Modifzieren von Zahlungsbedingungen, 3-24 '
Monatsabschlu$}, 3-34
MwSt, 3-17
Belegbestitigung, 4-15
unbestitigte Belege, 4-7
MwSt-Klassen (MwSt), 4-2

N

Nach Bank-Kennziffer gedruckte Schecks, 3-29

Nach Prozentsatz, 5-34

Nichste Batch-Nummer, 2-13, 4-13

Nachste Beleg-Nummer, 2-14, 4-13

Néchste Journal-Nummer, 2-14, 4-13
Parameterdatei "Debitoren", 6-28
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Parameterdatei "Kreditoren", 6-29
Parameterdatei "Lager", 6-27
Néchste Rechnungs-Nummer, 2-9
Negative Wareneingangs-Belege, 3-15
Neubewertung import. Buchungen,
5-28, 5-48 - 5-49, 5-52
Neubewertung Wechselkurs,
5-28, 5-46, 5-51 - 5-52
Neukunden, 2-10
Nicht berichtigte Zahlungen, 3-31
Nicht mit einer Einkaufsbestellung in
Zusammenhang stehende Belege, 3-21
Nicht realisierte Gewinne/Verluste, 5-45
Beispiel, 5-46
Nicht realisierte Kurs-Gewinne/Verluste, 5-44
Nicht realisierter Gewinn/Verlust-Konto, 6-19
nicht-ausgeglichene Buchungssitze, 5-10, 5-32
Korrektur, 5-32
Nicht-Bestands-Aurtikel, 4-7
Nicht-Bestandsartikel
Verkaufskonten, 2-8
Nicht-Debitoren-Zahlungen,
1-6 -1-7,1-22,1-25, 2-6
Kundensalden, 1-25
verfolgen, 2-6
Nicht-Einkaufsbestellungsbelege, 4-10
Nicht-Hauptwihrungs-Buchungssatz, 2-4, 4-5
Nicht-Hauptwahrungsbelegen, 3-24
Nicht-Kreditorenschecks fiir Banken/elektronischen
Zahlungsverkehr, 4-10
Nicht-Skonto-Betrag, 3-19
Nicht-Skonto-Betrige in Kreditoren-
Falligkeiten, 3-16
Nichtzugeordnete Zahlungen,
1-22-1-23,2-6-2-7
Kundensalden, 1-24
16schen/archivieren, 1-24
Vorauszahlungen, 1-24
zuordnen, 2-6
Nur beanstandete anzeigen, 2-7

o
Offene Belege, 3-26, 3-34
Offene Belege freigeben, 3-26
Offene Salden, 4-3
bestehende implementieren, 2-15
FIBU-Buchungssitze erstellt, 4-16
Offene Wareneingangs-Belege, 3-20
Offene Zahlungen, 1-7, 3-35
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P
Parameter "1099 Liste", 3-35
Parameter "Alte Auswahl iiberschreiben", 3-26
Parameter "Beanstandet", 2-7
Parameter "Druck Zahlungsmitteilung", 4-6
Parameter "Ist-Kosten", 4-8
Parameter "Mahnung", 2-7
Parameter "Scheckform", 4-6
Parameter "Separater Scheck", 3-29
Parameter "Zahlungsmitteilung", 3-32
Parameter 1099
und 1099-Berichte, 4-7
Parameterdatei, 2-2
Parameterdatei "Debitoren", 1-6, 1-11, 2-13, 4-5, 6-28
Parameterdatei "Kreditoren", 3-8, 3-11, 3-14, 3-17 - 3-18,
3-24, 3-33, 4-3,4-5, 4-12, 6-29
Parameterdatei "Lager", 4-3, 4-5, 4-8, 6-27
Parameterdatei "System/Konten", 1-7, 1-13, 2-4, 2-8,
2-14,4-2,4-5 - 4-7,4-15, 5-11, 5-20, 6-6, 6-9, 6-26, 6-30
Priifung Bankkonto, 3-12
Parameterdatei "Verkauf", 1-19, 2-9, 2-14
Parameterdatei FIBU, 5-21 - 5-22, 5-26, 5-29, 5-40, 5-46,
5-48, 6-7, 6-14 - 6-15, 6-18
Parameterdateien
Kreditoren, 4-1
Kreditorenimplementierung, 4-12
zwischenbetriebliche Konten, 2-4
Passworter
bendtigt, 2-5
Menii Kredit, 2-10
Periodenende, 2-11,4-11
Pflege "Bank", 4-8
Pflege Bank, 1-10 - 1-11, 2-4, 2-9, 3-12 - 3-13, 5-45 - 5-46
Pflege Buchungsbeleg, 1-10, 1-19, 1-21, 2-15, 3-10, 4-16
Pflege Budget, 5-34 - 5-35, 6-21
Pflege FIBU-Kalender, 5-12, 5-24, 5-30, 5-51 - 5-52, 6-17
Pflege Format Anwenderlisten, 5-38, 6-22 - 6-23
Pflege Gegen-/Stornobuchungssatz, 5-31, 5-51
Pflege Kennziffern, 3-17
Pflege Konten, 5-14, 5-18, 6-14, 6-24
Pflege Konten Anwenderlisten, 5-38, 6-23
Pflege Kontenplan, 5-13, 6-13
Pflege Kontobeziehungen-Ausgangskonto, 5-42
Pflege Kontobezug-Ausgangskonto, 6-24
Pflege Kostenstellen, 5-20, 6-15 - 6-16
Pflege Kunden, 1-15, 1-34 - 1-36
Pflege Kunden (Adressen/Steuermodul), 2-7
Pflege Kundenauftrag, 1-13 - 1-15
Zahlungsbedingungen, 1-12
FIBU-Konten, 1-13
Positions-Artikel, 1-13
Verkaufssteuer, 1-14
Zuschlage, 1-14
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Pflege Kundenauftrag-Kreditstatus, 2-5
Pflege Lieferant, 4-14
Pflege Lieferanten, 4-6 - 4-7
Pflege Mandanten, 5-9 - 5-10, 548, 6-12
Pflege offene Zahlungen, 1-24
Pflege Passwort, 5-24
Pflege Produktgruppen, 6-27
Pflege Projekte, 5-21, 6-26
Pflege Scheck-Stornierung, 3-32
Pflege Scheckberichtigung, 3-32
Pflege Schecksperrung, 3-30
Pflege Splitbuchungen, 6-16
Pflege Stammtexte, 1-35
Pflege Standard-Buchungssatz,
5-22,5-26, 5-30, 5-51 - 5-52
Pflege Standard-Buchungssitze, 5-30
Pflege Umrechnung Wechselkurse,
5-49, 6-24 - 6-25
Pflege Unterkonten, 5-19, 6-14 - 6-15
Pflege Wechsel, 1-26
Pflege Wechselkurs, 1-10, 2-4, 2-15, 3-13,
4-4 - 4-5,4-15, 543, 5-45, 6-6, 6-30
Pflege Werk, 6-27
Pflege Zahlung, 1-22
Nicht-Debitoren-Zahlungen, 1-25
nichtzugeordnete Zahlungen, 1-23
Pflege Zahlungsbedingungen, 4-6
Pflege Zugriffsschutz/Feldebene, 5-24
Pflege Zugriffsschutz/Mandant,
5-10, 5-24, 5-40
Positions-Artikel
Pflege Kundenauftrag, 1-13
steuerpflichtig, 2-8
PPV, 4-4
PPV-Konten, 3-20
Preis
aktualisieren, 4-8
Preis Artikelstamm, 4-8
Preis-Abweichung
Kreditoren, 4-4
Preisliste, 2-8
Primdrmandant, 5-9, 6-12
Produktgruppen
FIBU, 6-27
Projektauswertung (Detail), 5-37
Projektauswertung (Ubersicht), 5-37
Projektauswertung (Vergleich), 5-38
Projekte, 5-9, 5-20
Beispiel, 5-21, 6-26
definiert, 6-25
Projekte iiberpriifen, 6-26
Provisionen
Debitoren, 1-13, 1-30
gednderte Rechnungen, 2-7
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Priifung Bankkonto, 4-2, 4-6
Priifung FIBU-Konten, 4-15, 6-30
Priifung Projekte, 6-31
Pseudo-Artikel

Verkaufskonten, 2-8

R
Rabatt-Termine (Kreditoren), 3-17
Zahlungsauswahl nach, 3-17
Rabatte, 2-6, 2-8, 3-27
unberechtigt, 2-11
Rabatte fiir vorzeitige Zahlungen, 3-16
Realisierte Kurs-Gewinne/Verluste, 5-44 - 5-45
Beispiel, 545
Debitoren, 1-11
Rechnung drucken, 1-17
Rechnung mit dem Parameter "Geschlossen" versehen,
3-31
Rechnung/Debitoren-Belegverarbeitung, 2-2
Rechnungen, 1-2, 1-12 - 1-19
Abweichungen, 4-4
Anderungsverfahren, 2-7
Aufzeichnen, 4-7
beanstandete, 2-7
beanstandete Betrdge, 1-34
Buchungsart, 1-8
Fremdwéhrungen, 1-30
in Debitoren verbuchen, 1-4, 1-19
korrigieren, 1-18
Kunden-Riicknahmen, 1-6
Mehrfach, 4-13
Mehrfach-Rechnungen fiir einen Auftrag, 1-17
negative Positions-Artikel, 1-6
nichtzugeordnete Zahlungen, 2-6
Numerierung, 2-9
offen, 4-16
Parameterdatei "Verkauf", 2-9
Restmengen, 1-17
Teillieferungen, 1-17
iiberfallig, 2-6
Verarbeitung, 2-5
verbuchen, 2-7, 2-9
verbuchte Rechnungen korrigieren, 1-19
vorbereiten, 1-17
Vorbereitung, 1-4
Wihrung, 2-15
Wiederholdruck, 2-9
Zahltermine, 1-21
Rechnungen dndemn, 2-7
Rechnungen fiir Mehrfach-Einkaufsbestellungen, 3-6
Rechnungen separat zahlen, 3-18
Rechnungen tiberpriifen, 4-4
Rechnungs-Archiv, 2-9
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Rechnungs-Gesamtpreis, 3-20
Rechnungs/Debitoren-Belegverarbeitung, 2-5
Rechnungsidnderungen, 2-2
Rechnungsrabatt/Falligkeits-Termine und
Betrége, 3-16
Rechnungstermine (Kreditoren), 3-17
Zahlungsauswahl nach, 3-17
Rechnungsverbuchung
FIBU-Buchungssitze erstellt durch, 1-7
Rechnungsvorbereitung, 1-4, 1-17 - 1-18
Debitoren, 1-17
Referenz
Buchungsbelege, 2-5
Debitoren, 2-14
Referenznummer, 2-14
Referenznummern
Belege, 4-13
Richtlinien
Debitoren, 2-1
Richtlinien und Verfahren, 2-10, 4-3
Richtlinien/Verfahren
Kreditoren, 4-9
RL-Auftrag an Lieferanten, 3-15
Riicknahmen, 2-11
Unterlagen, 2-11
Riickstellungskonto(konten), 3-20
Riickwirkende Buchungen, 5-54
Riickwirkende Buchungssitze, 5-28
Riickzahlungen, 1-28
Buchungsbelege, 1-28
Rundungsfaktor, 6-31

S
Salden
Doppelzahlung beim anfénglichen
Laden, 4-16
Salden des laufenden Jahres, 2-16, 4-16
Sdumige Kunden, 2-11
Scheckberichtigung, 3-32
Scheckbestitigungen, 3-30
Scheckdruck-Buchungsprotokoll, 4-10
Scheckform, 3-18, 1-4, 4-15
Scheckform 3, 4-5
Scheckform 4, 4-5
Scheckform-Kennziffer, 3-18
Scheckformen, 4-12
Scheckformen 3 oder 4
Bankkonten, 4-9
Schecks
Buchungsprotokolle, 4-8
gedruckt, 4-15
Richtlinien, 4-10
Zahlungsarten, 4-8
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Schecks fiir ausgewahlte Lieferanten und Betrdge
drucken, 3-25
Schecks 16schen, 3-32
Schecks sperren, 3-29
Scheinkunde, 2-6
Schnittstelle Einkauf, 4-2, 4-4
Schnittstelle zwischen Buchhaltung und Verkauf, 2-5
Separater Scheck, 3-18
Sicherung auf Band, 3-37
Soll
Belege, 3-15
Speichern Zahlungen in Datei, 3-25
Sperrbetrag, 3-19
Sperrbetrage, 3-34
Spitbuchungs-Kennziffern
Beispiel, 5-23
Splitbuchungen, 6-16
Beispiel, 6-17
Splitbuchungs-Kennziffer, 3-21, 4-10
Splitbuchungs-Kennziffern, 5-9, 5-22 - 5-23
Begrenzungen, 5-23
Beispiel, 5-23
Buchungssétze verbuchen mit, 5-32
Richtlinien, 4-10
verschachtelt, 5-23
Sprachen
Mahnungen, 2-8
Stammtexte, 2-7
Standard-Bank, 4-14
Standard-Bank-Kennziffer fiir Zahlungen, 3-12
Standard-Buchungssitze, 5-25, 5-27
anpassen, 5-30
Implementierung, 5-30
Korrektur ungebuchter Buchungssitze, 5-30
Korrektur von ungebuchten Buchungssétzen, 5-30
Standard-Mandanten, 4-2
Standard-Scheckform, 3-18
Standard-Steuersitze, 3-21
Standard-Wechselkurs, 2-4, 4-5
Standard-Wechselkurse, 3-24
Standard-Zahlungsbedingungen, 4-6
Standardmodus fiir die Belegeingabe, 3-17
Start- und End-Giiltigkeitstermin, 2-4
Statistische Konten, 5-18, 5-30, 6-9
Status, 2-5, 2-7
Status Beleg bestitigt, 4-15
Statusfeld, Pflege Kassenbuch, 7-9
Steuerberechnungen
Kundenaufirige, 2-8
Steuerfreicodes (US), 4-2
Steuern
in Kundenaufirdgen, 2-9
Steuerpflichtig
in Kundenauftrigen, 2-8
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Zuschlége, 2-9
Steuerpflichtige/Steuerfreie Zuschlige, 2-9
Steuerpflichtstatus

Belege ohne Referenz, 4-14
Steuerriickzahlungen, 2-6
Steuersitze, 3-21
Steuerschliissel, 2-8
Steuerverteilungsbetrige, 3-22
Stornobuchungen, 2-11
Stornobuchungssitze, 5-28, 5-31

Beispiel, 5-31
Summe ausstehender Salden fiir die einzelnen
Lieferanten, 3-34
Summe der Vorauszahlungssalden fiir

den Lieferanten, 3-18
Summe Falligkeiten/Periode, 3-34
Summe offener Rechnungs- und

Auftragsbetrag, 2-6
Summe offener Rechnungsbetrag, 2-6
Symbol, 6-31
Systemgewdahlte Belege, 3-25
Systemmandant, 5-9

T
Teilzahlungen, 3-27
Testschecks, 3-29

U
Uberfillige Konten iiberpriifen, 3-34
Ubergangskonto Kasse, 3-8
Ubertragung, 5-4
Uberzahlungen, 1-28, 2-11
Umgebungen mit Mehrfach-Mandanten, 4-15
Umsatzsteuersitze, 4-2
Umsatzsteuerverfahren, 4-2
Unausgeglichene Buchungssitze, 5-40
Mehrfach-Mandanten, 5-40
Unberechtigte Rabatte, 2-11
Unbestitigte Belege, 3-6, 3-8, 3-34,4-7
Uneinbringliche Forderungen, 1-6, 1-20
Uneinbringliche Forderungen verfolgen, 2-11
Uneinbringliche Forderungen/
Abschreibungen, 2-11
Ungebuchte Buchungssitze
16schen, 4-16
Ungeplante Betriage, Kassenbuch, 7-14
Ungiiltige Bankkonten, 4-6
Unterbezahlungen, 1-28
aufzeichnen als Rabatt, 1-28
Buchungsbelege, 1-28
Unterkonten, 5-5, 5-9, 5-19
aufler Betrieb setzen, 5-21
Einrichtung, 6-8, 6-14
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Linge, 5-20

Lange in 36.1 spezifiziert, 6-8
Unterkonten verwenden, 6-19
US-Steuersitze, 3-21

\'4
Verarbeitung, 2-16, 4-3, 4-16
Verarbeitung Fremdwahrungen, 4-2, 4-5
Verarbeitung Kreditorenbuchungen, 4-1
Verarbeitung Mehrfach-Mandanten, 4-2, 4-4
Verbuchen, 5-26, 5-32
Buchungs-Protokoll, 5-32
Buchungssitze, die auf Splitbuchungs-Kennziffern Bezug
nehmen, 5-32
Siehe auch Buchungsiibernahme Subsystem
Korrektur nicht-ausgeglichene Buchungssitze, 5-32
Rechnungen, 14
Verbuchen Buchungssatz, 5-51
Verbuchen Buchungssitze, 5-51 - 5-52
Verbuchen Gehaltsscheck, 5-51
Verbuchen Rechnung, 1-19, 2-9, 5-25, 5-51
Fremdwahrungen, 1-11, 1-30
Verbuchung, 5-6
Verfolgung Einkaufs-Abweichungen, 3-22
Verfolgung Kreditoren-Abweichungen, 3-22
Vergleichende Berichte (FIBU), 5-36
Verkauf, 2-2, 2-5
iiberpriifen, 2-8
Verkaufer, 2-8
Provisionssatz, 2-8
Verkidufer-Provisionen, 2-7
Verkaufs-Rabattkonten, 2-8
Verkaufsanalysen
und gednderte Rechnungen, 2-7
Verkaufskonten
Pseudo-Artikel, 2-8
Verkaufssteuer
Pflege Kundenaufirag, 1-14
Vernetzte Datenbanken, 5-40
FIBU-Berichtswesen, 6-5
fiir jeden Kontenplan, 6-5
Kontobeziehungen fiir FIBU-Konten, 6-23
Vernetzte Datenbankkonfiguration, 4-4
Versand
FIBU-Buchungssitze erstellt durch, 1-7
Versand an, 4-14
Versandadresse
indern, 2-7
Versandadressen
Firma, 4-14
Verteilungsbetrige, 3-20
Verteilungsbetrége fiir weitere (Zuschlag) Gebiihren, 3-21
Vertrags-Wechselkurs, 2-4, 4-5
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Verwende Konto UbZ, 6-30
Verzugszinsberechnungen, 2-7
Verzugszinsen, 1-3, 1-6, 1-36, 2-11
Buchungsart, 1-8
FIBU-Buchungssitze erstellt durch, 1-7
Zahltermine, 1-21
Volumenrabatte, 2-8

Von Kreditorenbuchungen erstellte ungebuchte

FIBU-Buchungen, 3-34
Vorauszahlungen, 1-24, 2-6

Lieferanten, 3-18

Sieheoffene Zahlungen
Vorauszahlungen (Kreditoren), 3-11
Vorauszahlungsbetrag

negativ, 3-18

positiv, 3-18

w
Wihrung
Verarbeitung mehrerer Arten von, 7-16
Abweichungen, 4-4
Haupt-, 2-4
Kennziffern, 2-4
Wihrungen, 4-2
Fremd-, 24
fiir jede eine Bank, 4-9
Wihrungs-Kennziffern, 4-5
Wiéhrungsumrechnung, 5-5, 5-8, 5-47
Beispiel, 547
benutzerdefinierte Wechselkurse, 5-49
Konten, 5-18
Wechselkurse, 5-48, 6-24
‘Waihrungsumrechnungsindizes, 5-49
aktuell, 5-48
benutzerdefiniert, 5-49
Einf. Durchschnitt, 5-49
Gew.Durchschnitt, 5-48
historisch, 5-49
Wareneingangs-Beleg-Positionen, 3-18
Wareneingangs-Belege, 4-14
Wareneingangs-Belege fiir Finkaufs-
bestellung, 4-4
Wareneingangs-Belege 16schen, 3-36
Wareneingangs-Belege, abschliefien, 4-7
Wareneingangs-Belegnummer, 4-4
Wareneingangs-Position schliefien, 3-20
Wareneingangsmenge, 4-14
WE-Beleg, 3-5
WE-Belege, 3-6
Wechsel, 1-25
akzeptieren, 1-27
akzeptierten korrigieren, 1-27
aufzeichnen, 1-26
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Bearbeitungsablauf, 1-25 - 1-26
Berichtswesen, 1-26
Buchungsart, 1-8
diskontieren, 1-27
Kunden-Saumigkeit, 1-27
Wechseldiskontierung, 1-27
Wechselkurs, 7-21
Wechselkurs des Giiltigkeitstermins, 2-4
Wechselkurs des Systemdatums, 3-33
Wechselkurs Toleranz, 6-29
Wechselkursabweichung, 2-15
Wechselkurse, 2-4, 2-15, 4-2, 4-5
Abweichungen, 4-15
Feste Kurse, 3-13
FIBU-Buchungssitze, 6-6
Kassakurse, 3-13
Kurs-Gewinn/Verlust, 3-13
Schwankungen, 5-43
Standard, 2-4
Wihrungsumrechnung, 5-48, 6-24
Wechselkursprozentsatz, 2-15, 4-15
Wechseln aktuellen Mandanten, 5-9
Werk, 3-14
Werke >
Debitoren, 1-11
FIBU, 6-27
Wertminderung
Korrektur-Buchungssitze im FIBU-Modul, 5-31
Wiederholungsfreigabe zur Zahlungsverarbeitung, 3-30

z

Zahltermin
Belege, 3-17

Zahltermine, 1-21

Zahlungen, 1-22 - 1-31,4-7
Arten, 4-8
Autorisierungsrichtlinien, 4-10
Batch-Nummern, 4-13
elektronisch, 4-5
FIBU-Buchungssitze erstellt durch, 1-7
Fremdwahrung, 4-15
Fremdwahrungen, 1-30
Konto fiir unterwegsbefindliche, Richtlinien, 4-10
Mehrfach-Mandanten, 1-7
Nicht-Debitoren, 1-7, 1-25, 2-6
nichtzugeordnete, 1-23
offene, 1-7
Standard-Bank, 4-14
Uberzahlungen, 1-28, 2-11
Unterbezahlungen, 1-28
unterwegsbefindliche, 4-15
Verarbeitung, 2-6, 2-11
Wechsel, 1-25
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zugeordnet, 1-22

zuriickgezahlt, 1-28
Zahlungen (Kreditoren), 3-7, 3-25 - 3-33

gesperrt, 3-8

Aufzeichnen Einzelschecks, 3-7

automatische Zahlungen, 3-8

automatische Zahlungsfreigabe, 3-26

Druck Schecks, 3-7

elektronischer Zahlungsverkehr, 3-7
Zahlungen generieren, 3-29
Zahlungen in Fremdwihrungen, 3-32
Zahlungen sperren, 3-31
Zahlungen, Ausgehende, 7-10
Zahlungen, Eingehende, 7-12
Zahlungs-, 4-6
Zahlungs-Berichtswesen, 4-6
Zahlungs-Filligkeitsdatum, 3-34
Zahlungs-Kennziffern, 4-6
Zahlungs-Terminierung, 4-10
Zahlungs-Wiederholdruck, 3-30
Zahlungsarten, 3-35

Nicht-Debitoren-Zahlungen, 1-9

offene Zahlungen, 1-9

Vorauszahlungen, 1-9

zugeordnete Zahlungen, 1-9
Zahlungsauswahl-Buchungsprotokoll, 4-10
Zahlungsbedingungen, 1-2, 4-3, 4-6

Mahnungen, 2-7

mit Mehrfach-Flligkeitsterminen, 1-12

Monatsende (EOM), 3-16

Rechnungstermine, 3-16
Zahlungsbedingungs-Kennziffern, 4-6

Zahlungsbedingungs-Kennziffern (Kreditoren), 3-16

Zahlungsberichtigung, 4-15
Zahlungsstatus, 3-35
Zahlungsstatus gesperrt, 3-30 - 3-31
Zahlungsstoppbetrag, 3-20
Zahlungsstornierungen, 3-32
Zahlungstermin, 3-29
Zahlungsverarbeitung, 2-2, 3-25
Freigabe Zahlung (Einzelnachw), 3-28
Kurs-Gewinn/Verlust, 3-33
Manuelle Zahlungsfreigabe, 3-27
Zahlungen in Fremdwihrungen, 3-32
Zahlungsverkehr, 4-2,4-5, 4-10
Zahlungszyklus/Verarbeitung, 4-3
Zentrale Auftragsverarbeitung, 3-14
Zu zahlen tiberschreiben, 3-27
Zu zahlende Belege, 3-26
Zuginge, 5-31
Fehl-, 4-4
Zugangs- und Kreditoreninformationen, 3-35
Zugeordnete Zahlungen, 1-22, 2-6
Rabatte, 1-23
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Zugriffsschutz
FIBU, 5-24
nach Bedarf, 2-5
Zuordnung Haben zu Soll, 1-29
zur Zahlung ausgewihlte Belege, 3-28
Zur Zahlung freigegebene Belege, 3-26
Zur Zahlung freigegebene Belege iiberschreiben, 3-27
Zuschlage, 2-8 - 2-9
Pflege Kundenauftrag, 1-14
Zuschlagsgebiihren, 2-8
Zwischenbetriebliche Konten, 2-4, 2-14, 3-24, 4-5, 5-10
Zwischenbetriebliche Korrektureingaben, 2-14, 4-15
Zwischenbetriebliche(s) Konto/Kostenstelle, 6-28
Parameterdatei "Debitoren", 6-28
Parameterdatei "Kreditoren", 6-29
Zwischenbetriebliches Konto, 3-14
Zwischenbetriebliches Konto/Kostenstelle, 2-14, 4-15
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