MFG/PRO

Guide de l'utilisateur

Version 8.5

78-0226A
Imprimé aux U.S.A.
1997



Ce document contient des informations confidentielles protégées par copyright. Aucune partie de
ce document ne peut étre photocopiée, reproduite ou traduite sans I’accord écrit préalable de QAD
Inc. Les informations contenues dans ce document sont sujettes a des modifications sans préavis.

QAD Inc. fournit ce guide en I’état et n’offre aucune garantie de quelque sorte que ce soit, expresse
ou implicite, y compris, de maniere non limitative, toute garantie implicite relative a la qualité
marchande ou a I’aptitude a un usage particulier. QAD Inc. ne peut étre tenue responsable des
erreurs contenues dans ce document, ni des dommages indirects ou directs qui pourraient résulter
de ces erreurs (tels que les pertes de bénéfices), concernant la fourniture, la qualité ou I’ utilisation
de ce guide, que ce soit en vertu d’une garantie, d’un contrat ou de toute autre disposition 1égale.

Certains états n’autorisant pas 1’exclusion des garanties implicites ou encore la limitation ou
I’exclusion de la responsabilité pour les dommages incidents ou subséquents, les limitations et
I’exclusion mentionnées ci-dessus ne s’appliqueront pas dans ce cas.

PROGRESS est une marque déposée de Progress Software Corporation. Windows et Paintbrush
sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

MFG/PRO® est une marque déposée de QAD Inc.
Copyright© 1997 by QAD Inc.
A01

QAD Inc.

6450 Via Real

Carpinteria, Californie 93013
Téléphone +1 (805) 684-6614
Télécopie +1 (805) 684-1890



Table des matieres

A Propos de CE QUIAE .....eeeiiiiiiieieiiie e iii
Public Vis€ par €& UIAe ........cccoeoiiiiiiiiiiii e ix
Organisation de €& GUIAE .........ooiuiiiiiiiiieit ettt ix
Utilisation de €& UIAE .....c.eoouiiiiiiiiiieie ettt X
Conventions utilisées dans ce GUIdE .........cccoevoiiiriiiiiiieiie e Xi

Commandes clavier Sous Windows ........c..coceeviiiiiinenieiniinieniceeseee Xi

Commandes clavier de I’interface en mode caractere ...........c..ccceeueeen. xiii

Conventions pour I’utilisation des touches de raccourci et le style des
CATACIRIES ..envririenteeieeeteete et ete et e et sateeteesaeesae e bt e st eteenbeenneenneenne XV

Premiére partie : utilisation de MFG/PRO pour Windows ..........ccccuunsn 1

Chapitre 1: Conventions de WINAOWS...........ooocuuiiiiiiriiiiiiiieeeeeeeiieeeeee e 3
Utilisation de 12 SOULTS ......oouiiiiiiriieniieiieieie ettt 4

Pointeur de 12 SOULS ....coceeviiiiiiiiiiieiciececcee e 4
Cliquer, cliquer deux fois et faire gliSSer .........ccccevvieviiiniiieniieieeeeee 5
CHQUET .ttt 5

Cliquer deuX fOiIS......eeriiiieriiiiieieeie e 5

Cliquer et faire gliSSer.........ccocueeiiriiriiieenieeeie e 6

Sélection d’objets et de teXLe ......cocevverierierienienieseeeeeen 7

ToUCheS d& TACCOUITT ....ouiiuiiiiiiiiiiieiieice e 8

Chapitre 2: MENUS.......ceiiiiiiiieeiee e e e 9
Démarrage de MFG/PRO pour Windows .........ccccceeiiiiiiniinienienieiceiceiceeene 10
Ecran d’ouverture de SESSION ........cccceciiiiiriiriiiiinie ettt 11
Sélection d’un style de MENU .......cocuuieiiiiiiiieii e 12

Menus présentés sous forme d’iCONES ........ccoeveevvierieeriiieniieeniienieeeeenn 13
Sous-menus présentés sous forme d’icOnes............cccceueee. 14
Menus avec des boutons a bordure de séparation ............ccccceveereeneene 15
Sous-menus avec des boutons a bordure de séparation...... 16
Menu en MOde CATACIEIE ......eovieiieriiriiiierie ettt 17



Chapitre 3: Ecrans de MFG/PRO pour Windows.............ccvveeeeeeiiniiiiennnn. 19

ElEments de PECTan ........c.ccocuiiiiiiiiiiiiiiiicce et 20
Barre de I ......coouiiiiieiieiieie et 22
Barre de MENUS .....coooiiiiiiiiiiiii e 22
MeENU ULHHISALEUL «...cveentiiiieiiieiie ettt 23
Exécution d’un programme a partir du Menu utilisateur ... 24
Option QUILLET......ceeiuiiiieiieeiieiiee et 24
Option Editeur PROGRESS ........cccooiiiiiiiiiiie 24
MENU EdIter ......ooouiiiiiiiiiiiiieie et 25
Couper, copier et coller avec le menu Editer...................... 25
Couper, copier et coller (touches de raccourci).................. 26
Editer des images avec le menu Editer..............ccoccoeeeene 27
MenU FALE ..o 28
MENU ACCES ..ottt ettt ettt e 28
MENU CONTIZ .eeeiniieiiieiiee ettt 29
Reconfiguration des cadres a I’aide du sous-menu
ReCONTIZ..ceviieiiiiiiiiie e 30
MENU OPLIONS ..eeeiieiiiieiie ettt ettt ee e et stee e e e e ebeesneee e 33
Option Remplacements Mmenu............cceeceeveuieerieeniieenineene 33
Option Barre outils .........cocceeiiiiiiiiiiiiiiieec e 34
Option Afficher Zooms ..........ccccoovieviinieniiniiieeeee 34
Option Cacher options menu (programme standard
180310 {3155 10 1<) 119 IO USROS S 34
Option Enregistrer config. sortie (programme standard
180310 {3155 10 1<) 119 IO USROS S 35
Option Lecture seule (programme objet uniquement)........ 35
Option Sortie remplacement (programme objet
UNIQUEIMENIL) ..ottt ettt 35
Option Entrée remplacement (programme objet
180310 {3155 10 1<) 119 IO USROS S 36
Option Bascule filtre (programme objet uniquement)........ 36
Option Graphique consultation (programme objet
UNIQUEIMENIL) ..ottt ettt 36
MENU ATAE ..ttt 37
Option Aide ligNe .........ccoevuiiiiiiiiiiiiieeeeee e 37
Option Aide procédurale ...........ccoevveieiiiniiiiniiiireeee 37
Option FONCtion ZOOM .........oovvieiiiiiiieeiieeieeciieeieeiee e 37



Option Consultation recherche (programme objet

UNIQUEMENT)...eueiiieiiieiiiieeieeite ettt et eneeeneen 38

Option Aide interface...........cccoeveieiiiiniiniiieeeeee e 38

Option A Propos de.........ccevuevieriirienienienienieieeieeie e 39

Barre d’OULIIS ..c.coieriiniiiiiiiiineerc et 40
Boutons personnalisables ...........ccccoiiiviiiiniiniiniiieeeee e 41
Boutons Copier/COlIET ..........ccoeoiuiiiiiiiiiieieeee et 41

Bouton Aide en ligNe ........ccccociiiiiniiiiiiiiiiiie e 43

Bouton Aide procédurale .........c..cooeeviiiiiiiiiiiiiiii e 44

BOULON ZIOOM ..cviiiiiiiiiiiiiiiceee e 45

Bouton Retour ..o 45

Fenétre du Programme .............cooioiiiiniiiiiiiiiceeee et 46
Barre des MESSAZES ..eeoveiruieriieiiiieeieeie ettt 47
Barre d’état PROGRESS ..ot 47

Programmes de SESTION ......oc.eoriiiiiiiiiiiiiiiiiceeeie ettt 50
Démarrage d’un programime ...........c.ccecerieriineenienieeneeneeesieeie e 50

Saisie des donNEes CIES .......ccooviiiiiiiiiiiiiieeec e 51
Déplacement au sein de I’€cran ..........ccccooeeviiiiiniiiiiinieneeecee 52
Programmes d’édition d’ €Lats ..........ccccoeeuiiiiiriiiiiinieiieeeee e 54
Criteres de SEIECTION ....c..covuieriiiiiiiiniieice et 54
Utilisation des imprimantes et des terminaux ...........ccocceeceeeeeneeneeneenn 55

Sortie d’un état dans un fichier ..........c...cccoiiniiniini, 56
Consultation des états sur le terminal ............ccoceviiiiieniiniiniiniecen 57
Ouverture et enregistrement d’états............ecceeeueerieneenncen. 57

Edition d’un €tat...........ccceoiiiiiiiiiiiieeeeee 58

Recherche dans un état ............ccocoeoieniiniiniiniiniinnicee 59

Programmes d’interrogation .........c.cceceeviiniiriiieiieiie ettt 60
Chapitre 5: ConSURAtIONS..........cccoiiiiiiiiiiiii e 61
ACCES AUX CONSUILALIONS ...eouviiiiiiiiiiiiiiiicece et 61
Consultations d’ inteIrroZation ...........cccceevieeriiienieeriieriee e e eieeeseee e 61
Consultations PAr ZOOM ......c..eeiuuieriiieriiieniieeetieeiteeeiee et e sieesaeeeseeesiee e 62
Utilisation des cONSUItatioNS ...........cevieiieiiiriiiiinieeieeeete sttt 63
.Filtrage et tri des consultations ............cceceevueereriieeninieiieeiceeeeeeee, 64
Utilisation de la représentation graphique des consultations ..............ccccceeeennene. 66



Chapitre B: AIde.......oi e 67

ATdE €N TIZNE ..ooeiiiiiiiiiii e 68
Obtention d’aide sur le champ actif ...........ccooceiiiiiiiiiniii, 68
Obtention d’aide sur tout champ affiché a I’écran ...........c.ccoeoeeveeennee. 68
Lecture de I’aide en ligne .........cccccooeriiiiiiiiiiiiiecccec e 69

Aide Procedurale ..ottt 70
Obtention d’aide sur les procédures ............ceeeveieeeieeniieenieenieeiee e 70
Lecture de ’aide procédurale ...........cccooooieiiiiniiiiiiiniieeeee e 70

NOM deS ChAMPS ..eooiiiiiiiiiiiiii ettt e 71

NOM dE€S PrOGIAMIMES ......oouviiimiiiiiiiieiiieiicente ettt ettt et eree e 72

Chapitre 7: Gestion de l'interface...........ccccceeiiiiiiii e 75

Programme de gestion des fonctions de ZoOm ..........ccceeeeviiiiiniinieniienieieeee. 76
Utilisation de caracteres génériques pour la gestion des zooms ............ 77
Imbrication des ZOOMS .........cccueriieriiriiiiiiie ettt 78

Affectation de boutons a la barre d’outils et au Menu utilisateur ....................... 79

Définition de remplacements de MENU ............cceeviiiiiieiiiiniieie et 82

Définition du profil de I’interface utilisateur ...........ccoccoocenieniininiiiiceninnicnnn. 83

Programme de gestion de la configuration de fenétre et de la sécurité ............... 85
Niveaux de SECUTIE .......cc.eovuiriiiiieieeieee ettt 85
Définition d’un acces en lecture/en écriture a une fenétre ..................... 86

Programme de gestion deS VUES .......ccccoeriiirireniiiniieeiie ettt 89

Programme de gestion des cOnSultations ............ccoccueeviieriiieeneensie e 93

Seconde partie : utilisation de I'interface en mode caractere .......... 97
Chapitre 8: Utilisation de MFG/PRO en mode caractere .............ccuueee.... 99

Organisation de MEG/PRO .......cccccooiiiiiiiiiiiie et 100

Eléments de PINterface ...........coccooviiiiiiiniiiiiiiicicceeecsecc e 102
Barre de titre ......cc.ooveiiiiiiiiecieee e 103
Fenétre du programme .........c.cocevieiienieniienieiceceeee e 104
Barre de MENUS .....cc.oooiiiiiiiiiiiiicic e 104

Menu UtiliSALEUT ......ooueeviieiiinieiienieeeecic e 105
Exécution d’un programme a partir du Menu utilisateur . 106
Option QUILET......eeiitiieiiieeiiieeieee ettt 106
MeENU EdIter ......ooouiiiiiiiiiiiiiciiete et 107
IMENU ACCES ..ottt ettt ettt 108

Vi



MENU CONTI «.eveiniiiiiiiiiiicce et 109
Reconfiguration des cadres a I’aide du sous-menu

ReCONfig .c.eeoiiiiiiiiic 110

MeENU OPLIONS ..coveeniieiieiieiieieeieee et 111

Option Lecture seule.........o.coooeeiieiiiiiiniiiieciceee 111

Option Entrée remplacement ...........cc..coccevieeiniciiennenn. 111

Option Sortie remplacement .............coocveevueerieenueeeneennne 112

Option Bascule filtre...........cccoooiiiiiiiiiiie 112

MENU ATAL ..t 113

Option Aide ligne.........cccoeviiiieniiiiiiiececcc e 113

Option Aide procédurale..........cccceoeeviininieiiiniiiieen, 113

Option Fonction ZoOm .........ccccceeeeiiiniieneniceiiiiceieeene 113

Option Consultation recherche ............cccocceeviiiiniiinnnnnne. 114

Option Aide interface...........cccoevuieiiiiiiiieiieeieeeeeeee 114

Option A Propos de.......ccceeevieeriieiiieiiieie e 114

Barre d’état PROGRESS ..ot 114
Navigation entre les menus et les programmes ...........ccccecceeveereeninieenieeneeennenn 115
Navigation dans 1es programmes .........c...cocceveeriirienienienieneeeeneeie e 117
Obtention d’AIde .......c.ceeovieiiiiiiiieiee s 117
Fenétre de défilement ..........c..ociiviiiiiiiiniiniiiccc e 117

Aide en ligne globale ..ot 118

Saisie de dONNEES ........coiiiiiiiiiiiiiiii et 118
DONNEES CIES ..ot 118
ComMMANAES COUTANLES ......ccueeruiiriieiienieeieenieeieenttete ettt et ettt eanes 119
Commandes clavier de I’interface en mode caractere .............cccceevevveeeccnncnne. 120
Fonctions d’administration de I’interface utilisateur ...........ccccoecevvirviennncnnne. 121
Troisiéme partie : annexe et gloSSaire ......ccccvmerrirsmerrissmsssssnneennnes 123
Annexe PROGRESS.iNi.......ucuiiiiiiiiiiiiie e 125
AULO-GO ittt et st 126
CharWidth ..o 126
Frame SPAaCING .....cooieriiiiiiiieiiee ettt 126
USE_BD-SIZE .ttt 127
Probuild ....ooooieiiiee s 127
SPII ettt ettt h e bt eent e e et e et e e nte e e beeenaeeea 127
(€127 3] 1 PR UPUP SRS 127

vii



viii



A propos de ce guide

Ce guide décrit les interfaces de MFG/PRO en mode caractere et pour Windows. Il vous apprend a
mettre en oeuvre ces interfaces et a utiliser les programmes. Ce guide ne fournit aucune explication
quant aux fonctionnalités de MFG/PRO.

Pour obtenir des détails sur les fonctionnalités de MFG/PRO, reportez-vous aux manuels
correspondants.

Public visé par ce guide

Toute personne utilisant MEG/PRO pour la premiere fois ou utilisant une nouvelle interface de
MFG/PRO interface doit lire ce guide. Ce guide vous est destiné si vous avez besoin d’apprendre a
utiliser I’'une des deux interfaces, que vous soyez ou non familier des fonctionnalités de MFG/PRO.

Les administrateurs systeme doivent lire le chapitre sur la gestion de I’interface, afin de savoir s’ils
souhaitent utiliser les fonctionnalités offertes par ce module.

Organisation de ce guide

Ce guide comporte trois partiesis :
Premigre partieart : utilisation de Using MFG/PRO pour Windows

Chapitre 1, “Conventions de Windows,” : présente les conventions de base
deexplains basic Windows conventions.

Chapitre 2, “Menus” : vous indique comment ouvrir une session de MFG/PRO
pour Windows et présente les trois styles de menus que vous pouvez
sélectionner.

Chapitre 3, “Ecrans de MFG/PRO pour Windows” : présente les éléments
d’écran communs a tous les programmes de MFG/PRO pour Windows.

Chapitre 4, “Programmes de gestion, d’édition d’états et d’interrogation” : vous
indique comment utiliser les écrans de ces programmes.



A propos de ce guide
Utilisation de ce guide

Chapitre 5, “Consultations” : décrit en détail les programmes de consultation.
Les consultations sont des programmes d’interrogation de portée étendue.

Chapitre 6, “Aide” : vous indique comment obtenir de I’aide pour les procédures,
les champs et d’autres éléments de MFG/PRO pour Windows.

Chapitre 7, “Gestion de I'interface” : is destiné tout particulierement aux
administrateurs systéme, ce chapitre traite des programmes permettant de
modifier ou de personnaliser I’interface. Il indique également comment associer
des regles de sécurité a I’interface.

Seconde partie : utilisation de I’interface en mode caractereUsing the Character User Interface

Troisieéme partie :

Chapitre 8, “Utilisation de MFG/PRO en mode caractere” : présente 1’utilisation
de MFG/PRO en mode caractere.

Annexe et Glossaire

Annexe, : “PROGRESS.ini” : destinée tout particulierement aux administrateurs
systéme, cette annexe traite du fichier d’initialisation de PROGRESS et vous
indique comment vous pouvez le modifier pour optimiser les performances de
votre systeme.

Glossaire : donne une définition des termes communs de MFG/PRO pour
Windows ainsi que d’autres termes relatifs a I’informatique.

Utilisation de ce guide

Utilisez ce guide afin de vous familiariser avec les interfaces de MFG/PRO ou d’obtenir des
informations sur une procédure.

Vous pouvez lire

ce guide dans son ensemble afin d’obtenir une présentation exhaustive des

interfaces en mode caractere et Windows, ainsi que de leurs fonctionnalités. Vous pouvez
également souhaiter lire uniquement les passages décrivant I’interface de MFG/PRO que vous

utilisez.

La table des matieres et ’index vous permettent d’accéder a des informations sur des sujets précis.



A propos de ce guide
Conventions utilisées dans ce guide

Conventions utilisées dans ce guide

MFG/PRO utilisant deux types d’interfaces (Windows et mode caractere), les références aux
commandes clavier sont génériques. Par exemple, la commande “appuyez sur la touche Ok” fait
référence a la touche F2 sous Windows et a la touche F1 si vous utilisez I’interface en mode
caractere.

Les tableaux suivants fournissent les commandes clavier pour une interface donnée.

Commandes clavier sous Windows

Tableau 1. Commandes de navigation sous Windows
Commandes de  Touches de raccourci Description

navigation

Ok F2 Passer au cadre suivant.

Fin ECHAP Quitter un cadre, un programme ou un menu.

Précédent F9 ou HAUT Afficher un enregistrement précédent dans un
champ de données clés.

Suivant F10 ou BAS Afficher un enregistrement suivant dans un champ
de données clés.

Entrée ENTREE Passer au champ suivant dans un cadre.

Tabulation TAB Passer au champ suivant dans un cadre.

Tabulation arriecre  MAJ + TAB Passer au champ précédent dans un cadre..

Quitter ALT + X Fermer un programme.

Exécuter ALT +R Lancer un programme en indiquant son nom.

Enregistrer F12 Dans un cadre clé, passer a la saisie de données ;

(programme en saisie de données, enregistrer et retourner au

object) cadre clé.

Imprimer CTRL+P Imprimer les informations apparaissant dans une

(programme consultation ou dans un programme de gestion.

object)

xi
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Tableau 2. Commandes d’aide sous Windows

Commandes Touches de raccourci Description

d’aides

Aide en ligne F1 Ouvrir ’aide sur le champ actif.

Aide procédurale  MAJ + F1 Ouvrir I’aide sur le programme actif.
Consultation ALT + F1 Afficher la liste des enregistrements.
Consultation de ALT + F2 Afficher la liste des enregistrements..

recherche

A propos de CTRL + F1 Afficher le nom du programme.

Options de F7 Afficher la fenétre des options de consultation.
consultation

Bascule Options  ALT +F Activer ou désactiver les options de consultation.
de consultation

Représentation MAJ + F11 Afficher la fenétre de représentation graphique des
graphique de consultations.

consultation

Nom de champ CTRL+F Afficher le nom du champ.

Tableau 3. Commandes d’édition sous Windows

Commandes Touches de raccourci Description

d’édition

Supprimer un F5 Supprimer un enregistrement actif.
enregistrement

Couper CTRL+ X Supprimer le contenu d’un champ ou un €lément

sélectionné pour le placer dans le Presse-papiers.

Copier CTRL+C Dupliquer le contenu d’un champ ou un élément
sélectionné dans le Presse-papiers.

Coller CTRL +V Insérer des données préalablement placées dans le
Presse-papiers.

xii
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Commandes clavier de I'interface en mode caracteére

Tableau 4. Commandes de navigation de ’interface en mode caractere

Commandes de Touches de Touches de Description

navigation raccourci commande

Ok F1 CTRL + X Passer au cadre suivant.

Fin F4 CTRL+E Quitter un cadre, un programme
ou un menu.

Menu utilisateur  F6 CTRL+P Afficher une liste de programmes
définis par I’ utilisateur.

Précédent F9 ou HAUT CTRL +K Afficher ’enregistrement

précédent dans un champ de
données clés et effectuer un
défilement vers le haut dans les
consultations de recherche.

Suivant F10 ou BAS CTRL +J Afficher I’enregistrement suivant
dans un champ de données clés et
effectuer un défilement vers le bas
dans les consultations de

recherche.

Entrée ENTREE Passer au champ suivant dans un
cadre.

Tabulation TAB Passer au champ suivant dans un
cadre.

Tabulation arriere MAJ + TAB CTRL+U Passer au champ précédent dans
un cadre.

Barre de menus  ECHAP, M Accéder a la barre de menus.

(programme

object)

Enregistrer F12 Dans un cadre de clés, passer a la

(programme saisie de données moves to data

object) entry; en saisie de données,
enregistrer et retourner au cadre
de clés.

Imprimer CTRL+P Imprimer les informations

(programme apparaissant dans une consultation

object) ou dans un programme de gestion.

xiii
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Conventions utilisées dans ce guide

Tableau 5. Commandes d’aide de I’interface en mode caractére

Commandes Touches de Touches de Description

d’aide raccourci commande

Aide en ligne F2 CTRL + W Ouvrir I’aide sur le champ actif.

Aide procédurale F2 CTRL+W Ouvrir I’aide sur le programme
actif.

Consultation de F2 CTRL + W Afficher la liste des

recherche enregistrements.

Options de F7 Afficher la fenétre des options de

consultation consultation.

Bascule Options  ALT +F Activer ou désactiver les options

de consultation de consultation.

Nom de champ CTRL+F CTRL+F Afficher le nom du champ.

Tableau 6. Commandes d’édition de !’interface en mode caractére

Commandes Touches de Touches de Description

d’édition raccourci commande

Insérer F3 CTRL+T Insérer du texte.

Supprimer un F5 CTRL +D Supprimer un enregistrement

enregistrement actif.

Rappel F7 CTRL + R Afficher la derniere valeur

(programme enregistrée dans un champ.

standard)

Couper F8 Effacer le contenu d’un champ.

Copier F11 CTRL +B Copier le contenu d’un champs a
field.

Coller F11 CTRL + B Insérer une valeur préalablement
copiée.

Copie multiple F12 CTRL + A Copier les valeurs d’un ou

(programme plusieurs champs et les coller dans

standard) les mémes champs d’un autre
enregistrement.

Effacer la date MAJ + ? Effacer la valeur des champs de

date.

Xiv
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Conventions pour I'utilisation des touches de raccourci et le style des
caractéeres

Les touches de fonction et les boutons que vous pouvez utiliser (affichés a 1’écran) apparaissent en
caracteres gras.

Choisissez OK.
Les touches de fonction que vous devez utiliser apparaissent en caracteres gras.

Appuyez sur ENTREE.

Un signe plus (“+7) placé entre des touches signifie que vous devez appuyer sur celles-ci
simultanément.

Appuyez sur CTRL + C pour copier.

Un tiret (“-) placé entre des touches signifie que vous devez appuyer sur celles-ci successivement.
Appuyez sur ECHAP — m pour accéder au menu.

Une police a espacement non-proportionnel est utilisée pour les noms de fichiers et de
commandes.

XV






Premiere partie :

utilisation de MFG/PRO pour
Windows






cnarmre 1 GONventions de Windows

Ce chapitre vous présente certaines conventions élémentaires de Windows.
MS-Windows(r) est une interface graphique utilisateur, ce qui signifie que vous pouvez dialoguer
avec le systeme en utilisant des images ou des icOnes au lieu de taper des commandes. Cela rend
son utilisation plus facile.
Windows met a votre disposition plusieurs fagons de réaliser une méme tache.
Ce chapitre traite des sujets suivants :

« Utilisation de la souris.

« Distinction entre le pointeur de la souris, le point d’insertion et le sablier.

* Clics et déplacements a I’aide de la souris.

* Sélection d’objets et de texte.

* Quverture et fermeture de programmes.

¢ Touches de raccourci.



CHAPITRE 1: Conventions de Windows
Utilisation de la souris

Utilisation de la souris

La souris est un périphérique de pointage permettant d’indiquer a I’ordinateur ce que vous voulez
faire. Vous faites glisser la souris sur un tapis de souris pour déplacer un pointeur sur I’écran.
Lorsque vous pointez sur I’icone ou sur la tiche correspondant a ce que vous voulez faire, appuyez
sur le bouton de la souris.

Pointeur de
la souris

Bouton de la souris

Les actions décrites dans
ce guide utilisent toutes
le bouton gauche.

<“—1  Souris

Fig. 1. Souris et pointeur de la souris

Pointeur de la souris

Le pointeur de la souris change en fonction du logiciel que vous utilisez et de la tiche que vous
effectuez. Dans la plupart des applications, il prend trois formes principales.

Utilisé pour le texte, ce curseur indique le point d’insertion de la
prochaine frappe.

Ce poinnteur est utilisé pour les graphismes et pour pointer sur
objets affichés a I’écran.

Ce sablier indique que I’ordinateur est en cours de traitment.
z Tant qu’il est visible, vous devez patienter.

Fig. 2. Pointeurs et curseur de la souris



CHAPITRE 1: Conventions de Windows
Utilisation de la souris

Cliquer, cliquer deux fois et faire glisser

L’action d’appuyer une fois sur le bouton de la souris envoie a I’ordinateur un message différent
que I’action d’effectuer rapidement un double clic.

Cliquer
La barre de menus située dans la partie supérieure de la plupart des écrans Windows comporte les

noms de plusieurs menus de tches. Pour ouvrir un menu et lire son contenu, cliquez une fois sur
son nom.

Editer Editer
ﬁ Couper Ctrl+X
Copier Ctri+C
Cliquez une fois ici pour » | Coller Ctrl+V
faire apparaitre le menu. —
Editer image

Fig. 3. Cliquer

Cliquer deux fois

Généralement, le fait de cliquer deux fois entraine le déclenchement d’une action, comme la ferme-
ture d’un programme. Dans le coin supérieur gauche des écrans Windows se trouve une petite icone
appelée case du menu Systéme. Si vous cliquez deux fois sur cette icone, vous fermez le pro-
gramme.

Cliquez deux fois sur la case
du menu Systéme pour
quitter le programme.

Fig. 4. Cliquer deux fois



CHAPITRE 1: Conventions de Windows
Utilisation de la souris

Cliquer et faire glisser

Pour faire glisser un élément, vous devez maintenir enfoncé le bouton de la souris et déplacer celle-
ci. Nous présentons ci-dessous les deux utilisations de cette technique.

Vous pouvez repositionner les écrans sur votre terminal. Vous pouvez, par exemple, afficher
plusieurs menus de MFG/PRO en un instant (en utilisant les menus avec des boutons a bordure de
séparation). Vous pouvez ensuite les déplacer.

Placez le pointeur de la
sourisici, ————
Maintenez enfoncé le
bouton de la souris et
faites la glisser pour
repositionner le menu.

Menu principal

b
b

Fig. 5. Cliquer et faire glisser pour repositionner un menu



CHAPITRE 1: Conventions de Windows
Utilisation de la souris

Sélection d’objets et de texte

Vous cliquez et vous faites glisser le curseur sur un élément pour le sélectionner (I’élément peut
étre, par exemple, du texte). Sélectionner revient a mettre en surbrillance des éléments pour pouvoir
effectuer une opération. Par exemple, pour supprimer ou copier un bloc de texte, vous devez
indiquer de quel texte il s’agit.

B e T

Menu utilisateur Editer _File Options _Aide

Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type: [Texte type. Texte type. Texte type.
pe—Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.

. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.

Pointez et cliquez ici.
En maintenant enforcé le

bouton de la souris, faites la
glisser jusqu’a ce point
pour sélectionner le texte
intermédiare.

Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
RV (RN LI (VA RN LT VA AT/ o 1M YA AT oM exte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.
Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type. Texte type.

Fig. 6. Cliquer et faire glisser pour sélectionner du texte ou des objets



CHAPITRE 1: Conventions de Windows
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Touches de raccourci

Vous pouvez utiliser les touches de raccourci pour effectuer une grande partie des actions que vous
exécutez avec la souris. Dans de nombreux cas, cela est plus rapide et plus pratique.

| Menu utilisateur Editer File Options Aide Editer
\ Couper Ctrl+X
Copier Ctrl+C
Maintenez enfoncée la Coller Ctrl+V
touche ALT et tapez la Editer image

lettre soulignée pour
ouvrir un menu.

Le menu étant ouvert, Utilisez ces combinaisons a

tapez la lettre soulignée tout moment pour exécuter

pour exéecuter la tache. la tache, méme lorsque le
menu est fermé.

Fig. 7. Touches de raccourci



CHAPITRE 2 M e n US

Démarrez MFG/PRO a partir du gestionnaire de programmes de Windows. Vous appelez ensuite
les programmes de MFG/PRO a I’aide d’un systeme de menus. Cette section traite du démarrage de
MFG/PRO et de la navigation entre les menus.
Ce chapitre couvre les sujets suivants :

* Démarrage de MFG/PRO.

* Ouverture d’une session de MFG/PRO.

¢ Sélection d’un style de menu.

« Identification et lecture des divers styles de menus.



CHAPITRE 2: Menus
Démarrage de MFG/PRO pour Windows

Démarrage de MFG/PRO pour Windows

MFG/PRO comporte un groupe de programmes utilisant une présentation sous forme d’icones.
Vous cliquez deux fois sur le groupe de programmes puis sur I’icdne de 1’application (globe) pour
faire apparaitre 1’écran d’ouverture de session de MFG/PRO.

T —
ﬁ Gestionnaire de programmes na

Fichier Options _Fenétre ?

Cliquez deux fois pour
agrandir le groupe de
programmes.

Cliquez deux fois
pour démarrer
MFG/PRO.

Fig. 8. Démarrage de MFG/PRO pour Windows
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CHAPITRE 2: Menus
Ecran d’ouverture de session

Ecran d’ouverture de session

Cet écran est le premier qui apparait lorsque vous exécutez MFG/PRO. A partir de cet écran, vous
pouvez :

* Entrer votre ID utilisateur.

* Entrer votre mot de passe.

* Obtenir de I’aide sur I’ouverture d’une session.
e Ouvrir une session de MFG/PRO.

* Quitter MFG/PRO.

= Connexion MEG/PRO ke b

QD

utilisateur ici. )
] QAD Proprietary
Toute reproduction ou distribution est illicite.
Copyright QAD Tous droits réservés

D util’ tam Motdepasse: [ |

Cliquez ici pour Cliquez ici pour Cliquez ici pour
obtenir de I’aide. accéder a MFG/PRO. quitter MFG/PRO.

Fig. 9. Ecran d’ouverture de session de MFG/PRO
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CHAPITRE 2: Menus
Sélection d’un style de menu

Sélection d’un style de menu

Trois styles de menus sont a votre disposition dans MFG/PRO :

* Les menus présentés sous forme d’icdnes, qui comportent de grands boutons vous
permettant d’accéder aux différents domaines fonctionnels du systéme et vous
indiquent votre avancement dans le syst¢me de menus.

» Les menus avec des boutons a bordure de séparation, qui vous permettent de choisir
votre structure de menus.

* Les menus en mode caractere, qui émulent les terminaux traditionnels en mode

caractere.

Vous sélectionnez un style de menu dans le menu Profil interface utilisateur (36.20.4).

Profil interface utilisateur

Profil utilisateur

T s

Profil utilisateur
Batre outils systéme Nav multi-fenétre
:

© Q

Barre outils utilis: Style menu;

Couleur AP: 0

Fig. 10. Profil interface utilisateur (36.20.4)

Les pages suivantes présentent les trois styles de menus.
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CHAPITRE 2: Menus
Sélection d’un style de menu

Menus présentés sous forme d’icones

1l s’agit du style par défaut. Il comporte sept grands boutons, chacun comportant une image du
domaine fonctionnel qu’il représente :

Distribution Systeme
Fabrication Personnalisation
Finance Approvisionnement

Service apres-vente
Cliquez sur un bouton pour afficher les éléments de menu qui lui sont associés.

Remarque : le bouton Personnalisation n’est associé€ a aucun programme ; il est
réservé aux programmes que vous écrivez vous-méme.

Lorsque vous sélectionnez des menus a partir de cet écran et des options a partir de ces menus,
I’écran des menus affiche I’avancement dans le systéme de menus

Quality Products Corp. : gaddb

Editer _File O ns

1. - Articles/sites ...
2. - Adresses/taxes ...
3. - Gestion des stocks ...
4. - Inventaire physique ...
34. - Bases multiples ...

6. - Administration syst. ...

Cliquez deux fois sur ces
: options pour exécuter
Personnalisation les programmes.

Tapez ici le numéro de ’option,
puis appuyez sur ENTREE.

‘ Sélection menu:lZl
Cliquez ici pour afficher ces options.

Fig. 11. Sélection d’options dans le menu principal présenté sous forme
d’icodnes
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CHAPITRE 2: Menus
Sélection d’un style de menu

Sous-menus présentés sous forme d’icones

Les sous-menus présentés sous forme d’icdnes indiquent graphiquement votre navigation au sein
du systéeme et le niveau auquel vous vous trouvez.

Les boutons situés dans la partie gauche de I’écran indiquent les étapes vous ayant permis d’arriver
au niveau auquel vous vous trouvez . Cliquez dessus pour faire apparaitre ces étapes.

Ces boutons montrent comment vous &tes parvenu la ou vous
trouvez. Cliquez dessus pour revenir en arriére.
M

Hem Data Menu

: - MAINT dgs articles
- INTERRO des articles
Dans le menu - MAINT articles - général
principal, vous avez - INTERRO données article
ici Fichi o - MAINT stock articles
Ch(?lSl Fichiers maitres, | INTERRO stock articles
puis le menu - MAINT planification articles
5 i i i - INTERRO planification articles
1§rtlc‘les/51tes puis -MAINT des colts articles
’option MENU .- INTERRO des colts articles
données des articles. - - Copie d'articles )
Cli . A . - Changement de code article
Iquez sur une icone | . Modification nom groupe de coit
1oAricl pour retourner a . - Chargement co(it article/élément
. . - MAINT article/site-stock
Iécran correspondant. | \ANT article/site-planification
18. - MAINT des codts article/site
20. - MAJ article - FGV
L | 21.-MAJ article - FGF
1.4 - MENU description des articlds 22, - Transf. groupe colt actuel 2 CG

23. - Transf. groupe colt CG a actuel
Ce bouton est estompé car il uhiclion mmu:‘:l

affiche I’écran actif. M

e _‘
i ou appuyez sur ECHAP pour revenir 3 == Cliquez ici pour sortir de

I’éran d’ouverture de session. MFG/PRO pour Windows..

Sysia
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