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Acerca de esta guia

Este documento explica el interfaz de MFG/PRO para Windows. Ensefia como moverse por éste
nuevo interfaz y como usar los programas. No explica el funcionamiento de MFG/PRO.

Para obtener informacién mas detallada del funcionamiento de MFG/PRO, consulte los manuales
pertinentes.

¢ Quién debe leer esta guia?

Cualquiera que use el MFG/PRO para Windows puede aprender de esta guia, especialmente los
nuevos usuarios. Tanto si estd familiarizado con el funcionamiento de MFG/PRO como si no, si
necesita aprender el interfaz de Windows, esta guia estd indicada para usted.

Los administradores del sistema, independientemente de si necesitan aprender Windows o no,
deben leer el capitulo sobre la administracion del interfaz para poder decidir si quieren usar las
prestaciones que ofrece este médulo.

¢ Como esta organizada esta guia?

La guia le lleva a través de los diferentes tipos de ventanas e interacciones de MFG/PRO para
Windows.

La guia tiene los siguientes capitulos:

1 Normas de Windows

Discute las practicas comunes a todas las aplicaciones de Windows, incluyendo el uso
del ratén y teclas de método abreviado.

2 Mendus

Muestra como entrar en MFG/PRO para Windows y discute los tres tipos de ment
que se pueden seleccionar.

3 Pantallas de MFG/PRO Windows
Contempla los elementos de pantalla comunes a todos los programas de MFG/PRO

para Windows.
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Acerca de esta guia
¢ Como se debe usar esta guia?

Programas de Mantenimiento, Listado y Consulta

Muestra como usar las ventanas de los programas.

Hojas de datos
Contempla en detalle las hojas de datos que son programas potentes de tipo consulta.
Ayuda

Muestra como conseguir ayuda sobre los procedimientos, campos y otros elementos
del MFG/PRO para Windows.

Administracién del Interfaz

Pensado para los administradores del sistema, discute los programas a cambiar,
personalizar y cémo aplicar niveles de seguridad en el interfaz.

Apéndice A: PROGRESS.ini

Pensado para los administradores del sistema, trata del archivo PROGRESS.ini y de
como modificarlo para obtener un rendimiento maximo en su sistema.

Glosario

Define los términos mds corrientes de MFG/PRO para Windows.

¢ Como se debe usar esta guia?

Use esta guia para familiarizarse con MFG/PRO para Windows o como referencia de los
procedimientos.

Se puede leer la guia de principio a fin para tener una idea sobre el interfaz para Windows y sus
caracteristicas, o puede usar la tabla de contenidos y el indice para encontrar informacién sobre
temas concretos.
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carmuror NOrmas de Windows

Este capitulo le introduce a algunas de las normas de Windows
MS-Windows® es una interfaz grafica de usuario (GUI), lo cual quiere decir que se puede
interactuar con ella por medio de imdgenes o iconos, en lugar de tener que teclear los comandos.
Esto significa que es mds facil de usar.
A menudo, Windows ofrece mds de una forma de realizar una tarea.
Este capitulo cubre los siguientes puntos.

* Pulsaciones del ratén

e Abrir y cerrar programas

e Teclas



CAPITULO 1: Normas de Windows
Pulsaciones del raton

Pulsaciones del raton

El ratén es una herramienta para sefialar y mostrarle al ordenador lo que se desea hacer. El ratén se
desliza sobre una alfombrilla para mover el puntero en la pantalla. Cuando se ha sefialado el icono o
tarea que se desea ejecutar, se pulsa el botén del ratén.

Puntero
del Ratén

Botén del Ratén

En todas las acciones de
este libro se usa el botén
izquierdo del ratén

Figura 1. Ratén y puntero del ratén
Puntero del raton

El puntero del ratén cambia dependiendo del programa usado y la tarea que se esté realizando, sin
embargo en la mayoria de los sistemas tiene tres formas bdsicas

Se usa con los textos ¢ indica dénde aparecerd la
I siguiente tecla que pulse.

Se usa con graficos y para sefalar objetos en la pantalla
comolos menus e indica el lugar al que se estd sefialando.

Este reloj de arena indica que el ordenador estd

trabajando. Mientras esté visible, debe esperar.

Figura 2. Punteros del ratén y cursores



CAPITULO 1: Normas de Windows
Pulsaciones del raton

Pulsacion, doble pulsacion y arrastre

Pulsar una vez el botdn del ratén envia un mensaje diferente de si se pulsa dos veces en rdpida
sucesion (doble pulsacién).

Pulsacion

En la mayorfa de las pantallas de Windows, la barra de ment situada en la parte superior contiene
los nombres de diferentes mends de tareas. Para abrir un mend y leer su contenido, se pulsa una vez
sobre el nombre.

Bend Ususrio Editar Gols Opolones Avuds Editar
ﬁ Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
Pulse una vez aqui . Pegar Ctrl+V
para mostrar el menii —
Editar Imagen

Figura 3. Pulsacion
Doble pulsacion

Normalmente, la doble pulsacion provoca una accién, como por ejemplo terminar un programa.
Las ventanas de los programas de Windows tienen un pequefio icono en la esquina superior
izquierda llamado cuadro del ment de control. Al pulsarlo dos veces, se cierra el programa.

Pulse dos veces en el
cuadro de control para . N . .
salir del programa &enu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Figura 4. Doble pulsacion

Pulsar y arrastrar

El arrastrar se realiza manteniendo pulsada el bot6n del ratén y moviendo el mismo. Aqui vemos
dos razones para hacer esto.



CAPITULO 1: Normas de Windows
Pulsaciones del raton

Se pueden cambiar de lugar las ventanas en la pantalla. Por ejemplo, se pueden desplegar varios
mends del MFG/PRO a la vez (usando mendus estilo ventanas) y después moverlos.

MENU Principal

Coloque el puntero
aqui y mantenga
pulsado el botondel | |||
ratén mientras lo

mueve para posicionar
el meni.

MENU Principal
Distribucion

Sewvicio al Cliente - Inventario Fisico
Sistema E
| 3 | Admo6n del Sistema 1

Figura 5. Pulsar y arrastrar para cambiar de lugar



CAPITULO 1: Normas de Windows
Pulsaciones del raton

Seleccionar texto

Se pulsa y arrastra el objeto seleccionado, como puede ser un texto. Por
seleccionar se entiende resaltar objetos para alguna operacion. Por ejemplo, para
borrar o copiar algiin texto se necesita indicar qué texto se desea.

H  Feedemtesss = [¥[a

Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Te e ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.

Senale y pulse aqui.
Arrastre el raton hasta este
punto mientras mantiene
pulsado el botén del mismo para
seleccionar el texto deseado.

ITqito de ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.

He ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.
He ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.
f g j Texto de ejemplo.

He ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.
He ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.
He ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.
e ejemplo. Texto de ejemplo. Texto de ejemplo.

= Procesador de Textos v[a]
Meni Usuario Editar Coly Opciones Ayuda

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Texto de ejemplo}
Texto de ejemplo}
Texto de ejemplo}
Texto de ejemplo}
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.
Texto de ejemplo.

Figura 6. Pulsar y arrastrar para seleccionar textos y objetos



CAPITULO 1: Normas de Windows
Acciones en el teclado

Acciones en el teclado

Se pueden usar pulsaciones de teclas equivalentes para realizar muchas de las acciones que se hacen

con el ratén. En muchos casos esto es mds rdpido y cémodo.

Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda Editar

‘\ /‘ / / Cortar Ctrl+X

Copiar Ctrl+C
Mantenga pulsada la Pegar Ctrl+V
tecla Alt y pulse la le.tra Editar Imagen
subrayada para abrir

un mend.

Con el menu abierto, pulse
la letra subrayada para
ejecutar la tarea.

Pulse en cualquier momento
esta combinacién de teclas
para ejecutar la tarea,
incluso con el menu cerrado.

Figura 7. Pulsaciones de teclas equivalentes




CAPITULO 2 Men as

MFG/PRO se inicia desde el Administrador de Programas de Windows. Después se accede a los
programas de MFG/PRO mediante un sistema de menus. Esta seccién trata del arranque de MFG/
PRO y de la navegacion por los mends. Explica los siguientes puntos:

¢ Iniciar MFG/PRO

 Entrar en MFG/PRO

* Selecionar un estilo de mentis

e Leer los estilos de ments

* Ejecutar programas usando otros métodos



CAPITULO 2: Meniis
Iniciar MFG/PRO para Windows

Iniciar MFG/PRO para Windows

MFG/PRO tiene un grupo de programas con iconos. Se pulsa dos veces el grupo de programas y el
icono para abrir la ventana de entrada al MFG/PRO.

= @@= aowktwiodepogures 0000000000 [w[al

Archivo Opciones Ventana Ayuda

Pulse dos veces para
maximizar el grupo de \ a3
programas. ek
MFG/FRO G

Pulse dos veces para

> o & 4———|consultar la ayuda sobre
MEG/PRD Bignt | MFG/PRO MFG/PRO para Windows
ATIEEER \indows Help

Pulse dos veces para
iniciar MFG/PRO.

Figura 8. Iniciar MFG/PRO para Windows

Ventana de entrada

Es la primera ventana que se ve al arrancar el MFG/PRO. Desde ella se puede:
¢ Introducir el identificador de usuario
* Introducir su contrasefia
« Establecer el estilo de menu que se desea
* Conseguir ayuda sobre la entrada
¢ Entrar a MFG/PRO

* Salir de MFG/PRO



CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Inicio Sesion MFG/PRO

Introduzca aqui
su clave de acceso.

ID Usuar: tgm

|XI Guarde ID Usuario para sgte vez

Pulse aqui para Pulse aqui para Pulse aqui para
seleccionar un estilo | [Pylse aqui para | |entrar a MFG/PRO. salir de MFG/PRO.
de menu. obtener ayuda.

Figura 9. Pantalla de entrada a MFG/PRO
Seleccionar un estilo de menu

Para seleccionar un estilo de mend, pulse Definir en la pantalla de entrada.
Pulse sobre el estilo que desee.

Las pdginas siguientes describen los tres estilos de mend.



CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

MENU Principal

......................................................... Di
on

abricac § P

1. - Productos / Aimacenes.. u
2. - Direccs/Impuestos...
3. - Control Inventario...

Eicheros Maestros | 4-- Inventario Fisico...

\)

DISTRIBUCION

1. Productos / Aimacenes
2. Direccs/impuestos
3. Control Inventario

4, Inventario Fisico

5. Compras

6. Ofertas a Clientes
7. Ventas Facturacion
8. Productos Contig

Figura 10. Didlogo Definir: seleccion estilo menus
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CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Menus estilo iconos

Este tipo aparece por defecto. Tiene siete botones grandes, uno por cada drea funcional. Pulse un
botén para mostrar los elementos asociados al mend.

El botén personalizado no tiene programas; es para los programas que usted escriba.

Conforme seleccione los mends de esta ventana y las opciones de estos menus, la pantalla de ment
mostrard su avance.

E Quality Products Corp. : qaddb n
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Ficheros Maestros

1. - Productos / Almacenes..|A ]|

2. - Direccs/Impuestos...

] - 3. - Control Inventario...
Ficheros Maestros 4. - Inventario Fisico...

34. - Mdltiples Bases Datos.|

36. - Admoén del Sistema

Pulse dos veces sobre la opcion
Definir para ejecutar el programa.

Teclee el niimero de la opcion
aqui y pulse Enter.

Cadena de Sumigstro

Figura 11. Seleccion de opciones en el men principal estilo iconos

1



CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Submendus del estilo iconos

Los subments de estilo iconos le proporcionan un mapa con su localizacién en el sistema y
muestran como llegé hasta alli.

Los botones de la izquierda muestran como se llegé hasta donde se estd. Pulselos para volver a esos
puntos.

—} Estos botones indican el camino seguido hasta aqui. Pilselos para regresar. |

E Menu Principal - qaddb
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

PR isig [ Maestro Productos
En el Menu Principal, eligio {2 52 0°5 4 <500

Ficheros Maestros, luego el IS Datos Productos

7 IT Datos Inventario
mend Producto}s/Almacenes S Datos Inventario
y luego el menu Datos de IT Datos Planificacion
> IS Datos Planificacion
T .
Productos IT Datos Coste

Pulse en su icono para NS Costes de Productos
retornar a dicha pantalla. ia del Maestro de Productos

hbio Cédigo Producto

14 - Cambio Nombre Grupo Costes

15 - Carga Lote Prod-Elem. Costes

16 - MANT Datos Invent. Alimacén-Prod
17 - MANT Datos Planif. Aimacén-Prod
18 - MANT Datos Coste AlImacén-Prod
20 - ACTU Costes Indirectos Producto

21 - ACTU Costes Estructura Producto
22 - Mover Grp Coste Actual a Grp CG
23 - Mover Grp Coste CG a Grp Actual

Pulse aqui para volver a la pantalla de Inicio. = Pulse aqui para salir de
Pulse Esc para retroceder por los niveles de menus. MFG/PRO para Windows.

Figura 12. Submends del estilo iconos

12



CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Menus estilo ventanas

El menu principal estilo ventanas muestra los botones para cada drea funcional del MFG/PRO

Pulse una opcién para desplegarla. Una vez situado en el subment, también puede teclear el
nimero de la opcién en la caja de seleccion del meni y pulsar Entrar.

E Men Principal - gaddb :E.l
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

El simbolo P indica
_ que la opcion es un
» subment.

Cuadro seleccion de menu.

nter data or press ESC to end. _J

Figura 13. Mend estilo ventanas
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CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Submenus estilo ventanas

Todos los ments estilo ventanas permanecen en la pantalla mientras se seleccionan los subments.
Esto significa que se puede pulsar cualquier opcién de cualquier mend de la pantalla.

= Meni Principal - gaddb ~1=]
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda
MENU Principal Sistema
Distribucion Productos/Almacenes

———
Ei 4 - ltem Dai enu

MANT Maestro de Productos
2 CONS Maestro Producios
B 1 - Productos / Almacenes

6 Hoja Datos Maestro de Productos |
.10 MENU | ista Precios y Descuento ip

7 MANT Datos Planit. Almacén-Prod ]

18 MANT Datos Coste Almacen-Prod |

| %0 Hoja Datos Productos / Proveedor
59 _.

| Enter data or press ESC to end.
Pulse aqui para cerrar el meni

Pulse Esc para volver a la
pantalla de Inicio.

Figura 14. Submends estilo ventanas
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CAPITULO 2: Meniis
Seleccionar un estilo de menii

Menus estilo caracter

MFG/PRO para Windows conserva una version cardcter de su tradicional sistema de menus.

Seleccionar una opcion, pulsarla dos veces con el ratén o teclear el nimero de la opcién en la caja
de seleccion de ment y pulsar Entrar.

| Ment Principal - gaddb

Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda
Quality Products Corp.: qaddb
mfnewc3 MENU Principal 03/14/95
DISTRIBUCION FABRICACION FINANZAS
1. Productos / Almacenes 13. Estructuras Producto 25. Contabilidad General
2. Direccs/Impuestos 14. Rutas / Centros de Trabajo 26. Divisas Multiples
3. Control Inventario 15. Férmulas / Procesos 27. Gestion de Cobros
4. Inventario Fisico 16. Ordenes de Trabajo 28. Gestion de Pagos
5. Compras 17. Control de Planta 29. Néminas
6. Ofertas a Clientes 18. Fabricacién Repetitiva 30. Gestion de Costes
7. Ventas / Facturacion 19. Gestion de Calidad 31. Gestion de Fondos
8. Productos Config 20. Plan Linea Producto 32. Activos Fijos
9. Anélisis de Ventas 21. Plan Recursos 33. Plan Operaciones
10. Ordenes Servicio/Reparacion 22. Prev/Plan Maestro 34. Multiples Bases Datos
11. Servicio al Cliente 23. MRP-Plan Materiales 35. EDI
12. Plan de Distribucién 24. CRP-Plan Capacidad 36. Admon del Sistema

Por favor, seleccione una funcion. ESC o blanco para salir| ___————

=% | Pulse Esc para retroceder por
los niveles de menis. Desde el
| Cuadro de seleccién de meniis | Menii Principal, al pulsar Esc se
regresa a la pantalla inicial.

Figura 15. Mends estilo cardcter
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows

cemuos Pantallas de MFG/PRO para
Windows

Esta seccidn le ofrece una visidon de los diferentes elementos de las ventanas de Windows,
incluyendo:

¢ La Barra de Titulo

e La Barra de Mends

e La Barra de Herramientas
 La ventana de Programa
* Las pantallas

* La Barra de Mensajes

e La Barra de Estado

17



CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Elementos de pantalla

Elementos de pantalla

La pantalla de MFG/PRO para Windows estd dividida en secciones separadas.

MANT Clientes

Cliente:
Nombre: | Hans Maier GmbH
Direc: | Bauuternehmung
Direc: | In der Schwemme 8
Direc:
Ciudad: [ Frankfort CP:[ | Formato:[0]
Pais: | Deutschland Provin: Hessen

Ventana d Contacto: 121:
Programa ||| | Teléfono: 12 i
Fax/Telex: 2} Alta:

Datos del Cliente
Alias: Hans Maier GmbH Tipo: Impuesto:
Comercli: Muttiple: No Region: Tab Desc:
Forma Env: Moneda: USD Parcial OK:
CtaGC 1200 Idioma:
Revta:
Observs:  Kontakt: Herr Scheurer

Barra de estado
de Progress

[Barra de Mensajes |

Figura 16. Pantalla de MFG/PRO para Windows

Usando la ventana de Mantenimiento de Clientes como ejemplo, ésta figura nos muestra los
elementos de ventana en MFG/PRO para Windows.

Las siguientes paginas nos explican cada elemento.
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Titulo

Barra de Titulo

La barra de titulo describe el programa que estd en funcionamiento. Con ella también se puede salir
del programa y minimizar o maximizar la ventana..

—| MANT Clientes EE
Pulse dos veces sobre el cuadro de Descripcion del Pulse aqui para minimizar W
control para salir del programa. programa. o maximizar A la pantalla.

Figura 17. Barra de Titulo

Barra de Menus

Se pueden realizar varias tareas pulsando los elementos de la barra de menus. Aqui se describen en
detalle los mends desplegables asociados con cada uno de dichos elementos.

|Memj Usuario Editar Cola Opciones Ayuda
A A A A A

| Pulse aqui para mostrar las opciones

Figura 18. Barra de Menus

19



CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows

Barra de Meniis

Menu Usuario

Con el mend de usuario se ejecutan los programas.

Menu Usuario

Ments Usuario b
Seleccione Item Mstr Br
una opcién ; Addr Mstr Br
pulsando .
D i x Ejecutar Programa  Ctrl+R
Salid-X Alt+X
Editor Progress Alt+G
Figura 19. Mend de Usuario
Ejecutar un programa del Menu Usuario
Ejecute programas PROGRESS con esta con esta opcion.
Pulse sobre Menu Usuario
Ejecutar P " -
L ecloe s Menus Usuario 4
Iltem Mstr Br
\ Addr Mstr Br
Ejecutar Programa Ctrl+R
Salid-X Alt+X
Editor Progress Alt+G

20

Estas funciones son
definidas por el usuario.
Se usan para ir a otros
programas.

I=| Teclee el Nombre del Programa
Programa a Ejecutar: | pppmt.p

|XI Usar Sustitucion Menus

Prog Sustituto:

Cuando aparezca este cuadro,
teclee el nombre del programa

(0 su nimero de opcién completo
como 1.4.1) y pulse Aceptar o la
tecla Enter.

Figura 20. Ejecutar un programa desde el Menud Usuario




CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Salida

Con esta opcidn se sale del programa en uso. Desde una ventana de mends, esta opcién permite
salir del MFG/PRO. Existe un comando abreviado para esto.

Menu Usuario Nota: Puede salir del programa sin usar este meni:
Menus Usuario 4 Mantener pulsada la tecla Alt y pulsar la tecla X
Item Mstr Br
Addr Mstr Br Pulsar dos veces [=] en la esquina superior izquierda
Ejecutar Programa Ctrl+R
Salid-X Alt+X <—| Pulse aqui para salir del programa actual.
Editor Progress Alt+G

Figura 21. Salir con el Menu Usuario

Editor PROGRESS

Con esta opcidn se ejecuta el editor PROGRESS.

Menu Usuario

Menus Usuario i3 Pulse aqui para ejecutar el Editor de Progress.
Item Mstr Br L L
Nota: Esta opcion sélo esta disponible

Addr Mstr Br desde las pantallas de meniis, no
Ejecutar Programa Ctrl+R desde la de programas.

Salid-X Alt+X /
Editor Progress Alt+G

Figura 22. Ejecutar el editor PROGRESS con el Meni Usuario
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Menu Editar

Este menu desplegable ofrece las tareas estdndar de edicién Windows: cortar, copiar y pegar texto.

Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
Pegar Ctrl+V

Editar Imagen

Figura 23. Menu desplegable Editar

Cortar, copiar y pegar con el Menu Editar

Cuando se corta un texto, éste desaparece de su localizacién y se copia en el portapapeles de
Windows. Al copiar ocurre lo mismo, pero el texto original permanece en su sitio. En ambos casos
se puede pegar dicho texto en otro lugar de ese archivo o de otro archivo distinto.

eleccione el objeto a cortar.

E ' i Usuario Editar Cola Opciones w
|

Cortar Ctrl+X :
Copiar Ctrl+C :]—'P—ulse en Cortar o Copiar.
Wuestre el ment Editar. | Pegar Ctrl+V

Editar Imagen

Método abreviado: Posicione el cursor en su
nueva ubicacion.
Despliegue el meni
Editar y pulse en Pegar.

1. Resalte el texto.

2. Mantenga pulsada la tecla Ctrl y pulse la tecla
X para cortar

o

C para copiar

3. Posicione el cursor en su nueva ubicacién.

4. Mantenga pulsada la tecla Ctrl y pulse la tecla
V para pegar.

Figura 24. Cortar, copiar y pegar

Aviso: El Mantenimiento del Maestro de Comentarios (gpcmmt.p) no acepta
elementos pegados por medio del Menu de Edicién, pero si funciona con
el icono de Pegar (hasta un méximo de 76 caracteres).
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Editar imagenes con el Menu Editar

Con la opcién de Editar imdgenes del menid de Edicién, se pueden unir imdgenes con informacién
de su base de datos. Por ejemplo, si se tiene el cédigo de producto 1.000, se puede asociar la
imagen 1000.bmp, con el mismo. Después, con el cursor en el campo Cédigo de Producto, con el
1000 figurando en dicho campo, se pulsa en Edicién de imagen para ir al Paintbrush (u otro paquete
de edicion de imdgenes) y ver o editar la misma. Por ejemplo, se pueden asociar articulos con sus
imdgenes u 6rdenes de compra con imdgenes escaneadas de las mismas. El programa de dibujo
almacena estas imdgenes en el directorio de trabajo.

Para poder usar un programa de imdgenes diferente al Paintbrush, hay que especificarlo en el
archivo PROGRESS .ini.

Producto:

| Menu Usuario Editar Cola Opclones Ayuda

Cortar Ctrl+X
Introduzca el producto del que Copiar Ctrl+C
desea la imagen. Pegar Ctrl+V

Editar Imagen

MFG/PRO le leeva a Paintbrush y
abre la imagen.

Despliegue el meni
Editar y pulse sobre
Editar Imagen.

Nota: Esta caracteristica necesita que el
codigo de producto sea un nombre
de archivo valido en DOS. Siempre
se asume la extension .bmp

Figura 25. Editar imdgenes
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Menu Cola

BMent Usuario BEditar Cola Opcionss Ayuda

Figura 26. Menu Cola
Este mend estd reservado para su futura activacion en asuntos relacionados con el flujo de trabajo.

Menu Opciones

Para activar o desactivar una opcion, despliegue el mend y pulse la opcién o teclee su primera letra.
Una marca al lado de una opcidn sefiala que estd activada.

Sustitucién Menus
\V/Barra Herram

Menus Desplegables

Ocultar Menus

Guardar Config al Salir

Figura 27. Menud Opciones

Sustituciéon de Menus

Esta opcidn usa las versiones Windows completas del programa en lugar de las versiones
intermedias de los programas estdndar de MFG/PRO que se ejecutan dentro de una ventana. Si se
desactiva Sustitucion de Ments, las Hojas de Datos, por ejemplo, se convierten en Consultas. Todas
las sustituciones disponibles se pueden revisar y configurar en Mantenimiento de Sustitucién de
Mentis (36.20.3).

Barra de Herramientas

Esta opcién activa o desactiva la Barra de Herramientas. La Barra de Herramientas (explicada en
detalle més adelante en esta seccion) aparece debajo de la Barra de Mends y contiene los botones
para ejecutar los programas.
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Mostrar Desplegables

Mostrar Desplegables se refiere a los iconos de las ampliaciones de datos, calculadoras y
calendarios que aparecen al lado de los campos.

Por ejemplo, si hay un calendario o una calculadora desplegables unidos a un campo, aparece un
pequefio icono al lado del campo indicdndolo. Si Mostrar Desplegables estd desactivado, este icono
no aparece. Los calendarios estdn unidos a campos de fecha, las calculadoras a campos numéricos y
las ampliaciones de datos a campos determinados.

Alta:| 04/10/95
Ma Mi Ju Vi Sa

Icono Calendario. /‘

Figura 28. Despliegue de un calendario
Ocultar Menus

Cuando se han establecido medidas de seguridad para un usuario concreto, la opcién Ocultar
Mends quita todo los elementos a los que el usuario no tiene acceso.

Guardar Config al Salir

Esta opcién almacena la dltima seleccién en el menu al salir de la sesién en curso. Al reiniciar
MFG/PRO, se vuelve a aquel ment , saltdndose el men principal y todos los intermedios (a no ser
que se cambie el estilo de menus al entrar a MFG/PRO). También almacena las siguientes
selecciones:

e Sustitucion de Menus
e Barra de Herramientas
* Mostrar Desplegables

e Ocultar Menus
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Menu Ayuda

Este menu proporciona ayuda sobre los procedimientos, campos, programas y ampliaciones de
datos de los campos seleccionados.

Menu Usuario Edilar Cols Opciones Ayuda

Ayuda Campo F1
Ayuda Procedim May+F1
Ampliar Alt+F1
Ventana Desplegable Alt+F2
Acerca de ... Alt+A

Figura 29. Menud Ayuda
Ayuda del Campo

La forma mds rdpida de conseguir ayuda para el campo activo es pulsar F1, pero también se puede
obtener con el ment de Ayuda.

Se despliega el mend de Ayuda con el cursor en el campo y se pulsa Ayuda Campo.

Ayuda del Procedimiento

Mientras se estd en un procedimiento, desplegar el ment de Ayuda y pulsar Ayuda Procedim.
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Ampliar

La funcién Ampliar se usa para ver los registros disponibles en campos especificos; se selecciona
entonces un registro para llevarlo hasta el campo.

Desplegar el meni de Ayuda con el cursor en el campo y pulsar Ampliar.

Con el cursor en el campo,
pulse Ampliar del menu de
Ayuda (o pulse Alt - F1).

-~ Cliente ]

| Aparece la Ampliacién. |

l= ~]]

Cliente

N R N R )

0100 Hans Maier GbH Frankfurt
010000000 Colossal Conglomerates 1-800-333-9000 Frankfurt
1001000 eliable Central Purchasing 1-213-920-0394 Los Angeles
100100001 wood Reliable 213-923-0293 Westwood

Pulse dos veces sobre el registro para seleccionarlo. |

El registro aparece en el campo. |

T~
Cliente: | 01000000

Figura 30. Ampliaciones

27



CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Meniis

Ventana Desplegable

Las Ventanas Desplegables se usan para ver los registros disponibles en campos especificos y
seleccionar entonces un registro para traerlo al campo. Se parecen a las Hojas de Datos pero
contienen menos detalles. Con el cursor en el campo, hay que desplegar el ment de Ayuda y pulsar

Ventana Desplegable.
Maestro de Clientes
Pulse las flechas arriba o

abajo para desplazarse.

Los registros se ordenan segin
la columna. Pulse Tab para
cambiar de columna.

Cliente Alias

0100 Hans Maier GmbH
0100-R Maier Hans GmbH Buchhaltur
01000000  Colossal Conglomerates LTD
1001000 Reliable Central Purchasing
10010001 Westwood Reliable

10010003 Reliable Center

Después de resaltar el

registro deseado, pulse
Enter para llevarlo de
vuelta al campo.

Figura 31. Ventana Desplegable
Acerca de...

Esta opcién da informacién técnica sobre MFG/PRO. Se puede ver la misma informacién pulsando
Ctrl + FI1.

MEG/PRO v8.3.101 (as of 02/17M5) Progress v7.3A

lzlEI Pila programa: ad/adosmip Nombre del Programa

Aceptar

Figura 32. Pantalla de Ayuda Acerca de...
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Herramientas

Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene botones para ejecutar programas y herramientas. Si no se
encuentra en su pantalla, seleccione Barra Herram del mend desplegable Opciones.

Copiar —4

Pegar

Ayuda de Campo
Ayuda de Procedimiento
Ampliacién

Retorno

| Botones Personalizados |

Figura 33. Barra de Herramientas

No todos los botones que mostrados aqui aparecen en todas las ventanas. Cada programa de MFG/
PRO controla cuales mostrar; por ejemplo, el icono de imprimir no es importante en algunos
programas y por tanto, no aparece en ellos.

Botones Personalizados

Puede haber hasta cuatro botones en el lado izquierdo de la barra de herramientas. En el ejemplo
hay dos: Hoja Datos Maestro de Productos y Hoja Datos Maestro de Direcciones.

Estos botones se configuran con el programa Mantenimiento de Herramientas de Usuario descrito
en el capitulo de Administracion de la Interfaz en esta guia.

Ejecutar el programa pulsando su botén.
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Herramientas

Copiar/Pegar

Estos botones se usan para copiar datos entre los campos de un mismo programa o de programas
diferentes.

Pulse el botén Copiar. |—> —| El cursor cambia. |—>

Pulse sobre el campo a copiar.|—> ABC

Pulse el botén Pegar. |—> @ —| El cursor cambia. |—> i
|_Se copia el dato. |-

Pulse sobre el campo destino. |—>

Figura 34. Copiar de un campo a otro

Aviso: El Mantenimiento del Maestro de Comentarios (gpcmmt.p) acepta pegar un maximo de 76
caracteres en sus lineas.

Se puede copiar entre miltiples campos en un solo paso.

Pulse el botén Copiar. |—> —| El cursor cambia. |—>

Pulse y arrastre alrededor de
los campos a copiar.

Aparece un recuadro
alrededor de los campos.

Pulse el botén Pegar. |—> @ —| El cursor cambia. |—> i)
Pulse y arrastre. alrededor de Se pegan los datos.
los campos destino. &= XYZ

Figura 35. Copiar miltiples campos
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Herramientas

Ayuda de Campo

Se puede obtener ayuda para cualquier campo en la ventana.

"
Pulse el botén Ayuda de Campo|—> @% El cursor cambia. |—> Y]

Pulse sobre el campo deseado. |—> Formato: ggtlatiétodo alternativo para

llamar a la Ayuda de Campo:
Pulse F1 para mostrar la ayuda
para el campo actual.

E Ayuda campo: Formato
VALIDACION: Los valores posibles son0y 1.

POR DEFECTO DESDE : El valor por defecto es cero.

DEFINICION: El cédigo de formato determina en qué lugar
de la linea de direccién de la ciudad se imprime el cédigo

postal. Pulse aqui para

EFECTO: [0]: el cédigo postal se imprime tras la desplazarse por
ciudad/estado. [1]: el cédigo postal se imprime antes de

la cmdadlestado Este cédigo sélo afecta a las el texto de ayUda
dir end que se supone se
enviaran por correo como las facturas, 6rdenes de
compra o etiquetas postales. No se aplicaalos cheques
en cuentas a pagar o a las di de los |
NOTAS: Por ahora sélo tienen significado el 0 y ell.

Cerrar

Pulse aqui para cerrar.

Figura 36. Mostrar Ayuda de Campo

31



CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Herramientas

Ayuda de Procedimiento

Se puede obtener ayuda de procedimiento con el icono de Ayuda de Procedimiento.

Addr Master Br

Desde cualquier lugar del
programa, pulse el icono de Ayuda
de Procedimiento.

(O pulse Mayusculas + F1.)

IE‘ Ayuda procedimiento: MANT Clientes

TAMANO: 8 i inido por el
usuario).

REQUISITOS: Si. Deben introducirse los clientes antes de

usar las funciones Ofertas a Clientes, Ordenes de Pul .
Venta/Facturacion, Gestién de Servicios a Clientes, o ulse aqui para
Gestién de Cobros. desplazarse

arriba y abajo.

INDICE UNICO: Cédigo de direccién.

DEFINICION: Hay dos tipos de datos de cliente: estaticos
y de control. Los estaticos como su direcciény las
observaciones se imprimen en los documentos a enviar
al cliente. Otros datos estaticos, como el tipo y regién se
usan para agrupar a los clientes en los listados. Los
datos de control, como el estado de impuestos,

Pulse aqui para cerrar. Cerrar

Figura 37. Mostrar Ayuda de Procedimiento
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Herramientas

Ampliaciones de Datos

La funcién Ampliar Datos se usa para ver los registros disponibles en campos especificos; después
se puede seleccionar el registro a introducir en el campo. Consulte los capitulos de Hojas de Datos
y Ayuda para obtener mds detalles.

-
. Pulse el botén Ampliar.

El cursor cambia.
Posicione el nuevo cursor |- ¢
en el campo, con la parte %
superior de la A en el | _»  Cliente: @
mismo, y luego pulse.

Pulse dos veces sobre el | Aparece la ampliacién. |
registro deseado.

[EI Hoja Datos Maestro de Clientes ﬂa‘
| Menju Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Gli nte

I o R N RS

Hans Maier GbH Frankfurt

1C c‘ ates 1-800-333-9000 Frankfurt

iahle asing  1-213-920-0394 Los Angeles

El registro aparece en el campo 213-923-0293

Pulse aqui para
desplazarse

|—> Cliente: arriba y abajo.

Figura 38. Ampliaciones de Datos
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CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Ventana de programa

Retorno

Pulsar este icono para finalizar el programa y volver al mend.

Figura 39. Botén de Retorno

Ventana de programa

La ventana de programa muestra las pantallas y campos del programa en uso.

Direccion del Cliente

Cliente:
Nombre:
Direc:
Direc:
Direc:
Ciudad:
Pais:
Contacto:
Teléfono:
Fax/Telex:

0100

|

Hans Maier GmbH

Bauuternehmung

In der Schwemme 8

cP:[ ] Formato:[0]
Provin: Hessen

Datos del Cliente

Alias:
Comercl1:
Forma Env:
Cta GC:
Revta:
Observs:

34

Hans Maier GmbH

1200

Kontakt: Herr Scheurer,

Ext:[ ]
Alta: [05/22/95

o E
[2]:
[2):

Tipo:

Impuesto: No

Mdltiple: No Region: Tab Desc:
Moneda: USD Parcial OK: Si
Idioma: Clase:
Alm:

Figura 40. Ventana de programa



CAPITULO 3: Pantallas de MFG/PRO para Windows
Barra de Mensajes

La ventana de programa consta de pantallas que contienen campos. En algunos programas hay mas
pantallas de las que caben en la ventana; que van apareciendo una tras otra.

Para obtener informacién detallada sobre como usar la ventana de programa, dirigirse al capitulo de
programas.

Barra de Mensajes

La barra de mensajes contiene mensajes producidos por cada uno de los programas PROGRESS.

AVISO: FIN DE FICHERO-
AVISO: COMIENZO DE FICHERO.

Afadiendo un nuevo registro. ‘<\\| Ejemplos de mensajes. |

Figura 41. Barra de Mensajes

Barra de Estado

La barra de estado contiene algunos de los comandos que se pueden usar dentro del programa.

Figura 42. Barra de Estado
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carmuo s Programas de Mantenimiento,
Listados y Consultas

Esta seccidn trata de los programas de mantenimiento, listados y consultas. Incluye los siguientes
temas:

* Arrancar programas

* Entrar datos claves

* Ampliar Datos para buscar un registro

* Moverse por la pantalla

* Seleccionar los criterios para listados

* Enviar listados a las impresoras, los ficheros y los terminales

e Hacer consultas
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de Mantenimiento

Programas de Mantenimiento

Con los programas de mantenimiento, se puede revisar, afiadir, modificar y borrar registros de la
base de datos.

Arrancar el programa

Se puede arrancar el programa de una de estas tres maneras:
¢ Pulsar dos veces la opcién de programa en su mend.
* En los mentis estilo ventana es suficiente pulsar una vez.

* Pulsar en la casilla de seleccién del mend, introducir el nimero del programa, y pulsar
Enter.

* Si el programa aparece en el ment actual, simplemente teclee su nimero.

Seleccion Menu:| 1

Figura 43. Cuadro de Seleccién de Menu: nimero de opcién

Si el programa aparece en un menu diferente, llame a ese ment y
luego al programa.

Por ejemplo, para iniciar el programa de Mantenimiento de Clientes
desde el Menu Principal:

1 Teclee 2 y pulse Enter.
Aparece el mend de Direcciones/Impuestos.

2 Teclee 1 y pulse Enter.
Aparece el mend de Clientes.

3 Teclee 1 y pulse Enter.
Aparece el mend de Mantenimiento de Clientes.
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Nota:

CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de Mantenimiento

Ahorre tiempo tecleando 2.1.1 directamente en el cuadro de
seleccion del Ment Principal y pulse Entre. Para llamar a un
programa desde otro subment, teclee un punto (.), seguido por una
serie de nimeros que representan las opciones de los mends.

* Pulse en el cuadro de seleccién de mend, teclee el nombre del programa y pulse Enter.

Nota:

Seleccion Menu:| adcsmt.p

Figura 44. Cuadro de selecciéon de Menud: nombre del programa

(adcsmt.p es el programa de Mantenimiento de
Clientes)

Si quiere conocer el nombre de un programa, seleccione el menu
desplegable de Ayuda que estd dentro del programa mismo y pulse
Acerca de.

Introducir los datos clave

El programa presenta el cursor en el primer campo. Introduzca los datos clave en este campo (en
mds de un campo, en algunos programas). Los datos clave identifican el registro que desea. Todos
los demds campos son inaccesibles hasta que no haya introducido los datos clave. Si estd creando
un registro nuevo, introduzca los nuevos datos clave y pase a los otros campos para completar el

Introduzca los datos clave y pulse Enter.

Si no sabe qué registro desea, segiin el programa, puede buscar a través de la base de datos de tres

* Pulsar las teclas de flecha arriba y flecha abajo para moverse por los registros.

* Acceder a la ventana desplegable a través del mend de ayuda.

* Ampliar Datos del campo.
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de Mantenimiento

Ampliar Datos del campo para buscar un registro

Las ampliaciones de datos ofrecen un rango de registros del cual puede seleccionar. Uselos cuando,
por ejemplo, conozca el nombre del cliente pero no su cédigo.

Pulse el botén ampliar.

—| MANT Clientes
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Posicione el nuevo cursor
. en el campo, con la parte
Cliente: superior de la A en el

Nombre: . mismo, y luego pulse.
Aparece la ampliacién.

Direccion del Cliente

'
Cliente Pulse dos veces sobre
el registro deseado.

0100 Hans Maier GbH '8 Pulse sobre el campo y la

010000000  Colossal Conglomerates -860-333-9000 ry tecla Enter para mostrar los
restantes campos.

Se devuelve el registro al programa.

Bl meTclone. . [v]a
Mend Usuario_EdHar Cola Opciones Ayuda P

Direccion §el Cliente
Cliente: | 0100
Nombre: | Hans Maier GmbH
Direcc:

Figura 45. Ampliar Datos para encontrar un registro

Las ampliaciones de datos son herramientas muy potentes que le permiten buscar y analizar los
datos. Este ejemplo le muestra una de las maneras de acceder a la informacién. Dirfjase al capitulo
sobre las hojas de datos para obtener mds detalles.
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de Mantenimiento

Moverse por la pantalla

Al seleccionar un registro, los campos en la pantalla se completan autométicamente. En el caso de
registros nuevos, estos campos quedan vacios, listos para la introduccion de datos. Se avanza por
los campos al pulsar el ratén o las teclas.

r— Ratén
= - - - - MANT Clientes Pulse sobre cualquier campo de la
Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

pantalla abierta.

Direccion del Cliente

Cliente:
Nombre:
Direc:
Direc:
Direc:
Ciudad:
Pais:
Contacto:
Teléfono:
Fax/Telex:

0100

Hans Maier GmbH

Bauuternehmung

In der Schwemme 8

Frankfort

Deutschland

Datos del Cliente

Alias:
Comercl1:
Forma Env:
Cta GC
Revta:
Observs:

Hans Maier GmbH
Multiple: No

1200

Kontakt: Herr Scheurer

cP:[ | Formato:[0]

Provin: Hessen

121
[2]:
121

Tipo:
Region:

=
Alta:

Impuesto: No
Tab Desc:

Moneda: USD
Idioma:

Parcial OK:

Si

Teclado

Este mensaje muestra las teclas disponibles

Figura 46. Moverse por la pantalla de mantenimiento

El programa abre sélo una pantalla de datos cada vez. Los campos en las pantallas cerradas estdn en

aris.
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de Mantenimiento

Table 8. Cuadro 1. Comandos abreviados

Accion Teclado Version Caracter
Ayuda Procedimiento Mayus+ F1
Nombre Programa Ctrl + F1
Ayuda Campo F1 FZ
Avanzar Campo Tab
Avanzar Campo y aceptar Enter
entrada datos
Retroceder Campo Mayus+Tab
Nombre Campo Ctrl+F
Vaciar Campo Ctrl+x F8
Copiar/Pegar Ctrl+C/Ctrl+V F11
Abrir Hoja Datos Alt+F1
Abrir Ventana Desplegable Alt+F2
Préxima Pantalla F2 F1
Borrar Registro F5 F5
Terminar o Salir Esc F4
Parar el Programa Ctrl+Break Ctri+C
Ir a un Programa Alt+U F6
Ejecutar Programa por nom-  Ctrl+R
bre o numero
Salir del Programa Alt+X

(Desde un

menu, esto ter-

minara MFG/

PRO.)

Esta tabla le muestra cémo moverse por una pantalla. Para su referencia, también incluye las teclas
de método abreviado de la version cardcter del producto MFG/PRO.
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Programas de listados

En esta explicacion, utilizamos el Listado Maestro de Clientes como ejemplo, pero sus principios
se aplican a todos los programas de listado. Un listado se puede realizar en tres etapas:

1 Especificar el contenido del listado

2 Seleccionar un dispositivo de impresion (impresora, terminal o
fichero).

3 Imprimir el listado.
Criterios de seleccidén
Los programas de listado requieren que se introduzcan datos para seleccionar los contenidos del

listado. Se imprimen los registros seleccionados segun sus criterios. Puede, por ejemplo, imprimir
los clientes de un determinado vendedor o una zona concreta.

Especifique los registros
deseados en estos campos.

EE LIST Macshq de Clentes _—[v]a]
Mend Usuario Edia Gola Opciones Ayuda ~,
ltem Master Br | Addr Master Br

Criterio Seleccid

Este ejemplo produce un
listado de todos los clientes
con cédigo postal 123456.

Figura 47. Listado Maestro de Clientes: introducir criterios de seleccién

Puede producir varios listados segiin sus necesidades. Si se dejan todos los campos vacios se genera
un listado con todos los registros.

Aviso: Las ventanas desplegables no funcionan bien en los listados.
Recomendamos que no se usen.
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Uso de impresoras y terminales

Puede enviar el listado a una impresora, a su terminal, o a un fichero (el cual a su vez puede
importar a un programa de tratamiento de textos para su edicion).

Pulse aqui para abrir este cuadro |

=] | Opcionesimpr

Pulse sobre el dispositivo apropiado.

printer v FlgalidaaFichere , =

laser5
printer
terminal
Opciona] N Pulse Aceptar.
Pulse aqui para imprimir
- — - el listado mas tarde en
Estos dispositivos seran modo batch (por lotes).
diferentes segiin su sistema.

Figura 48. Enviar a impresoras y terminales
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Imprimir a un fichero

Puede enviar el listado a un fichero. A continuacién puede importar este fichero a un programa de
tratamiento de textos para darle otro formato o incorporarle a otro listado.

= Opciones Impr

Salida; 1D Lote:

Salida a Fichero

-~ mpenges |

Pulse aqui.

Pulse Aceptar.l

SalidaFichero:] |

Aparece este cuadro —»-

Teclee un nombre de fichero. | Pulse Aceptar. |

Figura 49. Enviar a un archivo
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Visualizar listados en el terminal

Es posible desplazarse por los listados en su pantalla. Puede editar y buscar en los listados.

= =000 Geedesnwe 0000000 (vl

Fichero Editar Buscar

[ 1.1 vistonzr Hater Leport Sakzz WErzddt v
Pace 1 Q-1 Ly ol vle Tp T s R AN

CUSTINER AZDRELCS

Costomay: 3I0.00Z
Haxe: Duoveau de Fournis

Rddrazs: 72 rue da ¥Maroo L,

B - Pulse aqui para

fddroecss: .

Moy e - s mnn| desplazarse arriba y

ok l.‘l:am:e' . (Bt F - abajo. (También
Accanticn: B, Rocazshizld 121:
Telephioze: 02 45 0 47 39 Eez: 121: puede usar las teclas
T Tl o 151 AvPgy RePg.)

FoeT Oaxa: Boreau de Bourndr Imcabla: ns
Gl=p=salll: CCO rz - Prize Lis=t:
Sxlp Via: IEL - RTR BXZREZS Parzla® K@ nc
L TR PR 1] P
desale: Fazz: l.Luu
Frmary~  TUYNWME CEFTTFTTATE ©F ARTAT™N TTTH ~2DEF
CUZTOMLE CELCIT [aTa \

Idza 4: 0.00%

— | Pulse aqui para desplazarse
lateralmente.

Figura 50. Desplazarse por un listado
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Abrir y guardar listados

Siguiendo los procedimientos estdndar de Windows, puede abrir los listados existentes y guardar
los nuevos para referencias futuras o para su edicién.

Fichero Esiitay Husosy

Abrir... Ctrl+O
Cerrar

Salvar

Guardar Como...
Salid-X

Figura 51. Abrir y guardar listados
Editar un listado

Por defecto, los listados son de sélo lectura, es decir que no puede editarlos (aunque puede copiar
texto desde ellos y luego pegarlo en otros documentos o listados). Si quiere editar el listado, hay
que desbloquear primero el atributo de sélo lectura. A continuacién puede copiar, cortar e
introducir texto en el listado.

Para copiar o cortar texto,
primero debe seleccionarlo
(pulse en un extremo y arrastre
hasta el otro).

Editar Busoar

Cortar Ctrl+X

Pulse para cortar » | Copiar Ctrl+C
o copiar. Pe gar Ctrl+V fe Pulse pal.-a. Pegar el texto
en la posicion del cursor.

Sdlo Lectura

*

Pulse para activar o
desactivar la opcién de sélo
lectura.

El signo V indica activada.

Figura 52. Editar un listado
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de listados

Buscar dentro de un listado

Se puede buscar dentro de los listados desde el terminal.

Buscar... Ctri+F
Buscar

Buscar Sig  F3
. BuscarQue:| AlREXPRESS |
ra_n-uM‘l‘iniciar. Ant  Shift+F3 | mayusculas Direccidn:

[X] Truncar al Inicio/Fin Arriba O)ajo O

Pulse pa

Teclee el texto a buscar. |

KM Pulse para buscar.

Pulse sobre estas opciones si lo desea.

Hacer coincidir las
mayisculas y mindsculas.

Por ejemplo: “CAPITAL”
no coincide con ‘“‘capital.”

L] coincidir Mayusculas Direccion:
[X] Truncar al iniciofFin Arriba ajo

Al llegar al final del listado, Buscar hacia adelante o hacia atras
volver al inicio. desde la posicién del cursor

Las demas opciones estin activas después de introducir el objeto de la bisqueda

Pulse para buscar la Buscar... Ctri+F Pulse para regresar
siguiente aparicion Buscar Sig F3 ala a!)arici;inb'

del objeto de la . anterior del objeto
biisqueda. Buscar Ant  Shift+F3 de la biisqueda.

Figura 53. Buscar dentro de un listado
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CAPITULO 4: Programas de Mantenimiento, Listados y Consultas
Programas de consulta

Programas de consulta

Los programas de consulta le permiten echar un vistazo a un conjunto bien definido de datos. Este
ejemplo usa la Consulta del Maestro de Productos.

Producto: I 10-15000

UM:

EA

Alm: ‘ 10000

Seleccione en estos campos los datos a
visualizar. (Use las flechas arriba y
abajo para desplazarse por los datos.)

B ]
—] CONS Maestro Productos [v]all
Ment Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

este campo. (Use las flech

Seleccione el dispositivo de salida en

abajo para desplazarse por los
dispositivos disponibles.) Seleccione una
impresora si desea una copia en papel.

Salida:| terminal

as arriba y

Datos de planificacién del producto
Plan Maestro: Si Compr/Planif: Polit Salida: yes
Ord. Planif: Si Proveedor: 501700 Fantasm: no
Tiempo Lim: 0 Almacén OC: 10000 Minimo: 0
Req MRP: no Com/Fab: P Maximo: 0
Reaprov: POQ TE Fab: 0 Muiltiplo: 0
Cant a Pedir: 0 TE Com: 1 % Rend: 100.00%
Cant Lote: 1.0 Inspec: no Tpo Ejec: 0.000
Period Pedido: 7 TE Ins: 0 Tpo Prep: 0.000
Invent Segur: 0 TE Acu: 1 Pase a Ia siguiente
Tiempo Segur: 0 Codigo Red: pagina de la consulta
Punto Reorden: 0 Cédigo Ruta: pulsando la barra
Rev: AA Lista Material: espaciadora. )

Figura 54. Consulta del Maestro de Productos
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carmuos HOJas de Dates

Las hojas de datos presentan datos. Aparecen en una ventana similar a la de un programa de listado
0 de mantenimiento. También se ejecuta una hoja de datos cuando se selecciona Ampliar Datos de
las opciones de Ayuda en un campo concreto cuando éste tiene una hoja de datos disponible.

Puede filtrar, ordenar, imprimir y realizar graficos de los datos presentados en la hoja de datos.
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CAPITULO 5: Hojas de Dates
Acceder a las Hojas de Datos

Acceder a las Hojas de Datos

Se puede acceder a las hojas de datos desde los menus o desde los campos de los programas en los
que existan ampliaciones de datos.

Hoja de Datos de consultas

Las hojas de datos de consultas estdn disponibles en los mends. Hay que seleccionar Sustitucién de
mends del mend desplegable Opciones para acceder a estos programas. Estos reemplazan una gran
parte de las consultas comunes de MFG/PRO. Puede repasar, filtrar, ordenar, imprimir y realizar
gréficos de los datos de estos programas.

Puede acceder a estas hojas de datos seleccionando su nimero en el ment o pulsindolo dos veces
sobre ellas.

Hojas de Ampliaciones de Datos

Muchas hojas de datos estdn disponibles como ampliaciones de datos dentro de los programas de
mantenimiento, consultas y listados. Al ampliar datos sobre el campo de clientes, por ejemplo,
aparece la hoja de datos de clientes. Las hojas de datos a las que se accede de esta manera tienen las
mismas caracteristicas que las hojas de datos de consultas y también le permiten seleccionar un
registro y llevarlo para su procesamiento al programa actual (en nuestro ejemplo, el Mantenimiento
de Clientes).

Para acceder una hoja de ampliacién de datos, coloque el cursor en el campo apropiado y luego:

e Pulse Alt-F1.

¢ Pulse el ment Ayuda y luego pulse Ampliar Datos.

¢ Pulse el icono Ampliar Datos y luego pulse en el campo.
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CAPITULO 5: Hojas de Dates
Utilizar las Hojas de Datos

Utilizar las Hojas de Datos

Las hojas de datos le ayudan a buscar la informacién rdpidamente.

Teclee toda o parte de la clave de un registro y
pulse Enter para desplazarse a dicho registro.
Tecleando 01 se desplazara la H. Datos a los
registros que comiencen por 01.

El registro seleccionado actualmente
aparece en una linea sombreada.

Men(i Usuario Editar Cola Opciones Ayuda /  a— Imprimir
la H. Datos

Cliente:

E R R R

0100 Hans Maier GbH Frankfurt
010000000 Colossal Conglomerates 1-800-333-9000 Frai Pulse aqui para desp]azarse
1001000 Reliable Central Purchasing 1-213-920-0394 Los arriba y abajo,
100100001 Westwood Reliable 213-923-0293 Wes

Pulse aqui para desplazarse
a derecha e izquierda.

Primer Registro Salir de la H. Datos (Sélo H.

Cierra la H. Datos

Registro Siguiente I I Datos de Consultas.)
Registro Ultimo Devuelve el registro al programa de mantenimiento.
Anterior Registro (Soélo en H. Datos de ampliaciones.) También puede
aplicar el registro pulsando dos veces sobre él.

Figura 55. Pantalla de Hoja de Datos
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CAPITULO 5: Hojas de Dates
Utilizar las Hojas de Datos

Filtros de Hojas de Datos

Los filtros limitan los registros a visualizar de acuerdo con sus criterios. Por ejemplo, puede filtrar
todos los clientes que no estdn localizados en una zona o ciudad concreta, o que no tengan un
cddigo postal especifico.

Pulse el botén Filtro. |

i
RIRIES DD ==

| Aparece el cuadro de seleccion del filtro.

Teclee datos donde desee.
(Pulse en un campo para
entrar en él).

KM Pulse Aceptar

Seleccion Filtro

Cliente:
Alias:

Teléfono: [ r— "
Ciudad: [por=" Puede usar comodines:

. ——= 75% selecciona datos que

Aparece la Hoja de Datos filtrada. N Limpiar el filtro.

Cliente | 3001000

Cliente

Alias Teléfono

Esto muestra que el
filtro esta activo.
Para desactivarlo,
limpie el filtro.

Bureau de Fourair 35-452047 49

Centre de Nouvelle 35-45307579

(Filtro = S

Figura 56. Filtro de una Hoja de Datos
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CAPITULO 5: Hojas de Dates

Ordenar Hojas de Datos

Puede ordenar las Hojas de Datos en orden ascendente o descendente en cualquiera de los 10
primeros campos.

Pulse el botén Ordenar. |

KIER00)
| Aparece el cuadro de ordenacién |_>

1-Cliente**
2-Alias**
3-Teléfono
4-Ciudad
5-Estado
6-CP
7-Regioén
8-Pais
9-Dir Fra
10-Tipo

q Pulse Ascendente o Descendente

| Aparece la Hoja de Datos reordenada. | q Pulse en el campo por el

que desee ordenar.
e

Frankfurt  0100-R Maier Hans GmbH

Teléfono

Guadalajara 105000 Hugo Brises

Industry 178000 Universal Industries

Figura 57. Ordenar una Hoja de Datos
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CAPITULO 5: Hojas de Dates
Grdficos de Hojas de Datos

Graficos de Hojas de Datos

Puede crear gréficos basdndose en los datos de una hoja de datos. Puede mostrar los graficos en la
pantalla e imprimirlos. Esta funcién sélo estd disponible en MFG/PRO para Windows.

1 Acceda a la herramienta de graficos seleccionando el boton de gra-
ficos en la ventana de la hoja de datos. MFG/PRO presentard la
ventana de criterios de seleccion de graficos.

= Selec Parametros Grafico v |4]
Datos Eje-X: Datos Eje-Y1: Datos Eje-Y2:
[Fegion 8] [Sado 8]

] Total Total
Tipo de Gréfico: m] cont Cont

(1 Graf Barras Ul Media Media
() GratTanta Cl minimo Minimo
[ Gréf Linea Ol wmaximo Méximo

[m Graf Areas

Figura 58. Criterios de seleccion de graficos

2 Seleccione la informacién que quiere para los ejes X, Y1, e Y2.
Para presentar la lista de selecciones posibles, pulse la tecla con la
flecha abajo préxima a este campo.

Nota: Procure elegir un rango en el eje X que tenga pocos registros. Los
gréaficos que contienen muchos registros de datos en un rango del
eje X son dificiles de leer.

3 Seleccione el tipo de gréfico.
Nota: Los gréficos circulares admiten un solo eje Y.
4  Seleccione una presentacion en dos o tres dimensiones.
5 Asegurese de que la configuracion de datos, tanto filtrados como no

filtrados, corresponden a la configuracién de la hoja de datos desde
la cual abri6 la ventana de criterios de seleccion para gréaficos.
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CAPITULO 5: Hojas de Dates
Grdficos de Hojas de Datos

6 Pulse el boton Aceptar y aparecerd la ventana de Gréficos.

[ GrafBarras
] GrafTara
(| GrafLinea
M) Graf Areas
Datos Eje-Y1
Total
Cont
Media

Minimo

Hoja de Datos de Clientes por Region
Clientes (Cont)

Maximo
Datos Eje-Y2
Total
Cont
Media

Minimo

O30 @ 20

Maximo

Figura 59. Ventana de Graficos

7  Si quiere cambiar el grafico a otro formato o modificar la infor-
macién de los ejes Y1 o Y2, haga estas modificaciones y pulse el
botén Repintar.

Nota: El grifico no se recupera automdticamente. Si desplaza o tapa la
ventana, tendrd que pulsar en el botén Repintar para presentar el

gréfico.

8 Seleccione el botén Imprimir si quiere una copia impresa del gra-
fico.

9 Para volver a la ventana de seleccién de pardmetros grificos, selec-
cione el botén Cancelar.
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CAPITULO 6 AVUda

MFG/PRO para Windows proporciona ayuda en linea para asistirle. Puede solicitarla para los
campos y procedimientos. También se puede conseguir una ayuda mds técnica para conocer los
nombres de los campos y los programas.

La opcién Ampliar Datos es también una forma de ayuda. Este tema se trata en el capitulo sobre las
hojas de datos.

Este apartado trata de los siguientes temas:
* Conseguir ayuda sobre los procedimientos
* Conseguir ayuda sobre los campos
* Conocer los nombres de los campos
* Conocer los nombres de los programas

* Ejecutar programas
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CAPITULO 6: Ayuda
Ayuda de Campo

Ayuda de Campo

Puede obtener ayuda para el campo actual o para cualquier campo en la pantalla.

Obtener ayuda en el campo actual

Puede obtener ayuda en el campo actual a través del teclado o del menu desplegable de Ayuda.

Use el teclado: Pulse F1
o

Use el meni Ayuda

Pulse el menu desplegable Ayuda. |

\J Pulse Ayuda de Campo. |

Ayuda /

Ayuda Carfipo F1
Ayuda Procedim May+F1
Ampliar Alt+F1
Ventana Desplegable Alt+F2
Acercade ... Alt+A

Figura 60. Acceso a la ayuda de campo desde el teclado o el menu
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CAPITULO 6: Ayuda
Ayuda de Campo

Obtener ayuda para cualquier campo de la pantalla

Puede usar el icono de Ayuda de campo para obtener ayuda en cualquier campo de la pantalla.

Pulse el botén Ayuda de campo. |

El cursor calnbia a % =

Pulse sobre el campo. |

v

Después de cerrar la
ventana de ayuda, pulse de
nuevo sobre el campo para
recuperar el enfoque.

[ |

Figura 61. Acceso a ayuda para cualquier campo en la pantalla.
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CAPITULO 6: Ayuda
Ayuda de Procedimiento

Lectura de ayuda de campo

El ayuda de campo aparece en su propia ventana para que pueda desplazarse por ella con las
herramientas usuales de Windows.

Ayuda campo: Formato
VALIDACION: Los valores posibles son0y 1.

POR DEFECTO DESDE : El valor por defecto es cero.

DEFINICION: El cédigo de formato determina en qué lugar
de la linea de direccién de la ciudad se imprime el cédigo

stal. -
posta Pulse aqui para

EFECTO: [0]: el cdigo postal se imprime tras la desplazarse por
ciudad/estado. [1]: el cédigo postal se imprime antes de

la ciudad/estado. Este cédigo sélo afecta a las el texto de ayUda
direcci imp end que se supone se
enviaran por correo, como las facturas, érdenes de
compra o etiquetas postales. No se aplica alos cheques
en cuentas a pagar o a las di i de los emplead
NOTAS: Por ahora sélo tienen significadoel 0 y el 1.

Pulse aqui para cerrar

Cerrar 1 la Ayuda y regresar a la
pantalla.

Figura 62. Pantalla de Ayuda de campo
Ayuda de Procedimiento

El ayuda de procedimiento explica el programa que se estd utilizando. Puede acceder a las ayuda
para obtener mds informacién y explicaciones acerca de las relaciones entre campos y aclarar dudas
sobre procedimientos. Se puede acceder a ella de dos maneras.

1. | Pulse el botén procedimiento. |

Pulse el menu desplegable Ayuda.

2.
Pulse Ayuda de
Procedimiento. \

Ayuda

Ayuda Campo F1
Ayuda Procedim May+F1
Ampliar Alt+F1
Ventana Desplegable Alt+F2
Acerca de ... Alt+A

Figura 63. Dos maneras de acceder a Ayuda de Procedimiento.
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El Ayuda procedimiento: MANT Clientes

TAMANO: 8 i inido por el
usuario).

REQUISITOS: Si. Deben introducirse los clientes antes de

usar las funciones Ofertas a Clientes, Ordenes de
Venta/Facturacion, Gestién de Servicios a Clientes, o
Gestién de Cobros.

INDICE UNICO: Cédigo de direccién.

DEFINICION: Hay dos tipos de datos de cliente: estaticos
y de control. Los estaticos como su direcciény las
observaciones se imprimen en los documentos a enviar
al cliente. Otros datos estaticos, como el tipo y regién se
usan para agrupar a los clientes en los listados. Los
datos de control, como el estado de impuestos,

Cerrar

CAPITULO 6: Ayuda
Ayuda de Procedimiento

Pulse aqui para
desplazarse
arriba y abajo.

Pulse aqui para volver al programa. |

Pulse sobre un campo del procedimiento para volver al trabajo.

'

Figura 64. Lectura de Ayuda de Procedimiento.
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CAPITULO 6: Ayuda
Nombre de Campo

Nombre de Campo

Los nombres de los campos son los asignados a los mismos en cada programa. Son diferentes a las
etiquetas presentadas al lado de los campos.

Necesita conocer los nombres de los campos para el andlisis, la asignacién de nuevas ampliaciones
de datos y para la programacion.

Etiqueta del Campo |

Para obtener el nombre del campo, ———» Cliente: |:’
pulse Ctrl+f. ¢

Aparece el nombre del campo en la -

barra de mensajes.. El nombre del campo es cm_addr.

| Pulse la barra espaciadora para continuar

Pulse la barra espaciadora para >
continuar.

Pulse sobre el campo para seguir. |—> Cliente: l:l

Figura 65. Obtener el nombre del campo
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CAPITULO 6: Ayuda
Nombre de Programa

Nombre de Programa

La informacién en la barra de titulo de la parte superior de la pantalla no es el nombre del
programa. El nombre actual del programa estd disponible en el mend de Ayuda. Esto es interesante
porque asi puede acceder al programa introduciendo el nombre del mismo en cualquier cuadro de
seleccion del mend y, asi, ahorrar tiempo.

pulse Acerca de...

Desde el menii de Ayuda,

_Ayuda |z

Acercade ...

Ventana Desplegable Alt+F2

Acerca de MFG/PRO

Ayuda Campo F1 = e
Ayuda Procedim May+F1
Ampliar Alt+F1

Alt+A

MFG/PRO v8.3J01 (as of 02/17/95) Progress v7.3B

Pila programa: ad/adcsmt.p

Figura 66. Buscar el nombre del programa y los nimeros de versién

Esta informacidn es de interés principalmente para los programadores. La pila de programas le
muestra donde ha estado y es de utilidad para los trabajos de diagnosis.

Para el trabajo cotidiano, puede usar el nombre del programa para ejecutar el mismo programa
desde cualquier cuadro de seleccién del menu.

L . Teclee el nombre del
Seleccion Menu:| adssmt.p| programa y pulse Enter.

Figura 67. Ejecutar programas desde el cuadro de seleccién de mend.
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carruo 7 Administracion del interfaz

Con el MFG/PRO para Windows, se tiene un mayor grado de control sobre el interfaz de usuario
que con el producto basado en caracteres. El control del interfaz se encuentra en el mend, GUL
Administracién del Sistema (36.20). (GUI es un acrénimo para Graphical User Interface que
significa interfaz grafico de usuario.)

Este capitulo trata de los programas dedicados a la administracion del interfaz.
Abarca lo siguiente:

* Pantallas GUI

¢ Mantenimiento de las ampliaciones de datos

* Mantenimiento de las herramientas de usuario

* Sustituciones de mends

¢ Mantenimiento de los cuadros combinados de campos

* La configuraciéon de Windows y el mantenimiento de la seguridad
¢ Mantenimiento de vistas

¢ Mantenimiento de las hojas de datos
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
GUI: Pantalla Funciones del Administrador

GUI: Pantalla Funciones del Administrador

Estos programas de administracion del interfaz son algo diferentes de las otras pantallas. Aqui
exponemos las diferencias.

Botones acceso
Sélo Lectura/Escritura.

MANT Ampliar Datos
| Menu Usuario Editar Cola Navegacion Configurar O

el - e Navegacion
= Nuevos meniis desplegables ia Origen:
Pantalla Clave. y opciones. 7 . Demanda

Hoja Datos

Informacion Ampliacion Configurado

Deseripeion: ] I

Barra de Navegacion
(Solo aparece si esta seleccionada en las Opciones).

Barra de botones

Figura 68. Ejemplo de una pantalla
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Barra de Meniis

Barra de Menus

Estos programas de administracion del interfaz tienen dos mentis desplegables adicionales:
Navegacién y Configurar. El mend de opciones tiene algunas funciones adicionales.

| Menu Usuario Editar Cola Navegaciéon Configurar Opciones Ayuda

Figura 69. Barra de Menus
Menu desplegable Navegacion

El ment desplegable Navegacion le ayuda a moverse por el interfaz. En estos programas puede
definir pantallas individuales como configuradas (que automdticamente aparecen al ejecutar el
programa) o disponibles a peticion (las cuales s6lo aparecen bajo peticién). Este ment desplegable
muestra el estado de las pantallas.

| i i i fa Navegacion Configurar Opclones Avuda

Lista de pantallas en el -
programa. El * indica que la ™ N g:;l?atos Alinear la barra
pantalla aparece normalmente; N Eonfig de navegacién con
en caso contrario, debera « Conf Ventana la ventana de
llamarlo desde la barra de programa.
navegacion. Alinear Barra Navegacion («—
Realiza acciones de »| Acciones '
navegaciéon. También Siguiente Vent-E  Alt+F
estan disponibles en la —| Filtro Alt+l
barra de botones. Filtro SI/NO Ctrl+O
Borrar-D Alt+D
Cancelar Alt+C
Guardar-S Alt+S

Figura 70. Menu desplegable Navegacion (desde el programa de
Seguridad)
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Barra de Meniis

Menu desplegable Configurar

El menu desplegable Configurar le ayuda a reorganizar la sucesion de las pantallas en el programa.

|_ : : : acidn Configurar Gpclones Ayuda
Reconfigurar la presentacion o ; "
2 P Reconfig Guarda la nueva
secuencia de las pantallas. Guardar-
u Se | configuracién de

pantallas para su uso

Hoja Datos

Las pantallas del programa. Un v Segur posterior.
signo V' indica que la pantalla v Config

esta configurada para que v/ Conf Ventana

aparezca automaticamente.

Figura 71. Menu desplegable Configurar

Reconfiguracion de pantallas

Puede definir las pantallas a presentar de forma automadtica y su secuencia. Puede usar esta
configuracién una vez, o guardarla desde el ment Reconfig para su uso permanente. El ejemplo que
se usa aqui viene de Configuracién de Windows y Mantenimiento de Seguridad. Pulse la opcién de
reconfigurar desde el mend Reconfig.

e Reordenar Vent Configurables

Ventanas Configbles

Pulse para
mover la
ventana hacia

Hoja Datos

arriba o hacia | Segur

abajo en la | Config Pulse dos veces sobre una
: 1 Conf Ventana ventana para cambiar

secuencia. O A Peticién

entre estos dos estados.
*=configurada)

® Configurada

Config Actua
Lin Pantalla: [24]

*=Ventana Conf
Nomero de Lineas en: Pantalla: 23

Cambie estos nimeros
para cambiar el
tamaiio de la pantalla.

Pulse uno de estos botones
cuando haya terminado.

Figura 72. Reconfiguracion del interfaz
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Barra de Meniis

Menu desplegable Opciones

Este mend tiene dos opciones exclusivas de los programas GUI Funciones del Administrador:
Barra de Naveg y Acceso S6lo Lect. Para mas detalles sobre las otras opciones, consulte el
Capitulo 3.

V Sustituciéon Menus
v/ Barra Herram
v/ Mentus Desplegables

Muestra la barra de navegacién. |—> v Barra Mavgg
Ly Acceso Soélo Lect

Limita la vista a sélo lectura.

Esto acelera el acceso y es util para realizar consultas.
También, cuando esta activado, permite no limitar el
acceso de otros a los mismos registros.

Figura 73. Mend de Opciones
Barra de Navegacion

La barra de navegacion aparece al seleccionarla desde el ment desplegable Opciones. Muestra las
pantallas y su estado (configuradas o bajo peticion). Puede ir directamente a las pantallas
pulsdndolas.

Ventanas bajo demanda Navegacién
Estas ventanas sélo o
aparecen si pulsa sobre Demanda
ellas aqui.

Ventanas configuradas
Estas ventanas aparecen | Configurada

para ir directamente a ella.

Hoja Datos \
Pulse sobre cualquier ventana

s Segur
automaticamente y en esta CO?,ﬁg
secuencia conforme Conf Ventana

avanza por el programa.

Figura 74. Barra de Navegacién
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Barra de Herramientas

Barra de Herramientas

Hay un par de nuevos botones exclusivos de estos programas, rigen los accesos de sélo lectura y de
escritura.

Estos botones aparecen alternativamente.

Pulse para
acceso de solo lectura

| Pulse para
acceso en escritura

(Para qué usar el acceso de sélo lectura?

1. Agiliza la recuperacion de datos y es itil en las
consultas.

2. Permite a los otros usuarios acceder
simultaneamente a los mismos registros.

Figura 75. Botones accesos sélo lectura/escritura
Pantalla Clave

La pantalla clave contiene el c6digo de acceso tnico del registro. Posee un icono que muestra el
estado del registro.

No hay ningiin registro abierto.

El registro esta abierto en modo
de sélo lectura.

El registro esta abierto en modo

escritura.

Figura 76. Iconos de la pantalla clave
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Barra de Botones

Barra de Botones

Los programas de administracion del interfaz tienen una barra de botones en la parte inferior de la
pantalla.

|Ir al registro siguiente.|

| Guardar este registro.

|Ir a la siguiente ventana.|

|Ir al registro anterior.| |B0rrar el registro actual. |

Ir al primer registro. | |Cancelar la operacion. |

|Deﬁnir un filtro.| |Ir al altimo registr0.| |Salir del programa.

|Activar/desactivar el filtro. |

Figura 77. Barra de Botones

Programas de Administracion del Interfaz

Esto concluye nuestra discusion de los elementos del interfaz exclusivos de los programas de
administracion del interfaz. En adelante, trataremos de los programas en si mismos.

Mantenimiento de las Ampliaciones de Datos

Este programa (mgdrlmt.p) es la Opcién 1 en el ment GUI de Funciones Administrador.

Las ampliaciones de datos son las hojas de datos vinculadas a los campos. Le ayudan a recuperar
registros para su posterior visualizacién o edicién. El capitulo sobre las hojas de datos discute en
detalle su uso. El mantenimiento de las ampliaciones de datos vincula estas hojas de datos a los
campos.

Antes de usar este programa, es necesario saber el nombre del campo al que vincular la hoja de

datos, el nombre de programa en el que aparece el campo, y el nombre del programa de la hoja de
datos que se vinculard.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de las Ampliaciones de Datos

Introduzca el campo al que quiere Introduzca el programa
asociar la ampliacion. Déjelo en blanco
para asociarla a todos los campos.

Bl e

itar Cola Navegacion Configurar Opciones Ayuda

que contiene el campo.

Programa Origen:

KM Introduzca el nombre de la ProgramaaEjecutar:| |
Hoja de Datos.

Informacion Ampliacion

Descripeion:| 00000000 |

"M Introduzca una descripcion.
NO UTILICE una coma aqui
-- use un guion en su lugar.

[ Pulse aqui para guardar.

nter data or press ESC to end.

Figura 78. Mantenimiento de las ampliaciones de datos

Puede asignar mds de una ampliacién de datos al mismo campo; en este caso, aparecerd un menu
con las ampliaciones de datos asignadas cuando solicite al acceso.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de las Ampliaciones de Datos

Comodines en el mantenimiento de las ampliaciones de datos

Puede usar comodines en el mantenimiento de las ampliaciones de datos tanto para los campos
como para los procedimientos. Esto es especialmente util para vincular una hoja de datos a un sélo
campo en varios programas.

Campo: Programa Origen:
Programa a Ejecutar: | adadbr.p

Poniendo | se asocia la ampliacion a
* | todos los programas
so* | todos los programas que comiencen por so
soivmt.p | sélo al programa soivmt.p

Figura 79. Comodines en mantenimiento de ampliaciones de datos
Ampliaciones de datos en cadena

Puede anidar ampliaciones de datos: una ampliacién de datos puede dar lugar a otras y asi
sucesivamente. Después de la primera ampliacién de datos, se puede asignar otras al mismo campo,
pero hay que dar el nombre de la primera ampliacion de datos como procedimiento de llamada.

Primera ampliacién.
Campo: Programa Origen:

Programa a Ejecutar: |adadbr.p

Siguiente ampliacién. |
Campo: Programa Origen : | adadbr.p

Programa a Ejecutar:

[ Nueva ampliacién. |

Figura 80. Ampliacion de datos en cadena
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de las Herramientas de Usuario

Mantenimiento de las Herramientas de Usuario

Puede crear botones en la barra de herramientas para ejecutar programas. Asi le resultard mds facil
ejecutar los de uso frecuente. MFG/PRO se entrega con botones en la barra de herramientas de cada
programa. Se pueden asignar hasta cuatro botones y cuatro elementos del mend de usuario para
ejecutar los programas de su eleccién. Estos incluyen cualquier hoja de datos estdndar y
configurada. Puede asignarlos por usuario y programa. Para acceder a éste programa, seleccione
Opcion 2 en el mentd GUI de Funciones del Administrador.

Menu Usuario Editar Cola Navegaciéon Configurar Opciones Ayuda

Elementos Menu Usuario
MANT Herramientas del Usuario produce Tarea 1
los botones y los elementos del mend. .| | Tarea 2
Tarea 3
Tarea 4
Ejecutar Programa Ctrl+R
Salid-X Alt+X

Figura 81. Mantenimiento de Herramientas del Usuario
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Asignar botones a la barra de Herramientas y Menii del Usuario

Asignar botones a la barra de Herramientas y Menu del Usuario

El programa de Mantenimiento de Herramientas del Usuario (mgutmt.p) es la Opcién 2 en el menud
GUI de Funciones del Administrador.

Se asignan programas a botones (y por omision, también al ment Usuario) por usuario y programa;
se pueden cambiar los botones para todos los usuarios o solo algunos.

Introduzca un nombre
de programa. Déjelo en
blanco para asignar a

todos los programas.

Introduzca las etiquetas de
los botones.

gigt: [ ]

Introduzca un ID de
usuario. Déjelo en

blanco para asignar a ¢
todos los usuarios.

4.

Barra de Herramientas

Ml Enter the
programs for
the buttons to
launch

Ventana Usuario

T —

Puede introducir cualquier
cosa aqui. La légica de
MFG/PRO no hace referencia
a estos campos.

Pulse para guardar.

Figura 82. Asignar botones a Barra Herramientas y Ment Usuario
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Establecer las sustituciones de menii

Establecer las sustituciones de menu

El Mantenimiento de Sustitucién de Mend (mgmndsmt.p) es la Opcién 3 del mend GUI de
Funciones del Administrador.

Con la sustitucién de mend, se establece una relacion entre dos programas de tal manera que al
seleccionar un usuario un programa del mend, obtiene el otro. Esto es titil para la sustitucién de las
versiones personalizadas de programas ya existentes.

Cada usuario puede activar o desactivar la sustitucion en el mend de Opciones.

MFG/PRO se entrega con la sustitucién de menis activada; sin ella, se obtienen programas de
consulta antiguos en lugar de las hojas de datos que son mds sofisticadas.

Introduzca el nombre
del programa actual.

Ejecutable:

Sustitucion Menus

N

Introduzca el . Cwxyzp |
nombre del b B :
programa diieta Seleccion,

sustituto.

KMl Introduzca la
etiqueta a
mostrar para el
programa

sustituto. Pulse para guardar. |

Figura 83. Establecer las sustituciones de ments
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de los cuadros combinados de ayuda de campos

Mantenimiento de los cuadros combinados de ayuda de campos

El mantenimiento de los cuadros combinados de ayuda de campos (mgflcmt.p) es 1a Opcién 4 del
programa GUI de Funciones del Administrador.

En el mantenimiento de los cuadros combinados de ayuda de campos, se pueden vincular a los
campos cuadros combinados (listas desplegables) de cédigos predefinidos para mostrar algunas o
todas las entradas vdlidas. Como alternativa, también puede definir una hoja de datos con una
ampliacién de datos para un cédigo predefinido.

De momento, el mantenimiento de cuadros combinados s6lo funciona para los otros programas
GUI de Funciones del Administrador del Interfaz. Su uso se ampliard en las préximas versiones.

Antes de usar este programa, es necesario saber el nombre del campo al que vincular la hoja de
datos, el nombre del programa en el que aparece el campo, y el nombre de programa de la hoja de

datos que se vinculard.

Para ver un ejemplo de cuadro combinado, dirfjase al campo Tipo de Impuesto en ppplgm.p.

Introduzca el programa Introduzca el campo
que va a recibir el que va a recibir el
cuadro combinado. cuadro combinado.

B erograma origen: Campe:

Informacion del Campo

.
descripcion si lo desea. Descripcion™| Test Field Lin Cuadro Comb,{ 10 |

-

Introduzca el nombre
del programa del
cuadro combinado.

Introduzca el nimero de
lineas a mostrar en el
cuadro combinado.

(X Pulse para guardar.

Figura 84. Establecer cuadros combinados
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
La configuracion Windows y el Mantenimiento de la Seguridad

La configuracion Windows y el Mantenimiento de la Seguridad

La configuracién Windows y el Mantenimiento de la Seguridad (mgpwcmt.p) es la Opcidn S en el
programa GUI de Funciones del Administrador.

Este programa modifica el acceso del usuario a los programas GUI de Funciones del Administrador
y a sus pantallas y campos. Se pueden establecer los niveles de acceso y reorganizar la sucesion de

las pantallas.

Niveles de acceso

Existen tres niveles de acceso:

¢ Escritura. (Es el nivel por omision en la mayoria de los programas.)

* Sélo lectura.

* Sin acceso.
La seguridad se organiza de arriba abajo: si un programa tiene acceso de sélo lectura, entonces
todos las pantallas y los campos dentro de ese programa también son de sélo lectura. Unicamente se
puede ignorar el acceso de escritura en un nivel inferior: los campos dentro de una pantalla con
acceso de escritura pueden ser de sélo lectura o sin acceso.
Los programas pueden tener acceso de escritura o de sélo lectura.

Las pantallas y los campos pueden tener niveles de acceso de escritura, de sélo lectura o sin acceso.

Establecer los accesos de lectura/escritura a ventanas

El programa aparece dividido en dos partes.

La primera pantalla contiene informacién sobre el programa.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
La configuracion Windows y el Mantenimiento de la Seguridad

Pulse las teclas de

flechas para encontrar Establezca la seguridad del programa. |
el registro a editar.

codigo Idioma:[__ |
Configurable: ;Puede el
usuario configurar la

5
Configurable Programa Hoja Da ventana?.

®si

O No |:| Ver Etiquetas de Campos Ocultos

Secuencia

frame-browse Browse
frame-browse Info
frame-user User Infor

Pulse sobre el nombre de la ventana y
luego Subir o Bajar para cambiar la
secuencia.

M Pulse Siguiente Ventana para configurar las ventanas.

Figura 85. Mantenimiento de Seguridad: programas
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
La configuracion Windows y el Mantenimiento de la Seguridad

La segunda pantalla trata de la seguridad de las pantallas y los campos.

Pulse para mostrar la Ir a Configuracion Ventanas
pantalla de seguridad de -
ventanas y campos. Config Ventanas

H Introduzca el nombre de la ventana. *

Usuario: 1D Menu: mgficmt Cadigo Idioma:

ID Programa: mgficmt ID Ventana: frame-base

Seguridad

Acceso Campos: Solo Lectura Campos: Sin Acceso
O sélo Lect
@ Escr [Delete][  |W]| |[Deete]  |[¥]
O sin Acceso
Configuracion

Tipo
@ A Peticion
O Configurado

Etiq Ventana:

KM Establezca los niveles de
seguridad para la
ventana y sus campos..

610 nternacional, |s=Descripeién: [

Titulo Ventana:

|Este titulo aparece en la barra de navegacion. |

Figura 86. Mantenimiento de seguridad: pantallas y campos
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Vistas

Mantenimiento de Vistas

Mantenimiento de Vistas (mgvumt.p) es la Opcién 11 del mend GUI de Funciones del
Administrador.

Las hojas de datos configuradas (consulte Mantenimiento de Hojas de Datos, 36.20.12) usan las
vistas de la base de datos. Una vista es una relacion entre dos o mds tablas en un base de datos. Se
unen las tablas para visualizar los datos combinados. Se determinan las relaciones entre las tablas
unidas estableciendo enlaces entre los campos de las diferentes tablas. (Observe que, segtn las
definiciones de PROGRESS, a una tabla también se la denomina fichero.)

Se usa la sintaxis de PROGRESS para crear o modificar las vistas. También hay que comprender
las relaciones de tablas y campos en MFG/PRO. En el Mantenimiento de Vistas, puede crear una
vista nueva, modificar las ya existentes, afiadir expresiones y asignar una clave de acceso a la
misma. La sucesion de operaciones para crear o modificar vistas es:

1 Seleccionar cada tabla a incluir en la vista.

2 Enlazar tablas utilizando la 16gica PROGRESS.

3 Seleccionar campos de las tablas.

4  Guardar la vista.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Vistas

Puede unir tablas en una vista y asignarles contrasefias.

Desde la pantalla
principal de Vistas, pulse
Tablas.

P Aiada, quite o
reordene las
tablas.

Nomb Vista: [ admstro1 |

|
| Aparecen las tablas. |

v

Estas tablas ya
estan utilizadas en
L llahojadedatos.

Estas tablas estan disponibles para
ser incluidas en la hoja de datos.

Eomu 7T
ad_mstrad_asn_data > ASN
ad_mstr.ad_attn >Atte

ad_mstr.ad_attn2 > Atte

Address Master
Customer Master

Para afiadir una tabla: pu

1. Pulse sobre la tabla.

2. Pulse Anadir.
B

E Para quitar o reordenar tablas:
| 1. Pulse sobre la tabla.
'\ | 2. Pulse el botén apropiado.

Crear una union entre tablas.
1. Resalte la tabla.
2. Pulse Unién.
3. Teclee la union usando la
sintaxis PROGRESS.
4. Pulse Aceptar.

Address Master (ad_mstr)

ad_type = “ship-to”

Asignar una clave.
1. Pulse Clave.
2. Teclee la clave.

3. Pulse Aceptar.

Figura 87. Mantenimiento de Vistas: tablas
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Vistas

Teclee el nombre de la vista. - -
o) admstr01 & | Customer ship-to
. eet Asset Book View
Pulse para abrir el cuadro absms0l
combinado y pulse dos veces admst01 Cuistomer ship4o View
sobre el nombre de la vista. — admstr02 Supplier Remit-to Browse
apmstr01 Voucher View

Aiiada, quite o
reordene campos.

[ admstro1 | Estos campos
Estos campos estan disponibles ya estan en uso
para su inclusion en la vista.

di_ctrl (1) EDICont
ad_edi_ctrl (2) EDI Cont
Cont
hr0)

ad_asn_data ASN De
ad_attn Attentio
pd_attn2 Attentio
Barcode
Barcode
Bank Ac
Bank Ac
Calendar u

Para afadir un campo:
1. Pulse sobre el campo.
2. Pulse Aiadir. hr)

ad_qad0l

. ; Para quitar o reordenar campos:
Tablas Cancelar | | d po
- 1. Pulse sobre el campo.
Enter data or press ESC 1o end. 2. Pulse el boton apropiado.

Para anadir un formato o etiqueta de campo:
1. Pulse sobre el campo.
2. Pulse Formato.

!

3. Teclee una etiqueta para
dicho campo en la vista.

4. Teclee un nuevo
formato.

i ad bk acct1

Etig:[ Bank Acct 1
NuevaEtiq| ]

Formato:
NuevoFormatof ]

Nota: Estos cambios solo afectan a la vista; no se
cambian los formatos y las etiquetas de las tablas.

Figura 88. Mantenimiento de Vistas: campos

Puede crear una variable local para la vista introduciendo una expresion con la sintaxis
PROGRESS.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Hojas de Datos

8 Pulse Expresion. Crear la variable local.

Pulse sobre el tipo de dato.
Introduzca una etiqueta.

Introduzca el formato PROGRESS.
S Introduzca la expresion usando la sintaxis PROGRESS.
Pulse Aceptar.

B local-var02

@ Caracter O Eecha O Decimal O Entero O Ldgico
S
Format: [ ]

Expresion:

Figura 89. Mantenimiento de Vistas: expresiones
Mantenimiento de Hojas de Datos

El Mantenimiento de Hojas de Datos (mgbrmt.p) es la Opcién 12 en el mend GUI de Funciones del
Administrador.

Use el Mantenimiento de Hojas de Datos para eliminar, crear, o modificar una ya existente, con la
opcion de guardar la hoja de datos resultante para su uso posterior.

Las hojas de datos son presentaciones organizadas de datos. Los datos pueden venir desde varios
ficheros y unirse en lo que se llama una vista (Para mds informacidn sobre crear y mantener vistas,
consulte Mantenimiento de Vistas, 36.20.11,.). Puede vincular una hoja de datos a un campo como
ampliacién de datos, colocarla en la barra de herramientas como botén, o asignarle un nimero de
menu para reemplazar un elemento de mend existente o afiadir un nuevo mend.

Una pantalla de hoja de datos puede tener hasta 330 caracteres de ancho. Se
pueden presentar hasta 20 campos en una hoja de datos, y los primeros 10
campos estardn activos en los botones de filtrar y ordenar.
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Hojas de Datos

El mantenimiento de hojas de datos genera el c6digo fuente lo que significa que, como minimo, ha
de tener una version de Query/Report de PROGRESS para crear o modificar las hojas de datos.
Puede compilar el c6digo para obtener un mayor rendimiento.

El c6digo generado tiene un nombre basado en el nombre de la hoja de datos que se introduzca. Por
ejemplo, si llama a su hoja de datos, 123456; el sistema llamard al c6digo, 1234br56.p.

jllIntroduzca el nombre de una hoja de datos.
O

Pulse flecha abajo para desplazarse por los
nombres de las hojas de datos.

Pulse Siguiente Ventana.

Bl Nombre: Company Address Master

Informacion

Ml Introduzca una
descripcion si lo desea.

Esta descripcién aparece |ponde:
en la parte superior de la
hoja de datos y en el

menu de hojas de datos.

is_type = “company”

Ml Introduzca el cédigo
PROGRESS para
seleccionar los registros
apropiados o déjelo en
blanco para seleccionar
todos los registros.

Pulse Siguiente Ventana.

Si introduce aqui una sintaxis
incorrecta, cuando ejecute la hoja de
datos se terminara la sesion MFG/PRO

Figura 90. Mantenimiento de Hoja de Datos: parte 1
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CAPITULO 7: Administracion del interfaz
Mantenimiento de Hojas de Datos

Para crear hojas de datos, se seleccionan campos de las vistas o tablas a visualizar en la hoja de

datos.

88

Nombre: Company Address Master

Estos campos ya
Campos Hoja Datos estan utilizados en

Campos Disnonib: Campos S la hoja de datos.

ad_mstr.ad_addr is_msir.is addr
ad_mstr.ad_asn_data ad_mstr.ad_name
ad_mstr.ad_attn
ad_mstr.ad_attn2
ad_mstr.ad_barlbl_py
ad_mstr.ad_barlpkva >Bar
Para afiadir un campo: X
1. Pulse sobre el campo. d_calend

, v
2. Pulse Afiadir. L U vemrey . (1M N TR

ﬁ Para remover o reordenar campos:
------ -1 1. Pulse sobre el campo.
2. Pulse el botén apropiado.

Estos campos
estdn disponibles
para ser incluidos
en la hoja de datos.

Formato: [x(28) Vista previa de la hoja de datos.

Estas etiquetas y formatos
predominaran sobre los de la base de
datos y vistas.

Revise cualquier
expresién asociada con
la vista.

Figura 91. Mantenimiento de Hoja de Datos: parte 2



Apeédice : Fichero de inicializacidon

Este apéndice trata sobre el fichero de inicializacion PROGRESS (progress.svg o progress.vga).
Las secciones en este fichero que tienen una influencia directa en MFG/PRO para Windows
incluyen:

* CharWidth

* Frame Spacing

* Use_3D-Size

¢ Probuild

* Spin

*Graph

ePaint

e[fonts]
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Apédice: Fichero de inicializacion
CharWidth

CharWidth

Puede cambiar las configuraciones de fuente, pero s6lo se pueden usar fuentes con las mismas
medidas.

CharWidth=8
DefaultFont=MS Sans Serif, size 8 bold

DefaultFixedFont=Courier New, bold, size=8

Frame Spacing

Deje ésta configuracion tal como est4.

;* New frame spacing parameter from PROGRESS - required for
legacy code

FrameSpacing=1

Use_3D-Size

Este pardmetro determina la estructura en tres dimensiones del campo en MFG/PRO para
Windows. Deje ésta configuracion tal como estd.

Use-3D-Size=no

Probuild

Deje esta configuracion tal como est4.

PROBUILD=C:\DLC\PROBUILD

;PROPATH=.,C:\DLC\PROBUILD\EUCAPP,C:\DLC\PROBUILD\
EUCAPP\EUC.PL

propath=c:\mfgpro8,c:\mfgpro8\img\images.pl,r:\83\us
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Apédice: Fichero de inicializacion
Spin

Spin

Este pardmetro determina que pueda girar o no el globo en la pantalla de acceso MFG/PRO para
Windows.

Si lo fija a Yes (si), al pulsar el globo, éste gira, y al pulsar dos veces con el ratén en la imagen, el
globo cesa de girar.

spin=no

Graph

Este pardmetro se activard en el futuro.

graph=no

Paint

Este pardmetro determina el programa de imagen que se usa al editar los graficos asociados con un
campo. La configuracién por omisién es Microsoft Paintbrush.

Para més detalles sobre el uso de este pardmetro, véase la seccidn sobre el ment desplegable de
Edicién en el capitulo sobre las pantallas de MFG/PRO para Windows. Las imdgenes que cree y

edite se guardardn en el directorio actual.

paint=pbrush.exe
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Apédice: Fichero de inicializacion

[fonts]

[fonts]

Hay que dejar la seccién sobre los fuentes tal como esta.

[fonts]

- st ek sk sk sk sfesk sk sk sk stk sk skesk sk stk stk skskesk sk skl skskek sk siok stk sk skokok skt skoskok skokek
’

sk sk skesk sk stk sk sk skok soksk sk

; THE DEFINITION OF FONT 0 THROUGH 7 IS PRIVATE TO THE PROGRESS ADE.

; MODIFYING FONTS 0 THROUGH 7 MAY PREVENT THE
PROGRESS ADE FROM RUNNING.

; The following fonts definitions correspond to the ADE standards.
; ? - Note choice of DefaultFont above (=FixedSys)

; 0 - Fixed System Font (1 char per PPU)

; 1 - Proportional System Font

; 2 - Editor Font for 4GL program entry

; 3 - TTY Simulator (should be fixed)

; 4 - Desktop Font

; 5to7 -reserved

fontO=Fixedsys

font30=System

font31=System

92



Glosario

Acceso de escritura. Acceso completo a los datos. Se permite la modificacion de los
datos.

Acceso de sélo lectura. Restriccién del acceso a los datos para lectura solamente, la
modificacién de los mismos estd prohibida. Ver Acceso de escritura y Sin acceso.

Alfombrilla del ratén. Alfombrilla suave sobre la que se mueve el ratén.

Ampliacion de Datos. Hoja de Datos vinculada a un campo concreto, como por ejemplo,
el campo de Clientes que muestra registros de la base de datos. Estas hojas se usan
para buscar los datos deseados, como por ejemplo, obtener el cédigo de un cliente
partiendo de su nombre.

Anidamiento. Establecer una serie de objetos que se contienen unos a otros. Por ejemplo,
una ampliacién de datos puede dar lugar a otra ampliacién de datos, que a su vez
puede dar lugar a otra de forma encadenada.

Arrastrar. Accion de sefialar con el ratén, manteniendo pulsado el bot6én y desplazando el
puntero a otro lugar. Esto se hace para mover un objeto en la pantalla o incluir una
zona de la misma en su selecciéon, como por ejemplo, arrastrar sobre varios campos
para copiar sus contenidos.

Barra de botones. Area en la parte inferior de las pantallas GUI de Funciones del
Administrador.

Figura 92. Barra de botones

Barra de estado. Area en la parte inferior de las pantallas de MFG/PRO que contiene
algunas de las teclas que se pueden usar en el programa.

Figura 93. Barra de estado
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Barra de herramientas. Area en la parte superior de la pantalla que contiene los
botones e iconos de las actividades comunes, tales como el acceso a ayuda o
la impresién de listados.

Item Master Br ddr Master B

Figura 94. Barra de herramientas

Barra de mensajes. Area en la parte inferior de la pantalla del MEG/PRO que contiene
los mensajes emitidos por los programas de PROGRESS.

AVISO: FIN DE FICHERO.

Figura 95. Barra de mensajes

Barra de mend. Espacio a lo largo de la parte superior de la ventana de programa que
contiene los nombres de los diferentes ments desplegables.

Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Figura 96. Barra de menu
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Barra de navegacién. Ventana usada en los programas GUI de Funciones del
Administrador que muestra las pantallas disponibles para un programa y hace posible
ir directamente a cualquiera de ellas.

Navegacion

Demanda

Hoja Datos

Configurado
Segur

Config

Conf Ventanas

Figura 97. Barra de navegacion

Barra de titulo. Barra de la parte superior de la pantalla que muestra una descripcion del
programa activo. La descripcién no es lo mismo que el nombre del programa. Por
ejemplo, Mantenimiento del Cliente es la descripcion de un programa llamado
adcsmt.p.

=~~~ WANiClestes = [5]7]
Figura 98. Barra de titulo

Boton. Objeto en la pantalla que se pulsa para iniciar alguna accién. Por ejemplo, pulsar el
botén OK para aceptar su entrada.

Figura 99. Un botén
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Boton de calendario. Un botén de cuadro combinado asociado a los campos de fecha que
permite visualizar el calendario y seleccionar una fecha de él.

Alta:| 04/10/95

-
Icono Calendario.

15 16
22 23 24 25 26
29 30 31

Figura 100. Cuadro combinado del calendario

Botones del raton. Botdon del ratén que se usa para pulsar sobre los elementos de la
pantalla. La mayoria de los ratones tienen dos botones. Normalmente, se pulsa el
botén izquierdo pero se puede configurar el ratén para que acepte ordenes del botén
derecho, lo cual es especialmente itil para las personas zurdas.

Campo. (1) Tipo de dato almacenado en la base de datos. (2) Espacio en la pantalla para
presentar o aceptar datos.

Campo clave. Campo de identificacién en un registro, por ejemplo el cédigo de producto.

Comodin. Simbolo que representa miiltiples valores. Por ejemplo, cs* indica todos los
ficheros que comienzan por cs.

Copiar. Comando que copia los objetos seleccionados en el portapapeles de Windows y
que después se pegan.

Cortar. Comando que elimina lo seleccionado colocdndolo en el portapapeles de
Windows, todavia puede pegar la seleccidn si lo desea.

Criterios de seleccion. Datos que se usan para incluir o excluir registros y otros datos de

la presentacién de la pantalla. Por ejemplo, se le puede pedir al sistema que muestre
solamente los productos incluidos en la linea de producto 1500.
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Cuadro combinado. Programa adjunto a un campo concreto que le muestra las entradas
vélidas para ese campo, como por ejemplo los c6digos.

Cuadro del meni control. Cuadro situado a la izquierda de la barra de titulo que se pulsa
dos veces para cerrar el programa.

Cuadro Menii de Control. |

=~ Titulo del Programa

Figura 101. Cuadro del ment control

Cursor. Indicador visual que muestra en qué lugar de la pantalla aparecerd su préxima
pulsacién de tecla. Se reposiciona el cursor sefialando y pulsando con el ratén. Véase

también Puntero.

Cursor de Texto Puntero Reloj Arena

Figura 102. Cursores

Deshacer. Invertir una accién. Por ejemplo, si se borra sin querer algo que desea
conservar, se puede recuperar deshaciendo la accién inmediatamente. Esto se hace en
el mend Edicién o pulsando Ctrl+Z.

Desplazamiento. Movimiento hacia arriba o abajo, o de un lado a otro de una
presentacién de datos (como por ejemplo, un listado) que es demasiado larga o ancha
para caber en la pantalla. Para hacer ésto se usan las barras de desplazamiento y las
teclas de movimiento del cursor.

Dispositivo. Cualquier elemento de hardware al que puede acceder el ordenador, como
por ejemplo un disco o una impresora.

Doble pulsacion. Pulsar rdpidamente la tecla del ratén dos veces sucesivas. Esto

normalmente da lugar a una accién por parte del ordenador. Por ejemplo, el MFG/
PRO se arranca al sefialar su icono y pulsar dos veces.
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Ejecutar. Iniciar un programa. Por ejemplo, los botones de la barra de herramientas
ejecutan programas.

Enmascarar. Caracteristica de formato aplicada a los elementos y teclas del mend cuando
no estdn disponibles. Por ejemplo, si no se ha copiado o cortado nada en el
portapapeles, la funcién Pegar aparece en color gris.

Estilo de meni. Tipo de mend. En MFG/PRO hay tres estilos de menu: icono, ventanas y
cardcter.

Fichero. Conjunto de datos, como por ejemplo un fichero maestro, almacenado en el
disco. Segiin la terminologia usada en PROGRESS, un fichero también recibe el
nombre de tabla.

Filtro. Método de especificar los datos a presentar en las hojas de datos y en las
ampliaciones de datos. Por ejemplo, si desea mostrar solamente los registros de los
productos de la linea de producto 1500, un filtro le permite hacerlo introduciendo sus
criterios de seleccion.

Graphical User Interface (GUI). Método de presentar al usuario las acciones y opciones
en forma de dibujos, teclas e iconos, en vez de necesitar comandos tecleados. Se
interactda sefialando y pulsando con el ratén. El ejemplo mas conocido de este tipo de
interfaz es el MS-Windows®.

Guardar. Guardar los cambios hechos en los datos. Si no se hace ésto, los cambios se
pierden.

Hoja de Datos. Programa de consulta que presenta datos especificos, tales como registros
de productos o clientes. Las hojas de datos estdn vinculadas a muchos campos para ser
usadas como ampliacién de datos. Las hojas de datos también aparecen en los ments
como consultas.

e e S W

Frankfurt 0100 Hans Maier GbH

Frankfurt 01 Colossal Congl ates 1-800-333-9000
Los Angeles 1001000 Reliable Central Purchasing  1-213-920-0394
Westwood 100100001 Westwood Reliable 213-923-0293

Figura 103. Hoja de datos
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Icono. Dibujo que representa un programa o una accién del ordenador. Como ejemplo
tenemos los iconos de MFG/ PRO para Windows y el de imprimir.

MEG/ERD Cient

Figura 104. Iconos

Interfaz. Método de comunicacién entre las personas y las mdquinas. Por ejemplo, la
interfaz de su automdvil es el conjunto del volante, los pedales y el velocimetro. MG/
PRO para Windows tiene una interfaz gréfica.

Maximizar. Aumentar el tamafio de la ventana de un programa. Esto se hace pulsando en

el botén de maximizar de la parte superior derecha de la mayoria de las pantallas de
Windows.

e

T TS

Botén Minimizar Botén Maximizar
Figura 105. Botones de maximizar y minimizar
Menai. Lista de opciones disponibles en un momento dado. MFG/PRO para Windows

tiene mends para guiarle por su conjunto de programas, que a su vez tienen menus
desplegables con las actividades usuales como copiar y acceso a ayuda.
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Meniis desplegables. Mends de tareas corrientes tales como copiar y pegar, disponibles en
la barra de ments en la parte superior de la mayoria de las pantallas de Windows.

Menu Usuario Editar Cola Opciones Ayuda

Menus Usuario L4
Item Mstr Br

Addr Mstr Br

Ejecutar Programa Ctrl+R
Salid-X Alt+X

Editor Progress Alt+G

Figura 106. Menu desplegable

Minimizar. Disminuir el tamafio de la ventana de un programa. Esto se hace pulsando el
botén de minimizar situado en la parte superior derecha de la mayoria de las pantallas
de Windows.

T vE

T TS

Botén Minimizar Botén Maximizar

Figura 107. Botones de minimizar y maximizar

Navegar. Cualquier método para moverse por la pantalla y los programas. En MFG/PRO
para Windows, ésto se hace normalmente con las pulsaciones del ratén. En programas
tales como el Mantenimiento de Clientes, también se usa a menudo el tabulador.

Nombre de programa. Nombre técnico del programa, en contraposicion a la descripcion
que aparece en la barra de titulo. Por ejemplo, Mantenimiento de Clientes es la
descripcién de un programa llamado adcsmt.p.

Ordenar. Colocar los datos en orden ascendente o descendente. Se puede especificar el
campo a ordenar, como por ejemplo, el codigo del cliente o el nombre del mismo.

Paintbrush®. Programa grafico incluido en MS-Windows localizado en el grupo de

Accesorios. Este es el programa que se usa por omision para editar las imdgenes
vinculadas a los objetos especificos de su base de datos.
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Pantalla. Conjunto de campos delimitados por un cuadro.

Datos del Cliente

Alias:  Hans Maier GmbH Tipo: impuesto: No
Comercli; Mualtiple: No Region: Tab Desc:

Forma Env: Moneda: Parcial OK: Si

CtaGC 1200 Idioma: Clase:
Revta: Alm:
Observs:  Kontakt : Herr Scheurer

Figura 108. Pantalla

Pegar. Insertar un objeto que previamente ha sido copiado o cortado en un lugar
determinado.

Pulsar. Accidén de presionar el boton izquierdo del ratén a la vez que se sefiala un objeto
con el mismo. Se hace esto para indicarle un objeto al ordenador. Por ejemplo, se
seflala un icono y se pulsa la tecla del ratén para iniciar una actividad. Véase también
Doble pulsacion.

Pulsar y arrastrar. Vea arrastrar.

Puntero. Simbolo visual en la pantalla que muestra lo que se estd sefialando, es decir, un
icono que se mueve por la pantalla cuando se mueve el ratoén sobre su alfombrilla.
Puede aparecer en forma de flecha, reloj de arena o cursor de texto. Vea también

Cursor.

Puntero del ratéon. Simbolo visual en la pantalla que muestra lo que se estd sefialando.
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Raton. Dispositivo para sefialar e indicarle objetos al ordenador. Por ejemplo, para iniciar
MFG/PRO, se sefiala con el ratén el icono de MFG/PRO y se pulsa dos veces el boton
del mismo.

Puntero
del Ratén

Botén del Ratén

En todas las acciones de
este libro se usa el botén
izquierdo del ratén

<4— Ratén

Figura 109. Ratén

Resaltar. Caracteristica de formato aplicada a los objetos seleccionados. Por ejemplo,
pulsar en una opcién del menu hace que ésta aparezca en negativo.

Ficheros Maestros

1. - Productos / Aimacenes. | A]
2. - Direccs/Impuestos...

3. - Control de Inventario ...
4. - Inventario Fisico... W

Texto resaltado.

Figura 110. Resaltar
Seleccionar. Designar un objeto a utilizar. Por ejemplo, se selecciona un texto y se le pide
al ordenador que lo borre o que lo ponga en negrita. Se pueden seleccionar objetos

con el ratén o el teclado.

Sin acceso. Nivel de seguridad que prohibe el acceso a los datos.
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Sustitucion de meni. Reemplazar un programa por otro del mend. Por ejemplo, se puede
configurar el programa para que, cuando los usuarios seleccionen un programa
particular, obtengan una version personalizada en lugar de la que se entrega con
MFG/PRO.

Tabla. Término de PROGRESS para designar un archivo o fichero. Vea Fichero.

Tecla de funcién. Tecla situada en la parte superior del teclado a la que se puede asignar
funciones. Por ejemplo, en MG/PRO para Windows, F1 llama a Ayuda de campo.

Teclas de Acceso rapido. Teclas equivalentes a acciones del ratén. Por ejemplo, puede
salir de un programa pulsando el botén Salida o pulsando Alt+X. Durante la
introduccién de datos esto puede ahorrar tiempo a quienes recuerden dichas teclas.

Teclas equivalentes. Teclas que ejecutan actividades que se realizan normalmente con el
ratén. Por ejemplo, pulsar Alt+X es lo mismo que pulsar Salir en el mend Usuario.

Terminal. Pantalla del ordenador.

Union. Relacidn entre los datos de dos o mds tablas, expresada a través de los campos que
éstas tienen en comun.

Variable local. Variable creada con la sintaxis PROGRESS, para establecer la relacion o
valor obtenido de uno 0 mds campos en una o mds tablas. Por ejemplo, puede
contener un total obtenido a partir de la cantidad y el precio unitario.

Ventana. Area de la pantalla ocupada por un programa. Se puede tener més de una
ventana abierta a la vez. La ventana que se estd usando en un momento dado se llama
ventana activa.

Ventana de programa. Area de la pantalla ocupada por un programa. Se puede tener mas
de una ventana abierta a la vez. La ventana que se estd usando en un momento dado se
llama ventana activa.

Vista. Entidad 16gica que muestra datos de dos tablas. Puede mostrar las relaciones entre
las tablas en una variable local.
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