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Informes Estructurados 

Los informes que se ejecutan en una estructura de informe tienen su contenido 
seleccionado y agrupado de acuerdo a esa estructura y no en base a la lista 
de cuentas LM. 

El Balance General y Estado de resultados son generados como informes LM en 
base a estructuras de informe predefinidas. Las estructuras de informe vuelven 
a utilizar parte de la funcionalidad de configuración del presupuesto y se basan 
en estructuras de desglose de trabajo. 

Use Balance de Comprobación y Balance de Comprobación por Moneda para 
imprimir balances para las cuentas LM seleccionadas durante los marcos de 
tiempo seleccionados. Imprima los informes en la pantalla o en papel y podrá 
aplicar un rango de filtros a cada informe. 

El Informe Hoja de Balance de Columna Múltiple (25.15.5.6) le permite incluir 
hasta un máximo de 15 columnas de datos y cálculos en el informe. Esto le 
permite ver comparaciones mensuales o trimestrales de reales y presupuestos y 
calcular las variaciones y variaciones de porcentajes para cada período.  

El Informe de Estado de Resultados de Columnas Múltiples (25.15.5.7) también 
proporciona hasta 15 columnas de informes, en las cuales debe definir las Fe-
chas De y A y los criterios de contenido para el Estado de Resultados.  

La mayoría de las organizaciones imprimen la comprobación del resumen de 
balance o informe detallado antes de imprimir los estados financieros.  

El propósito del balance de comprobación es asegurar que el total de los ba-
lances de débito es igual al total de los balances de crédito. Si las entradas de 
diario son registradas correctamente en el libro mayor, los totales de los balan-
ces de las columnas de débito y crédito serán iguales. El balance de compro-
bación enumera el título y monto de todas las cuentas, facilitando la identifica-
ción de los errores e ingresando los ingresos de ajustes antes de imprimir los es-
tados formales. 

Usualmente, se imprime un Balance de Comprobación después de haber ce-
rrado un período de LM como resumen de la actividad en ese período.  

Nota: Los informes financieros requieren que configure y ejecute el daemon His-
torial. 
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Estructuras de Informes 

Las estructuras de informes le permiten definir la jerarquía de niveles para los 
cuales se acumularán datos para el Balance General e Informes Estados de Re-
sultados. Puede definir una estructura de informe que finalice en el nivel más 
bajo en el cuadro de cuentas y donde los niveles más altos son subtotales.  

Una estructura de informe consiste de un presupuesto de entidad marcador, 
donde se define la estructura del presupuesto, pero no contiene información de 
período y datos de presupuesto.  

Como con estructuras de presupuesto, una estructura de informe se define 
creando niveles y temas y vinculando subtotales y elementos COA con la jerar-
quía de temas. Además de las cuentas LM, puede definir subtemas para sub-
cuentas, centros de costo y proyectos. 

Cuando define una estructura, debe contener un mínimo de un nivel de tema 
de cuenta LM. Si vincula un rango de cuentas LM con un tema, los detalles de 
cada cuenta no se imprimirán. 

Configurar Mapa del Proceso de Informes Estructurados muestra el mapa de 
proceso de los informes estructurados.  
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Configurar Mapa del Proceso de Informes Estructurados 
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Creación de una Estructura de Informe 

Use la actividad Creación de Presupuesto (25.5.1.1) para crear una estructura 
de presupuesto para usar como estructura de informe. Sólo se necesita un 
mínimo de datos de presupuesto en el encabezado, incluyendo el código de 
presupuesto y la descripción y puede seleccionar el campo Usar como Informe.  

Cuando selecciona Usar como Informe, el sistema valida y categoriza los datos 
de estructura del informe de manera diferente a los datos de presupuesto ge-
neral. Además, la selección del campo Usar como Informe pone la estructura 
del informe en disponible en los criterios de selección del pro forma Estado Fi-
nanciero, Balance General e informes Estado de Resultados.  

No se requieren ninguno de los campos en la lengüeta General cuando 
se define una estructura de informe.  

Creación de Presupuesto, Campo Usar como Informe 

 

 

 

 

 

Lengüeta Períodos 

Use la lengüeta Períodos para definir un mínimo de un período para la estructu-
ra de informe; puede crear un solo período para todo el año. 

Nota: Si define una estructura de informe para incluir datos de presupuesto 
además de detalles de LM y gráfico de cuentas, debe definir el período para 
que coincida exactamente con el marco de tiempo del presupuesto.  
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Creación de Presupuesto, Lengüeta Períodos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lengüeta Niveles 

Utilice la lengüeta Niveles para definir el número de niveles que se debe incluir 
en la jerarquía de estructura del informe. Las estructuras de informe se definen 
de arriba a abajo, de modo de incluir los subtotales en los niveles más alto de la 
jerarquía.  

El nivel de cuenta LM es obligatorio y debe ser el primer elemento COA a incluir 
en la jerarquía de estructura de informe, después de los niveles de subtotal. Los 
otros elementos COA no son obligatorios, pero si los usa, defínalos en la se-
cuencia Subcuenta, luego Centro Costo/Proyecto.  

No se pueden definir niveles de subtotales dentro de los elementos COA. Por lo 
tanto, si usted define subtotales en los niveles 1 y 2 y cuentas LM en nivel 3, no 
puede definir un subtotal nuevamente en el nivel 4.  

Una estructura de presupuesto puede contener un máximo de ocho niveles. 
Use el campo Nivel Tema en Criterios de Selección de informe para indicar el 
nivel de detalle que desea que contenga el informe estructurado. Por ejemplo, 
Nivel 1 indica que los montos se muestran para temas en el nivel superior sola-
mente. 
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Nota: No se pueden definir SAF como niveles de estructura de informe. 

Creación Presupuesto, Lengüeta Niveles con Jerarquía Estructura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lengüeta Estructura 

Use la lengüeta estructura para vincular un elemento COA o subtotal con cada 
tema de nivel, según se describe en Elaboración de Presupuestos.  

Creación Presupuesto, Lengüeta Niveles con Jerarquía Estructura muestra que 
existen dos niveles en la estructura de informe y que las cuentas LM están en el 
nivel 2. En Creación de Prespuesto, Lengüeta Estructuras con Estructura 
de Informe, Activos y Pasivos son niveles subtotales y no pueden tener cuentas 
vinculadas.  
Los temas de nivel 2, CC, CP, SIREC y Resultado de Año Actual, tienen cuentas 
LM vinculadas.  

Si la estructura incluye niveles COA inferiores, debe vincular los elementos en 
una combinación de uno a uno con una cuenta LM, una subcuenta y un cen-
tro de costo o proyecto en la jerarquía de un tema. No puede usar rangos o lis-
tas cuando vincule subcuentas, centros de costo o proyectos. 
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Creación de Prespuesto, Lengüeta Estructuras con Estructura de Informe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La pantalla Propiedades de Temas utilizada para vincular elementos COA con 
estructuras de presupuesto e informe contiene dos campos que son específicos 
de estructuras de informes: Ocultar en Informes e Invertir Signo Base.  

• Seleccione Ocultar en Informes para ocultar los temas de subtotal 
en balance general e informes de estado de resultados. 

• El campo Invertir Signo Base le permite cambiar cómo se representan los 
montos de débito y crédito para un tema de estructura de informe. 

 

Opciones Cuadrícula Presupuesto 

Un número de opciones del menú del botón derecho se encuentran disponibles 
en la cuadrícula en la lengüeta Estructuras.  

La opción del botón derecho Propiedades Temas se tratará en una sección se-
parada. Consulte Definición de Propiedades de Temas. La exportación a Excel 
se describe en Vínculo con Excel. 

Fig. 12.9 
Opciones del Menú del Botón Derecho 
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Crear Filas Múltiples 

Las opciones crear Múltiple y Crear Múltiples Secundarios le permiten crear ma-
nualmente las filas de presupuesto y vincular temas en una sola tarea. Por 
ejemplo, para crear filas para un nivel de tema de cuenta de LM, seleccione 
Crear Múltiple y use los campos en la pantalla Crear Múltiple para especificar el 
rango de cuentas a vincular. Cada fila de tema se encuentra vinculada en se-
cuencia a una cuenta de LM en el rango que especifique.  

Si coloca el cursor en una fila principal y hace clic en Crear Múltiples Secunda-
rios y especifica una estructura SAF, el sistema crea una file secundaria para 
cada concepto SAF asociado con la estructura SAF.  

Puede controlar la forma de crear las filas secundarias especificando una posi-
ción de desglose.  

Example: Desea crear una estructura con múltiples niveles que hagan referen-
cia a 4 cuentas numeradas 1000, 1100, 110, 2000. Especifique Vincular Desde 
Código 1000 y Vincular A Código 2000. Luego especifique Posición de Desglose 
1. El sistema busca el primer cambio en patrón en la posición 1 y comienza un 
nuevo tema. En este caso, las cuentas 1000, 1100, 1110 son agrupadas (todas 
tienen 1 en la primera posición) y la cuenta 2000 comienza un nuevo tema. Pa-
ra una granulidad más fina, especifique Posición Desglose 2. En este caso, 
se crean 3 niveles con 1000 en un nivel, 1100 y 111’ en el siguiente y 2000 en el 
tercero. 

Fig. 12.10 
Create Múltiples Secundarios 
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Vincular desde Código 

Especifique el primer código COA en el rango para el cual desea crear filas de 
presupuesto y vincular automáticamente los componentes COA.  

Vincular Hasta Código 

Especifique el último código COA en el rango para el cual desea crear filas de 
presupuesto y vincular automáticamente los componentes COA.  

Posición de Desglose 

Para agrupar códigos relacionados, especifique la posición del carácter que el 
sistema debe usar para distinguir un grupo del otro. Por ejemplo, especifique 1 
para que el sistema use en la primera posición. 

Estructura SAF (Campos de Análisis Complementarios) 

Especifique la estructura SAF para vincular. El sistema crea una fila secundaria 
para cada concepto en la estructura. 

Concepto SAF 

Este capo despliega el primer concepto SAF en la estructura.  

Verificar Traslape de Presupuesto 

La opción Verificar Traslape verifica todas las combinaciones de COA vincula-
das con el tema del presupuesto, si esta opción se encuentra habilitada para la 
entidad. Esta verificación también genera una lista de combinaciones de todos 
los códigos COA y verifica la exclusividad de cada combinación. No puede fi-
jar el estado de presupuesto en Operacional si se encuentran traslapes. 
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La habilidad de verificar traslapes de presupuesto se activa desde la lengüeta 
General de Creación Entidad. Consulte Configurar Entidades para obtener más 
detalles. 

Acumular Montos  

La opción Acumular Montos le permite agregar montos de presupuesto, dispo-
nibles y datos de pronóstico desde los niveles más bajo de presupuesto para 
actualizar los montos subtotales en los niveles más altos. También puede fijar la 
estructura de presupuesto para acumular montos automáticamente seleccio-
nando el campo Acumulación Automática en la lengüeta Estructuras.  

Vínculo Automático 

Si usted crea temas de presupuesto que usan la misma convención de nombres 
que las cuentas o análisis a las que desea vincularse, seleccione Vínculo Auto-
mático para crear automáticamente un vínculo al componente COA relevan-
te. Puede hacer esto para todo el presupuesto o para la fila actual en la 
cuadrícula. 

Definición de Propiedades de Temas 

Después de definir la estructura de presupuesto, debe especificar los compo-
nentes COA fuente de los datos reales. Para hacer esto, haga clic con el botón 
derecho en un tema, seleccione Propiedades de Tema y se abrirá la ventana 
de Propiedades de Temas.  

Puede vincular un componente COA a un tema de presupuesto 
de varias maneras: 

• 
Grupos de Presupuestos. Todos los componentes COA que pertenecen a este 
grupo se vinculan al tema. 

• 
Vincular por nivel. Especifique un solo artículo, una lista separada por coma o 
un rango.  

• 
Nivel SAF, cuando corresponda. Para temas en nivel SAF, especifique la estruc-
tura SAF.  

La pantalla Propiedades de Temas también le permite definir si puede asentar 
en un tema y la acción a tomar para excesos de temas individuales.  

Fig. 12.11 
Propiedades de Temas, Lengüeta General  
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Descripciones de Campo 

Código WBS 

Este campo despliega el tema actual de presupuesto.  

Código de Presupuesto 

Este campo despliega el código que identifica al presupuesto.  

Descripción de Presupuesto 

Este campo despliega la descripción del presupuesto.  

Lengüeta General 

Estado 

Elija el estado del tema a partir de lo siguiente: 

Activo: Indica que los disponibles pueden asentarse para el tema.  

Cerrado: Indica que el tema se encuentra al final de su ciclo de vida; no se 
permiten más asientos. 

Borrador: Indica que el tema está siendo configurado; no se han realizado 
asientos.  
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Un ciclo de vida de tema se mueve desde Borrador a Activar a Cerrado. Un 
presupuesto operacional puede contener una variedad de temas en cada es-
tado. 

Si la verificación en línea para presupuestos se fija en Mantenimiento de Siste-
ma, el sistema despliega un mensaje de error si intenta actualizar los disponibles 
para un tema cerrado o borrador. Mantenimiento del Sistema se describe en 
Guía del Usuario: Administración de Sistema QAD. 

Unidad de Medida de Cuenta LM 

Especifique la unidad de medida del LM para presupuestos que usan cantida-
des. Este campo se encuentra disponible si seleccionó el campo Info Cantidad 
en la lengüeta General.  

Exceso (YTD, hasta la fecha), Total de Exceso, Exceso Período LM 

Elija cómo responderá el sistema si los montos del presupuesto desde el inicio 
del período de presupuesto hasta la fecha, para todo el presupuesto, o para un 
período de presupuesto específico se encuentran excedidos para el tema ac-
tual. Estas configuraciones de excesos anulan a las configuraciones en la len-
güeta General. 

En cada campo, las opciones son Sin Acción, Advertencia o Error.  

Sin Acción: El sistema le permite al usuario ingresar transacciones que causan 
excesos.  

Advertencia: El sistema advierte al usuario que el presupuesto se encuentra ex-
cedido, pero le permite al usuario guardar la transacción.  

Error: El sistema le previene al usuario guardar una transacción que exceda las 
cifras del presupuesto. 

Note: Estos campos no se despliegan cuando el tema es un subtotal.  

Ocultar en Informe 

Seleccione el campo para ocultar temas de subtotales en el Balance General 
e informes de Estados de Ingresos. Este campo se relaciona para informar es-
tructuras solamente. Consulte Estructuras de Informes para obtener más deta-
lles.  

Note: Este campo sólo se habilita para temas de subtotal si Usar como Informe 
es seleccionado en los campos de encabezado del presupuesto.  
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Invertir Signo Base 

Seleccione el campo para invertir el operador (+ ó -) que identifica valores posi-
tivos o negativos. Este campo se relaciona para informar estructuras solamente. 
Consulte Estructuras de Informes para obtener más detalles.  

Cuadrícula Componente 

Componente 

Se la cuadrícula si desea limitar qué actividades en el sistema pueden actuali-
zar este tema de presupuesto, en base al componente comercial. Si no se es-
pecifica ningún valor, el tema puede actualizarse desde cualquier actividad de 
componente comercial.  

Lengüeta Vínculo COA 

Seleccione propiedades de Tema para definir el vínculo desde el tema 
de presupuesto a los componentes COA. Puede vincular por grupo 
de presupuesto, por nivel o por SAF. 

Fig. 12.12 
Propiedades de Temas, Lengüeta Vínculo COA  

 

Descripciones de Campo 

Grupo de Presupuesto 

Seleccione un grupo de presupuesto para vincular todos los componentes COA 
que pertenecen al grupo con el tema. 
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Un grupo de presupuesto puede asociarse con cuentas de LM, subcuentas, 
centros de costo, proyectos y SAF cuando están definidos. Consulte Configurar 
el Libro Mayor para información sobre la creación de componentes COA y sus 
asignaciones a los grupos de presupuesto.  

Vincular por nivel. 

Especifique los componentes COA para vincular con el tema de presupuesto.  

Se abre un explorador para componentes COA. El tipo de explorador depende 
del nivel del tema dentro de la jerarquía de presupuesto. Por ejemplo, cuando 
vincule componentes COA para cuentas LM, un explorador para cuentas de 
LM se abre y cuando vincule componentes COA para centros de costo, se 
abre un explorador para centros de costo.  

El uso del campo Vincular por Nivel, puede definir un único artículo, una lista 
separada por coma o un rango (usando el caracter en forma de pipa).  

Estructura SAF, Código Concepto SAF 

Especifique una estructura SAF y código de concento para el primer nivel SAF 
en la estructura. El sistema crea filas para cada concepto SAF y automática-
mente vincula los conceptos SAF con las filas. Estos campos se habilitan sólo 
cuando el tema hace referencia a un nivel SAF. 

COA Predeterminado 

Este campo no está implementado de momento. 

Lengüeta Versiones  

Los presupuestos pueden tener múltiples versiones y debe asociar cada registro 
de versión con un período de informe válido.  

Puede crear varias versiones para el mismo presupuesto usando la actividad 
Modificación Presupuesto Todas las Versiones. Sólo un presupuesto está activo 
en cualquier momento y sólo este presupuesto es verificado por Traslape Presu-
puesto cuando está usando esta opción. 

Para crear una nueva versión de presupuesto, inserte una fila en la cuadrícula 
Versiones, especifique un nombre para la nueva versión y seleccione el campo 
Activar para que la nueva versión se convierta en una actual. Borre el campo 
Activar para la versión de presupuesto anterior. Sólo una versión de presupuesto 
puede estar activa por vez.  



 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 
Ayuda de Trabajo 

 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 

 Page 16 08/9/2010 
Rev 0 Arlette Olvera  
 QAD Services México 

Fig. 12.13 
Creación de Presupuesto, Lengüeta Versiones 

 

Descripciones de Campo 

En Modificación Presupuesto Todas las Versiones, haga clic con el botón dere-
cho en la cuadrícula y seleccione Insertar una Nueva Fila.  

Descripción 

Al crear versiones posteriores de presupuesto, ingrese una descripción (máx 20 
caracteres) para distinguir e identificar la nueva versión. Este campo se prede-
termina en Versión Inicial para la primera versión de presupuesto, pero puede 
modificar este valor.  

Comentario 

Ingrese un comentario (máximo 40 caracteres) acerca de la versión de presu-
puesto.  

Activo 

Indique si la versión de presupuesto se encuentra activa.  

El efecto de este campo se describe en Registros Activos e Inactivos. 

Código de Versión 

Especifique un código (máx 20 caracteres) para identificar la versión de presu-
puesto. Este campo se predetermina en Versión Inicial para la primera versión 
de presupuesto, pero puede modificar este valor.  

El código de versión que define aparece en la lista desplegable Versiones en la 
lengüeta Estructuras.  

Desde Año/Período de Informe 

Especifique el período de informe que los informes de presupuesto para esta es-
tructura utilizarán.  
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Al generar un informe, es importante usar la correcta versión de presupuesto. El 
campo se predetermine en el período y año calendario de LM en el cual fue 
creada la versión de presupuesto. 

Por ejemplo, cuando especifica período 6 del año calendario LM 2007, se ase-
gura que esta versión de presupuesto informará a partir de junio de 2007 en 
adelante.  

Fecha/Hora y Usuario modificado por última vez 

Estos campos de solo lectura despliegan la ID del usuario que modificó este re-
gistro por última vez y la fecha y hora de la actualización. 
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Creación de Presupuesto, Propiedades Tema, Lengüeta General 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El signo desplegar de un monto en un tema deriva de la siguiente manera.  

Reglas Invertir Signo Base 

  

Balance 
Tema 

¿Invertir Signo 
Base? Operador Desplegado 

Débito No + 

Débito Sí - 

Crédito No - 

Crédito Sí + 
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Cuentas del Sistema 

Durante el procedimiento Cierre Fin de Año, el sistema registra el balance total 
de las cuentas P & G en el balance general y el balance de las cuentas P & G 
es cero para el nuevo año calendario LM.  

Sin embargo, si ejecuta un balance general temprano en el año calendario ac-
tual, el año calendario LM anterior puede aún estar abierto y el balance de P & 
G no habrá sido transferido. Además, quizás desee incluir el balance P & G has-
ta la fecha para el año actual.  

Dos cuentas del tipo sistema le permiten incluir el balance de todas las cuentas 
P & G para el año actual y todos los años previos no cerrados en una estructura 
de informe. Las cuentas a usar son: 

• Resultado del Año Anterior 

• Resultado del Año Actual 

Cuando ejecuta un Balance General o Estado de resultados que incluye una 
cuenta Resultado del Año Actual, el sistema transfiere el balance de todas las 
cuentas de pérdidas y ganancias a esa cuenta del sistema y despliega el ba-
lance resultante en el informe.  

De igual manera, cuando ejecuta un informe que incluye una cuenta Resulta-
do de Años Anteriores, el sistema transfiere el balance de las cuentas de pérdi-
das y ganancias de todos los años previos no cerrados a esa cuenta del siste-
ma. El balance resultante es desplegado en el informe.  

Los resultados se muestran en una línea separada en los informes: Pérdi-
das/Ganancias de Todos los Años Contables Abiertos. 

Ejecución Informes Estructurados 

Los informes estructurados calculan balances para cada entidad en la selec-
ción. Los años calendarios LM se cierran por entidad, de modo que el último 
año calendario LM cerrado puede ser diferente para cada entidad. 

Si el período de tiempo que especifique en los criterios de selección no coinci-
de con los períodos calendario OLM (o un múltiplo), los datos del informe son 
prorrateados diariamente.  
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Si ejecuta los informes con un Nivel Tema de 3 y la estructura tiene cinco nive-
les, entonces el informe muestra el resultado para tres niveles; los temas 4 y 5 se 
ocultarán. 

 

Proforma de Declaración Financiera 

El Informe Proforma Declaración Financiera (25.15.5.3) le permite imprimir un di-
seño de jerarquía de una estructura de informe. El informe enumera los temas a 
través de todos los niveles en un formato indentado para indicar los niveles se-
cundarios. También enumera los elementos COA vinculados a cada nivel de 
tema.  

El propósito del informe es habilitarlo para determinar si la estructura de informe 
se ha implementado correctamente. 

 

Balance General  

El Informe Balance General (25.15.5.4) se ejecuta en base a estructuras de in-
forme implementadas usando la función Presupuesto. Los presupuestos propor-
cionan desglose de artículo a través del uso de niveles de temas.  

El informe de Balance General calcula el balance de todas las cuentas LM de 
pérdida y ganancia desde el inicio del año calendario LM hasta el final del 
marco de tiempo seleccionado. Puede ejecutar el informe ya sea para dispo-
nibles como para presupuestos.  

El sistema construye el Balance General en base a las cuentas que usted espe-
cifique en la estructura del informe. Todas las demás cuentas son excluidas. 

Generalmente, los Balances Generales se construyen a partir de la siguiente in-
formación: 

• Balances de todas las cuentas de activos, como cuentas caja, cuen-
tas por cobrar y gastos prepagados. 

• Balances de todas las cuentas de pasivos, como cuentas por pagar 
y cuentas de facturas no comprobadas, préstamos bancarios y respon-
sabilidades impositivas sobre el ingreso. 
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El sistema compila el balance general por el año calendario LM más reciente 
no cerrado para transacciones. El Balance General siempre contiene datos 
desde el primer día del año calendario LM hasta la fecha final que usted espe-
cifique.  

El Informe Hoja de Balance de Columna Múltiple (25.15.5.6) le permite incluir 
hasta un máximo de 15 columnas de datos y cálculos en el informe. Esto le 
permite ver comparaciones mensuales o trimestrales de reales y presupuestos y 
calcular las variaciones y variaciones de porcentajes para cada período.  

Este informe es creado de la misma manera que el Informe de Hoja de Balance 
(25.15.5.4). El sistema deriva datos para el informe desde una estructura de in-
forme definida por el usuario, en la cual usted crea niveles y temas y vincula los 
subtotales y elementos COA con la jerarquía del tema. Además de las cuentas 
LM, puede definir subtemas para subcuentas, centros de costo y proyectos. 

Puede utilizar el siguiente criterio para cada columna: 

• Real. El balance real al final del período de tiempo.  

• 

Presupuesto. El balance presupuestado al final del período de tiempo. Los da-
tos del presupuesto son recuperados de la estructura del informe para el per-
íodo específico.  

• 

Variación. La variación calculada entre las dos columnas de datos previas. 
Una hoja de balance común incluiría columnas para reales y presupuesto pa-
ra el período específico, seguido por una comparación entre dichos balances. 

• 
% Variación. La variación entre las dos columnas de datos previas como por-
centaje.  

Establezca el parámetro A Fecha para las columnas de datos para definir el 
período de tiempo. El inicio del período es el inicio del año contable. 

Debe definir la primera columna en el informe y definir columnas múltiples con-
secutivamente. Por ejemplo, sólo puede definir la columna 5 si ya ha definido 
las columnas 1 a 4. Debe completar los campos A Fecha y de contenido para 
las columnas de datos y los campos de contenido para las columnas de cálcu-
los. Las columnas que no hayan sido definidas no se muestran en el resultado 
del informe.  

 

Estado de Resultados 
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El Informe Estado de Resultados (25.15.5.5)se usa para rastrear ingresos y gastos 
para poder determinar el rendimiento operativo de su organización durante un 
período de tiempo determinado.  

Los estados de resultados ayudan a los inversores y proveedores a determinar el 
rendimiento pasado de la organización y predecir el rendimiento futuro. 

El estado de Resultado generalmente incluye cifras de cuentas de ingreso y 
gastos, tales como ingresos por ventas y alquileres y costo de mercaderías ven-
didas, gastos de venta y gastos indirectos. 

El Informe de Estado de Resultados de Columnas Múltiples (25.15.5.7) también 
proporciona hasta 15 columnas de informes, en las cuales debe definir las Fe-
chas De y A y los criterios de contenido para el Estado de Resultados. El informe 
de Columnas Múltiples proporciona mayor flexibilidad cuando genera resúme-
nes y pronósticos para períodos mensuales o trimestrales y es fácilmente expor-
table a formatos de hojas de cálculo para su análisis. 

Use las opciones Real, Presupuesto, Variación y % Variación para el informe de 
estado de resultados. También puede usar la opción % Utilidad en las columnas 
de cálculos, la cual calcula el porcentaje de utilidad del período.  

 

Personalización de Informe 

Los informes pueden personalizarse para que soporten óptimamente los proce-
sos de su compañía y las mejores prácticas. Usted puede: 

• Agregar o quitar el criterio de filtro del informe, asignar valores predeter-
minados y guardar variaciones de informes personalizados por usuario, rol 
o por el sistema en su conjunto 

• Utilice la herramienta de diseño para modificar el diseño del informe, 
agregar y quitar campos de datos, agregar lógica de cálculos o cambiar 
el orden de clasificación y agrupación. 

• Personalice las plantillas de informes suministradas por el sistema que con-
tienen información de formatos como fuentes, logotipos y orientación del 
papel (horizontal o vertical). 

Para cada informe se suministran configuraciones predeterminadas. Las mismas 
pueden adaptarse en base al estándar de su compañía para una mejor com-
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patibilidad con sus prácticas. La última configuración usada para un informe 
puede guardarse de forma automática según las configuraciones configuradas 
por el usuario. Se les puede proporcionar un nombre a las configuraciones de 
los filtros y diseños y almacenarse como una variante del informe, para uso pri-
vado o para compartir entre los usuarios o grupos de usuarios (roles). 

Predeterminadamente, el sistema guarda la última variación de informe utiliza-
da por cada usuario. Cuando usted reabre un informe que ya ha ejecutado y 
hace clic en Aplicar para iniciar el informe, el informe se ejecuta usando las 
configuraciones que usted usó la última vez. 

Además, puede definir configuraciones de informe específico y guardarlas 
usando un nombre de variación. Cuando ejecuta el informe, seleccione esa 
variación y las configuraciones del informe se copiarán en los criterios de selec-
ción, ahorrando tiempo. 

 

Cambio de Configuraciones Informe y Predeterminados 

Administración de Campos de Filtro 

La opción Campos Administración de Filtro en el menú Herramientas 
le permiten indicar qué campos de filtro usar para la variación de informe ac-
tual y cómo aparecerán los campos en la lengüeta Criterios de Selección para 
el informe. 

También se puede ingresar valores de filtro. La posición de los capos de filtro en 
la lengüeta Criterios de Selección de Informe se define en la sección de cam-
pos de filtro de la variante de informe misma. Los campos de filtro pueden posi-
cionarse en dos columnas. La posición se determina vinculando un número de 
secuencia con un campo de filtro. 

Puede utilizar Administrar Campos de Filtro para: 

• Cambie el orden en que aparecen los campos de filtro en la lengüeta 
Criterio de Selección. 

• Especifique si debe aparecer o no el campo de filtro en la lengüeta Crite-
rio de Selección (Usar columna). 

• Especifique qué operador usar cuando se encuentran datos pa-
ra informar. 
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• Defina un valor o rango de valores inicial para el campo de filtro. 

Administrar Campos de Filtro  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripciones de Campo 

Uso 

Seleccione el campo para incluir el artículo en los criterios de búsqueda del in-
forme. 

Operador 

Indica cómo debe interpretarse un valor ingresado como criterio de búsqueda. 
Valores posibles: 

comienzos, comprobaciones, =, >, <, =>, <=, dinámico, rango 

Valore Inicial 

Seleccione el valor predeterminado para el criterio de búsqueda desde la lista 
desplegable. 

Segundo Valor Inicial 

Este campo es editable solo cuando se especifica el operador de rango. Ingre-
se el valor final de un rango para seleccionar registros.  
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Opciones de Informe  

La opción Opciones de Informe en el menú Herramientas le permite especificar 
los parámetros de tiempo de ejecución. Estas configuraciones se almacenarán 
a nivel de variación de informe y afecta la manera de imprimir el informe. 
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Lengüeta Opciones Informe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripciones de Campo 

Código de Idioma 

Seleccione el idioma a usar en el resultado del informe. El valor predeterminado 
es el idioma de la sesión actual. También puede almacenar una preferencia de 
idioma en la variación del informe y también en la última variación de informe 
usada. 

Por ejemplo, un usuario se conecta a la aplicación y el idioma de la sesión está 
establecido como inglés. El usuario abre el informe Transacciones LM, cambia el 
idioma del informe a francés y ejecuta el informe. La próxima vez que el mismo 
usuario ejecute ese informe, francés es conservado como el idioma de informe 
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ya que esta configuración es almacenada como la última variación de informe 
usada por ese usuario. 



 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 
Ayuda de Trabajo 

 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 

 Page 28 08/9/2010 
Rev 0 Arlette Olvera  
 QAD Services México 

Formato Fecha: 

Seleccione el formato para desplegar fechas en el informe. Las opciones son: 

DMA  

MDA  

AMD 

Separador de Fecha 

Seleccione el tipo de separador a usar para formatear fechas impresas en el 
informe. Las opciones son barra, guión y punto. 

Signo Decimal 

Seleccione el signo decimal a usar en cifras impresas en el informe. 

Número MT de Decimales 

Seleccione el número de lugares decimales que desea permitir para los montos 
decimales impresos en el informe.  

Este campo numérico determinará si un número fijo de decimales deben usarse 
para los campos de moneda de transacción. Valores posibles: <blanco>, 0, 1, 2, 
3, 4, 5, ó 6. Si selecciona <blanco>, se usará el número de decimales almace-
nados en la fila misma de datos del informe. 

Modo Impresión de Filtro 

Seleccione una opción para indicar dónde en el informe debe colocarse la in-
formación de filtro.  
Las opciones son: 

Ninguna Sección Valores de Filtro en Informe 

Sección Valores de Filtro sólo en Primera Página 

Sección Valores de Filtro sólo en Última Página 

Modo Salto de Página 

Seleccione el campo si el sistema debe insertar un salto de página en el infor-
me.  
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Use Sombreados Alternativos 

Seleccione este campo para sombrear líneas alternativas en el informe. Esto 
ayuda a la legibilidad de informes que contienen muchas líneas de datos.  

Archivo Diseño Informe 

Especifique un archivo de Cristal Reports que contenga cambios personales en 
el informe actual. Los cambios luego se cargan y se aplican al informe.  
 

Asunto del Correo 

Cuando el informe va a ser enviado por correo electrónico a los usuarios del sis-
tema, introduzca un encabezado de asunto de correo en este campo. El nom-
bre del informe es ingresado predeterminadamente. 

Cuerpo del correo 

De manera opcional, introduzca un texto de cuerpo para correos electrónicos 
enviados a los usuarios del sistema a los cuales se adjuntará el informe. 

Archivo de Informe 

Este campo indica la plantilla de informe predeterminado en la cual se basa el 
informe. Use la lista desplegable para seleccionar una plantilla diferente si se 
requiere. 

 

Variaciones Informe 

Las variaciones de Informe son similares a las búsquedas almacenadas y le 
permiten almacenar las configuraciones para un informe bajo un nombre defi-
nido por el usuario. Al almacenar configuraciones en una variación, evita tener 
que definir las configuraciones de informe cada vez que el mismo se ejecuta. 

Use el menú Variaciones para guardar variaciones de informe y la lista desple-
gable Variaciones para seleccionar variaciones guardadas. 

Puede usar una variación de informe existente, modificar las configuraciones 
de informe y guardarlas en la variación de informe existente o seleccionar otra 
variante de informe para actualizar. 
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Use Eliminación de Variación de Informe (36.4.21.25.3) para eliminar 
las variaciones no deseadas del sistema. 
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Variaciones Guardar Como 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripciones de Campo 

Nombre 

Ingrese un código (máx 80 caracteres) para identificar a esta variación. La va-
riación debe ser única para ese informe. 

Descripción 

Introduzca una breve descripción de la variación 

Nivel 

Elija una opción para determinar qué usuarios pueden tener acceso a la varia-
ción de informe. Las opciones disponibles en la lista desplegable de Nivel de-
penden en sus permisos para roles. 
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Use <ID Usuario Actual>: Solo usted puede tener acceso a la variación del in-
forme. La misma no estará disponible en la lista de variaciones de otros usuarios. 
Esta configuración es la predeterminada. 

Rol <Rol Actual>: Sólo los usuarios con el mismo rol como su rol predeterminado 
pueden acceder a la variante. No estarán disponibles en las listas de variacio-
nes de usuarios que no tienen este rol. 

Sistema: La variación está disponible para todos los usuarios del sistema. 

Valor Predeterminado de Fábrica Personalizada: La variación se llamará CUS-
TOMERDEFAULT, y se convertirá en el valor predeterminado de fábrica persona-
lizado para este informe. 

Nota: Esta opción está disponible solo para los usuarios que tienen un rol asig-
nado que les permite definir una búsqueda almacenada a nivel del sistema. 

Nombre del Rol 

Si selecciona un rol como el nivel de acceso, seleccione un rol de la lista des-
plegable. 

Dependiente de Entidad 

Seleccione el campo si no desea que la variación de informe esté disponible a 
través de entidades.  

 

Procesamiento Salida de Servidor 

El área de informes Procesamiento de Salida del Servidor le permite definir las 
opciones de salida para los informes basados en el servidor. Utilice estas 
opciones para: 

• Designar una impresora del servidor en la cual sacar el informe. El sistema 
recupera una lista de todas las impresoras de servidor disponibles. 

• Especifique un nombre de archivo, ubicación y formato en el cual guar-
dar el informe. Por ejemplo, puede guardar un informe como PDF en una 
ubicación indicada. 

• Realice una búsqueda de los roles y direcciones de correo electrónico 
del usuario a las cuales enviar el informe. 
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Puede combinar estas opciones guardando un informe en formato de archivo, 
seleccionando usuarios y roles a los cuales enviar el archivo y enviar el archivo 
por correo electrónico. 
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Procesamiento Salida de Servidor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripciones de Campo 

A Impresora 

Especificar una impresora del servidor en la cual enviar el informe. La lista des-
plegable muestra todas las impresoras configuradas en el servidor del informe. 

A Archivo 

Especifique un nombre de archivo y extensión cuando desee enviar por correo 
electrónico el informe como archivo a usuarios del sistema. 

Direcciones de Correo Electrónico 

Especifique direcciones de correo electrónico del sistema a las cuales enviar el 
archivo del informe. 

Enviar correo electrónico a Roles 

De manera opcional, especifique roles del sistema a los cuales enviar un correo 
electrónico para informar el informe. 

Salida A Archivo 

Seleccione un formato de archivo en el cual guardar el archivo del informe.  
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Herramienta Diseño 

Utilice la Herramienta de Diseño Cristal Report para modificar el diseño del in-
forme, agregar y quitar campos de datos, agregar lógica de cálculos o cam-
biar el orden de clasificación y agrupación. 

Estas tareas se encuentran fuera del alcance de este documento. Sírva-
se consultar la documentación de Cristal Report.  

 
 

Plantillas Informe 

Los datos para un informe específico se especifica en un archivo de informe 
llamado informe nativo. Sin embargo, todo el formateo es almacenado en ar-
chivos .rpt de plantillas separadas. Contienen componentes de encabezado y 
pie de página comunes así como todas las opciones de formato requeridas pa-
ra todos los informes.  

Se encuentran disponible un número de plantillas para ser compatible con in-
formes verticales y horizontales, distintas secciones de filtro, encabezados de 
página, pies de página y opciones de formatos.  

Si desea realizar un cambio en todo el sistema para los formatos de todos los 
informes, por ejemplo, agregando o cambiando el logotipo de la compañía, 
deberá actualizar el informe de plantilla. El archivo de plantilla luego deberá 
fusionarse con todos los informes nativos. Esto puede hacerse usando la 
Herramienta Fusión Crystal Reports 

Las plantillas de Crystal Report (archivos .RTF) son utilizadas en el servidor de la 
aplicación. El sistema utiliza un indicador de tiempo para determinar cuándo 
las versiones locales de los archivos deben actualizarse y almacena archivos 
.RTF y versiones nuevas y personalizadas en ubicaciones separadas del servidor.  

Sírvase consultar la documentación de Cristal Reports para más detalle sobre la 
Herramienta Fusión Crystal Reports.  

 

Configuraciones Informe Regional 

Puede seleccionar el idioma usado para etiquetas de informes y descripciones 
de datos, independientemente del idioma que esté utilizando.  
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La función Traducción Informe le permite crear, ver, modificar y eliminar etique-
tas personalizadas utilizadas en funciones de informes en base a componentes. 
Usando la función Traducción de Informe, puede modificar las traducciones 
QAD estándar o crear nuevas traducciones. 

Para obtener más detalles consulte la Guía del Usuario: Administración de Sis-
tema QAD para obtener detalles acerca de traducciones de informes.  

El sistema administra otras configuraciones regionales como la coma decimal, 
número de decimales y el formato de la fecha.  

 

Ejecución de Informes 

Los informes pueden ejecutarse directamente desde el menú, haciendo clic 
con el botón derecho del ratón sobre un registro en una exploración, 
o utilizando el menú IR A desde una pantalla de mantenimiento para seleccio-
nar un informe asociado. 

La lista Variaciones contiene todas las variaciones de informe a las cuales usted 
tiene permiso de acceder. Predeterminadamente, la última variación de infor-
me utilizada del informe es enumerada. 

La opción de menú Vista Previa despliega el informe en pantalla y la opción 
Impresión le permite salir a impresoras instaladas en e cliente. 

El resultado del informe primero se muestra en un visor, donde se encuentra dis-
ponible una ponderosa función para navegar y buscar a través de los datos. 
Además de enviar informes a una impresora, los datos pueden exportarse en 
muchos formatos estándares como PDF, XLS y DOC. 

 

Programa de Informe 

La opción Programa le permite programar informes a ser generados en lotes y 
especificar interacciones de cada lote.  

Los informes Programados son enviados a una cola de servidor e impresos en 
secuencia, usando un daemon de Informe dedicado. El daemon del Informe es 
administrado y monitoreado por un .NET Report Service, el cual puede instalarse 
en el servidor de la aplicación o como host remoto.  
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Programa de Informe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Descripciones de Campo 

Nombre 

Introduzca un nombre para el informe, a un máximo de 80 caracteres. 

Descripción 

Introduzca una breve descripción del informe 

Fecha de Inicio 

Introduzca una fecha de inicio para el procesamiento del informe. El informe 
será procesado en esta fecha. 

Hora de Inicio 
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Introduzca una hora de inicio para el procesamiento del informe. 

Interacciones 

Especifique el número de interacciones para el informe. Este valor determina la 
cantidad de veces que se imprime el informe. 

Frecuencia 

Seleccione la frecuencia con la cual se ejecutan las interacciones. Las opcio-
nes son: 

Diariamente 

Semanalmente 

Mensualmente 

Anualmente 

 

Descripciones de Campo 

Nombre 

Introduzca un nombre para el informe, a un máximo de 80 caracteres. 

Descripción 

Introduzca una breve descripción del informe 

Fecha de Inicio 

Introduzca una fecha de inicio para el procesamiento del informe. El informe 
será procesado en esta fecha. 

Hora de Inicio 

Introduzca una hora de inicio para el procesamiento del informe. 

Interacciones 

Especifique el número de interacciones para el informe. Este valor determina la 
cantidad de veces que se imprime el informe. 

Frecuencia 



 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 
Ayuda de Trabajo 

 

Contabilidad General – Reportes (Informes) Estructurados 

 Page 40 08/9/2010 
Rev 0 Arlette Olvera  
 QAD Services México 

Seleccione la frecuencia con la cual se ejecutan las interacciones. Las opcio-
nes son: 

Diariamente 

Semanalmente 

Mensualmente 

Anualmente 

Ejecución de Informe 

La Opción Ejecución le permite imprimir un informe inmediatamente a una im-
presora basada en el cliente. Sólo se puede ejecutar informes para los cuales 
no se hayan seleccionado opciones de procesamiento de salida del servidor.  


